- » wa™= Fondos Europeos
3 DEEsPARA ‘ 5 Fons Europeus

(U) \l Govern de les
||,_ Illes Balears

Pacto « Estado

“d‘ - | soib
Dona formacié

GUIA PARA LAS ENTIDADES DE USO DE LA APLICACION DE GESTION ESOIB PARA
TRAMITAR LA SOLICITUD/PROYECTO DE CONTRATACION DE SOIB Oportunidades de
Empleo PARA LA MUJER 2025-2028

CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES
SOIB Oportunidades de Empleo para la mujer 2025-2028

En esta convocatoria hemos unificado la solicitud y el guion del proyecto en un tGnico
documento

1. Introduccion

Esta convocatoria sera gestionada por los servicios del SOIB siguientes:

- Servicio de Gestion de Programas de Fomento (SGPF): responsable de la tramitacién
administrativa y econémica.

- Servicio de Orientacion pera el Empleo (SOO0): encargado del sequimiento técnico de los
proyectos.

Tal como establece el apartado décimo de la convocatoria, la solicitud de subvencién se tiene
gue formalizar mediante la aplicacién ESOIB y esta guia tiene como objetivo explicar el
procedimiento a llevar a cabo para la tramitacién.

El Servicio de Gestion de Programas de Fomento (SGPF) ha habilitado el buzén de correo
electrénico siguiente para que nos envieis vuestras consultas o las peticiones relacionadas
con la tramitacion de la solicitud: '@ fomentocupacio@soib.caib.es

Es importante leer este documento antes de rellenar la solicitud.
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2. Requisitos técnicos

El acceso a la aplicacién ESOIB es por via web, sin necesidad de instalar ningun programa
especifico en el ordenador de la entidad. Solo hay que disponer de un navegador estandar,
como por ejemplo Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge o
Safari, siempre que sea compatible con el certificado electrénico del DNI
electronico/Certificado electrénico o Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

Se accede a la aplicacién entrante en la pagina web del SOIB, menu «Entidades», «Acceso a
ESOIB» o bien a través del enlace https://intranet.caib.es/esoib/

3. ¢Como pedir acceso?

Las entidades que quieran presentar una solicitud a esta convocatoria lo tienen que tramitar
obligatoriamente mediante la aplicacién ESOIB, por lo cual, previamente tienen que tener
acceso.

Este es el procedimiento para obtener el acceso a ESOIB:

3.1. Alta inicial a ESOIB

Las entidades que todavia no estén dadas de alta tienen que enviar un correo electrénico al
buzén fomentocupacio3@soib.caib.es con el concepto «Alta ESOIB» y adjuntar la

documentacion siguiente:

Entidades locales:

« Nombre, direccion, teléfono y correo electrénico de la entidad.

NIF de la entidad en formato PDF.

« Nombre, apellidos y NIF de la persona representante legal, en formato PDF.
Certificado del érgano competente de la entidad que acredite la
representacién con que actua la persona que firma la solicitud.

Entidades de derecho publico dependientes o vinculadas:

* Nombre, direccién, teléfono y correo electrénico de la entidad.

NIF de la entidad en formato PDF.

* Nombre, apellidos y NIF de la persona representante legal, en formato PDF.
+ Documentacion que acredite la representacion de la persona firmante.
Estatutos debidamente inscritos en el registro correspondiente, o
documentacion que acredite el caracter de entidad dependiente o vinculada.

Estos datos y documentos se tienen que enviar exclusivamente a través del buzon
fomentocupacio3@soib.caib.es
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Informaciéon comun en ambos casos (entidades locales y entidades de derecho publico
dependientes o vinculadas):

Es necesario incluir la informacién siguiente relacionada con la persona autorizada para
acceder a la aplicacion ESOIB:

* Nombrey apellidos de la persona que hara los tramites en la aplicacion
* Teléfono de contacto
* Direccion electrénica de contacto

Esta persona sera la encargada de hacer los tramites burocraticos en la aplicacion ESOIB vy,
por lo tanto:

» No hace falta que ocupe un cargo especifico dentro de la entidad.

» Esla persona que la entidad designa y autoriza para gestionar la solicitud en la
aplicacion.

* Tiene que disponer de un DNI electrénico o cualquiera otro certificado electrénico
reconocido como valido por el Gobierno de las Illes Balears.

3.2. Verificacion del alta existente

Si una entidad desconoce si ya esta dada de alta o necesita modificar algun dato, puede
enviar un correo electrénico al mismo buzén fomentocupacio3@soib.caib.es explicando la
situacion.

Si la entidad ya esta dada de alta se le solicitara que acceda a ESOIB y revise que sus datos
(NIF, direccidn, teléfono, correo electrénico, representante legal, etc.) son correctosy
actualizadas.

La solicitud de alta y actualizacién de datos se tiene que solicitar por parte de un empleado
publico de la entidad beneficiaria de la subvencién.

La entidad es responsable del uso correcto de la aplicacion por parte de las personas
gestoras para las cuales ha solicitado acceso. Por este motivo tendra que solicitar al SOIB la
revocacion del permiso de acceso al ESOIB cuando la persona autorizada sea baja en la
entidad o deje de gestionar el programa.
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4. Ya tengo acceso a ESOIB. ;Como puedo acceder a la aplicacion y rellenar la
solicitud?

Las personas autorizadas de la entidad que dispongan de acceso a ESOIB pueden entrar a la
aplicacion mediante el enlace @ https://intranet.caib.es/esoib/

También se puede encontrar un acceso directo a ESOIB desde la pagina web del SOIB, al
menu «Entidades» ¢ https://soib.es/entitats/

4.1. CoOmo iniciar la solicitud

Una vez dentro de la aplicacién, en el menu inicial tenéis que seleccionar la opcién
«Convocatorias/Solicitud».

A continuacion, tenéis que elegir la convocatoria a la que os queréis presentar:

- Clicais «<BUSCA» y encontraréis la convocatoria 194-SOIB Oportunidades de Empleo para la
Mujer 2025-2028

Nova sol.licitud

Seleccioni la convocatoria *

194. SOIB Dona 2025-2028

Comencar

Clicais la opcion «(ANADE» para iniciar una nueva solicitud.
A continuacion, se desplegara el menu para tramitar vuestra solicitud.

* Para avanzar entre pantallas, tenéis que marcar «siguiente».
* Para volver a la pantalla anterior, tenéis que marcar «atras».
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* Sihacéis clic a «cierra», la aplicacién asignara un niumero de solicitud y guardara toda
la informacion introducida hasta el momento en estado de «borrador». Esta solicitud
se podra recuperar en cualquier momento para continuar con la tramitacion.

La solicitud generada es un modelo que recoge automaticamente los datos introducidos por
la entidad sobre el proyecto de contratacion y la declaracién responsable a que hace
referencia la convocatoria.

Este documento tendra que estar firmado electrénicamente por la persona que ocupe la
representacion legal de la entidad.

La aplicacién ESOIB guarda todos los borradores que hayais iniciado, por lo cual es posible
gue tengais mas de un borrador guardado. Cuando querais finalizar el proceso de
tramitacion de la solicitud, tendréis que seleccionar el borrador que considereis definitivo
para completarlo y enviarlo.

IMPORTANTE
v Las entidades de derecho publico que dependen de los entes locales o que estan
vinculadas y que disponen de personalidad juridica y de un NIF propio tienen que
presentar la solicitud en nombre suyo, y el proyecto que se tiene que ejecutar tiene que
ser competencia suya y tiene que formar parte de las funciones esenciales de la entidad,
en que ejerzan competencias administrativas, en calidad de administracién publica o en
el ejercicio de autoridad publica.

v Las entidades sin animo de lucro que llevan a cabo una actividad econémica
(entendiendo como aquella actividad que consista en ofrecer bienes o servicios en un
determinado mercado) solo pueden ser beneficiarias de estas ayudas, si las tareas que
tienen que hacer las personas que se contraten se enmarcan en el ejercicio de
actividades no econdmicas y resulten claramente separadas de las tareas que se tienen
que hacer en el ejercicio de la actividad econémica.

5. ;:Como rellenar las pestaias de la solicitud/proyecto de contratacion?

Pestafia «<CONVOCATORIA» (DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE)

Si alguno de los datos que se rellenen por defecto de la primera pestafia «<CONVOCATORIA»
no es correcto tendréis que informar sobre este hecho en el buzén
fomentocupacio3@soib.caib.es e indicar los datos correctos y adjuntar documentacion
acreditativa, si procede.

En «Correo electrénicoy, tenéis que indicar la direccion electronica donde queréis recibir
cualquier informacion vinculada con la gestién de vuestro expediente, asi como los avisos de
notificaciones oficiales, o comunicados genéricos que el SOIB pueda hacer en relacién con
«SOIB Oportunidades de Empleo para la Mujer 2025-2028.
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En «Identificacion de la persona de contacto», nos tenéis que indicar la persona de la
entidad con la cual el SOIB puede contactar por temas que puedan surgir vinculados con la
gestion del expediente, su teléfono y correo electrénico.

En «Identificacién de la persona tutoray, nos tenéis que indicar el nombre y apellidos de la
persona de la entidad que asumira las tareas de tutoria de las personas contratadas para
llevar a cabo el proyecto.

ENTORN DE PROVES Catala v

CARMEN RODRIGUEZ

RAMOS Tramit de sol-licitud per a participar a les convocatories del SOIB

Mytest Empresass
Convocatoria Declaraci6 responsable Documentacio Llocs de feina Finalitza tramit

Convocatories Nam. sol-licitud 10763 Data solicitud

MENU

) Estat Esborrany Import 0€
Formacié

Convocatéria 194. SOIB Dona 2025-2028 Fons documental
Foment

FUEIB
Nom juridic Mytest Empresa NIF Entitat AG0000001

Orientacio Representant legal NIF

Competéncies clau Domicili Entitat Placa de la Catedral, 18 Localitat Ciudadela
e s Codi postal 07280 [LIE}
Teléfon 971375103 Fax

Ofertes

Correu electronic xpjvu@kes.com

Contacte a efectes de gestié de I'expedient *
cvevebe

5 »
Telefon de contacte 617 20 25 30

Email a efectes dels avisos de notificacions | comunicacions imrossello7a@gmail.es

Dentro de esta pestafia también encontraréis un botén «Fondo documental» donde hay los
modelos que tenéis que adjuntar a vuestra solicitud dentro de la pestafia
«DOCUMENTACIOND, si procede:

A) Declaracion responsable de la veracidad de los datos bancarios aportados (modelo
declaracion de veracidad de datos bancarios): en caso de que la entidad no sea perceptora
econdmica de la Comunidad Auténoma o que la cuenta bancaria en el cual se quiere cobrar
la subvencion no esté dada de alta en el sistema econémico-financiero de la CAIB. Esta
declaracion responsable la tiene que firmar electronicamente el representante legal de la
entidad y una vez firmada se tiene que subir a la ESOIB (documento opcional).

B) Modelo de comunicacion identificativa de la documentacion en poder de la
Administracién. De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, los
solicitantes tienen derecho a no aportar la documentacién que ya haya sido aportada
anteriormente a cualquier administracion, siempre que identifiquen el momento de
presentacion y el 6rgano ante el cual la presentaron. En el caso excepcional que el SOIB no
pudiera conseguir electronicamente la documentacién, podra solicitar nuevamente al
interesado para que lo aporte (documento opcional).
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C) Certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones de acuerdo con el articulo
42 de la Ley 7/2018, de 3 de julio, de promocion de la seguridad y salud en el trabajo en las Illes
Balearsy el articulo 46 y 46 bis del Real decreto legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por el cual se
aprueba el texto refundido de la Ley sobre infracciones y sanciones a la orden social. Lo tiene que

firmar electronicamente la persona de la entidad que legalmente tenga capacidad para certificar y una vez
firmado se tiene que subir a la ESOIB (documento obligatorio).

Pestaifia «DECLARACION RESPONSABLE»

Respecto de otras ayudas o subvenciones para la misma finalidad, si marcéis la casilla St
tendréis que rellenar los datos de la entidad o el organismo que concede la ayuda o subvencién,
el tipo, la cuantia y la fecha.

Respecto a la acreditacion de estar al corriente de obligaciones tributarias con la AEAT, la
CAIB Yy con las obligaciones con la Seguridad Social:

- Si no marcais la casilla se entiende que otorgdis la autorizacién al SOIB para obtener la informacién
a la cual hace referencia cada casilla.

- Si marcais alguna casilla, se entiende que no se autoriza el SOIB a obtener la informacion
correspondientey, por lo tanto, la entidad solicitante tendra que subir a la ESOIB la
documentacion acreditativa vigente segun corresponda (certificado de estar al corriente de las
obligaciones tributarias con la Administracién General del Estado, de las obligaciones con la
Seguridad Social, o de verificacion de los datos de identidad DNI).

Por ultimo, tenéis que rellenar los datos de la cuenta bancaria donde recibir el ingreso de
la subvencion. En caso de que la cuenta bancaria no esté dada de alta en el sistema contable de
la CAIB (SAP), hay que presentar el Modelo de Declaracion de veracidad de datos bancarios -
original-, rellenado y firmado electronicamente por el representante legal de la entidad (Modelo
de Documento DR), para acreditar la titularidad y darlo de alta al SAP.

e-soib ENTORN DE PROVES £

oS Tramit de sol-licitud per a participar a les convocatories del SOIB

Mytest Empresa™
Convocatoria Declaracio responsable Documentacié Llocs de feina Finalitza tramit

Convocatories A més d'aquesta sol'licitud, I'entitat ha sol licitat i ha obtingut altres ajuts o subvencions per a la mateixa finalitat, procedents de qualsevol institucié, publica o privada *

si. © No

MENU

Formacio

Foment

FUEIB No autoritz al SOIB a obtenir el certificat expedit per la Tresoreria de la Seguritat Social

s .. NO autoritz al SOIB la consulta d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb I'’Agéncia Tributaria Estatal
rientacio

NO autoritz al SOIB a obtenir el certificat acreditatiu d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb la Comunitat Autonoma de les llles Balears

Competéncies clau

Notificacions

Titularitat del compte bancari per rebre I'ingrés de la subvencié =~ es21-2100-7295-41-1301157712 Entitat bancaria

soib © 0V

Ofertes
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Pestafia «xDOCUMENTACION»

Documentacidén obligatoria: en esta convocatoria es obligatorio presentar:

1) Certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones de acuerdo con el
articulo 42 de la Ley 7/2018, de 3 de julio, de promocién de la Seguridad y Salud en el
Trabajo en las Illes Balears y el articulo 46 y 46 bis del Real decreto legislativo 5/2000,
de 4 de agosto por el cual se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Infracciones
o Sanciones a la Orden Social. Este documento lo habra de firmar, en el modelo
normalizado, la persona de la entidad con capacidad para certificar.

2) Certificado del representante legal de la entidad, el secretario de la entidad o el
organo equivalente, en el modelo normalizado, en qué se indiquen las retribuciones

de las contrataciones.

Documentaciéon opcional:

De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, los solicitantes tienen
derecho a no aportar la documentacién que ya haya aportado anteriormente a cualquier
administracion, siempre que identifiquen el momento de presentacién y el érgano ante el cual la
presentaron. En el caso excepcional que el SOIB no pudiera conseguir electronicamente la
documentacion, podra solicitar nuevamente al interesado para que lo aporte.

El modelo normalizado de declaracion de veracidad de datos bancarios, solo se tiene que
aportar en el caso que la cuenta bancaria al que queréis que se os haga el pago de la
subvencién no esté dada de alta en el sistema contable de la CAIB (SAP).

Cuando ya tengais todos los documentos debidamente rellenados y firmados
electronicamente, se tienen que subir al ESOIB.

e-soib ENTORN DE PROVES &

el B Tramit de sol-licitud per a participar a les convocatories del SOIB

Mytest Empresa’
Convocatoria  Declaracio responsable  [BSISMEhITElMM Llocs de feina  Finalitza tramit

Convocatories docld Datai hora T] Tipus 1) Nom 1) Nomarxiu T]

MENU

Formacia 9402 - Ceriicat PRL (Ui de "
D153%0 28/11/2024 09:17:43 Sequretat i Salut Labora) * certificat art 42 2, Certart. 42 catodt B
Foment
Trobats 1 resultats. Pagina 1de 1 <¢ ¢ >
FUEIB
Orientacio

Competencies clau

Notificacions

Ofertes

soib . DOy
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Pestaia «PUESTOS DE TRABAJO»

A) En esta pestafia tenéis que indicar las caracteristicas de los puestos de trabajo que se
tienen que subvencionar, uno por uno.

Los podéis introducir a partir del boton «Ahade (+)».

- En «N°»: los puestos de trabajo iran numerados por defecto. No se tiene que indicar nada
puesto que de manera automatica la aplicacion ESOIB los numerara. Este numero sera el
que tendra asignado este puesto de trabajo durante la posterior ejecucion del proyecto. En
la solicitud se tiene que hacer constar de manera individualizada cada uno de los puestos de
trabajo que se pretende cubrir, ordenados por orden de prioridad.

-En «Grupoy: aparecera un desplegable donde tendréis que elegir el grupo para cada
puesto de trabajo. Las denominaciones para cada grupo son diferentes en funcién de si la
entidad contratante pertenece al sector publico instrumental de la CAIB o si se trata de
cualquiera de los otros tipos de entidades que pueden ser beneficiarias de la subvencion. A
continuacién hacemos una compilacién de las equivalencias:

Sector publico instrumental (entidades publicas empresariales y fundaciones del sector
publico de la CAIB:

GRUPO Titulacion

A Universitaria de grado superior o equivalente
B Universitaria de grado medio o equivalente

Bachillerato, o técnico superior correspondiente a ciclos formativos de grado
C superior, o técnico especialista correspondiente a formacion profesional de

segundo grado, o equivalente, o formacién laboral equivalente

Graduada en ESO, o graduada escolar, o técnica de grado mediano
correspondiendo a ciclos formativos de grado medio, o técnica especialista
correspondiente a formacién profesional de primer grado, o equivalente, o
formacion laboral equivalente

Resto de entidades (ayuntamientos, consejos insulares, mancomunidades y las entidades de
derecho publico que dependen o estan vinculadas; entidades sin animo de lucroy
asociaciones empresariales y sindicales sin animo de lucro):

GRUPO Titulacion

1 Doctora, licenciada, ingeniera, arquitecta, graduada, master o equivalentes

2 Ingeniera técnica, diplomada universitaria, arquitecta técnica o equivalentes
Bachiller, COU, certificados de profesionalidad de nivel 3, formacién

3 profesional de técnica superior (ciclo formativo de grado superior) o técnica

especialista (formacion profesional de nivel II) o equivalentes.

Graduada en educacién secundaria, EGB, certificado de estudios, certificado
de profesionalidad de nivel 1y 2y formacién profesional basica, técnica (ciclo
formativo de grado mediano) o técnica auxiliar (formacién profesional de
nivel I), o equivalentes




B Gomern ‘ wa™= Fondos Europeos o
3 occe _|-_| Fons Europeus soit
- i ocupacié

o ,
LS stero (V) l'l| Govern de les
oA Dricuaoa
sz Tt |V llles Balears

ilﬂ':‘u* soib

GRUPO Titulacion
5 Sin estudios obligatorios

- En «Isla»: se tiene que indicar la isla donde la persona contratada desarrollara las tareas.

- En «Perfil profesional»: tenéis que indicar las caracteristicas o los rasgos profesionales que
preveais para este puesto de trabajo; p. e.: biloga, auxiliar administrativa, administrativa,
ordenanza, bedela, pedn, oficial/oficiala, etc.

- En «Ubicacién»: se tiene que indicar donde se ubica normalmente cada persona trabajadora
(departamento o area, direccién y municipio). En caso de desarrollar un trabajo itinerante tenéis
gue indicar una numeracion genérica de los puestos donde llevaran a cabo las tareas previstas.

- En «Descripcion de tareas»: tenéis que indicar una descripcion clara y precisa de las tareas o
actuaciones en general que se prevé que se llevaran a cabo por este puesto de trabajo durante
la ejecucion del proyecto.

B) En este apartado también tenéis que desglosar los gastos que la entidad estima que se
derivaran de la ejecucion de este proyecto, tanto las referidas a gastos salariales como las
correspondientes a acciones complementarias. También tenéis que indicar el importe de
subvencién que la entidad solicita tanto por los costes laborales como por las acciones
complementarias.

El importe de la subvencion se determinara en funcién del importe que solicite la entidad, de
acuerdo con su presupuesto y de acuerdo con los limites maximos que fija esta convocatoria
en funcién del tipo de entidad solicitante, del grupo profesional al cual pertenece la persona
contrataday la isla donde desarrollara sus tareas. En el cuadro siguiente, se desglosan estos
importes maximos:

Importes maximos para las entidades del SECTOR PUBLICO INSTRUMENTAL de la CAIB
(entidades publicas empresariales y fundaciones del sector publico de la CAIB):

Maximo
Maximo anual anual
GRUPO | Titulacion 2024
2024 MALLORCA RESTO
De ISLAS
A Unl\(er5|tar|a de grado superior o 36.935 € 37112¢€
equivalente
B Unl\(er5|tarla de grado mediano o 33122 € 33.300 €
equivalente
Bachillerato, o técnica superior
correspondiente a ciclos formativos de grado
c superior, o '_cecnlca espeC|§IJsta ' 29.270 € 29.447 €
correspondiente a formacién profesional de
segundo grado, o equivalente, o formacién
laboral equivalente
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Maximo
Maximo anual anual
GRUPO | Titulacién 2024
2024 MALLORCA RESTO
De ISLAS
Graduada en ESO, o graduada escolar, o
técnica de grado medio correspondiendo a
D ciclos formatlvos de graFIo medio, o tegmco 25.027 € 25205 €
especialista correspondiente a formacién
profesional de primer grado, o equivalente, o
formacién laboral equivalente
£ Certificado Qe escolaridad, o formacion 20.945 € 21122 €
laboral equivalente

Importes maximos para el resto de entidades (ayuntamientos, consejos insulares,
mancomunidades y las entidades de derecho publico que dependen o estan vinculadas;

entidades sin animo de lucro y asociaciones empresariales y sindicales sin animo de lucro):

Maximo
GRUPO | Titulacién Maximo anual 23:: |
2024 MALLORCA RESTO
DE ISLAS
1 Doctora, Iicerlciada, inggniera, arquitecta, 44.694 € 44.866 €
graduada, master o equivalentes
5 Ingerliera té,cniFa, diplomada universitaria, 40.845 € 41.016 €
arquitecta técnica o equivalentes
Bachiller, COU, certificados de
profesionalidad de nivel 3, formacion
3 profesipnal de técnica superior (giclc_) 37.064 € 3735 €
formativo de grado superior) o técnica
especialista (formacion profesional de nivel
II) o equivalentes.
Graduada en educacién secundaria, EGB,
certificado de estudios, certificado de
profesionalidad de nivel 1y 2y formacion
4 profesional basica, técnico (ciclo formativo 32.247 € 32418 €
de grado mediano) o técnico auxiliar
(formacion profesional de nivel I), o
equivalentes
5 Sin estudios obligatorios 28.116 € 28.288 €

En esta pestafia tenemos que indicar los costes estimados y también el importe de

subvencidn solicitado para cada uno de los puestos de trabajo.

formacié
i ocupacié
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Lloc de feina

Grup professional llla ™
Selecciona Selecciona

Perfil professional * Ubicacié *

Ubicacié

Descripco de tasques * Costos laborals estimats *
Breu descripdid de les actuacions €
Import sollicitat costos laborals *
=
Vi

500 caracters restants

Accions complementaries * Imp. estimat accions complementaries *
Imp. sollicitat acdions complementaries *

=

4

500 caracters restants

Cost estimat * Import sollicitat

=
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En «Costes laborales estimados por la entidad»: se tienen que indicar los gastos salariales
gue la entidad estima que se derivaran de la contratacion de esta persona.

- En «KImporte solicitado costes laborales»: se tiene que indicar el importe de subvencion
gue la entidad solicita para cubrir los gastos salariales derivados de la contratacion de esta
persona.

Se consideran gastos subvencionables las correspondientes a costes salariales,
Seguridad Social, pagas extraordinarias, indemnizacién por finalizacién del
contrato y, si procede, los incrementos salariales que la entidad prevea por en el
afio siguiente al ejercicio de inicio de los proyectos.

Son gastos no subvencionables: los incentivos salariales, las dietas, los gastos de
locomocion, las horas extraordinarias, el pago de vacaciones no disfrutadas
siempre que se haya hecho la totalidad de la duracién del contrato, las ayudas
en concepto de Fondo Social y conceptos analogos, asi como las indemnizaciones
por muerte, traslado, suspensién, despido o cese.

- En «Accién complementaria»: se tiene que indicar la denominacién de la accién
complementaria que se prevé para el puesto de trabajo concreto.

- En «<Importe estimado accion complementaria»: se tiene que indicar el coste
que la entidad estima que supondra la implementacién de la accion
complementaria para este puesto de trabajo concreto.

- En «<Importe solicitado accién complementaria»: hay de indicar el importe de
subvencidn que la entidad solicita para sufragar los gastos derivados de la
ejecucion de la accion complementaria. En ningun caso, este importe podra ser
superior a 300 € por persona.
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Il B Tramit de sol-licitud per a participar a les convocatories del SOIB

Mytest Empresa/
Convocatoria Declaracié responsable Documentacié Llocs de feina Finalitza tramit

Convocatéries La inclusio de les dades de correu electronic per part de I'entitat suposa la acceptacié d'aquests mitja com a preferent o consentit a efectes de notificacio. Totes aquestes
dades queden protegides en aplicacio de la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals, especialment de l'article
5 (Els responsables i encarregats del tractament de dades aixi com totes les persones que intervenguin en qualsevol fase d'aquest estan subjectes al deure de
confidencialitat a que es refereix l'article 5.1.f) del Reglament (UE) 2016/679. Aquesta obligacié és complementaria dels deures de secret professional de conformitat amb la
seva normativa aplicable).

MENU

Formacié

Foment

El full de sollicitud ha estat guardat de manera correcta. Per fer la sollicitud de subvenci6, aquest full de sollicitud s'ha d'enviar al SOIB per registre electronic (tan sols el
full de sollicitud, no la documentacio6 adjunta) mitjancant el segtient enllag https://www.caib.es/seucaib/ca/200/empreses/ , o https://rec.redsara.es/registro/action/are/
accesodo .

FUEIB

Orientacio

Competencies clau

Full solicitud
Notificacions

soib OO0V
Pestafia «FINALIZA TRAMITE»

Para avanzar en la tramitacion, tenéis que utilizar el botdn «siguiente» hasta llegar a
«Finaliza el trdmite». En este punto, ESOIB genera el documento de solicitud estandar en
formato PDF que garantiza la integridad de los documentos que habéis adjuntado. Una vez
generado, ya no se podran hacer modificaciones y la solicitud pasara al estado de
«pendiente de registro».

A continuacion, podréis descargar esta documentacion y revisarla, y si es correcto, el
representante legal de la entidad lo tiene que firmar electronicamente. Posteriormente,
se habra de presentar mediante el tramite telematico disponible en la Sede Electrénica
del Gobierno, dentro del plazo fijado en la convocatoria (hasta el 30 de septiembre de
2027 o hasta agotar el crédito en caso de que sea anterior a esta fecha).

En caso de que haya habido un error en la solicitud o querais introducir modificaciones, y
todavia esta abierto el plazo de presentacion de solicitudes, podéis iniciar un nuevo proceso
de solicitud y hacer toda la tramitacién nuevamente, puesto que las solicitudes en el estado
de «pendiente de registro», no se pueden modificar.

Muy importante:

Hasta que no se complete el tramite de registro electrénico de la solicitud, no se
considera presentada validamente.

En caso de presentar la solicitud de manera presencial, la Administracion, de acuerdo con lo
que establece el articulo 68.4 de la Ley 39/2015, requerira las entidades para que la
presenten de la manera indicada anteriormente (tramite telematico Sede Electrénica). A
estos efectos, se considerara como fecha de presentacién de la solicitud la fecha en la cual se
haya enmendado. Es muy importante tener presente esta disposicion legal porque, en caso
de no cumplir, puede dar lugar a presentaciones fuera de plazo, con la consecuente
denegacion de la subvencion.
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6. Contratacion

Los contratos se tienen que formalizar en el plazo maximo de cuatro meses desde la
notificacion de la resolucion de concesion, tienen que tener una duracion prevista de doce
meses a jornada completa y se tienen que formalizar en la modalidad de «contrato de
trabajo temporal», con la cldusula especifica «<De contratos vinculados a programas de
politicas activas de ocupacién» (CODIGO DE CONTRATO 405).

Con relacién en la clausula especifica «contratos vinculados a programas de politicas
activas de ocupacién», tenéis que indicar «Otros programas» y especificar cual es la
convocatoria por la cual se concede la subvencién que, en este caso sera «SOIB
Oportunidades de Empleo para la Mujer 2025-2028», asi como los datos de la oferta de

ocupacion.

Asi mismo, el modelo oficial de contrato esta a disposicidon de los beneficiarios a la web
https://soib.es y en la web del SEPE.

Estas son las paginas que se tienen que rellenar para formalizar correctamente el contrato
de trabajo correspondiente a la convocatoria «SOIB Oportunidad de Empleo para la Mujer
2025-2028»:


https://soib.es/
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CONTRACTE DE TREBALL TEMPORAL

DADES DE L'EMPRESA

CIFNIFFNIE

FRER ez

SEPE
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+ wa™= Fondos Europeos
w=d i Fons Europeus

() Wi

SRISRA. NIFTNIE ENCONCEPTE (1)
NOM O RAD SOCIAL DE LEMPRESA DOMICILT SOCIAL
PAIE | MUNICIP] ‘c. POSTAL
DADES DEL COMPTE DE COTITZACIO
FESW |c>on| COMPTE COTITZACIO ‘ ACTIITAT ECONOMICA ‘
DADES DEL CENTRE DE TREBALL
‘ PAIS ‘MU‘J}CF‘I ‘
DADES DEL/DE LA TREBALLADOR/A
SAISRA |NIF.-'NIE DATANAIREMENT | HE AFILIACIO SEGURETAT SOCIAL
NIVELL FORMATIL NACIONALITAT

N

(]

MUNICIPI DEL DOMICILI

PAIS DOMICILY

HEN

Amb lassisténcia legal, 5 escau, delide |la SriSe
amb MIFNIE . en qualitat de (2)

DECLAREN
Que reuneixen els requisits exigits per a la subseripeid del present contracte i, en la seva conseqiiéncia, acorden formalitzardo d'acord amb les segiients:

CLAUSULES

FRIMERA- ella treballador’a prestara els seus serveis com a (3
professional de
per a la realizacio de les funcions (4)

melds en el grup

d'acord amb el sistema de classficacid professional vigent a lempresa. Al centre de treball situat a (carrer, nim. i localitat)

[] Trebst a distancia (5)
SEGONA: la jornada de treball serd ()

A temps complet: la jornada de treball sera de
els descansos establerts legalment o convencionalment. (T)

) Atemps parcial: |a jomada de treball ordindria serd de

hores setmanals, prestades de

hores. £/ al dia,

aquesta jornada inferior a la d'un treballador a temps complet comparable (3).

La distribucio del temps de treball sera de (3)
conforme al que preved el conveni col-lectiu.

a . amd

{_Jalasetmana, ) almes, {_|arany(8). Sent

En &l cas de jomada a temps parcial assenyalew si existeix o no pacte sobre |a realizacit d'hores complementaries (10 ) si ’ NO

((

soib
formacié
i ocupacié
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TERCERA- Ia durada del confracts actual s'estendra des de

QUARTA: =lla treballador/a percebea una retribucio total de
que es distribuiran en els conceptes salanals seglents (13)

CINQUENA: |a durada de les vacances anuals sera de (14)

Jfinsa .

/Q DEIGUALDAD
a

MINISTERIO

@
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. S'estableix un periode de prova de (1)

euros bruts (12} .

SISENA- a la finalitzacid del contracte per circumstancies de la produccio. temporal de foment de Focupacid per a persones amb discapacitat.

vinculats a programes de politiques acfives d'ocupacio i vinculats a programes finangats amb fons ewopeus, ella treballador/a tindra dret a rebre una
indemnitzacid o acord amb Farticde 40,1 de I'Estatut dels Treballadors, o amb la disposicid addicional primera de La Llei 4372006, de 20 de desembre.

SETENA: en alld no previst en aguest contracte, cal atenir-se a la legislacio vigent gue sigui aplicable i, particularment, a I'Estatut dels Treballadors i el

Conveni Col-lectu de

VUITENA: el contingut d'aguest contracte es comunicara al Servei Pablic d'Ocupacio de

en el termini dets 10 dies segients a la concertacio.

MWOVENA: AQUEST CONTRACTE PODRA SER COFINANGAT PEL FONS SOCIAL EURDFEU PLUS.

DECIMA: PROTECCIO DE DADES. - Les dades consignades en agquest model findran la proteccio derivada del Reglament (UE) 2018/878 del
Parlament Europeu, de 27 dabril de 2016, i de la Llei Organica 372013, de 5 de desembre.

.
soib
formacié

i ocupacié
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Que & CONTRACTE TEMPORAL que s& celebra (marqui la casella que correspongui) es realitza amb les seglents clausules especifigues:

[] PER CIRCUMSTANCIES DE LAPRODUGTID .. ... ..o i e e e e pag. 4
[] PERA SUBSTITUCIO DE PERSOMATREBALLADORA . . ... ..o e e e pag 5
[] PER A PERSONES TREBALLADORES EM SITUACIC D'EXCLUSIO SOCIAL EN EMPRESES DNINSERCIO ... ... . ... pag @
[ ] PER A PERSONES TREBALLADORES EM SITUACIO DE JUBILACIO FARCIAL - .. ....oooiii e pag 7
[ DERELLEL. i iiiiieiiiii........pAg 3
[#/] WINCULAT A PROGRAMES DE POLITIQUES ACTIVES D'OCUPACID ... ..o e pag 9
[ ] DE "DURACION DETERMINADA VINCULAT A FROGRAMES FINANCATS AME FONS EUROPEUS ... ... ... pag. 10
[ ] DE DURADA DETERMINADA D'ARTISTES | FERSONAL TECNIC | AUXILIAR EM ESPECTACLES PUBLICS ... ............... pag. 11
[] PERAESPORTISTES PROFESSIOMALS .. ...\ oottt ot e e 12
[ ] DE DURADA DETERMINADA PER A PERSONAL DOCENT | INVESTIGADOR D'UNIVERSITATS . ... 13
[ ] PER A PERSONES TREBALLADORES Al SERVEI DE LALLAR FAMILIAR. ... ... ... oo 14
[] PERAPERSOMES AMB DISCAPACITAT | ... oot e e 15
[ ] PER A PERSONES AME DISCAPACITAT EM CENTRES ESPECIALS D'OCURACIO ... .. ... .. 18
[] PERAPERSOMAL INVESTIGADOR .. . ...ttt e pAR 1T
[ ] PER A PERSONES TREBALLADCRES PEMADES EN INSTITUCIONS PEMITEMCIARIES .. ... ........__................. 13
[[] PERA PERSONES MENORS | JOVES EN CENTRES DE MENORS (SOTMESOS AMESURES D'INTERNAMENT

PREVISTES EN LA LLEI ORGANICAS2000 DE 21 DE GEMER). .. ... .o 19
[ ALTRES SITUACIONS . .. pAL 20
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[+] CL.&USULE% ESPECIFIQUES DE CONTRACTES VINCULATS A PROGRAMES DE POLITIQUES ACTIVES
"OCUPACIO (1)

COD DE CONTRACTE

{*) TEMPS COMPLET BEE
(") TEMPS RARCIAL [5]a] 5]

Juwe aguest confracte es realitza per a:
f_-_b_'l Programa de foment d'ocupacio agraria (Reial Decret 939041997, de 20 da juny).
Jue lecupador és Corporacio Local.

Dades de [Cferta de treball de! Programa d'Ocupacid:

Numero d'Expedient de Programa de Foment d'Ocupacio Agraria:
Provincia:

Localitat obra: .

Any .

Ent. Grup:

Programa:

Mumero de Seccio:

f_;'l Altres programes (especfigueul:
[Convocatoria S0IB Oportunitats Ocupacid per a la dona 2023-2028

Expedis owz02s

Niimero d'oferta de treball:

La durada d"aquests contractes no podra excedir de 12 mesos, d'acord amb el gue s'estableix en la disposicio addicional novena de la Lisi 32023,
de 23 de febrer.

XX
P
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CLAUSULES ADDICIOMALS

| perqué const, s'estén aguest contracte per triplicat exemplar en el lloc i ka data a contnuacid indicats, amb la signatura de les parts mteressades.

A el - de de
Elila frabaliagora Eia representant EWla representant legal
de rEI'I'prBE della manaor, & escau
IMPORTANT

(TOTES LES PAGINES EMPLEMADES MAQUEST CONTRACTE HAN D'ANAR SIGNADES EN EL MARGE
ESQUERRE PER A MES SEGURETAT JURIDICA)

20



» wal™= Fondos Europeos | mez
w—p= Fons Europeus

(U) "l| Govern de les
| Illes Balears

Pacto « Estado h'

“d' ... | soib
Dona formacié
i ocupacié

Muy importante:

Una vez formalizado el contrato, se tendra que adjuntar a la plataforma ESOIB, junto
con el documento firmado por la trabajadora que otrogue el consentimiento, o la no
oposicién, para consultar el informe de su vida laboral. (Documento disponible en el
apartado “Fondo documental de la convocatoria”).

7. Direcciones de contacto

Para cualquier duda podéis contactar con:
- Servicio de Gestion de Programas de Fomento (SGPF), para dudas relacionadas con:

* Altas de entidades, actualizaciones de datos de la entidad en relacion con la aplicacion
ESOIB (NIF, direccion, teléfono, correo electronico, datos del representante legal, etc).

* Paradudas relacionadas con la cumplimentacién de los documentos y la tramitacién
de la solicitud a la aplicacion ESOIB (excepto los datos referentes a la pestafia
«puestos de trabajo»).

¢ Consultas en relacién con el estado/fase de tramitaciéon de las solicitudes,
requerimientos de enmienda, concesiones y pagos.

* Dudas referentes a las contrataciones, punto 6 de la guia (con posterioridad a la
concesion).

Nos podéis escribir al buzdn de correo habilitado para la convocatoria:
@ fomentocupacio@soib.caib.es

También podéis contactar con:

- Maria Angels Ramos Teléfono: 971 177000, ext. 69494
Por a cualquier duda de tipo técnico contactais con:

- Servicio de Orientacion para la Ocupacién (SOO):

Teléfono: 971 177000, ext. 69473 y 67385
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