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	                                                                      CODI SIA     
	
	
	
	
	
	
	



	DESTINACIÓ
	SERVEI D’OCUPACIÓ DE LES ILLES BALEARS

	CODI DIR3
	 A04027061 



1. ENTITAT QUE FA LA SOL·LICITUD

	 Persona física

	 NIF: 
	Nom:

	 Llinatge 1: 
	 Llinatge 2:

	Denominació de l’entitat:

	Adreça: 

	Codi postal:
	Municipi:

	Província:
	País:

	Telèfon: 
	Fax:

	Adreça electrònica:

	 Persona jurídica

	 NIF: 
	Denominació de l’entitat: 

	Naturalesa Jurídica:

	 Adreça electrònica: 

	 Domicili social: 

	 Codi postal: 
	  Municipi: 

	 Província: 
	 País: 

	 Telèfon: 
	 Fax: 

	Representant

	 NIF:
	 Nom:

	 Llinatge 1: 
	 Llinatge 2: 

	 Adreça electrònica:

	 Telèfon:
	 Telèfon 2: 







2. NÚMERO DE REGISTRE

	Registre Unificat  de Serveis Socials, si escau

Número…………………...
	Registre del cens del Tercer Sector Social, si escau

Número ……………………………….



3. CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIÓ

	Notificació electrònica (obligatòria per a les persones jurídiques i opcional per a les persones físiques)
Subjectes obligats a relacionar-se electrònicament amb les administracions públiques d’acord amb el que estableix l’article 14.2 i 3 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les administracions públiques.

Els avisos de la posada a disposició de la notificació a la Carpeta Ciutadana de la Seu Electrònica del GOIB s’enviaran a l’adreça electrònica següent: _______________________________________________________________________________________


	Autorització notificacions per mitjans electrònics en el supòsit de persones físiques

Autoritzo que les notificacions relatives a aquest procediment es realitzin per mitjans electrònics a l’adreça electrònica següent: __________________________________________________________________________




4. TIPUS DE TRÀMIT QUE ES VOL REALITZAR
	□ SOL·LICITUD INICIAL D’ACREDITACIÓ DE SERVEIS D’ORIENTACIÓ PROFESSIONAL I HABILITACIÓ D’ENTITATS PER A LA INSCRIPCIÓ EN EL REGISTRE D’ENTITATS I SERVEIS D’ORIENTACIÓ PROFESSIONAL I SERVEIS COMPLEMENTARIS

	□ SOL·LICITUD D’ACREDITACIÓ DE NOUS SERVEIS
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5. SERVEIS D’ORIENTACIÓ PROFESSIONAL 
	DEFINICIÓ I TIPOLOGIA DE COL·LECTIUS QUE S’HAN D’ATENDRE. En el cas de sol·licitar-ne més, s’ha de copiar i adjuntar una nova taula per a cada un d’ells)

	Àmbit territorial:

	
	Unitats d’Orientació

	Col·lectiu d’atenció 

	Tipus de centre (Especificar: principal, permanent o a demanda)
	Adreça 
	
Municipi 

	Nombre d’unitats d’orientació

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Emplenar i adjuntar un annex per cada centre:
· Annex 1: Centre d’atenció principal
· Annex 2: Centre d’atenció permanent
· Annex 3: Punt d’atenció a demanda

6. RECURSOS HUMANS
[bookmark: _2et92p0][bookmark: _2et92p0]
6.1. PROJECTE DE LA PLANTILLA DE PERSONAL. ESPECIFICACIÓ DE LA DISTRIBUCIÓ JERÀRQUICA, ORGANITZATIVA I HORÀRIA
[bookmark: _tyjcwt][bookmark: _tyjcwt]
	




















6.2. IDENTIFICACIÓ DEL PERSONAL

	[bookmark: _1t3h5sf]PERSONAL COORDINADOR

	Nom i llinatges
	DNI/NIE 
	Titulació 
	Experiència Professional 

	


	
	
	

	


	
	
	



	PERSONAL ORIENTADOR

	Nom i llinatges
	DNI/NIE 
	Titulació 
	Experiència Professional 

	


	
	
	

	


	
	
	



	PERSONAL DE SENSIBILITZACIÓ EMPRESARIAL

	Nom i llinatges
	DNI/NIE 
	Titulació 
	Experiència Professional 

	


	
	
	

	


	
	
	



	PERSONAL D’INFORMACIÓ LABORAL

	Nom i llinatges
	DNI/NIE 
	Titulació 
	Experiència Professional 

	


	
	
	

	


	
	
	








6.3. POSSIBILITATS D’ACCÉS DE PERSONAL VOLUNTARI I ACTIVITATS QUE SE Li PODEN ASSIGNAR (Si escau)
	










7. SOL·LICITUD D’ACREDITACIÓ DE SERVEIS D’ORIENTACIÓ PROFESSIONAL I HABILITACIÓ D’ENTITATS PER A LA INSCRIPCIÓ EN EL REGISTRE D’ENTITATS I SERVEIS D’ORIENTACIÓ PROFESSIONAL I SERVEIS COMPLEMENTARIS

	DECLARACIONS

	En el marc del qual s’estableix el Decret 35/2022, de 22 d’agost de 2022, pel qual es crea i regula el Registre d’entitats i els serveis d’orientació professional i els serveis complementaris, i els procediments d’acreditació de serveis i habilitació d’entitats i el Decret 36/2022, de 22 d’agost de 2022.
DECLAR, sota la meva responsabilitat:
· □ Que l’entitat que represent disposa del certificat del registre de la propietat sobre la titularitat i les possibles càrregues de l’immoble, el contracte de cessió o arrendament o qualsevol altre document que en justifica l’ús per part de l’entitat.
· □ Que disposa de la pòlissa d’assegurança que cobreix la responsabilitat civil i els accidents del personal i dels usuaris. 
· □ Que disposa de la pòlissa d’assegurança de danys de l’immoble.
· □ Que disposa del Pla de Gestió de Qualitat o el certificat d’avaluació de la qualitat del servei.
· □ Que les instal·lacions d’atenció als usuaris s’adeqüen a la normativa vigent en matèria de seguretat i higiene i prevenció de riscos laborals de centres de treball.
· □ Que els centres de treball compleixen amb la legislació vigent referida a l’accessibilitat universal, sense que hi hagi discriminació de les persones amb discapacitat, i que hi ha de manera efectiva igualtat d’oportunitats.
· □ Que els centres de treball disposen d’espais adequats, degudament identificats i diferenciats per dur a terme l’activitat que permetin atenció individualitzada i grupal.
· □ Que les dades que figuren en aquesta sol·licitud i la documentació aportada són autèntiques, exactes, vigents i veraces.
· □ Que el personal coordinador, orientador, i de sensibilització empresarial domina les eines ofimàtiques i d’ús d’internet a nivell usuari.



	


I atès tot això,

Sol·licit:

           □  L’acreditació de serveis d’orientació professional.

            □ L'habilitació de l’entitat.

____________________________, _______ de _____________________ de __________
(signatura)








8. DOCUMENTACIÓ QUE S’ADJUNTA
	Marcau els documents que presenteu:
Documents de la Sol·licitud:

	
	Annex 1 

	
	Annex 2 

	
	Annex 3

	
	Còpia NIF

	
	Còpia autèntica de l’acta de constitució o de l’escriptura pública de constitució, inscrita degudament en el registre corresponent.

	
	Còpia autèntica Estatuts.

	
	Certificat de l’òrgan de representació amb la composició actualitzada dels membres que formen els òrgans de govern i d'administració de l’entitat.

	
	Títol habilitant per dur a terme l’activitat, d’acord amb la normativa aplicable sobre activitats

	
	Plànols amb distribució d’espais 

	
	[bookmark: _4d34og8]Documentació acreditativa de la titulació del personal  (IMPORTANT: Nomenar els arxius amb el DNI/NIE del titular) 

	
	[bookmark: _2s8eyo1]Documentació acreditativa de la experiència professional del personal (informe vida laboral i certificats de funcions de l’entitat on es varen presta el serveis) (IMPORTANT: Nomenar els arxius amb el DNI/NIE del titular) 

	
	Altres: Especificar














9. INFORMACIÓ SOBRE PROTECCIÓ DE DADES DE CARÀCTER PERSONAL (per a persones físiques)

	De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 (RGPD) i amb la legislació vigent en matèria de protecció de dades, s'informa del tractament de les dades personals que conté aquesta sol·licitud.

	Finalitat del tractament i base jurídica: tramitar les sol·licituds d’acreditació de serveis d’orientació professional i habilitació d’entitats per a la inscripció en el Registre d’entitats i serveis d’orientació professional i serveis complementaris, així com gestionar l’esmentat Registre, de conformitat amb el que estableix el Decret 35/2022, de 22 d’agost de 2022, pel qual es crea i regula el Registre d’entitats i els serveis d’orientació professional i els serveis complementaris, i els procediments d’acreditació de serveis i habilitació d’entitats i el Decret 36/2022, de 22 d’agost de 2022, pel qual s’estableixen els principis generals de funcionament dels serveis d’orientació professional i es regulen els requisits que aquests serveis han d’acreditar per a la inscripció posterior en el Registre d’entitats i els serveis d’orientació professional i els serveis complementaris.

	Responsable del tractament: Servei d’Ocupació de les Illes Balears, amb domicili al carrer Gremi d’Hortolans, 11, 1ª planta (Polígon de Son Rossinyol), 07009, Palma.

	Destinataris de les dades personals: no se cediran les dades personals a tercers, tret que hi hagi obligació legal o interès legítim d’acord amb el RGPD.  

	Termini de conservació de les dades personals: aquestes dades seran conservades mentre siguin útils per a les finalitats indicades i, en tot cas, durant els terminis legals i el temps necessari per a atendre possibles responsabilitats nascudes del tractament. Serà d’aplicació la normativa d’arxius i patrimoni documental de la CAIB.

	Exercici de drets i reclamacions: la persona afectada pel tractament de dades personals pot exercir els seus drets d’informació, d’accés, de rectificació, de supressió, de limitació, de portabilitat, d’oposició i de no inclusió en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment, si s’escau, en els termes que estableix el RGPD) davant el responsable del tractament esmentat abans, mitjançant el procediment «Sol·licitud d’exercici de drets en matèria de protecció de dades personals», previst en la Seu Electrònica de la CAIB (seu electrònica).

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini d’un mes, pot presentar la «Reclamació de tutela de drets» davant l’Agència Espanyola de Protecció de Dades (AEPD).



	Delegació de Protecció de Dades: la Delegació de Protecció de Dades de l'Administració de la CAIB té la seu a les oficines Centrals (Carrer Gremi d’Hortolans, 11, planta 2ª, 07009, Palma, Illes Balears). Adreça electrònica de contacte: protecciodedades@soib.caib.es




□ He llegit la informació sobre protecció de dades, l’accept i don el meu consentiment per al tractament de les dades de caràcter personal aportades amb la sol·licitud.

Signatura








10. DOCUMENTACIÓ QUE ES POT OBTENIR PER MITJANS TELEMÀTICS
	

	D’acord amb l’article 28.2 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les administracions públiques, l’òrgan competent /la unitat administrativa competent farà la consulta de les dades i la consulta o recaptació dels documents necessaris per tramitar aquest procediment / aquesta sol·licitud i que es trobin en poder d’aquesta Administració o hagin estat elaborats per l’Administració, i que es puguin consultar mitjançant xarxes corporatives o sistemes electrònics habilitats a aquest efecte. 

	
  
	M’opòs a que es consultin les dades i documents necessaris per a la tramitació d’aquest procediment /aquesta sol·licitud. Per això, entre d'altres, aport els documents que consten en l'apartat «Documentació que s'adjunta».

	 Documentació de què ja disposa alguna administració pública

	 Document 1
	 Document 2

	 Identificació del document: 
	 Identificació del document: 

	 Expedient o núm. de registre d’entrada: 
	 Expedient o núm. de registre d’entrada: 

	 Òrgan: 
	 Òrgan: 

	 Administració (i conselleria, si escau): 
	 Administració (i conselleria, si escau): 

	 Codi segur de verificació, si escau: 
	 Codi segur de verificació, si escau: 

	 Document 3
	 Document 4

	 Identificació del document: 
	 Identificació del document: 

	 Expedient o núm. de registre d’entrada: 
	 Expedient o núm. de registre d’entrada: 

	 Òrgan: 
	 Òrgan: 

	 Administració (i conselleria, si escau): 
	 Administració (i conselleria, si escau): 

	 Codi segur de verificació, si escau: 
	 Codi segur de verificació, si escau: 
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