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GUIA PARA LAS ENTIDADES DE USO DE LA APLICACION DE GESTION ESOIB PARA
TRAMITAR LA SOLICITUD/PROYECTO DE CONTRATACION DE «SOIB Impulsa’T 2025-
2026»

CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES «SOIB Impulsa'T 2025-2026»

En esta convocatoria hemos unificado la solicitud y el proyecto en un Unico documento.
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1. Introduccidon

Esta convocatoria sera gestionada por los Servicios del SOIB:

e Servicio de Gestidon de Programas de Fomento (SGPF): tramitacion administrativa y

econdémica.

e Servicio de Gestidon de Programas de Empleo 4 (SGPO4): seguimiento técnico de los
proyectos.

e Servicio de Intermediacion para el Empleo (SIO): selecciones de personas
trabajadoras.

Tal y como se establece en la convocatoria, la solicitud de subvencién tiene que
formalizarse mediante la aplicacion ESOIB y esta guia tiene como objetivo explicar el
procedimiento para llevar a cabo la tramitacion.

El Servicio de Gestién de Programas de Fomento (SGPF) ha habilitado el siguiente buzén de
correo electrénico para que envie sus consultas o peticiones relacionadas con la tramitacién
de la solicitud: fomentocupacio3@soib.caib.es

Es importante leer este documento antes de rellenar la solicitud.

2. Requisitos técnicos

El acceso a la aplicacién ESOIB se tiene que llevar a cabo via web (www.soib.es), sin necesidad
de instalar ningun programa especifico en el ordenador. Solo hay que disponer de un
navegador estandar, como por ejemplo Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google
Chrome, Microsoft Edge o Safari, siempre que sea compatible con el certificado electrénico
del DNI electrénico/Certificado electrénico o Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

Se accede a la aplicacién en la pagina web del SOIB, menu «Entidades», «Acceso a ESOIB»
o bien a través de este enlace https://intranet.caib.es/esoib/

3. Acceso al ESOIB

Las entidades que quieran presentar una solicitud para esta convocatoria la tienen que
tramitar obligatoriamente mediante la aplicacién ESOIB, para lo cual, previamente deben
tener acceso a ella.
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El SGPF ha habilitado el buzdn de correo siguiente fomentocupacio3@soib.caib.es para recibir
las peticiones de altas de entidades o de gestores o cualquier otro cambio de los datos que
ya figuran en el ESOIB, y cualquier otra incidencia en relacion al acceso al ESOIB.

2 Si dudais de si la entidad estd o no dada de alta, enviadnos un correo y os lo
confirmaremos.

2 Sila entidad ya esta dada de alta en el ESOIB, pero se tiene que actualizar algin dato
que figura en la aplicacion ya sea relativo a la entidad o bien a los gestores, enviadnos
un correo indicando los cambios solicitados y adjuntando la documentacién
acreditativa.

2 Si la entidad no esta dada de alta, dentro de los primeros cinco dias naturales del
plazo para presentar las solicitudes, la tendréis que solicitar enviando un correo al
buzoén de correo antes sefialado, indicando en el asunto «Alta ESOIB», y adjuntando
la documentacion que se indica a continuacion:

e Para las entidades locales: nombre, direccién, teléfono, direccion de correo
electrénico y NIF de la entidad local solicitante y nombre y apellidos y NIF de la
persona que ostenta la representacion legal de la entidad, asi como un certificado
del 6rgano competente de la entidad que acredite la representacion con que actua
la persona que firma la solicitud.

e Para el resto de entidades: nombre, direccion, teléfono y direccién de correo
electrénico y NIF de la entidad solicitante y nombre y apellidos, y NIF de la
persona que ostenta la representacion legal de la entidad, asi como la
documentacion que acredita la representacion con que actua la persona que firma
la solicitud; los estatutos inscritos debidamente en el registro correspondiente,
norma de creacion, o la documentacién adecuada que acredite su personalidad
juridicay, si es el caso, el caracter de entidad de derecho publico dependiente o
vinculada de una entidad local.

En ambos casos: indicacion de la persona para la que se solicita el acceso a la
aplicacion (gestor de la entidad). Esta persona hara los tramites burocraticos en la
aplicacion ESOIB Yy, por lo tanto, no hace falta que sea un cargo especifico de la
entidad sino la persona que la entidad quiere autorizar para hacer las gestiones
de la solicitud en ESOIB. Esta persona tiene que disponer de DNI electrénico o
cualquier otro certificado electrénico reconocido como valido por el Gobierno de
las Illes Balears. Se debe indicar nombre y apellidos de esta persona, teléfonoy
correo electronico de contacto y relacién con la entidad.
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La solicitud de alta y de actualizacion de datos se tiene que solicitar por un
empleado publico de la entidad beneficiaria de la subvencién que no puede ser la
misma persona por la que se solicita el alta.

Ademas, se debe adjuntar al correo electronico el «xkDocumento de
Confidencialidad» cumplimentado y firmado por el gestor. Este documento se
encuentra en el «kFondo documental».

La entidad es responsable del uso correcto de la aplicacién por parte de las
personas gestoras para las que ha solicitado acceso, por lo que tendra que
solicitar al SOIB la revocacién del permiso de acceso al ESOIB cuando la persona
autorizada sea baja en la entidad o deje de gestionar el programa mediante el
mismo correo electrénico antes mencionado, para restringir el acceso a la
aplicacion.

4. Cumplimentar la solicitud una vez que se tiene acceso a ESOIB

4.1. Para tramitar la solicitud, la persona autorizada tiene que acceder a la aplicacion ESOIB
en el enlace siguiente: https://intranet.caib.es/esoib/ o también mediante el acceso directo que
se encuentra en la pagina web del SOIB (www.soib.es), menu: «Entidades», «Acceso ESOIB».
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En este momento, se tendra que identificar mediante DNI electrénico/Certificado electrénico
o Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

4.2. En el menu inicial tiene que elegir la opcidon «Convocatorias/Solicitud» y tiene que
seleccionar la convocatoria a la cual se quiere presentar:
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Tiene que clicar en el icono «+ Aflade» y elegir del desplegable la convocatoria 214. SOIB
Impulsa'T 2025-2026

Nueva solicitud

Seleccioni la convocatoria *
214. 5018 impulsaT 2025-2026

Seleccionar

202. SOIB Oportunitats d'Ocupacié per a
Persones joves Qualificades en el sector

214, SOIB impuisa'T 2025-2026
R —————r

A continuacion, se desplegara el menu para tramitar vuestra solicitud.

Y

Para avanzar entre pantallas, tiene que clicar en «Siguiente».

Para volver a la pantalla anterior, haga clic en «Atras».

3. Sipulsa en «Cierra», la aplicacion asignara un numero de solicitud y guardara toda la
informacién introducida hasta entonces en estado de «Borrador». Esta solicitud se
podra recuperar en cualquier momento para continuar con la tramitacion.

N

La solicitud generada es un modelo que recoge automaticamente los datos introducidos por
la persona solicitante sobre el proyecto de contratacién y la declaracién responsable a que
hace referencia la convocatoria.

Este documento tendra que ser firmado electronicamente por la persona solicitante de la
subvencién (no por la persona gestora).

La aplicacién ESOIB guarda todos los borradores que haya iniciado, por lo cual es posible
que tenga mas de un borrador guardado. Cuando quiera finalizar el proceso de tramitacion
de la solicitud, tendra que seleccionar el borrador que considere definitivo para completarlo
y enviarlo.



Ja Union Europea 2 l@‘f = vinsTERD « wal™= Fondos Europeos ‘w‘ Govern de les soib

Cofinangat per ?m"@? Y ECONOMIA SOCIAL 5 Fons Europeus “\III‘/ Illes Balears formaci6

la Unio Europea - = - N Conselleria de Treball. I ocupacio
Funci6 Pablica i Dialeg Social

5. Cumplimentar las pestaias de la solicitud/proyecto de contratacién

5.1. Pestaina «Convocatoria» (datos de la entidad solicitante)

Si alguno de los datos que se rellenan por defecto de la primera pestafia «Convocatoria» no
es correcto tendra que informar de este hecho al buzén fomentocupacio3@soib.caib.es,
indicar los datos correctos y adjuntar la documentacién acreditativa, si procede.

En el campo «Correo electrénico», tiene que indicar el correo electrénico donde quiere
recibir cualquier informacién vinculada con la gestion de vuestro expediente, asi como los
avisos de notificaciones oficiales, o comunicados genéricos que el SOIB pueda hacer en
relacion con «SOIB Impulsa'T 2025-2026».

En el campo «Identificacidon de la persona de contacto», tiene que indicar la persona de la
entidad con la cual el SOIB puede contactar por temas que puedan surgir vinculados con la
gestion del expediente y el teléfono.

e-soib ENTORN DE PROVES

MARIA TERESA NAVEIRAS

MURoZ Tramite de solicitud para participar en las convocatories del SOIB

Mytest Empresa

Convocatoria Declaracion responsable Autoritzaciones Documentacian Puestos de trabajo Finaliza trémite

MENU
Convocatorias v Mam. solicitud Fecha solicitud
Estado Borrador Imparte

Convocatoria 214, 5018 impulsa'T 2025-2026

Fondo documental

Nombre juridico Mytest Empresa NIF Entidad ADO00000T
Representante legal Pedro Vila Vila NIF 443268151
Domicilic Entidad Plaga de la Catedral. 18 Localidad Ciudadela
Notificaciones v Cédige posta 07260 Ista

Teléfona

971375103 Fax

Correo electranica xpju@kes.c

Contacto 2 efectos de gestion del expediente *

Teléfono de contacto *

Dentro de esta pestafia también encontrara el botén de «Fondo documental» donde
encontrara los modelos que tiene que adjuntar a su solicitud dentro de la pestafia
«Documentacién», si se tercia:

A) Declaracién responsable de la veracidad de los datos bancarios. (Opcional)

B) Modelo de comunicacion identificativa de la documentacion en poder de la
Administracion. (Opcional)
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() Certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones de acuerdo con el
articulo 42 de la Ley 7/2018, de 3 de julio, de Promocién de la Seguridad y Salud en el
Trabajo en las Illes Balears y el art. 46 y 46 bis del Real Decreto Legislativo 5/2000, de
4 de agosto, por el cual se aprueba el texto refundido de la Ley sobre Infracciones y
Sanciones en la Orden Social. (Obligatorio)

5.2. Pestaia «Declaracién responsable»

2 Respecto de otras ayudas o subvenciones para la misma finalidad: si se marca la
casilla SI tendra que rellenar los datos de la entidad o el organismo que concede la
ayuda o subvencion, el tipo, la cuantia y la fecha.

2 También tiene que rellenar los datos de la cuenta bancaria donde recibir el ingreso de
la subvencion. En caso de que la cuenta bancaria no esté dada de alta en el sistema
contable de la CAIB (SABE), hay que presentar el Modelo de declaracién de veracidad
de datos bancarios -original-, cumplimentado y firmado electronicamente por el
representante legal de la entidad (Modelo de Documento DR), para acreditar la
titularidad y darlo de alta en el SAP.

e-soib ENTORN DE PROVES

g~ B Tramite de solicitud para participar en las convocatories del SOIB

Mytest Empresa v/

Convocatoria [EIVSCIOISKRPISIENUINN  Autoritzaciones  Documentacién  Puestos de trabajo  Finaliza tramite

itud. la entitat ha solicitado

Convocatorias v Ademis de esta solici o otras ayudas o subvenciones para la misma finalidad, procedentes de cualquier institucion, publica o privada *

lenar los datos del organismo que concede Ia ayuda o subvenci6n. el tipo, la cantidad y la fecha,

Orientacién St
Competencias clave b4
Notificaciones 2l

Ofertas v Titularidad de la cuenta bancaria pera recibir el ingreso de la subvencion

5.3. Pestana «Autorizaciones»

Respecto a la acreditacién de estar al corriente de obligaciones tributarias con la
AEAT, CAIBy con las obligaciones con la SS:
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e Sino marca la casilla se entiende que otorga la autorizacion al SOIB para obtener
la informacién a la cual hace referencia cada casilla.

e Simarca alguna casilla, se entiende que no se autoriza al SOIB para obtener la
informacién correspondiente y, por lo tanto, la entidad solicitante tendra que
subir al ESOIB la documentacién acreditativa vigente segun corresponda
(certificado de estar al corriente de las obligaciones tributarias con la
Administracion General del Estado, de las obligaciones con la Seguridad Social, o
de las obligaciones con la Hacienda de la CAIB).

e-soib ENTORN DE PROVES

MARIA TERESA NAVEIRAS

muioz Tramite de solicitud para participar en las convocatories del SOIB

Mytest Empresa ™

Convocatoria  Declaracion responsable [EEUIGHIFESEREEE Documentacion  Puestos de trabajo  Finaliza trémite
MENU

C ~ Me opong de s lles Bale

F ~ Me opongo expe

e pago de

No autorizo al SOIB a realizar I3 consulta del Certificado de 1a AEAT de estar al corrient de las obligaciones tributarias
Fomento v

FuEis ~

Orientacién v

5.4. Pestaina «Documentacion»

Documentacién obligatoria: En esta convocatoria es obligatorio presentar el certificado
acreditativo del cumplimiento de las obligaciones de acuerdo con el articulo 42 de la Ley 7/2018,
de 3 de julio, de Promocion de la Seguridad y Salud en el Trabajo en las Illes Balears y el art. 46 y
46 bis del Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto por el cual se aprueba el texto
refundido de la Ley sobre Infracciones o Sanciones en la Orden Social. Este documento tendra
que ser firmado por la persona de la entidad con capacidad para certificar y en el modelo
normalizado que encontraréis en el Fondo Documental de la 1a pestafia.

Documentacidn opcional: el modelo normalizado de declaracién de veracidad de datos
bancarios solo tiene que aportarse en el supuesto que la cuenta bancaria a la que quiere que se
le haga el pago de la subvencion no esté dada de alta en el sistema contable de la CAIB (SAP).
Podéis encontrar un modelo de esta declaracion responsable en el Fondo documental de la 1a
pestana.




1"

3

* * S
la Union Europea r%; 3 e * wafm Fondos Europeos l‘ll Govern de les soib
R p
It;og:;ng‘lr:;;a m@'d Y ECONOMIA SOCIAL -_— ONS Europeus h. llles Balears !%n;mugggo

B\
mmm

Conselleria de Treball,
Funci6 Pablica i Dialeg Social

De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, los solicitantes tienen
derecho a no aportar la documentacion que ya haya sido aportada anteriormente en
cualquier administracién, siempre que identifiquen el momento de presentaciony el érgano
ante el cual la presentaron. En el caso excepcional que el SOIB no pudiera conseguir
electrénicamente la documentacion, podra solicitar nuevamente al interesado su aportacion.

Cuando ya tenga todos los documentos debidamente cumplimentados y firmados
electrénicamente, tienen que subirse al ESOIB.

Documento

Tipo *

Certificatdo art 42*

Seleccior

Certificatdo art 42*

Documentacién en poder de la Administracion
Declaracion de veracidad de datos bancarios

Otros

Descripcién

500 caracteres restantes

5.5. Pestaia «Puestos de trabajo»

En esta pestafia indicaréis las caracteristicas de los puestos de trabajo a subvencionar, uno a
uno. Podéis ir introduciéndolos a partir del botdn «+ Afade».

Cada una de las lineas se completara del mismo modo:

e N.°de puesto de trabajo: los puestos de trabajo iran enumerados por defecto para
cada una de las lineas. No tiene que indicarse nada puesto que, de manera
automatica, la aplicacién ESOIB los enumerara.

Este numero lo tendra asignado este puesto de trabajo durante la posterior ejecucion
del proyecto. En la solicitud se tiene que hacer constar de manera individualizada
cada uno de los puestos de trabajo que se pretende cubrir, ordenados por orden de
prioridad para cada una de las lineas.

e Linea: tiene que seleccionar del desplegable una de estas dos opciones: 1 (para los
puestos de trabajo de la linea 1 o 2 (para los de lalinea 2).
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e Perfil profesional: tiene que indicar las caracteristicas o rasgos profesionales que se
prevean para este puesto de trabajo, por ejemplo, biélogo/biéloga, auxiliar
administrativo/administrativa, administrativo/administrativa, ordenanza,
bedel/bedela, pedn, oficial/oficiala, etc.

Las contrataciones se tienen que ajustar preferentemente a los perfiles profesionales
de las personas paradas que hay en el territorio, segun los datos de personas
desempleadas proporcionadas por la OTIB y disponibles en la web del SOIB.

1.Para las entidades que prevean contratar de 9 a 24 personas entre las dos lineas de
esta convocatoria, una de estas personas puede llevar a cabo (entre otras) tareas
de apoyo a la gestion administrativa (SGA) del proyecto, no con dedicacién
exclusiva, siempre que se correspondan con su perfil y grupo profesional. Para
proyectos de 25 personas o mas, se pueden destinar dos personas. Estas personas
tienen que cumplir los mismos requisitos que el resto de los candidatos y superar el
mismo proceso de seleccion. De este modo, en el apartado de descripcion de las
actuaciones del formulario, tiene que identificar estos perfiles profesionales con
el cédigo SGA (apoyo de gestién administrativa).

2.También, para las entidades que prevean contratar de 9 a 24 personas entre las dos
lineas de esta convocatoria, una de estas personas puede llevar a cabo, con
dedicacién exclusiva, tareas de apoyo a la gestion del personal (SGP) contratado
en el marco del proyecto, siempre que se correspondan con su perfil y grupo
profesional. Para proyectos de 25 personas o mas, se pueden destinar dos personas.
De este modo, en el apartado de descripcion de las actuaciones del formulario,
tiene que identificar estos perfiles profesionales con el cédigo SGP (apoyo de
gestion del personal).

El perfil profesional para este puesto de trabajo ha de ser, en cualquier caso: grado
universitario, licenciatura o diplomatura en educacidn social, psicologia,
pedagogia, psicopedagogia, sociologia, ciencias politicas, ciencias del trabajo,
trabajo social o relaciones laborales.

e Breve descripcion de las actuaciones: tiene que indicar una descripcion clara de las
tareas/actuaciones en general que prevea que se llevaran a cabo por este puesto de
trabajo detallado en el proyecto.

1.Para el perfil profesional SGA se pueden preveer, entre otras, tareas de apoyo a la
gestion administrativa del proyecto, no con dedicacion exclusiva.

10
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2.Para el perfil professional SGP se pueden preveer, con dedicacion exclusiva, tareas
orientadas a informacion en materia de normativa laboral aplicable a las personas
contratadas, apoyo, acompafiamiento y sequimiento indivdualizado para la adaptacié,
permanencia y mantenimiento en el lugar de trabajo, mediacién entre la entidad y/o
equipos de trabajo, identificacién de necesidades y de aspectos de mejora para la
adaptacion y para la permanencia y mantenimiento en el lugar de trabajo, etc.

Ubicacién: tiene que indicar donde se ubicara normalmente cada persona
trabajadora. En caso de desarrollar un trabajo itinerante indicar una enumeracién
genérica de los lugares donde realizara las tareas previstas.

Grupo profesional: aparecera un desplegable donde tendra que elegir el grupo
profesional en cada puesto de trabajo. En el caso de la linea 1, solo es posible elegir
entre los 2 grupos profesionales E1 o EO; en el caso de la linea 2, se puede elegir entre
los 5 grupos profesionales M2, M1, E2, E1 y EO.

En cualquier caso, tenga en cuenta que para el perfil profesional de SGP, el grupo
profesional tiene que ser M2.

A continuacion, hacemos una compilacion de las equivalencias de los grupos
profesionales con los requisitos formativos para los puestos de trabajo:

a) Grupo profesional M2: grados universitarios, licenciaturas o diplomaturas.

b) Grupo profesional M1: ciclo formativo de grado superior_Grado D, las ensefianzas
profesionales de artes plasticas y disefio de grado superior y las ensefianzas
deportivas de grado superior y certificados profesionales y certificados de
profesionalidad de nivel 3_Grado C.

¢) Grupo profesional E2: bachiller, ciclo formativo de grado medio_Grado Dy
certificados profesionales y certificados de profesionalidad de nivel 2_Grado C.

d) Grupo profesional E1: ESO, EGB, ciclo formativo de grado basico_Grado Dy
certificados profesionales y certificados de profesionalidad de nivel 1_Grado C.

e) Grupo profesional EO: sin titulacidn prevista en el sistema educativo.

Importe subvencién que se solicita (importe médulo por 273 dias naturales): el
programa multiplicara el importe del médulo diario elegido para cada puesto de

trabajo por 273 dias naturales.

Cada una de las lineas sumara el total del importe de subvencién solicitado, que sera
la suma de los importes de subvencion solicitados para cada puesto de trabajo de la
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linea; y a continuacion el programa sumara el total de la subvencion solicitada, que
sera la suma de los totales de las lineas 1y 2.

Puesto de trabajo

Lines Grupo profesionsl *
2 hd E0 v I

Perfil profesicnal * Seleccionar

3]

E2

Descripeion

M1
M2 hd

4000 caracteres restantes

IMPORTANTE:

2 Las entidades interesadas a participar tienen que presentar una solicitud con un proyecto de
contratacién que tiene que incluir OBLIGATORIAMENTE LAS DOS LINEAS, excepto en el
supuesto que en el mismo territorio presente un proyecto mas de una entidad. En este
supuesto, se tiene que asegurar que entre todos los proyectos se da cobertura en el territorio
a las dos lineas, para no desatender a ninguno de los colectivos.

2 La entidad puede pedir una subvencion sin superar los importes de su asignacién territorial
para cada linea de ayuda del anexo 2 de esta convocatoria, excepto el supuesto contemplado
al apartado 6.6. de la convocatoria:

«Las entidades que su asignacion no les permita completar una ultima contratacion,
pero su remanente de asignacion represente un minimo del 50 % del médulo
correspondiente, podrd solicitar el importe completo de esta contratacién a pesar de
supere la asignacién, para aprovechar mds los recursos econémicos disponibles e
incrementar las posibilidades que se contraten mds personas. La concesidn de esta
ultima contratacion estard sometida al hecho que haya remanentes de crédito otras
solicitudes para cada linea y se realizard de conformidad con los criterios de concesién
establecidos al apartado 11 de esta convocatoria.

> Las entidades de derecho publico que dependen de los entes locales o que estan vinculadas y

12
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que disponen de personalidad juridica y de un NIF propio tienen que presentar la solicitud en
nombre suyo, y el proyecto que se tiene que ejecutar tiene que ser competencia suya y tiene
que formar parte de las funciones esenciales de la entidad, en que ejerzan competencias
administrativas, en calidad de administracién publica o en el ejercicio de autoridad publica.

> El proyecto tiene que incluir todos los puestos de trabajo que pretende cubrir, desglosados
para cada linea, de acuerdo con el modelo que haya disponible en la aplicacién ESOIB.

5.6. Pestaina «Finaliza tramite»

Se tiene que ir avanzando en la tramitacion con el botén «Siguiente» y, por ultimo, tiene
gue llegar a «Finaliza el tramite». En este punto, el ESOIB genera el documento de solicitud
estandar en formato PDF que garantiza la integridad de los documentos que ha adjuntado.
Ya no permite hacer ningun cambio y traslada su solicitud al estado de «Pendiente de
registro».

En este momento ya se puede descargar esta documentacion y revisarla, y si es correcta, el
representante legal de la entidad la tiene que firmar electrénicamente y se tiene que
presentar a través del tramite telematico disponible en la Sede electrénica del
Gobierno, dentro del plazo fijado en la convocatoria:

e Para el afo 2025: del 1 al 21 de octubre de 2025, ambos incluidos.
e Para el afno 2026: del 1 al 30 de mayo de 2026.

Direccién Sede Electronica CAIB:
https://www.caib.es/seucaib/ca/201/empreses/tramites/tramite/6341249

Si os habéis equivocado o queréis hacer cambios, y todavia esta abierto el plazo de
presentacion de solicitudes, podéis iniciar un nuevo proceso de solicitud y hacer toda la
tramitacion nuevamente, puesto que las solicitudes en el estado de «Pendiente de
registro», no se pueden modificar.

13
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e-soib ENTORN DE PROVES

S~ B Tramite de solicitud para participar en las convocatories del SOIB @ it stiade
= BT s R G
haya registrado.

Convocatoria Declaracion responsable Autoritzaciones Documentacion Puestos de trabajo Finaliza trdmite
MENU
ificacién. Todos estos datos quedan protegidas en la aplicacion de Ia ley orgénica 3/2018. del 5 de

nto de datos asi como todas las personas que intervengan en cuslquier fase de este, estan sujetas 3l
con su normativa aplicable)

Convocatorias v La inclusid de los datos de cor
diciembre, de protecciéan de d
v dever de confidencialidad a que

~ Poru reckaar fo soficiud de subvenc, ke hoja de soliciud se tienen que enviar of SOIB por fegistro clecionioo (oo la hoje de swikitud o fa documentacen edunial prefeibiemente medonte o siguiene enoce
+ © hitpsif/recrec

FuEs v

rient v

Ce ave ~ ® Tramite finalitzado correctamente! Recusrda que el trimite no es vilido hasta que s haya registrado.

B Hoja solicitud

MUY IMPORTANTE:

Hasta que no se complete el tramite de registro electrénico de la solicitud no se
considera presentada validamente.

Cada entidad tiene que presentar una Unica solicitud para todas las contrataciones que se
prevén hacer. En caso de presentar mas de una solicitud dentro del plazo establecido, se
considerara que la Ultima es la valida y que sustituye las anteriores que se hayan presentado.

De acuerdo con los articulos 14.2 y 14.3 de la Ley 39/2015, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, las entidades que se pueden presentar a esta
convocatoria estan obligadas a relacionarse por medios electrénicos.

6. Contratacion

Las entidades, de acuerdo con la Disposicion adicional novena: «Contratos vinculados a
programas de activacion para el empleo», de la Ley 3/2023, de 28 de febrero de Empleo,
tienen que formalizar obligatoriamente los contratos por escrito, utilizando el modelo oficial
del Servicio Publico de Empleo Estatal (SEPE) denominado «Contrato de trabajo temporal», y
seleccionar la clausula especifica «Contratas vinculados a programas de politicas activas de
empleo» (CODIGO DE CONTRATO 405).

MUY IMPORTANTE:
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En relacion con la clausula especifica «Contratos vinculados a programas de politicas
activas de empleo», tenéis que indicar «Otros programas» y especificar cual es la
convocatoria para la cual se concede la subvencién, que en este caso sera «SOIB Impulsa'T
2025-2026», asi como los datos de la oferta de empleo.

e Unavez formalizado el contrato, éste debera subirse a la plataforma ESOIB, junto con
el documento firmado por el trabajador o trabajadora por el que otorga su
consentimiento o la no oposicion para poder consultar el informe de su vida laboral
(documento disponible en el apartado “Fondo Documental” de la convocatoria)

e Asimismo, el modelo oficial de contrato esta a disposicién de los beneficiarios en la
web https://soib.es y en la web del SEPE
https://www.sepe.es/HomeSepe/ca/empresas.html.

e Estas son las paginas que se tienen que rellenar para formalizar correctamente el
contrato de trabajo correspondiente a la convocatoria «SOIB Impulsa'T 2025- 2026x»:
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CONTRACTE DE TREBALL TEMPORAL
DADES DE L'EMPRESA

MNENIE EM COMCEPTE {1}
NOM D RAD S0OCIAL DE LEMPRESA I;sm |
PAlS MUNICEF| C POSTAL
ol RRRR] RARAE

DADES DEL COMPTE DE COTITZACIO
GiM__| CODI COMPTE COTITZACH ACTIVITAT ECONDMICA

an|

DADES DEL CENTRE DE TREBALL
— ()|
o
DADES DEL/DE LA TREBALLADOR/A

ERISRA. INI I |D|TlH.0.IIEI£NT |Nv T AT SOCIAL

NIVELL FORBATIL NACIONALITAT
MIUBICEF DEL DOMICIL FAIS DOMICLT
11 o

Amib Fassistnca legal, si escau, delide |a St./Sra
amb NIFINIE . en qualitst de (2) .

DECLAREN

Cue reuneinen els requisits exigls per a la subscripat del present conlracts i, &n la seva canseqiéncia, acorden formalitzar-bo d'acond amb les seplents:

CLAUSULES

PRIMERA: =iia treballados/a prestar sls seus serveis com a (3)
professiceal de .

per a la realiizacd de les funcians (4)
&acord amb el sistema de cassificacit professianal vigent a [empresa. Al cantre de ireball situal a (carer, nim

[T TR 8 GBEIGH 5} e

SEGOMA: la jormada de eball serd (6]

() Atemps camplet | jomada de trebal serd de ... hores selmanals, prestades de . 8 b
efs descar 1= o ionalment. (7)

(D) Atemps parciak Ia jornada de treball ordindria serd de chores () alda, (Oalssetmana, () aimes, () arany (8). Sent
aquests joenada inferiar a ka &'un trebalador 3 lmps complel comparsble (B).

La distribuscid: del immps de breball smch de (8) i
conforme al que prevey o conveni col-lectiu.

En & cas de jornada a temps parcial assenyaley si existeix o no pacle sobre | | 36 o hares com ies (10): Os| ONQ

o8 _

dﬁ‘é‘\’ | FSE+ Fons Social Europeu Plus 4
U

-
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TERCERA: la durada del contracie actual s'estandra des de

5'establsix un pericde de prova de (1)

GUARTA: elfla ireballadon’a percebed una relrbecd otal de . euros bl 12

CINQLIEENA: complement de suporl a l'ocupacd per a persones trebaliadores que estan percebent presiacions per desooupacié |14).
Lempresa (& aulorilzal un expedient de regulacid & ocupacié (15)

() &l

() mo.
SEBEMA: la durada de les vacances anuals serd de (10
SETENA: a la finalitzacit del contracie per circumslancies de la produccia, temporal de foment de Foou pacit per a persones amb discapactal,
vinculals a programes de pol iiques aclves docupacit | vinculats a programes finangals amb fons suropeus, lila freballadora Bndra drel a rebre una

indemmnitzacd d'acord amb ['article 48,1 de 'Estalul dels Treballadors, o amb la disposicid addicioral primera de ka Uei 452006, de 28 de desembre.

VUITEMA: en ally no previst en aguest contracie, cal alenir-se a la legislacd vigent que sigui aplcable i, particularment, a MEstatul dels Treballadars i el

MOVENA: =l conlingut d' aques! conlracte es comunicard al Servei Public dOGUPaGK O ..o
&n &l barmini dels 10 dies sagiients  la concefacit.

DESENA: AQUEST CONTRACTE PODRA SER COFINANGAT PEL FOMS SOCIAL EUROPEL PLUS.

OMZEMA: PROTECCIO DE DADES. - Les dades consignades en aguest model lindran la proleccsd dervada del Reglament (UE) 201 8/679 del
Parlamenl Europedu, de 27 d'abril de 2018, i de la Lei Organica 32018, de 5 de desambire.

1) Dipciora, Gerend, eic.

{2} Pane, mare, ulona o persona o insiecs que § tingul al seu climeo.

(3 Indicar professid, oficl o oo de reball & e,

{4} Les funcions poden ser ioles les del grup professional o solamoent algunes d'elkes.

(59 BElirebal a distircia s regula pel gue os Ssposa en la Uel 102021, de 9 de julidl | requereld la signalura del cormesponent acord.

By Margui el qu coFTEspongUL

(™ Indiqui la jorada: del reballador.

(B Eenorded per atrehalledor & temps complet comparables & un eballador a lemps compst o |a malzia empress | enine de treball amb o malsx Spus de conracie
e reball | gue realitzl un eball idéntic o similar. Sien Fempresa no b hagueés @p rebalador comparable @ temps complet, &5 consideran ka jomada a temps complet
prevista en el comveni col-ieciu daplicacid, o, en defece d'aind, la jomada mdxima legal.

(9 InSgul la dsiribcks del emps G treball segors. &l comenil ool-leotiu.

(90} Assenyalls & que proceded | en @s almatu 2Rund’s annes s hi Fa hones ompemanibnes.

{11} Respeciant I'establert en Fart 44,1 de MEstaiul dels Treballadors.

{12} Diaris, seimanals. mensuals o anuals.

{13} Ealar basl, complements salarals, plusos.

(#8) Les persones irebhaladorss que estiguin perosbent subaid por desooupaoid o presieckd contribuliva en ks condicions estlableries en la disposicd addicional 559 del
T peries ol Liei Gerarad de o Segureiat Social aprovad pol Redal deoned keg EI0AE, de 30 e, podn aooedi &l comphement de suport & Noospacid.
{15} Mo e podra compatibiitzar of subsid 0 la prestacs conributiva amb Facomplment duna ocupacit per comple o alri quan la confractacid sigui efeciuada per empreses

Qe Anguin aulorizal un expedient de regulacd d'ooupeci.

(%6} Wiimdm: 30 des naturals

-
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Cue el CONTRACTE TEMPORAL que se cslebra [marqui |a casella que comespongui) @& realilza amb les seglenls diusules especifiques:

D PER A PERSONES TREBALLADDRES EN SITUACIO D'EXCLUSIO SOCIAL EN EMPRESES DINSERCIO ... ...
D PER APERSONES TREBALLADDRES EN SITUACIO DE JUBILACIY PARCIAL ... .. ... ... ......_.............

[ DERELLEU. .o e e e e e

@INCUL&TP«PRDGRMEEDEPDLITIDUES&CHUESD’CH}UH&EIG e

D DE *DURACION DETERMINADS VINCULAT A PROGRAMES FINANCATS AMB FONS EUROPEUS . ... .. ... . ... ...

D DE DURADA DETERMINADA D'ARTISTES | PERSOMAL TECNIC | ALUXILIAR EM ESPECTACLES PUBLICS ... ... ... ... ...

D PER AESPORTISTES PROFESSIONALS ... ... ... .. . ...

D DE DURADA DETERMINADA PER A PERSCNAL DOCENT | INVESTIGADOR D'UNIVERSITATS. ... ... ... ... ... .......

D PER A PERSONES TREBALLADDRES Al SERVEI DE LALLAR FAMILIAR . ... . ... . ... ... ... ...

D PER A PERSONES AME DISCAPACITAT. .

D PER A PERSONES AME DISCAPACITAT EN CENTRES ESPECIALS VOCUPACIOY .. ... ... ... . ... ........

D PER A PERSONES TREBALLADDRES PEMADES EN INSTITUCIONS PENITENCIARIES . ..

D PER A PEREONES MENORE | JOVES EN CENTRES DE MENORS (SOTMES0S A MESURES DINTERNAMENT

PREVISTES EN LA LLEl ORGANICA S/2000 DE 21 DE GENER). . .

[T ALTRES SITUACIONS ... oo oot e e e e

i compleix els requisits exigits en la norma regulataria.

o
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O GLAUSULE% ESPECIFIQUES DE CONTRACTES VINCULATS A PROGRAMES DE POLITIQUES ACTIVES
D'OCUPACIO (1)

CODi DE CONTRACTE

() TEWPS COMPLET
O reves macu

Oue agues! conlractes e realilza per a
() Programa de foment d'ocupacia agraria (Reial Decret 83811887, de 20 de juny).
Cue locupador és Corporacit Local.

Dades de 'Oferia de ireball del Programa d Ocupacic:

Nomero d'Expedient de Programa de Foment d"0cupacio Agraria:
PrOMingia ..o
LT - O

D ANres programes (especifiquen):

La durada d'aquests conlractes no poded excadic de 12 mesos, d'scord amb &l que s'extableix en la disposicid addicional novena de la Lisi 372023,
de 28 de febrar

0] Dispesicsd addicional I de s Ll 32023, o 28 de febeer,

e
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CLAUSULES ADDICIOMALS

| pergué consli, s'ssién agues] contracte per riplicatl exemplar en o lioc i la data a continuacit indicats, amb la signatura de les parts inleressades.

EMa treballadonia Elila represanian
de lempresa

IMPORTANT

e

Ea represeneant logal

della mencr, sl esoau

(TOTES LES PAGINES EMPLENADES D'AQUEST CONTRACTE HAN D'ANAR SIGMADES EN EL MARGE

ESQUERRE PER A MES SEGURETAT JURIDICA)

%,
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MUY IMPORTANTE:

Una vez formalizado el contrato, este se tendra que adjuntar a la plataforma ESOIB, junto
con el documento firmado por el trabajador o trabajadora que otorgue el consentimiento, o
la no oposicién, para consultar el informe de su vida laboral (documento disponible en el
apartado «Fondo documental» de la convocatoria).

7. Direcciones de contacto

Para cualquier duda puede contactar con:
Servicio de Gestién de Programas de Fomento (SGPF), para dudas relacionadas con:

e Altas de entidades, actualizaciones de datos de la entidad en relacion con la aplicacién
ESOIB (NIF, direccion, teléfono, correo electrénico, datos del representante legal, etc.).

e Para dudas relacionadas con la implementacién de los documentos y la tramitacion de la
solicitud a la aplicacién ESOIB (excepto los datos referentes a la pestafia «Puestos de
trabajo»).

e Consultas en relacion con el estado/fase de tramitacion de las solicitudes, requerimientos
de enmienda, concesiones y pagos.

e Dudas referentes a las contrataciones, punto 6 de la guia (con posterioridad a la
concesion).

Puede escribir al buzon de correo habilitado para la convocatoria: fomentocupacio3@soib.caib.es

También puede contactar con las personas siguientes:

Joana Maria Rossellé Malondra: tel.: 971 177000 ext. 63528
Maria Teresa Mufioz Naveiras: tel.: 971 177000 ext. 63526
M2 de Carmen Moreno Abad: tel.: 971 177000 ext. 69103

Servicio de Gestion de Programas de Empleo 4 (SGPO4), para dudas relacionadas con los
campos descritos en esta guia: nimero de puesto de trabajo, linea, perfil profesional,
descripcion de las actuaciones, ubicaciones y requisitos formativos de los puestos de trabajo de
la pestafia «Puestos de trabajo».

Carme Madrofal: tel.: 971 177000 ext. 69413
Cristina Perelld. :tel. 971177000 ext. 64115
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