Com obtenir I'acreditacio de la representacié per a actuar en
nom d’altra persona?

Si la sol‘licitud la realitza una persona diferent a I'estudiant universitari,
sent aquest major d'edat, s'haura d'acreditar la representacié conforme al
gue s’estableix en l'article 5 de la Llei 39/2015, d’1 d’'octubre de
procediment administratiu comu de les administracions publiques.

S’ha de tenir en compte que el beneficiari de I'ajuda és I'estudiant
universitari, el qual accedeix amb el seu propi sistema d'identificacio, i
emplena i signa la sol-licitud com a persona interessada.

En el cas de que qui realitzi el tramit sigui una altra persona en nom de
I'estudiant i accedeixi amb el seu sistema d'identificacid, actuara com
representant de l'estudiant i per tant haura d'acreditar la representacio i
vigent tal com s'estableix I'apartat m) del punt 8.1 de la convocatoria.

Aquesta documentacioé s'haura d'adjuntar al tramit telematic per poder
completar la sol-licitud de I'ajuda de desplacament.

Com es pot obtenir I'acreditacié de representacio?

L'acreditaci6 de representacié es pot obtenir de tres maneres diferents:

1. Apoderament “APUD ACTA":

Consisteix en I'habilitacié que una persona pot atorgar a un tercer perque
actui en nom seu davant les administracions publiques i/o els seus
organismes publics i entitats de dret public vinculats o dependents.

Aquesta acreditacié es fa de manera presencial davant d’alguna de les
oficines d’Atencié a la ciutadania de la CAIB habilitades a I'efecte.

L'estudiant i el seu representant s’han de dirigir de manera presencial a
alguna de les oficines d’Atencié a la ciutadania de la CAIB.

IMPORTANT ! Es necessari presentar el DNI.



Per assistir a les oficines d’Atencid a la ciutadania, s’ha de sol-licitar cita
previa preferent a la pagina web seguent:

https://ac.fundaciobit.org/citaregistro/reservar-cita;lang=ct

Una vegada s’hagi accedit a la pagina web:
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Reserva de cita

MNova app de reserva de cites del GOIB. La pot instal-lar prement el seguent banner.

D App Storg Google-i'*‘lay

Informacio i seleccio de servei » Dades personals » Seleccio de cita disponible » Resum de lacita

[ Informacio i seleccio de servei

Podeu demanar cita prévia a un determinat nombre d'oficines a través d'internet o utilitzant I'aplicacié mabil gratuita Cita Prévia GOIB. Les oficines adherides a aquest
sistema es poden consultar en aquesta web.

Podeu demanar cita prévia per a tots els serveis que s'enumeren a continuacic:

« Registre d'1 a 10 documents: el registre d'entrada de documentaci6 consisteix en deixar constancia descrits, sol-licituds o comunicacions que presenta la ciutadania a
les oficines dassisténcia en matéria de registres de radministracio de la Comunitat Autdnoma de les llles Balears.

« Registre d'11 a 30 documents: el registre d'entrada de documentacid consisteix en deixar constancia d'escrits, sollicituds o comunicacions que presenta la ciutadania
ales oficines d'assistencia en matéria de registres de I'Administracio de la Comunitat Autbnoma de les liles Balears.

« Registre d'31 a 50 documents: el registre dentrada de d & en deixar ia d'escrits, sollicituds o comunicacions que presenta la ciutadania
ales oficines d'assisténcia en matéria de registres de [Administracié de la Comunitat Autdnoma de les llles Balears.
* Regi més de 50 d : el registre d'entrada de doc o

ix en deixar d'escrits, sol-licituds o comunicacions que presenta la
ciutadania a les oficines d'assisténcia en matéria de registres de I'Administracié de la Comunitat Autdnoma de les llles Balears.

= Alta en el sistema Cl@ve: alta presencial en el sistema Cl@ve permanent, que us permetra identificar-vos de manera electronica davant de les administracions

pcio dap: apud acta, cc en I'habilitacid que una persona pot atorgar a un tercer perqué actui en nom seu davant les administracions
publiques i/oglls seus organismes publics i entitats de dret pablic vinculats o dependents.

S’han de emplenar els camps de: servei, lloc i oficina.


https://ac.fundaciobit.org/citaregistro/reservar-cita;lang=ct

« Apodera: inscripci6 d'apoderaments apud acta, consistent en 'habilitacié que una persona pot atorgar a un tercer perqué actui en nom seu davant les administracions
publiques i/o els seus organismes pUblics | entitats de dret public vinculats o dependents.

Seleccioni un servei

APODERA ~

Seleccioni un lloc

MALLORCA W

Seleccioni una oficina

- Seleccioni un servei: APODERA;
- Seleccioni un lloc: MALLORCA;
- Seleccioni una oficina: S'’ha de seleccionar una de les

oficines del desplegable.

Una vegada emplenats els camps, clicar el boté verd
i seguir les instruccions que s’estableixen.

2. Electronicament a través de l'aplicacié estatal “Registro Electrénico
de Apoderamientos (REA)” clicar a la pagina web seguent:

https://sede.administracion.gob.es/PAG_Sede/ServiciosElectronicos/Reqistr
oElectronicoDeApoderamientos.html

La pagina informa sobre el que és un apoderament:


https://sede.administracion.gob.es/PAG_Sede/ServiciosElectronicos/RegistroElectronicoDeApoderamientos.html
https://sede.administracion.gob.es/PAG_Sede/ServiciosElectronicos/RegistroElectronicoDeApoderamientos.html
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£Qué es un apoderamiento?

Un es un acto por el que las personas
interesadas pueden designar a otra persona, fisica o juridica, para
actuar en su nombre en determinados tramites o actuaciones ante las
Administraciones Publicas

Dona accés a l'aplicacié Registro Electronico de Apoderamientos (REA):

S'’ha de clicar a: ... a la aplicacion del Registro Electrénico de Apoderamientos

£Qué es el Registro Electronico de Apoderamientos (REA)?

El Registro Electronico de Apoderamientos de la Administracion
General del Estado o REA-AGE s un registro electronico que permite
inscnbir las representaciones que las personas imteresadas olorguen a
otras personas para_actuar en su nombre de forma electronica o
[ ial ante la Administracion General del Estado (AGE) y sus
organismos publicos y entidades de derecho pablico
dependientes o vinculados adheridas.

Acceso a la aplicacion del Registro Electronico de
Apoderamientos @

Normativa:

Orden PCM/1384/2021, de 9 de diciembre, por la que se
regula el Regi Electronico de apod i en el
ambito de la Admin ion G | del Estado. @

Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se

prueba el Regl de actuacion y f del
sector piiblico por medios electréni »

* Ley 392015, de 1 de bre, del P dimient
Administrativo Comin de las Admini i Puabli >

* Acceso a la normativa en materia de proteccion de datos.
2]



Des d'aqui s'accedeix a la pagina web “Apodera” i s’han de sequir les passes
que s'indiquen.

En aquest cas tant I'estudiant com el seu representant, han de disposar
d’'un dels sistemes d'autenticacio:

- Certificat digital o DNI electronic.
- Cl@ve PIN.
- Cl@ve Permanent.

Lo
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sede electronica Registro electrénico de opoderamientos

El acceso al Registro Electrénico de Apoderamientos requiere de identificacién di el si
de autenticacién de Cl@ve, para ello se debera utilizar:

- Certificado digital o DNI electrénico

C |@V € Sca@vePin

- Cl@ve Permanente

Pulsa "Acceder”, se redirigird a Ci@ve en caso de no estar ya autenticado
Comparece usted en calidad de: @ Poderdante O Apoderado

Pulsa "Descargar anexos" para descargar los formularios de Alta de apoderamientos de la aplicacion.
Pulsa "Busqueda de entidades” para conocer las entidades integradas.

@Descargar anexos @Busqueda de entidades

Consulte los requisitos técnicos de la aplicacion a través de este enlace.

Si lo desea, puede descargar el listado completo de entidades adheridas a través de estos enlaces:

3. Poder notarial.



