
GUÍA DE LA TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA DE LA HUELLA DE CARBONO 

1- Iniciar el trámite telemático e ir a     Inscripción de la huella de carbono del año   
de emisión 2021  :   

https://www.caib.es/seucaib/es/201/empreses/tramites/tramite/5140303/

2- Rellenar el formulario (haciendo click sobre Registro Huella)

 Elegir si la huella de carbono a inscribir corresponde a una persona física o
a una persona jurídica (empresa) y, en el caso correspondiente, rellenar 
sus datos.
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 Escoger la persona a notificar y el tipo de notificación.
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 Elegir si la representación de la persona solicitante se acredita mediante la
inscripción en el Registro Electrónico de Apoderamiento (REA) o por otros 
medios (Otros). En el primer caso no es necesario aportar documentación; 
en el segundo caso hay que aportar en el mismo trámite:
◦ Acreditación de representación  : Documento válido en Derecho que 

acredite la representación de la empresa.
◦ Autoritzación de representación  : En caso de que la persona que haya 

hecho la solicitud de inscripción de huella de carbono no seai un 
representante válido de la empresa, adicionalmente, deberá presentar 
un documento de autorización firmado por representante válido, 
otorgando la potestad a esta persona para inscribir la huella de 
carbono.

◦ Fotocopia del DNI del representante válido de la empresa que autoriza 
a otra persona a realizar este trámite telemático.

 Seleccionar el tipo de entidad a inscribir: Gran y mediana empresa, 
Administración CAIB u Otros (pequeña empresa, particulares, etc.). Sólo 
Gran y mediana empresa paga tasa, la cual se puede pagar en el mismo 
trámite o aportar el justificante de pago como documento.

 Indicar si la huella de carbono ha sido verificada y mediante qué 
normativa. Una huella verificada según normativa ISO 14064 debe aportar
informe y dictamen de verificación. Si la normativa es EMAS (sólo apta 
durante los 3 primeros años de entrada en vigor del Decreto 48/2021), hay
que aportar la declaración ambiental validada y la declaración del 
verificador. En caso de no ser necesaria la verificación, bastará con aportar
declaración responsable de la veracidad y fiabilidad de los datos de 
emisiones a registrar (se dispone de modelo de declaración responsable 
para descargar del mismo trámite).
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 En el último apartado NO se deben modificar los datos porque puede 
causar problemas a la hora de firmar el formulario electrónicamente, sólo 
hay que hacer click en Finalizar.

3- Aportar la documentación

 Formulario de centros de trabajo CAIB (OBLIGATORIO). Fichero en el 
que se registran los datos y tipo de emisiones de los diferentes centros de 
trabajo situados en las Illes Balears. Debe rellenarse el fichero descargable
del trámite. No se admitirá otro tipo de fichero con la relación de centros 
que no sea el específico indicado en el trámite. Este fichero se puede 
rellenar automáticamente mediante la calculadora balear del 2021 (ver 
Manual para rellenar FORMULARIO CENTROS.docx aparte). En caso de 
aportar calculadora diferente a la calculadora balear del año 2021, el 
fichero de centros debe rellenarse manualmente. NOTA: Este fichero no 
es apto para la inscripción de la huella de carbono del año 2020.

 Calculadora de huella de carbono (OBLIGATORIO). Se recomienda 
utilizar la calculadora balear para facilitar la realización, justificación y 
comprobación de los cálculos de los tipos de emisiones con los factores de
emisión adecuados.
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 Informe de huella de carbono (OBLIGATORIO). Documento elaborado 
para comunicar la información relativa a los tipos de gases de efecto 
invernadero emitidos por una organización. Es imprescindible para la 
verificación de emisiones por parte de un organismo verificador 
acreditado. En el siguiente enlace, se halla el contenido que debe tener el 
informe de huella de carbono: https://www.caib.es/sites/canviclimatic2/es/
preguntas_frecuentes_sobre_el_decreto_faqs/#contenidoinforme

 Informe de verificación ISO 14064   (SÓLO si se ha verificado la huella de 
carbono conforme la norma ISO 14064).

 Dictamen de verificación ISO 14064   (SÓLO si se ha verificado la huella de 
carbono conforme la norma ISO 14064).

 Declaración ambiental validada   (SÓLO si se ha verificado la huella de 
carbono conforme la norma EMAS).

 Declaración del verificador   (SÓLO si se ha verificado la huella de carbono 
conforme la norma EMAS).

 Declaración responsable   (en caso de no verificación de la huella de 
carbono). En el trámite se puede descargar el modelo de declaración 
responsable.

 Acreditación de representación  . Documento válido en Derecho que 
acredite la representación de la empresa.

 Autoritzación de representación  . En caso de que la persona que haya 
hecho la solicitud de inscripción de huella de carbono no sea un 
representante válido de la empresa, adicionalmente, deberá presentar un 
documento de autorización firmado por representante válido, otorgando 
la potestad a esta persona para inscribir la huella de carbono.

 DNI persona que autoriza  . Fotocopia del DNI del representante válido que 
autoriza a la otra persona a realizar este trámite telemático.
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4- Pago

Si es gran y mediana empresa, hay dos opciones de pago:

 Pagar en el mismo trámite mediante tarjeta,

 O adjuntar justificante de pago en la aportación de documentos.
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Recordar que ni la Administración CAIB ni Otros (pequeña empresa, particulares) 
pagan tasa.

5- Registrar el trámite.

 Hay que firmar electrónicamente el formulario mediante Autofirma y 
seleccionando el certificado digital que ha iniciado el trámite.

 Una vez firmado, hay que aceptar la información sobre protección de 
datos y Registrar.
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 Si el trámite se ha registrado sin incidencias, debe retornar un código 
alfanumérico de registro GOIBExxxxxx/2023, donde xxxxxx es un 
número. Si no aparece un código similar, el trámite no ha finalizado 
correctamente y no se ha realizado el registro, lo cual implicaría volver a 
realizar el trámite de nuevo.
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