
GUIA DE LA TRAMITACIÓ ELECTRÒNICA DE LA PETJADA DE CARBONI 

1- Iniciar el tràmit telemàtic i anar a     Inscripció de la petjada de carboni de l'any   
d'emissió 2021  :   

https://www.caib.es/seucaib/ca/201/empreses/tramites/tramite/5140303

2- Emplenar el formulari (fent click sobre Registre Petjada)

 Triar si la petjada de carboni a inscriure correspon a una persona física o a 
una persona jurídica (empresa) i, en el cas corresponent, omplir les seves 
dades.
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 Escollir la persona a notificar i el tipus de notificació
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 Triar si la representació de la persona sol·licitant s’acredita mitjançant la 
inscripció en el Registre Electrònic d’Apoderament (REA) o per altres 
mitjans (Altres). En el primer cas no s’ha d’aportar documentació; en el 
segon cas s’ha d’aportar dins el mateix tràmit:
◦ Acreditació de representació  : Document vàlid en Dret que acrediti la 

representació de l'empresa.
◦ Autorització de representació  : En cas que la persona que hagi fet la 

sol·licitud d'inscripció de petjada de carboni no sigui un representant 
vàlid de l'empresa, addicionalment, haurà de presentar un document 
d'autorització signat per representant vàlid, atorgant la potestat a 
aquesta persona per inscriure la petjada de carboni.

◦ Fotocòpia del DNI del representant vàlid de l’empresa que autoritza a 
una altra persona a realitzar aquest tràmit telemàtic.

 Seleccionar el tipus d’entitat a inscriure: Gran i mitjana empresa, 
Administració CAIB o Altres (petita empresa, particulars, etc.). Només 
Gran i mitjana empresa paga taxa, la qual es pot pagar dins el mateix 
tràmit o aportar el justificant de pagament com a document.
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 Indicar si la petjada de carboni ha estat verificada i mitjançant quina 
normativa. Una petjada verificada segons normativa ISO 14064 ha 
d’aportar informe i dictamen de verificació. Si la normativa és EMAS 
(només apte durant els 3 primers anys d’entrada en vigor del Decret 
48/2021), s’ha d’aportar la declaració ambiental validada i la declaració del 
verificador. En cas de no ser necessària la verificació, bastarà amb aportar 
declaració responsable de la veracitat i fiabilitat de les dades d’emissions a 
registrar (es disposa de model de declaració responsable a descarregar 
del mateix tràmit).

 Al darrer apartat NO s’han de modificar les dades perquè hi pot haver 
problemes a l’hora de signar el formulari electrònicament, només cal fer 
Finalitzau.
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3- Aportar la documentació

 Formulari de centres de treball CAIB (OBLIGATORI). Fitxer on es 
registren les dades i tipus d’emissions dels diferents centres de treball 
situats a les Illes Balears. S’ha d’emplenar el fitxer descarregable del 
tràmit. No s’admetrà altre tipus de fitxer amb la relació de centres que no 
sigui l’específic indicat al tràmit. Aquest fitxer es pot emplenar 
automàticament amb la calculadora balear del 2021 (veure Manual per 
emplenar FORMULARI CENTRES.docx apart). En cas d’aportar calculadora 
diferent a la calculadora balear de l’any 2021, el fitxer de centres s’ha 
d’emplenar manualment. NOTA: Aquest fitxer no és apte per a la 
inscripció de la petjada de carboni de l’any 2020.

 Calculadora de petjada de carboni (OBLIGATORI). Es recomana emprar 
la calculadora balear per facilitar la realització, justificació i comprovació 
dels càlculs dels tipus d’emissions amb els factors d’emissió adients.

 Informe de petjada de carboni (OBLIGATORI). Document elaborat per 
comunicar la informació relativa als tipus de gasos amb efecte d’hivernacle
emesos per una organització. És imprescindible per a la verificació 
d’emissions per part d’un organisme verificador acreditat. Al següent 
enllaç, es troba el contingut que ha de tenir l’informe de petjada de 
carboni: 
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https://www.caib.es/sites/canviclimatic2/ca/preguntas_frecuentes_sobre_e
l_decreto_faqs/#contingutinforme

 Informe de verificació ISO 14064   (NOMÉS si s’ha verificat la petjada de 
carboni conforme la norma ISO 14064).

 Dictamen de verificació ISO 14064   (NOMÉS si s’ha verificat la petjada de 
carboni conforme la norma ISO 14064).

 Declaració ambiental validada   (NOMÉS si s’ha verificat la petjada de 
carboni conforme la norma EMAS).

 Declaració del verificador   (NOMÉS si s’ha verificat la petjada de carboni 
conforme la norma EMAS).

 Declaració responsable   (en cas de no verificació de la petjada de carboni). 
Al tràmit es pot descarregar el model de declaració responsable.

 Acreditació de representació  . Document vàlid en Dret que acrediti la 
representació de l'empresa.

 Autorització de representació  . En cas que la persona que hagi fet la 
sol·licitud d'inscripció de petjada de carboni no sigui un representant vàlid 
de l'empresa, addicionalment, haurà de presentar un document 
d'autorització signat per representant vàlid, atorgant la potestat a aquesta
persona per inscriure la petjada de carboni.

 DNI persona que autoritza  . Fotocòpia del DNI del representant vàlid que 
autoritza a l’altra persona a realitzar aquest tràmit telemàtic.
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4- Pagament

Si és gran i mitjana empresa, hi ha dues opcions de pagament:

 Pagar dins el mateix tràmit mitjançant targeta,

 O adjuntar justificant de pagament dins l’aportació de documents.
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Recordau que ni l’Administració CAIB ni Altres (petita empresa, particulars) 
paguen taxa.

5- Registrar el tràmit.

 S’ha de signar electrònicament el formulari mitjançant Autofirma i 
seleccionant el certificat digital que ha iniciat el tràmit.

 Una vegada signat, s’ha d’acceptar la informació sobre protecció de dades 
i Registrau.
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 Si el tràmit s’ha registrat sense incidents, ha de retornar un codi 
alfanumèric de registre GOIBExxxxxx/2023, on xxxxxx és un número. Si 
no apareix un codi semblant, el tràmit no ha finalitzat correctament i no 
s’ha produït el registre, la qual cosa implicaria tornar a iniciar el tràmit 
novament.
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