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GUIÓ ORIENTATIU DE CONTINGUTS MÍNIMS DE LA MEMORIA TÉCNICA 
CONVOCATORIA SUBVENCIONS INCLUSIÓ 2022-2023
A. PORTADA.
Codi SIA: 2843883

Núm. expedient:
Nom entitat:

Any:

Títol projecte:

Responsable del projecte. Contacte.

Signatura Electrònica
Nom i llinatges del responsable de l’entitat
Declaració responsable de veracitat:
Jo, .......................……………………………, en condició de ……………….............…… i en representació de l’entitat …………….........................…………………, DECLAR, sota la meva responsabilitat, que les dades d’aquesta memòria tècnica són certes i comprovables.

Signatura electrònica

B. MEMORIA DEL PROJECTE.
1. Breu descripció del projecte i localització.
2. Data d’inici/Data de finalització.

3. Dades generals del col·lectiu beneficiari: 

· Col·lectiu d’atenció prioritària (punt 1.4 de la convocatòria).

· Contextualització geogràfica i social.  

· Problemàtiques generals.
· Quantificació i perfil usuaris (nombre, sexe, edat, nacionalitat, discapacitat...)
· Problemàtiques i necessitats concretes ateses. 
4. Descripció de les activitats desenvolupades.
· Objectius, activitats programades i resultats obtinguts. 
· Cronograma execució activitats. Grau de consecució per activitat.
· Participació, llistes espera, implicació famílies, etc. Estratègies d’entrada/acollida al servei.
· Coordinació amb altres entitats i xarxes socials. Derivacions
· Activitats de divulgació desenvolupades.

· Activitats programades no realitzades. Justificació.

· Activitats no programades realitzades. Justificació. 

· Activitats de divulgació no realitzades. Justificació
5. Recursos:

· Personal tècnic contractat. Titulació, dedicació i funcions. Ràtios.
· Voluntariat.

· Personal direcció, coordinació i gestió. Titulació, dedicació i funcions. Ràtios.
· Formació del personal contractat.

· Espais de coordinació interna.

· Recursos materials empleats. Mitjans tècnics i espais.
6. Avaluació del projecte:

· Indicadors empleats i grau consecució. 

· Valoració general.

· Grau satisfacció usuaris i famílies i eines utilitzades.

· Incidències.

· Enfocament de gènere en les accions.

· Propostes de millora i de continuïtat del projecte.
7. Observacions
8. Annexes: 

· Reportatge gràfic.

· Material difusió projecte: fulletons, web, etc., amb els logos empleats.

· Gràfiques població beneficiaria. Tipologia, sexe, edat, etc.

· Documentació de gestió del projecte: contractes socials / plans intervenció, protocols empleats, documents de coordinació externa, qüestionaris avaluació/satisfacció, etc.

· Altres.

Instruccions:
a- Hi ha que seguir el guió amb el mateix ordre.

b- Es presentarà amb el format d’edició més clar possible.

c- Si es possible es faran referències al projecte aprovat per que es dimensioni adequadament la comparativa de projecció i acompliment.

d- La portada anirà signada amb una declaració de veracitat de les dades presentades.
e- S’adjuntaran els annexes adequats, indexats, nombrats i amb referències precises al projecte aprovat i/o memòria presentada.
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