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GUIA PER LA CORRECTA JUSTIFICACIÓ DE LES SUBVENCIONS DELS PROJECTES D’IRPF EXECUTATS AL LLARG DE L’EXERCICI 2022
La justificació del projecte executat del 1 de gener al 31 de desembre de 2022, s’ha de presentar abans del 31 de març del 2023. 
Si per qualque raó degudament justificada, es preveu que no es podrà presentar dins els terminis esmentats anteriorment, podrà sol·licitar una ampliació de la mateixa amb una duració màxima d’un mes i mig. L’esmentada sol·licitud haurà de presentar-se abans que acabi el termini inicial establert per a la presentació de la justificació.  
PROCEDIMENT
1. En una primera passa, les entitats han de presentar tota la documentació requerida i dins termini, mitjançant registre electrònic.
2. Es pot presentar la justificació mitjançant auditoria, seguint les normes publicades a document apart.
ASPECTES IMPORTANTS A TENIR AMB COMPTE A L’HORA DE JUSTIFICAR:

1. La justificació tindrà un balanç final i real del projecte aprovat, que ha d’especificar les despeses que ha finançat el Govern de les Illes Balears, les que han finançat altres entitats o administracions públiques i les que s’han finançat amb fons propis.
2.  L’aplicació dels fons percebuts no s’entén del tot justificada fins que no s’hagi acreditat, com a mínim, l’import del projecte aprovat, amb independència de l’import de la subvenció concedida.
3. La justificació del pressupost s’ha d’ajustar a la distribució de les partides pressupostaries presentat en el seu moment o, a la sol·licitud de reformulació o la modificació que en el seu moment va presentar la entitat.
4. Les factures, les nòmines i els altres documents acreditatius de l’activitat duta a terme han de tenir una data compresa entre l’1 de gener i el 31 de desembre de 2022, d’acord amb la sol·licitud presentada, amb excepció de les corresponents a aigua, telèfon, electricitat y gas, que s’acceptaran amb data posterior, sempre i quant les despeses reflectides a la factura corresponguin a l’any 2022.
5. Els justificants de pagament de les factures, les nòmines i els altres documents acreditatius de l’activitat duta a terme han de tenir una data anterior al 31 de març de 2023. 
6. A la relació de justificants imputats hi ha d’haver un justificant per línia, sense deixar cap línia amb blanc.
7. Només s’accepten com a comprovants factures de curs legal amb número de factura; data; nom, adreça i CIF del proveïdor; nom, adreça i CIF de l’entitat subvencionada; IVA desglossat i, en cas que es tracti d’una persona física, descompte de l’IRPF. Així mateix, si està exempta de l’IVA, s’ha de fer constar l’article de la llei que l’eximeix.
8. No s’admet cap tipus de rebut, llevat del cas de les ajudes a beneficiaris que sempre aniran juntament amb les factures. En cas de rebuts de caixa de qualsevol superfície comercial, com ara Mercadona, Carrefour, Eroski o d’altres, hi han de constar les dades fiscals de l’entitat subvencionada, o bé el centre ha de fer una factura.
9. L’entitat presentarà les factures i justificants i els comprovants de pagament de tots els justificants. Posteriorment, cada entitat serà citada per presentar els documents originals per a la seva compulsa en el moment. 
10. Als elements publicitaris (cartells, fullets, etc.) ha de constar el logotipus de IRPF on consti el finançament de la Conselleria d’Afers Socials i Esports, aquest ha d’esser proporcionat al finançament rebut.
CONTINGUT DE LA JUSTIFICACIÓ
La documentació de la justificació consta de tres apartats:
1. Una memòria tècnica justificativa, que ha d’incloure, segons el model:

— Un certificat del representant legal de l’entitat que acrediti la realització efectiva de l’activitat d’acord amb la sol·licitud presentada i l’aplicació dels fons percebuts a la finalitat que hagi servit de fonament a la concessió de la subvenció.
— Un informe tècnic complet i detallat del projecte executat en conjunt i una avaluació anual, d’acord amb el guió que facilita la Direcció General de Serveis Socials, en un document apart.
· Un model dels exemplars de publicitat o difusió on consti el logotipus del IRPF.
2. Una memòria econòmica, en la qual han de constar:
· Un compte justificatiu, degudament emplenat i signat pel representant de l’entitat, que ha d’incloure la relació dels justificants imputats al projecte (amb una llista numerada dels documents justificatius), amb la data d’emissió i de pagament i el percentatge d’imputació al projecte subvencionat tenint en compte els altres ajuts de què disposa l’entitat per dur a terme l’activitat subvencionada.
· Un balanç final del pressupost real de despeses i ingressos del projecte aprovat, que ha d’especificar les despeses que ha finançat el Govern de les Illes Balears, les que han finançat altres entitats o administracions públiques i les que s’han finançat amb fons propis.
· Les factures, les nòmines i d’altres documents de valor probatori equivalent que acreditin la realització de les activitats subvencionades durant el període comprès entre l’1 de gener i el 31 de desembre de l’exercici en què s’ha dut a terme l’activitat, així com de tots els certificats bancaris i d’altres justificants de pagament que acreditin la data i l’import del pagament de les despeses derivades de l’execució de l’activitat o del projecte pel qual s’ha concedit la subvenció, entre l’1 de gener de l’any en què s’ha dut a terme l’activitat i el 30 de març de l’any en què es formalitza la justificació.
 Les factures han d’indicar les dades següents:
· Raó social i NIF del proveïdor.
· Raó social i NIF de l’associació.
· Expressió detallada del servei prestat o del material subministrat.
· Data d’emissió.
· Data efectiva del pagament.
· Els elements publicitaris (cartells, fullets, etc.) en els quals consti la col·laboració de la Conselleria d’Afers Socials i Esports.
3. Una declaració responsable, actualitzada en la data de presentació de la justificació final, de no haver sol·licitat ni rebut cap altre ajut per a la mateixa finalitat de qualsevol administració pública o ens privat o públic, tant nacional com estranger, o bé, en cas contrari, una relació de les entitats a les quals s’ha sol·licitat una subvenció per a la mateixa finalitat o de les quals se n’ha obtingut alguna, amb indicació de la quantia sol·licitada o concedida, amb el model facilitat en document apart 
INSTRUCCIONS PER A EMPLENAR CORRECTAMENT ELS IMPRESOS
a) Cal que tingueu a mà la resolució de concessió de la subvenció per poder accedir a dades com el número d’expedient, el nom del projecte (concepte), l’import del projecte aprovat, l’import concedit, la partida pressupostària, l’exercici pressupostari i la data de concessió.
b) La data d’execució correspon al període de realització del projecte, des de l’1 de gener al 31 de desembre de l’any que se justifica, amb les excepcions explicades anteriorment.
c) Quant a la relació de justificants imputats:
— Les caselles ombrejades correspon omplir-les a l’administració.  
— Hi ha d’haver un justificant per cada línia i a cada línia ha d’haver un justificant. No es poden duplicar. En el cas de que un justificant estigui imputat a dues partides diferents, s’haurà d’explicar a un escrit apart. En cas de necessitar més línies, s’ha de seleccionar una línia intermèdia amb el ratolí i amb el botó dret del ratolí inserir-la. 
— Cal tenir en compte que la data de la factura no ha de coincidir necessàriament amb la data de pagament i que aquesta s’ha d’efectuar sempre abans de la data de justificació.
— La casella del proveïdor s’ha d’emplenar amb el nom de la persona o entitat a la qual s’ha d’efectuar el pagament; en cas de nòmina, ha de ser el nom del treballador; en cas de Seguretat Social, ha de ser la Tresoreria de la Seguretat Social, i en cas d’IRPF, ha de ser l’Agència Tributària.
— A la casella del concepte no s’admet la paraula “varis”, sinó que s’ha d’especificar clarament el concepte del justificant.
— L’import ha de ser el total del justificant; en cas de la Seguretat Social ha de ser la quantia total mensual pagada a la Tresoreria de la Seguretat Social, si bé s’ha de presentar una relació en un full a part amb el desglossament dels treballadors que han participat en el projecte.
· A la casella del cost justificat s’ha de posar el tant per cent del total del justificant que es dedica al projecte, així com l’import resultant del mateix. 
· En relació a les nòmines, no s’admetrà cap tipus de rebut, a excepció del cas dels conferenciants, i a la mateixa es farà constar el IRPF desglossat i s’haurà de presentar el comprovant de pagament del mateix a l’Agencia Tributària i en el cas d’ajudes s’hauran d’acompanyar de les seves respectives factures. 
· Totes les factures hauran d’incluir la forma de pagament d’acord amb les indicacions següents::
· Pagament amb efectiu
Les factures pagades en efectiu ho han de fer constar a la pròpia factura mitjançant una nota feta a mà o mitjançant una indicació mecànica, no s’admetrà un segell que tan sols posi “PAGAT”.
· Pagament mitjançant domiciliació o transferència bancària.
En aquest cas s’ha d’aportar el rebut de l’entitat bancària com a comprovant de pagament , o bé un extracte de la mateixa entitat a on figuri el càrrec corresponent.
· Pagament mitjançant taló o xec
En aquest cas s’ha d’aportar el rebut de l’entitat bancària com a comprovant de que s’ha fet efectiu el taló , o bé un extracte de la mateixa entitat a on figuri el número de taló i el càrrec corresponent.
· Pagament mitjançant targeta de crèdit o dèbit a nom de l’associació
En aquest cas s’ha d’aportar CÒPIA de la targeta i rebut o extracte de l’entitat bancària amb el càrrec  corresponent .
· Pagament mitjançant targeta de crèdit o dèbit a nom d’un particular.
En aquest cas s’ha d’aportar el rebut  del pagament de la factura, així com el rebut de la persona que va fer el pagament indicant que va rebre els diners, a més de l’extracte bancari on figuri el càrrec corresponent.
DAMUNT LES JUSTIFICACIONS DE LES NÒMINES
Hi ha dues formes correctes de justificar les nòmines: 
1. Reflectir en el compte justificatiu les quantitats netes o líquides de les nòmines de tots els treballadors inclosos en el projecte i a part reflectir els justificants de les cotitzacions de la Seguretat Social i els justificants dels models 111 d'ingrés d'IRPF trimestrals.
2. Reflectir les quantitats brutes de les nòmines dels treballadors inclosos en el projecte i a part reflectir els justificants de les cotitzacions de la Seguretat Social (imputant només la part corresponent al cost de l'empresa).
En qualsevol cas s’adjuntarà en full apart una relació desglossada dels treballadors que han participat en el projecte especificant l’import de cada un d’ells i agrupats per mesos. Igualment es presentaran els documents acreditatius del pagament de la seguretat social i de l’IRPF.
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