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Manual basic del Registre Unificat de Serveis Socials

Com es poden modificar les dades de I'entitat al Registre Unificat de Serveis Socials?

L'entitat a través del certificat digital pot realitzar el tramit en linia a través del web:
https://www.caib.es/seucaib/ca/tramites/tramite/511778 on podra trobar tota la
documentacio. Els enllagos disponibles sén:

En Castella :https://www.caib.es/sistrafront/sistrafront/inicio?
language=es&modelo=AS0027MERU&version=1

En Catala :https://www.caib.es/sistrafront/sistrafront/inicio?
language=ca&modelo=AS0027MERU&version=1

A continuacio, s'expliquen les pantalles del tramit. En total, s6n 5 passes.

* Passa 1: En el primer pas per poder realitzar el tramit, apareixera la Llei de
proteccié de dades. Després de llegir-la, es pot marcar l'opcié de «Seguent».
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Plaga de la Drassana, 4
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Tel. 97117 72 00
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Assistent de tramitacic

Usuari: Roman Martinez Juan Luis. % Eliminau el tramit

Sol-licitud de modificacio de dades d'una entitat en el registre unificat de serveis socials

(AS0027MERU)
Passa 1 Passa 2 Passa 3 passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacié Registrar Finalitzar

El nostre assistent

Per millorar la realitzacié de tramitacions telematiques hem dissenyat un assistent que us guiara duna manera senzilla i
intuitiva durant lemplenament de les dades necessaries

Si no acabau el tramit en aquesta sessié podeu recuperar-lo en la seva carpeta ciutadana. Recordau que si no accediu al
tramit en els proxims 365 dies sesborrara del nostre sistema.

Voleu més informacid sobre les passes que cal fer? Mirau explicacié detallada.

Proteccid de dades

£l Govern de les Illes Balears garanteix la confidencialitat i la proteccié de les dades personals que es faciliten a través de
les pagines d'aquest web en el termes que estableix el Reglament UE 2016/679 de Proteccié de Dades i la legislaci vigent
en matéria de proteccié de dades.

Informacié especifica en relacié al tractament de dades personals

Les dades personals facilitades pels ciutadans mitjangant els diferents formularis o sol-licituds d'aquest web seran
tractades en els termes que disposi la “Informacié sobre el tractament de dades personals” que figuren al formulari i

sol-licitud, an també s'identificara al responsable del tractament.

Exercici de drets i reclamacions

La persona afectada pel tractament de dades personals pot exercir els seus drets d'informacié, d'accés, de rectificacid,
de supressid, de limitacié, de portabilitat, doposicid i de no inclusié en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de
retirar el consentiment, si és el cas, en els termes que estableix el RGPD) davant el responsable del tractament,
mitjancant el procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de proteccié de dades personals», previst en la seu
electronica de la CAIB (seu electrénica).

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini dun mes, pot presentar la
«Reclamaci6 de tutela de drets» davant UAgéncia Espanyola de Protecci6 de Dades (AEPD).

Delegacié de Proteccié de Dades

La Delegaci6 de Proteccid de Dades de lAdministracié de la CAIB t€ la seu a la Conselleria de Presidéncia (Passeig de
Sagrera, 2, 07012 Palma)

Adreca electronica de contacte: protecciodades@dpd.caib.es.

SEGUENT >
ern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Telefon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 amb l'equip de suport
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* Passa 2: Emplenar el formulari de modificacio.
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Assistent de tramitacio

Usuari: Roman Martinez Juan Luis. - 38 Eliminau <l tramit

Sol-licitud de modificacic de dades d'una entitat en el registre unificat de serveis socials

(AS0027MERU)
Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacic Redgistrar Finalitzar

Emplenar formularis

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa segilient. Per emplenar un formulari heu
de clicar sobre lenllag i un cop completat es marcara com a realitzat.

o @[] Modificaci Entitat Registre Unificat Serveis Socials Jeones s in

B Formulari obligatori

< ANTERIOR
& Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma MNecessitau ajuda? Contactau
Teléfon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 amb lequip de suport .

* Através del formulari, s’ha de seleccionar quines son les modificacions que cal
realitzar. Per exemple, a les imatges s’han marcat les dades de contacte de
I'entitat, l'objecte social, i la comunicacio prévia.

Es important introduir el nimero de codi de RUSS i el CIF de I'entitat al principi de
la sol-licitud.

Plaga de la Drassana, 4
07012 Palma

Tel. 97117 72 00
ibsocial.caib.es
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Assistent de tramitacio
Usuari: Roman Martinez Juan Luis Clau del tramite: PFQAYIA3-FSY7RITB-TBOALHW2

Modificacié Entitat Registre Unificat Serveis Socials (ASO027MERU)

1 Passa 2 Passa 3 Passa 4
Cal saber Emplenar Documentacis Registrar Finalitzar

p— © Ajuds acthaca
[ Modificacis Entitat Registre Unificat Serveis Socials Desactvar

| A | Dades de rentitat

NIF Num. Registre
631742299 RUSS 1126/2022

O Desig modificar les dades de lorganitzacio

Nom

Maturalesa Juridica.
Altres.

Associaci6 sense anim de lucre
Centre Especial d0cupaci6
Cooperativa diniciativa social
Empresa dinserci6 Social
Entitat piblica

Entitat singular

Fundaci6

Organitzacio religiosa

Persona fisica

Societat Mercantil

ATENCIG EL ambit Territorial sols es pot modificar si sha modificat en els estatuts.
O Desig modificar les dades del ambit territorial.

Ambit territorial dactuacié
Ambit territorial a nivell estatal.
Ambit territorial a nivell autonomic.
Ambit territorial a nivell de Mallorca.
Ambit territorial a nivell de Menorca.
Ambit territorial a nivell dEivissa.
Ambit territorial a nivell de Formentera.

| B | Direccié social

O Desig modificar les dades de la direccs social

Codi postal

Provincia la Municipi

via Via (NO Iles Balears)

Nimero sloc Escala Pis Porta Restant

(" | Dacesce comaceecorenerae ]
Desig modificar les dades de contacte de lentitat

Telefon ‘Mobil Correu electronic

687542321 654987321 a@gmail.com

Persona de contacte:

DNI/NIE (X0000000KL) Nom Telefon
042080301 pepito 654712357

O Domicili a Balears és distint al domicili social a efectes de NOTIFICACIO.

Codi postal
Provincia 2 Municipi
Via (llles Balears)

Mmero Bloc Escala pis. Porta Restant

| D | Organs de govern i administracié.

Desig modificar les dades dels organs de govern i administracié

chrrec Now PRIMER LLINATGE SEGON LLINATGE.

O Gerent 78714717Tnom T8T14TITTU

| E | Objecte social

[0 Desig modificar lobjecte social

x S:)""“ DEL SEGUENT >

RMULARI

lecessitau ajuda? Contactau

© Govern de les lles Balears  Govern de (e lles Batears: C/ de la Liotja, 3 - 07012 Palma N
1 amb lequip de suport .

Teléfon 971 17 65 65 - Fax 971 1762 21
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de Formentera
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Assistent de tramitacié
Usuari: Roman Martinez Juan Luis Clau del tramite: GSKUYICL-UTWAWBTB-TBU2Z6N6

Sol-licitud de modificacié de dades d’'una entitat en el registre unificat de serveis socials

(ASO027MERU)
Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Docurentacid Registrar Finalitzar
FORMULARI @ Ajuda activada
=] Modificacié Entitat Registre Unificat Serveis Socials Desactivar

ﬂ Comu

Desig modificar les dades especifiques

prévia

- Que lentitat disposa del personal segiient: (indique el nimero de persones)
Nimero persones contractades: Numero persones voluntaries:
10 12

- Que, pel seu funcionament, lentitat:

[ No disposa de dades economiques.

No disposa d'elements patrimonials (immobles) adscrits al funcionament de lentitat.

<]

No disposa d'elements materials (equipament informatic, mobiliari, etc).

a

Disposa dels elements patrimonials i materials segtients:

O

v

- Que lentitat es compromet a complir la normativa vigent, especialment l'obligacié de comunicar qualsevol variacié de
les dades comunicades, i a mantenir-ho mentre estigui registrada.

- Que per posar en marxa un servei social lentitat ha dobtenir la corresponent auteritzacid o acreditacic
administrativa.

| G | Sollicitud d'acreditacis

Sol-licitud acreditacid

[ sol-licito acreditacié de lentitat

[ pocumentacio

Declar que els segiients documents estan disponibles i actualitzats al Registre Unificat de Serveis Socials (RUSS) de les
lles Balears:

[ Copia del NIF de lentitat.
[ Copia de l'acta de constitucid o escritura piblica de constitucié degudamenet inscrita en el registre corresponent.
[] Estatuts de lentitat o document de constitucia.

[ Apoderament de la persona representant.

“ Clausula de dades de caracter personal

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 (RGPD) i la legislacié vigent en matéria de proteccié de dades,
s*informa del tractament de les dades personals que conté aquesta sol-licitud. Finalitat del tractament i base juridica:
D'acord amb el previst en lart. 6.1.c) del RGPD, com a tractament necessari per al compliment d'una obligacié legal
aplicable al responsable del tractament, les seves dades personals seran tractades per valorar i resoldre el concert
social en referencia al servei descrit a aquesta sol-licitud. Responsable del tractament: Direccid General de
Planificacié, Equipaments i Formacié de la Conselleria d’Afers Socials i Esports. Destinataris de les dades personals: no
se cediran les dades personals a tercers, tret que hi hagi obligacid legal o interés legitim d*acord amb el RGPD. Termini
de conservacid de les dades personals: termini de dos anys. Exercici de drets i reclamacions: la persona afectada pel
tractament de dades personals pot exercir els seus drets d*informacid, d’accés, de rectificacid, de supressié, de
limitacid, de portabilitat, d"oposicié i de no inclusié en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el
consentiment, si és el cas, en els termes que estableix el RGPD) davant el responsable del tractament esmentat abans,
mitjancant el procediment «Sol-licitud d’exercici de drets en matéria de proteccié de dades personals=, previst en la
seu electranica de la CAIB (seu electrdnica). https://www.caib.es/seucaib/ca/200/ persones/tramites/tramite
/3364939 Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini d’un mes, pot
presentar la «Reclamacic de tutela de drets» davant |'Agéncia Espanyola de Proteccit de Dades (AEPD). Delegacid de
Proteccid de Dades: la Delegacid de Proteccid de Dades de I’ Administracid de la CAIB t€ la seu a la Conselleria de
Presidéncia (passeig de Sagrera, 2, 07012 Palma). Adreca electronica de contacte: protecciodades@dpd.caib.es

He llegit i acoepto les condicions

SORTIU DEL FINALITZAR EL
® < NTI
FORMULARI CATERDE FORMULARI
@ Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau

Teleforr 971 17 63 65 - Fax 971 17 62 21 amb l'equip de suport .
Debug script

Placa de la Drassana, 4
07012 Palma

Tel. 97117 72 00
ibsocial.caib.es
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Passa 3: Aportar la documentacio necessaria, i adjuntar-hi els arxius.
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Assistent de tramitacio

Usuari: Roman Martinez Juan Luis. $8 Climinau el tramit

Sol-licitud de modificacic de dades d'una entitat en el registre unificat de serveis socials

(AS0027MERU)
Passa 1 Passa2 Passa 3 Passa 4 Passas
Cal saber Emplenar Documentacié Registrar Finalizar

Preparau els documents que cal aportar

En aguesta passa us indicam els documents que heu d'aportar o que podeu aportar, depenent si sén o no obligatoris,
juntament amb la vostra sol-licitud.

Teniu en compte que en la documentacid opcional podeu aportar aquells que considereu oportuns .

Llegiu detingudament la llegenda i les instruccions de presentacid situant la busca del ratoli darmunt del titol de cada
document.

DOCUMENTS OPCIONALS Icones Més inf.

@ Document opcional
&Y Copia del NIF de I'entitat
Fitxer adjuntat: document. pdf - Desadjuntar fitxer

@ Document a adjuntar

@ Copia del NIF del representant telematicament.

Adjuntar document

&Y Estatuts de I'entitat o document de constitucis.
Adjuntar document

&Y Chpia de l'acta de constitucid o escritura piiblica de constitucié degudamenet inscrita en el registre
corresponent.
Adjuntar document

&Y Altres documents
Adjuntar document

< ANTERIOR SEGUENT >

MNecessitau ajuda? Contactau
amb l'equip de suport .

@ Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma

Teléfon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21

Placa de la Drassana, 4

07012 Palma

Tel. 97117 72 00
ibsocial.caib.es
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Assistent de tramitacio

Usuari: Roman Martinez Juan Luis. -  $§ Eliminau el tramit

Sol-licitud de modificacié de dades d'una entitat en el registre unificat de serveis socials

(AS0027MERU)
Passa 1 Passa 2 Passa3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacid Registrar Finalitzar

Registrar
Un cop completada la sol-licitud s'ha de d'enviar

A continuacié us mostrarem un resumn amb totes les passes realitzades perqué reviseu les dades aportades abans
denviar-les.

Resum
S'han emplenat els formularis segiients:

D Modificacié Entitat Registre Unificat Serveis Socials poag
S'han adjuntat els documents segiients:

Copia del NIF de lentitat

Acceptacic i consentiment exprés

Abans d'enviar la sol-licitud ha de revisar el seglient document de consentiment respecte a la veracitat de les dades de la seva

identitat. Aquest document s'enviara juntament amb la resta de dades de la sol-licitud.
Document consentiment

Declare la meva conformitat amb el contingut de el document i confirmo la meva voluntat de registrar

| Registrau la sol-licitud |

< ANTERIOR

© Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Teléfon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 amb lequip de suport .

Placa de la Drassana, 4

07012 Palma
Tel. 97117 72 00
ibsocial.caib.es
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Una vegada registrada la sol-licitud es creara un justificant de la tramitacid, que sera
important que conservin les entitats. AQuest document es descarregara en PDF i tindra el

codi de seguretat de verificacio (CSV).
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Assistent de tramitacio

Usuari: Roman Martinez Juan Luis.

Sol-licitud de modificacic de dades d'una entitat en el registre unificat de serveis socials

(AS0027MERU)
Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacid Reqgistrar Finalitzar

La seva sol-licitud ha estat registrada correctament

La seva sol:licitud ha estat rebuda correctament i serd processada. Podeu realitzar el seguiment de lestat de la vostra
sol-licitud a través de la seva carpeta ciutadana’.

[E) Desar el justificant

Podeu desar el justificant oficial de registre de la tramitacid realitzada. Aquest fitxer garanteix la confidencialitat de les
dades, i a més el podeu utilitzar en cas de reclamacid.

| Desar el justificant |

Bl Dezar la documentacié i dades aportades

A continuacid pot desar les dades aportades a la tramitacié a través dels formularis emplenats, aixi com els documents
annexats, si shan aportat documents.

Documentacié i dades aportades

Document consentiment registre =) Desar
Modificacid Entitat Registre Unificat Serveis Socials M) Desar
Copia del NIF de l'entitat ™) Desar

El tramit ha finalitzat i podeu tancar l'assistent.

| Sortiu del tramit |

© Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Hecessitau ajuda? Contactau
Telgfon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 amb lequip de suport .

Placa de la Drassana, 4
07012 Palma

Tel. 97117 72 00
ibsocial.caib.es
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UNIFICAT DE SERVEIS SOCIALS DE LES ILLES BALEARS

DADES D'IDENTIFICACIO DE L'ENTITAT
NIF Q00000004 Nom

DADES DE L'ORGANITZACIO
D Desitjo modificar les dades de I'organitzacid

Correu electrénic de notificacié
Ambit

Maturalesa juridica

DADES DE LA DIRECCIO SOCIAL
O Desitjo medificar les dades de |a direccod social

Provincia Poblacia
Adreca (llles Balears)

Adrega (No Illes Balears)

Ndmero Blac Escala

Porta Restant

DADES DE CONTACTE DE L'ENTITAT
G| Desitjo modificar |25 dades de contacte de I'entitat

Telefon 554987321 Mebil | 654987231 Correu electrénic | nuevoMail@amail com
NIF/MIE  21330964M | Nom  Persona Teléfon 564857362

Provincia Poblacia
Adrega (llles Balears)

Adrega (No Illes Balears)

Ndmero Bloc

Porta Restant

£
nitpaciiprowas.calb.safzistrafrontradosstrontinit do7id=251271-5CA15C3ETE-504446-6381

Passa 5: Per finalitzar, quan s'acabi el tramit arribara automaticament a la safata
d’entrada la sol-licitud de modificacio, i romandra a l'espera per 'Administracié per aixi
poder verificar la resoluci6 del procediment.

Plaga de la Drassana, 4
07012 Palma

Tel. 97117 72 00
ibsocial.caib.es
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Solucié d'incidéncies informatiques

* Per alatramitacié d'errors i consultes hi ha el correu electronic del servei;
aplicatius@dgplanificacio.caib.es

* Per a peticions de caracter urgent, hi ha el telefon d'atencié:
© 76115 (internament)
o 97117 61 15 (des de l'exterior)

Contacte per a resoldre dubtes de la tramitacié del procediment

+ Ambit Interinsular:
Servei d'Equipaments de Serveis Socials de la Conselleria D’Afers Socials i Esports.
Telefon: 971 17 72 00 ext. 69398
Mobil: 620 58 54 22 ext. 91544

e Ambit Insular de Mallorca:

Servei d'autoritzacid, acreditacio, registre i inspeccio de serveis socials. IMAS.
9710142 49

+ Ambit Insular de Menorca:
Departament de Benestar Social
971 35 60 50 ext. 2473

«  Ambit Insular d’Eivissa
Departament de Benestar Social i Recursos Humans
971 19 59 00/ 659 58 59 99

« Ambit Insular de Formentera
Departament de Benestar Social
971321271

Plaga de la Drassana, 4
07012 Palma

Tel. 97117 72 00
ibsocial.caib.es
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