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Procediment d’alta d'usuari i d'alta d’entitat

Per accedir a l'aplicacié web de gestié de la formacié- ACCFOR els sol-licitants
hauran de disposar de DNI electronic o qualsevol altre certificat reconegut com a
valid pel Govern de les Illes Balears i hauran de sol-licitar els accessos
corresponents al SOIB.

L'accés és tramita accedint a https://intranet.caib.es/ACCFOR/.

No requereix cap instal-lacié especifica a I'ordinador de I'entitat més que un
navegador estandard tipus Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome,
Microsoft Edge, Safari, etc.,

Aquesta tramitacié s'ha de fer seguint les passes que s'indiquen a continuacio:

1. Aquesta és la pantalla inicial
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Edicié dades d'usuari
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2. Ha d’emplenar el camp de Nom, correu electronic i telefon. Al camp
Organisme ha de seleccionar Entitat externa i a Centre de treball no ha de

seleccionar cap opci6. Premi el bot6 Actualitzar.
3. A Gestid seleccioni Incidencies i s'obrira una pantalla on haura de clicar al
botd Nova incidencia: s'obri la finestra seguent:

Incidencia CSI

Dades generals

Organisme Oficina

S0IB

Correu electronic Teléfon

Data inici Data fi

Tipus * Subtipus *

ESeIecciona Selecciona =
Estat * Prioritat

Assumpte *

Descripcio *

1000 caracters restants

| Afeqir B Afeqgiri Tanca ® Tancar

En el camp Tipus seleccioni 'opci6 Petici6 informatica .

Al camp Subtipus trii 'opcié Alta usuari entitat externa.
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Al camp Assumpte Indiqui “Alta usuari amb dni XXXXXXXXXXXXX i alta entitat amb
Cif XXXXXXXXXX. “

Al camp Descripci6 indiqui la convocatoria de subvencions a la que vol presentar
sol-licituds.

Per guardar premi el botd Afegir i tanca

4. Ara es troba en aquesta pantalla.

Faci doble click sobre la incidéncia oberta i s'obrira la seguent pantalla
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Incidencia 235 x

Srganisme Oficina

HiECL i

Data imici Data fi
Tipus * Subtipus *
Estat * Prioritat

L

En aquesta pantalla faci clic a la pipella Documents.
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Incidencia 235 *

Dades generals Comentaris Documents

Data d'aita < Miga & Nom <&
(=25 12/08/2020 465.82 KB relacio de projectes 2020 pdf .

= = o Trobats 1 resultats. Pagina 1 de 1 - <= 1 - =

+ Afegir document

32 Tancar

Premi Afegir document i pugi un document en format Iliure un document amb la
seguent informacié:

- Nudmero de CIF,

- nom fiscal de I'entitat o empresa,

- direccid,

- teléfon de contacte,

- adreca electronica de contacte

- Nom, llinatges i NIF del representat de I'entitat o empresa

- Telefon de contacte del representant

- Nom, llinatges i NIF de la persona que ha d'accedir a l'aplicacié per realitzar
el tramit de sol-licitud.

Tanqui la finestra i pot sortir de l'aplicacié.

El seguent dia habil tindra accés a l'aplicacié de gesti6 de sol-licituds de
subvencions.
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Una vegada que tingui accés a la tramitacié de sol-licituds

Una vegada que tingui accés a I'aplicacio, sera el canal pel qual s'emplenara tota la
informacié i s'aportara la documentacio relativa a la sol-licitud de subvencio.

Per accedir al Tramit de sol-licitud per participar a les convocatories del SOIB ha
d'accedir al menu Formacié>Convocatoria sol-licitud> i pulsar el botd «Afegeix».

A la pestanya «1. Convocatoria» ha de triar la convocatoria corresponent.
Per accedir a tota la documentacié necessaria per sol-licitar la subvencio6 ha de clicar
al boté «Fons documental» de la plataforma ACCFOR.

Per tal de completar el tramit i tenir-lo per finalitzat, el document generat amb
I'aplicacié web- ACCFOR s'ha de presentar en qualsevol de les formes que estableix
I'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu
de les administracions publiques.

Es pot presentar la sol-licitud electronica mitjancant el Registre electronic comu
(REC), a la qual s’ha d’adjuntar el document generat per l'aplicacié web de gesti6
de la formacio6 del SOIB -ACCFOR.

Les entitats beneficiaries sén subjectes obligats a relacionar-se electronicament
amb les administracions publiques, i, de conformitat amb el que disposa l'article
14.2 i3 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques, Unicament poden presentar les sol-licituds en la
forma esmentada mitjancant el Registre Electronic Comu (REC).

En cas que algun d'aquests subjectes presenti la sol-licitud de manera presencial,
I’Administracio el requerira perque la faci de manera electronica, de conformitat
amb el que estableix l'article 68.4 de la Llei 39/2015.



