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MANUAL PARA EL INFORME DE AUDITORÍA
Normas de actuación de los auditores; alcance y contenido (modelo) del informe de auditoría para la justificación económica
Para la correcta aplicación de la previsión del apartado 11.2 de la convocatòria de subvenciones destinadas a entidades privadas sin ánimo de lucro que desarrollan programas de interes general con cargo a la asiganción tributaria del 0,7 % del impuesto sobre la renta de las personas físicas, para los años 2018 i 2019, a con el objeto de dar cumplimiento a la normativa de aplicación en materia de justificación de subvenciones, el/la auditor/a tiene que conocer de forma clara el alcance de los trabajos que se tienen que llevar a cabo y el contenido del informe que se tiene que emitir una vez finalizada la revisión, así como el régimen que regula las actuaciones profesionales de los auditores de cuentas en la realización de los trabajos de revisión de cuentas justificativas. 
En cualquier caso, la actuación de los auditores de cuentas en la realización de los trabajos de revisión de las cuentas justificativas de las subvenciones objeto de esta convocatoria se tiene que hacer de acuerdo con la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, que aprueba la norma de actuación de los auditores de cuentas en la realización de los trabajos de revisión de cuentas justificativas de subvenciones, en el ámbito del sector público estatal, previsto en el art. 74 del Reglamento de la Ley general de subvenciones, y de acuerdo con las normas que se establecen en este anexo a la convocatoria.
1. Designación del/de la auditor/a
 La auditoría la tiene que llevar a cabo un/a auditor/a de cuentas inscrito/a como ejerciente en el Registro oficial de auditores de cuentas, que depende del Instituto de Contabilidad y Auditoría de Cuentas (ICAC), sometido a las normas vigentes de auditoría de cuentas en materia de independencia e incompatibilidades, diligencia profesional, secreto profesional, honorarios y papeles de trabajo. 
En los casos en que la persona beneficiaria esté obligada a auditar las cuentas anuales por un auditor sometido al Real decreto legislativo 1/2011, de 1 de julio, por el cual se aprueba el texto refundido de la Ley de auditoría de cuentas, la revisión de la cuenta justificativa se llevará a cabo por el/la mismo/a auditor/a. En el supuesto en que el beneficiario no esté obligado a auditar las cuentas anuales, la designación del/la auditor/a de cuentas será realizada por él mismo.
2. Contrato a subscribir entre el/la auditor/a y la entidad beneficiaria de la subvención
El/la auditor/a y la entidad beneficiaria tienen que subscribir un contrato objeto del cual será única y exclusivamente la elaboración y emisión del informe de auditoría regulado en este anexo, que tiene que contener como mínimo la información siguiente:
1. Obligación de la entidad beneficiaria de confeccionar y facilitar al auditor/a todos los documentos comprensivos de la cuenta justificativa, todos los documentos probatorios necesarios para aplicar los procedimientos y la realización de las verificaciones y comprobaciones previstas en este anexo y de poner a disposición del/de la auditor/a la totalidad de los libros, registros y documentos que le sean solicitados para hacer la revisión.
2. Obligación del/de la auditor/a de hacer la revisión y emitir un informe de acuerdo con el que establece la presente convocatoria, las bases reguladoras de la subvención o la resolución de concesión y el resto de normativa aplicable.
3. Sumisión a lo que dispone la normativa vigente sobre auditoría de cuentas en relación con la independencia y las incompatibilidades del/de la auditor/a.
4. Deber de confidencialidad del/de la auditor/a y el personal a su cargo de acuerdo con el que establece este anexo.
5. Compromiso de la entidad beneficiaria de autorizar la comunicación entre auditores prevista en este anexo.
6. Planificación temporal de la revisión y plazo de entrega del informe.
7. Honorarios que tiene que percibir el/la auditor/a, con indicación de las horas estimadas para hacer el trabajo. Estos honorarios son gasto subvencionable de acuerdo con el establecido al epígrafe l) del apartado 6.1. de la convocatoria que nos ocupa. La entidad beneficiaria está obligada a facilitar a la Dirección General de Servicios Sociales una copia compulsada del contrato junto con la documentación justificativa de la subvención.
3. Principios que tienen que regir en la actuación del/de la auditor/a
El/la auditor/a es responsable de la realización de su trabajo de revisión de acuerdo con la presente convocatoria, aplicando los procedimientos establecidos en el presente anexo y en el resto de normativa aplicable, y tiene que emitir, como resultado del trabajo realizado, un informe que tiene que detallar las comprobaciones realizadas y en el cual se pondrán de manifiesto todas las circunstancias que pudieran suponer un incumplimiento por parte del beneficiario de la subvención de la normativa de aplicación o de las concretas condiciones impuestas para percibir la subvención. En todo caso el/la auditor/a tiene que proporcionar información suficiente al órgano gestor para poder concluir respecto de esto.
4. Obligaciones del beneficiario
El beneficiario de la subvención tiene la obligación de preparar la cuenta justificativa y presentarla ante la Dirección General de Servicios Sociales, junto con el informe del/de la auditor/a, de acuerdo con la legislación vigente de aplicación en materia de subvenciones, las bases reguladoras de la subvención y las particularidades que se establecen en esta convocatoria y, si procede, en la resolución de concesión de la subvención.
La justificación realizada a través del informe del/de la auditor/a no supone, en ningún caso, la exoneración de la obligación para los beneficiarios del cumplimiento de la obligación de recaudar y conservar toda la documentación contable, facturas y otros documentos de valor probatorio.
5. Alcance de la auditoría
La auditoría extenderá su contenido a la justificación económica del proyecto subvencionado y tiene que comprobar la elegibilidad, la subvencionabilidad y la legalidad material y formal de todos y cada uno de los gastos incluidos en la cuenta justificativa, así como de los pagos de éstos, efectuados en la ejecución del proyecto. A tal efecto se tiene que considerar el presupuesto aprobado y vigente en el momento de la justificación, teniendo en consideración las modificaciones posibles que hubiera podido haber.
Las revisiones que realicen los auditores no se podrán hacer mediante técnicas de muestreo. La Dirección General de Servicios Sociales podrá llevar a cabo todas las comprobaciones que considere oportunas sobre la documentación justificativa presentada con el objeto de verificar las conclusiones de los informes de los auditores.
6. Procedimientos que tiene que aplicar el/la auditor/a
Para emitir el informe, el/la auditor/a tiene que comprobar la adecuación de la cuenta justificativa de la subvención presentado por el beneficiario mediante los procedimientos siguientes:
1. El/la auditor/a tiene que determinar y analizar la normativa reguladora de la subvención, así como la convocatoria y la resolución de concesión, junto con toda la documentación que puedan determinar las obligaciones impuestas al beneficiario y al auditor respecto de la revisión que se tiene que hacer.
2. El/la auditor/a tiene que requerir la cuenta justificativa y tiene que comprobar que ésta contiene, además de todos los elementos determinados en el artículo 74 del Real decreto 887/2006, de 21 de julio, los determinados por las bases reguladoras y la convocatoria. También tiene que comprobar que la cuenta justificativa ha sido subscrita por persona con poder suficiente.
3. Si la entidad ha sido auditada, el/la auditor/a tiene que requerir el informe de auditoría de cuentas correspondiente y tiene que comunicar su encargo al auditor de cuentas de la entidad, al cual requerirá para que le proporcione, previa autorización de la entidad beneficiaria, cualquier información conocida por éste que pudiera condicionar o limitar el trabajo de revisión de la cuenta justificativa.
4. El/la auditor/a tiene que revisar el proyecto aprobado y la memoria de actuación que corresponda, con el objetivo de detectar posibles incongruencias entre la información del proyecto, la memoria y los documentos que sirvan de base para hacer la revisión de la justificación económica de la subvención, en especial para determinar que los gastos responden de manera indudable a la naturaleza de la actividad subvencionada y cumplen con el requisito de necesidad establecido en el artículo 31 de la Ley General de Subvenciones.
5. El/la auditor/a tiene que comprobar que la memoria económica contiene, como mínimo, una relación clasificada de todos los gastos que ha supuesto la ejecución del proyecto aprobado, con indicación del acreedor y del documento, el importe, la fecha de emisión y la fecha de pago, así como el porcentaje y el importe de imputación de éstas a la subvención, e indicación y explicación de las desviaciones acontecidas si hubiere. Si procede, declaración de los ingresos obtenidos, con indicación del importe y de la procedencia. 
mb l’objecte de donar compliment a la normativa d’aplicació en matèria de justificació de subvencions, l’auditor/a ha de conèixer de forma clara l’abast dels treballs que s’han de dur a terme i el contingut de l’informe que s’ha d’emetre una vegada finalitzada la revisió, així com el règim que regula les actuacions professionals dels auditors de comptes en la realització dels treballs de revisió de comptes justificatius. 
En qualsevol cas, l’actuació dels auditors de comptes en la realització dels treballs de revisió dels comptes justificatius de les subvencions objecte d’aquesta convocatòria s’ha de fer d’acord amb l’Ordre EHA/1434/2007, de 17 de maig, que aprova la norma d’actuació dels auditors de comptes en la realització dels treballs de revisió de comptes justificatius de subvencions, en l’àmbit del sector públic estatal, previst en l’art. 74 del Reglament de la Llei general de subvencions, i d’acord amb les normes que s’estableixen en aquest annex a la convocatòria.
1. Designació de l’auditor/a
L’auditoria l’ha de dur a terme un/a auditor/a de comptes inscrit/a com a exercent en el Registre oficial d’auditors de comptes, que depèn de l’Institut de Comptabilitat i Auditoria de Comptes (ICAC), sotmès a les normes vigents d’auditoria de comptes en matèria d’independència i incompatibilitats, diligència professional, secret professional, honoraris i papers de treball. 

En els casos en què la persona beneficiària estigui obligada a auditar els comptes anuals per un auditor sotmès al Reial decret legislatiu 1/2011, d’1 de juliol, pel qual s’aprova el text refós de la Llei d’auditoria de comptes, la revisió del compte justificatiu es durà a terme pel mateix auditor. En el supòsit en què el beneficiari no estigui obligat a auditar els comptes anuals, la designació de l’auditor de comptes serà realitzada per ell mateix.
2. Contracte a subscriure entre l’auditor/a i l’entitat beneficiària de la subvenció
L’auditor/a i l’entitat beneficiària han de subscriure un contracte l’objecte del qual serà única i exclusivament l’elaboració i emissió de l’informe d’auditoria regulat en aquest annex, que ha de contenir com a mínim la informació següent:
1. Obligació de la entitat beneficiària de confeccionar i facilitar a l’auditor/a tots els documents comprensius del compte justificatiu, tots els documents probatoris necessaris per aplicar els procediments i la realització de les verificacions i comprovacions previstes a aquest annex i de posar a disposició de l’auditor la totalitat dels llibres, registres i documents que li siguin sol·licitats per fer la revisió.
2. Obligació de l’auditor/a de fer la revisió i emetre un informe d’acord amb el que estableix la present convocatòria, les bases reguladores de la subvenció o la resolució de concessió i la resta de normativa aplicable.
3. Submissió al que disposa la normativa vigent sobre auditoria de comptes en relació amb la independència i les incompatibilitats de l’auditor/a.
4. Deure de confidencialitat de l’auditor/a i el personal al seu càrrec d’acord amb el que estableix aquest annex.
5. Compromís de l’entitat beneficiària d’autoritzar la comunicació entre auditors prevista en aquest annex.
6. Planificació temporal de la revisió i termini de lliurament de l’informe.
7. Honoraris que ha de percebre l’auditor/a, amb indicació de les hores estimades per fer el treball. Aquests honoraris són despesa subvencionable d’acord amb l’establert a l’epígraf g) de l’apartat 5.1. d’aquesta convocatòria. L’entitat beneficiària està obligada a facilitar a la Direcció General de Serveis Socials una còpia compulsada del contracte juntament amb la documentació justificativa de la subvenció.
3. Principis que han de regir en l’actuació del l’auditor/a
L’auditor/a és responsable de la realització del seu treball de revisió d’acord amb la present convocatòria, aplicant els procediments establerts en el present annex i en la resta de normativa aplicable, i ha d’emetre, com a resultat del treball realitzat, un informe que ha de detallar les comprovacions realitzades i en el qual es posaran de manifest totes les circumstàncies que poguessin suposar un incompliment per part del beneficiari de la subvenció de la normativa d’aplicació o de les concretes condicions imposades per percebre la subvenció. En tot cas l’auditor/a ha de proporcionar informació suficient a l’òrgan gestor per poder concloure respecte d’això.
4. Obligacions del beneficiari
El beneficiari de la subvenció té l’obligació de preparar el compte justificatiu i presentar-lo davant la Direcció General de Serveis Socials, juntament amb l’informe de l’auditor/a, d’acord amb la legislació vigent d’aplicació en matèria de subvencions, les bases reguladores de la subvenció i les particularitats que s’estableixen en aquesta convocatòria i, si escau, en la resolució de concessió de la subvenció.
La justificació realitzada a través de l’informe d’auditor/a no suposa, en cap cas, la exoneració de l’obligació per als beneficiaris del compliment de l’obligació de recaptar i conservar tota la documentació comptable, factures i d’altres documents de valor probatori.
5. Abast de l’auditoria
L’auditoria estendrà el seu contingut a la justificació econòmica del projecte subvencionat i ha de comprovar l’elegibilitat, la subvencionabilitat i la legalitat material i formal de totes i cadascuna de les despeses incloses en el compte justificatiu, així com dels pagaments d’aquestes, efectuades en l’execució del projecte. A aquest efecte s’ha de considerar el pressupost aprovat i vigent en el moment de la justificació, tenint en consideració les modificacions possibles que hi hagués pogut haver.
Les revisions que realitzin els auditors no es podran fer mitjançant tècniques de mostreig. La Direcció General de Serveis Socials podrà dur a terme totes les comprovacions que consideri oportunes sobre la documentació justificativa presentada amb l’objecte de verificar les conclusions dels informes dels auditors.
6. Procediments que ha d’aplicar l’auditor/a
Per emetre l’informe, l’auditor ha de comprovar l’adequació del compte justificatiu de la subvenció presentat pel beneficiari mitjançant els procediments següents:
1. L’auditor/a ha de determinar i analitzar la normativa reguladora de la subvenció, així com la convocatòria i la resolució de concessió, juntament amb tota la documentació que puguin determinar les obligacions imposades al beneficiari i a l’auditor respecte de la revisió que s’ha de fer.
2. L’auditor/a ha de requerir el compte justificatiu i ha de comprovar que aquest conté, a més de tots els elements determinats en l’article 74 del Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, els determinats per les bases reguladores i la convocatòria. També ha de comprovar que el compte justificatiu ha estat subscrit per persona amb poder suficient.
3. Si l’entitat ha estat auditada, l’auditor/a ha de requerir l’informe d’auditoria de comptes corresponent i ha de comunicar el seu encàrrec a l’auditor de comptes de l’entitat, al qual requerirà perquè li proporcioni, prèvia autorització de l’entitat beneficiària, qualsevol informació coneguda per aquest que pogués condicionar o limitar el treball de revisió del compte justificatiu.
4. L’auditor/a ha de revisar el projecte aprovat i la memòria d’actuació que hi pertoqui, amb l’objectiu de detectar possibles incongruències entre la informació del projecte, la memòria i els documents que serveixin de base per fer la revisió de la justificació econòmica de la subvenció, en especial per determinar que les despeses responen de manera indubtable a la naturalesa de la activitat subvencionada i compleixen amb el requisit de necessitat establert en l’article 31 de la Llei general de subvencions.
5. L’auditor/a ha de comprovar que la memòria econòmica conté, com a mínim, una relació classificada de totes les despeses que ha suposat l’execució del projecte aprovat, amb indicació del creditor i del document, l’import, la data d’emissió i la data de pagament, així com el percentatge i l’import d’imputació d’aquestes a la subvenció, i indicació i explicació de les desviacions esdevingudes. Si escau, declaració dels ingressos obtinguts, amb indicació de l’import i de la procedència. 
Les especificitats respecte de les despeses subvencionables i la manera de justificar–les es determinen en els apartats 6 i 16 d’aquesta convocatòria. L’auditor/a ha de revisar totes les despeses relacionades en la memòria i ha de fer les comprovacions i verificacions relacionades en aquest annex. Així, l’auditor/a ha de:
a) Comprovar la classificació correcta de les despeses en la memòria econòmica segons el contingut de les bases reguladores i les especificitats de la convocatòria.
b) Sol·licitar al beneficiari una declaració detallada de la totalitat dels recursos obtinguts per al finançament de l’activitat subvencionada amb indicació de l’import i la procedència. Sobre la base d’aquesta informació i de les condicions imposades al beneficiari per percebre la subvenció objecte de la revisió, l’auditor ha de determinar possibles supòsits d’incompatibilitat o excés de finançament.
c) Sol·licitar i analitzar la documentació original que suporta cadascuna de les despeses que s’inclouen en el compte justificatiu. Aquesta documentació original s’ha de marcar amb un segell que ha de contenir com a mínim la informació següent:
Despesa finançada pel Govern de les Illes Balears en el marc de la convocatòria de subvencions destinades a entitats privades sense ànim de lucre que desenvolupen programes d’interès general amb càrrec a l’assignació tributària del 0,7 % de l’impost sobre la renda de les persones físiques, per als anys 2018 i 2019 aprovada per Resolució de la consellera de Serveis Socials i Cooperació, de 2 d’agost de 2018.
BOIB núm.: 096 Data: 4 d’agost de 2018
% imputació:xx  Import:xxxxxx
% finançament:xx  Import de finançament:xxxxxx
Signatura del beneficiari: xxxxxxxx
L’auditor ha de verificar el segellat correcte dels justificants. 
S’ha de determinar, per a cada una de les despeses, que es compleixen els requisits establerts en la normativa aplicable, especialment en les bases i en aquesta convocatòria, per considerar-les com a despeses elegibles, en els termes que preveu l’article 31 de la Llei general de subvencions, en el sentit que es tracten de despeses que de manera indubtable responen a la naturalesa de l’activitat subvencionada, són estrictament necessàries per dur-la a terme i es fan en el termini establert en la convocatòria, tenint en compte que en cap cas el cost d’adquisició de les despeses subvencionables pot ser superior al valor de mercat.
S’ha de motivar suficientment el fonament de l’exclusió de les despeses que s’hagin considerat com a no elegibles, amb indicació, si escau, de la norma, base o apartat de la convocatòria que no compleixen. 
Aquestes revisions també han d’incloure la comprovació que les despeses incloses en el compte justificatiu hagin estat efectivament pagades.
d) L’auditor/a ha de comprovar que la quantia de les diferents despeses subvencionables no supera el límit de percentatge establert respecte del cost total del projecte. Així mateix, ha de comprovar que el beneficiari ha imputat les despeses al projecte subvencionat, en funció de la seva naturalesa i d’acord amb els criteris fixats a la convocatòria.
e) Comprovar que el beneficiari ha deixat constància, mitjançant comptabilitat separada o un codi comptable adequat, de la percepció i l’aplicació de la subvenció en els llibres de comptabilitat o en els llibres de registre que, si escau, ha de dur el beneficiari d’acord amb la legislació que li sigui aplicable, respecte de la resta d’activitats que duu a terme.
f) En el supòsit d’existència de romanents per subvenció no aplicada, l’auditor/a ha de comprovar la carta de pagament amb inclusió dels interessos corresponents i el seu ingrés a favor de la Tresoreria de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears.
Així mateix, l’auditor/a ha de verificar que s’ha lliurat una còpia de tota la publicitat, la documentació escrita, els anuncis o la senyalització que hagi utilitzat el beneficiari, en què consti el finançament de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears, així també, ha de constar en tots els elements publicitaris de l’activitat subvencionada la col·laboració de la Conselleria de Serveis Socials i Cooperació/Conselleria de Serveis Socials i Esports, en un lloc destacat i amb l’autorització prèvia del Gabinet de Premsa de la Conselleria.
l) Finalitzat el treball i abans de l’emissió de l’informe, l’auditor/a ha de sol·licitar a l’entitat beneficiària una carta signada per la persona que va subscriure el compte justificatiu en la qual s’ha d’indicar que s’ha informat l’auditor/a sobre totes les circumstàncies que poguessin afectar la correcta percepció, aplicació i justificació de la subvenció, a més de totes les manifestacions que siguin rellevants i suposin una evidència addicional per a l’auditor sobre els procediments realitzats.
7. Deures de secret i custòdia
1. En relació amb els deures de secret i custòdia s’aplica de manera general la normativa establerta en el Reial decret legislatiu 1/2011, d’1 de juliol, pel qual s’aprova el text refós de la Llei d’auditoria de comptes i en el Reial decret 1517/2011, de 31 d’octubre que la desenvolupa, d’acord amb les particularitats següents:
a) En relació amb el deure de secret, en qualsevol cas, tenen accés a tota la documentació relativa a la revisió realitzada tant l’òrgan concedent de la subvenció i els òrgans de control financer corresponents de la subvenció, com els que estiguin autoritzats per Llei o designats per resolució judicial.
b) Pel que fa a la custòdia de la documentació, l’auditor/a ha de mantenir un arxiu de documentació acreditatiu del treball de revisió que ha realitzat, i que suporta l’informe que ha emès. Amb caràcter general, aquesta documentació ha de contenir i s’ha de preparar d’acord amb el que preveu la normativa d’auditoria de comptes respecte dels papers de treball. En particular, aquesta informació ha de contenir:
b.1) Tota la documentació a què es refereix el punt d’aquest annex referent als procediments que ha d’aplicar l’auditor/a.
b.2) Els procediments aplicats per l’auditor/a, deixant constància de l’evidència obtinguda per l’auditor/a amb indicació del mitjà concret utilitzat, els aspectes analitzats i qualsevol informació que resulti necessària per identificar el document, el registre o, en general, la font d’informació de l’auditor/a.
El deure de custòdia de la documentació es refereix a un període mínim de 8 anys.
Aquest període comença a comptar a partir de la data d’emissió de l’informe. Transcorregut aquest termini, l’auditor/a podrà sol·licitar al beneficiari de la subvenció la confirmació que ha prescrit el dret de l’Administració concedent per exigir reintegraments i que no està en curs cap actuació de comprovació o control. Si el beneficiari de la subvenció no contesta el requeriment anterior en un termini de 60 dies naturals, l’auditor queda eximit del deure de custodia de la documentació.
8. Contingut (model) de l’informe d’auditoria per a la justificació econòmica de subvencions destinades a entitats privades sense ànim de lucre que desenvolupen programes d’interès general amb càrrec a l’assignació tributària del 0,7 % de l’impost sobre la renda de les persones físiques, per als anys 2018 i 2019.
A) Introducció
Informe destinat a la Direcció General de Serveis Socials per a la justificació econòmica de subvencions destinades a finançar programes d’interès general amb càrrec a l’assignació tributària del 0,7 % de l’impost sobre la renda de les persones físiques, per als anys 2018 i 2019 convocades mitjançant la Resolució de la consellera de Serveis Socials i Cooperació de 1 d’agost de 2018, a través de la modalitat de compte justificatiu amb aportació d’informe de l’auditor, regulat en l’article 74 del Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.
B) Identificació de l’auditor, l’òrgan gestor de la subvenció, l’entitat beneficiària, la subvenció auditada i l’abast temporal de les actuacions verificades
[Identificació de l’auditor/a], amb NIF/CIF XXXXXXXXXX, i domicili social XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, estic inscrit com a exercent en el Registre oficial d’auditors de comptes dependent de l’Institut de Comptabilitat i Auditoria de Comptes (ICAC), i m’han contractat per emetre l’ informe d’auditoria al compte justificatiu de la subvenció concedida per la Conselleria de Serveis Socials i Cooperació a l’entitat XXXXXXXXXX mitjançant la Resolució de data XX de XXXXXX de 2018, amb l’objecte de desenvolupar el projecte xxxxxxxxxxxxxx finançat a càrrec de la convocatòria de subvencions destinades a finançar programes d’interès general amb càrrec a l’assignació tributària del 0,7 % de l’impost sobre la renda de les persones físiques, per als anys 2018 i 2019 convocades mitjançant la Resolució de la consellera de Serveis Socials i Cooperació de 1 d’agost de 2018.
Òrgan gestor de la subvenció: Direcció General de Serveis Socials.
Dades de l’entitat beneficiària:
- Entitat beneficiària: xxxxx
- NIF: xxxxx
- Adreça a l’efecte de notificacions: xxxxxxx
- Representant legal: xxxxxxxxxxxxxxxx     DNI:xxxxxxxx
Dades generals del projecte subvencionat “[Nom del projecte]”:
Pressupost aprovat :
Data d’inici:
Data de finalització:
Subvenció sol·licitada:
Subvenció total atorgada:
% que representa la subvenció sobre el cost del projecte:
C) Normativa reguladora
- Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions i el Reglament de desplegament, el Reial decret 887/2006, de 21 de juliol.
- Decret legislatiu 2/2005, de 28 de desembre, pel qual s’aprova el Text refós de la Llei de subvencions.
- Decret legislatiu 1/2005, de 24 de juny, pel qual s’aprova el Text refós de la Llei de finances públiques de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears.
- L’Ordre de la consellera de Salut, Família i Benestar Social de 24 de maig de 2012 que estableix les bases reguladores de les subvencions en matèria de serveis socials, de persones en situació especial, de menors i família, i de planificació i formació de serveis socials (BOIB núm. 76, de 29 de maig).
- Ordre EHA/1434/2007, de 17 de maig, per la qual s’aprova la norma d’actuació dels auditors de comptes en la realització dels treballs de revisió de comptes justificatius de subvencions en l’àmbit del sector públic estatal, que preveu l’article 74 del Reglament de la Llei 38/2008, de 17 de novembre, general de subvencions, aprovat pel Reial decret 887/2006, de 21 de juliol.
I tota la normativa que li sigui d’aplicació.
D) Normes tècniques aplicades al treball d’auditoria
L’auditor/a ha d’especificar, si ho considera oportú, les normes aplicades al treball efectuat.
E) Col·laboració auditor beneficiari
El beneficiari de la subvenció ha facilitat tota la informació sol·licitada per l’auditor per realitzar el treball de revisió, excepte pel que fa al següent:
· -
· -    
· 
F) Procediments aplicats i resultats obtinguts
· S’ha verificat la naturalesa, l’import i les característiques de la totalitat de les despeses del compte justificatiu, que corresponen a la finalitat per a la qual es va concedir la subvenció i que són estrictament necessàries per al projecte subvencionat, d’acord amb la Resolució de concessió, les bases reguladores de la subvenció, la convocatòria i la normativa d’aplicació que correspongui.
· S’ha comprovat que les despeses han estat efectivament produïdes i abonades dins els terminis establerts i es corresponen raonablement amb el contingut del projecte aprovat i amb la memòria d’actuació.
· A continuació, s’indiquen les despeses que es considera que s’han de re- classificar:
	Núm.
justificant
	Import 
	Objecte

	Apartat en què l’entitat beneficiària l’havia
classificada

	Apartat en què correspon estar classificada


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· En relació amb els costos que necessàriament s’han d’imputar de manera prorratejada, s’ha comprovat la realitat de les variables utilitzades i l’aplicació dels criteris establerts a la convocatòria.
· S’ha comprovat l’admissibilitat i elegibilitat de totes les despeses del compte justificatiu, d’acord amb els criteris establerts en la convocatòria i, en qualsevol cas, en els termes que preveu l’art. 31 de la Llei general de subvencions i la resta de normativa d’aplicació.
· En relació amb les comprovacions anteriors, s’indiquen a continuació les despeses que, totalment o parcialment, no s’han considerat elegibles, amb motivació del fonament de la seva exclusió i indicació, si escau, de la norma, base o apartat de la convocatòria que no compleixen.
	Núm. justificant 

	Data 

	Import 

	Objecte 

	% imputació

	Despesa imputada pel
beneficiari

	Despesa elegible per
l’auditor

	Motivació
exclusió

	
	
	
	
	
	
	
	


· S’ha comprovat la documentació original utilitzada per justificar la subvenció (factures, nòmines, TC de la Seguretat Social, models tributaris, pòlisses d’assegurances, justificants de pagaments, documents amb valor probatori, etc.) i que aquestes factures i la resta de documents probatoris s’ajusten a la legislació corresponent en cada cas.
· S’ha verificat que aquesta documentació original s’ha marcat amb un segell que conté, com a mínim, la informació que s’indica a l’apartat 6.c del present manual i indica el percentatge que s’imputa a l’acció concreta.
· L’entitat no ha estat auditada. (Si és el cas: l’auditor ha requerit l’informe d’auditoria de comptes corresponent i n’ha comunicat l’encàrrec a l’auditor de comptes de l’entitat, al qual ha requerit perquè li proporcioni, prèvia autorització de l’entitat beneficiària, qualsevol informació coneguda per aquest que pogués condicionar o limitar el treball de revisió del compte justificatiu).
· S’ha comprovat que el beneficiari ha deixat constància, mitjançant comptabilitat separada o un codi comptable adequat, de la percepció i l’aplicació de la subvenció en els llibres de comptabilitat o en els llibres de registre que, si escau, ha de dur el beneficiari d’acord amb la legislació mercantil que li sigui aplicable, respecte de la resta d’activitats que duu a terme.
· S’ha verificat l’existència de la carta de pagament amb inclusió dels interessos corresponents i el seu ingrés a favor de la Tresoreria de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears, en el supòsit d’existència de romanents per subvenció no aplicada.
· S’han verificat els ajuts percebuts pel beneficiari d’altres ens públics o privats per al mateix projecte subvencionat. S’han pogut constatar els supòsits següents d’excés de finançament:
	Núm.
justificant

	Data 

	Import 

	Objecte
ajuts
	% imputació
beneficiari

	Import imputat pel
beneficiari

	% imputació altres
ajuts

	Import imputació altres ajuts



· S’ha verificat que les despeses de publicitat imputades al projecte corresponen a actuacions de difusió del projecte i que aquestes han complert amb l’establert en la convocatòria. 
Així mateix, l’auditor/a ha verificat que s’ha lliurat una còpia de tota la publicitat, la documentació escrita, els anuncis o la senyalització que hagi utilitzat el beneficiari, en què consti el finançament de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears amb càrrec  a l’assignació del 0,7% de l’IRPF així com els logotips corresponents d’acord amb l’epígraf k) de l’apartat 5 de la convocatòria. 
G) Resultat de les comprovacions realitzades 
El treball realitzat s’ha basat en els procediments detallats a l’apartat F) i segons la documentació aportada per l’entitat beneficiària, s’han obtingut els resultats següents:
	Partides
	Pressupost aprovat
	Despesa
imputada per
l'entitat
	Despesa correctament aplicada

	a. Les despeses corrents necessàries per a la realització dels serveis o les activitats: telefonia (fixa i mòbil) i accés a Internet, material fungible, correspondència, auditories i prevenció de riscs laborals.
	
	
	

	b. Les despeses de difusió, publicació i edició de revistes, estudis o informes, i de creació o manteniment d’una pàgina web, sempre que estiguin relacionades directament amb el projecte.
	
	
	

	c. Les despeses corrents necessàries per al manteniment del local o dels locals on es duen a terme els serveis o les activitats: lloguer; subministrament d’aigua, electricitat i gas; comunitat de propietaris; imposts de béns immobles; taxa de residus sòlids urbans; assegurances; neteja; manteniment de sistemes d’alarma i seguretat, i detecció i extinció d’incendis.
	
	
	

	d. Les despeses del personal contractat per l’entitat i destinat a l’atenció directa als beneficiaris dels serveis.
	
	
	

	e. Les despeses derivades de la gestió fiscal, laboral, comptable i informàtica de l’entitat directament relacionades amb l’activitat subvencionada.
	
	
	

	f. Les despeses del personal de direcció, administració i serveis generals contractat per l’entitat relacionades directament amb l’activitat subvencionada i indispensables per a l’adequada preparació o execució, sempre que no superin el 10 % de l’import del projecte aprovat.
	
	
	

	g. Les despeses destinades a formació del personal, que no poden ser superiors al 5 % de l’import del projecte aprovat. 
	
	
	

	h. Les despeses de prestacions de serveis per empreses de consultoria o assistència tècnica. 
	
	
	

	i. Ajuts econòmics puntuals per a persones en situació de necessitat per a cobrir despeses bàsiques. 
	
	
	

	j. Les despeses d’adquisició de productes de primera necessitat per lliurar a les persones usuàries en situació de precarietat econòmica.

	
	
	

	k. Despeses derivades de la justificació mitjançant l’informe d’auditoria, sempre que no superin el 3% de l’import del projecte aprovat.
	
	
	

	SUBTOTAL

	
	
	

	PRESSUPOST PROJECTE

	
	
	

	HONORARIS AUDITOR (import màxim del 3% de la
subvenció concedida)

	
	
	

	
PRESSUPOST PROJECTE + HONORARIS AUDITOR

	
	
	

	APORTACIÓ ENTITAT/ALTRES FONS DE
FINANÇAMENT

	
	
	

	SUBVENCIÓ CONCEDIDA PER LA CONVOCATÒRIA
	
	
	


Com a resultat del treball realitzat, us informam que no s’han trobat fets ni circumstàncies que puguin suposar incompliments de la normativa aplicable o de les condicions imposades a [identificació del beneficiari de la subvenció] per percebre la subvenció identificada en l’apartat B) d’aquest manual.
[En cas contrari, quan es detectin fets o incidències rellevants, el paràgraf que s’ha d’incloure és el següent]
Com a resultat del treball realitzat, us informam dels fets o circumstàncies que poden suposar incompliments de la normativa aplicable o de les condicions imposades a [identificació del beneficiari de la subvenció] per percebre la subvenció identificada en l’apartat B) d’aquest manual:
1. Fet 1:
2. Fet 2:
3. etc.
H) Limitacions a l’abast
[Posar de manifest les limitacions que s’hagin produït en el procés del treball i dels procediments que l’auditor/a no hagi pogut realitzar, si escau, amb indicació de la causa]
Aquest informe no té la naturalesa d’auditoria de comptes ni es troba sotmès al Reial decret legislatiu 1/2011, d’1 de juliol, pel qual s’aprova el Text refós de la Llei d’auditoria de comptes, i per tant, no expressa una opinió d’auditoria en els termes prevists en la citada normativa.
Finalitzat el treball i abans d’emetre l’informe, l’auditor/a ha sol·licitat a l’entitat beneficiària una carta signada per la persona que subscriu el compte justificatiu en què indica que s’ha informat l’auditor/a sobre totes les circumstàncies que poguessin afectar la correcta percepció, aplicació i justificació de la subvenció, a més de totes les manifestacions que siguin rellevants i suposin una evidència addicional per a l’auditor/a sobre els procediments.
Així mateix, aquest informe s’emet únicament amb la finalitat establerta en l’apartat  14.8 de la present convocatòria, sense que pugui ser utilitzat amb una altra finalitat ni pugui ser distribuït a terceres persones distintes a la Direcció General de Serveis Socials, com a òrgan gestor de la subvenció, i la Intervenció General de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears, com a òrgan que té atribuïdes les competències de control financer de la subvenció, a part d’altres ens que estiguin autoritzats per Llei o designats per resolució judicial.
S’adjunta a aquest informe el compte justificatiu objecte de revisió, el qual consta de tots els elements determinats en la normativa aplicable i ha estat subscrit per persona amb poder suficient, i s’informa a l’entitat beneficiària de que té la responsabilitat preparar-lo i presentar-lo en el termini de 3 mesos comptadors des de l’acabament de totes les actuacions objecte d’aquesta subvenció, d’acord amb el que estableix la convocatòria.
[Datació]
Identificació de l’auditor/s
Identificació registre auditor/s
[Signatura]


	Pl. de la Drassana, 4
07012 Palma 
Tel. 971 17 74 00
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