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T0. DOCUMENTS I TERMINIS PROJECTES DE DESENVOLUPAMENT LOCAL 
	FASE DEL PROCÈS
	ANNEXOS
	OBJECTIU
	TERMINIS LLIURAMENT AL SOIB

	TRAMETRE VIA
	ENVIAU A

	DURANT TOT EL PROCÉS
	T1. Protocol de gestió 
	Fixar criteris unificats de gestió
	S’ha de tenir en compte durant tota l’execució del projecte
	No pertoca
	No pertoca

	INICI
	T2. Memòria- Projecte (antic Guió Projecte)
	És el document que es fa servir , segons el criteri tècnic del SOIB, el primer any de contractació de l’AODL i, si cal, també en cas de sol·licitud de pròrroga per concretar la tasca a realitzar per l’any durant el proper any. 
	Primer any de projecte: durant el termini de presentació de sol·licitud consignat a la Convocatòria
Si l’entitat sol·licita pròrroga: 30 dies abans que acabi el període subvencionat

	Registre
	Servei de Gestió de Programes d’Ocupació 6

	
	T2. Reformulació Memòria -Projecte (antic Guió de Projecte)

	Ajustar els projectes a la realitat i necessitats del territori
	AODL convocatòria 2016: entre l’abril i el maig de 2017.
AODL convocatòria 2017: dins el termini acordat entre el SOIB i l’AODL a la reunió individual de revisió del projecte.
AODL convocatòria 2018: dins el termini acordat entre el SOIB i l’AODL a la reunió individual de revisió del projecte.

	Registre

	Servei de Gestió de Programes d’Ocupació 6

	
	T3. Guió diagnosi socioeconòmica
	Tenir l’anàlisi DAFO del territori i forma part de la justificació del període subvencionat. 
	Elaboració: es recomana durant el primer trimestre de l’any subvencionat (veure especificitats al protocol de gestió)
Si l’entitat sol·licita pròrroga: 30 dies abans que acabi el període subvencionat.
Si l’entitat no sol·licita pròrroga: en acabar cada període anual subvencionat, en el termini màxim de 3 mesos.

	Registre
	Servei de Gestió de Programes d’Ocupació 6

	FINALITZACIÓ
	T4. Informe final  (antic Guió Memòria Fnal)
	Justificar l’activitat executada per l’AODL, adjuntant com annexos les evidències de cada actuació. 
	Si l’entitat sol·licita pròrroga: 30 dies abans que acabi el període subvencionat.
Si l’entitat no sol·licita pròrroga: en acabar cada període anual subvencionat, en el termini màxim de 3 mesos.
	Registre
	Servei de Gestió de Programes d’Ocupació 6
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