
Instrucció per la qual es modifica la Instrucció 1/2021, de 21 d’abril de la 

secretària general de la Conselleria de Fons Europeus, Universitat i Cultura 

relativa a la tramitació de despeses menors de la Conselleria 

El passat 20 d’octubre de 2020 es va publicar la Llei 2/2020, de 15 d’octubre, de 

mesures urgents i extraordinàries per a l’impuls de l’activitat econòmica i la 

simplificació administrativa en l’àmbit de les administracions públiques de les Illes

Balears per pal·liar els efectes de la crisi ocasionada per la COVID-19.

La disposició final novena fa referència a les modificacions de normes 

pressupostàries i d’hisenda pública.

En concret, dins l’apartat 3, estableix:

3. Es modifica l’apartat 2 de la disposició addicional segona de la Llei 14/2018, de 28 

de desembre, de pressuposts generals de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears

per a l’any 2019, que queda redactat de la manera següent:

2. Aquestes despeses menors no requereixen cap tramitació substantiva o procedimental, sens 

perjudici dels actes d’execució pressupostària a què es refereix l’apartat 3 d’aquesta disposició. 

En tot cas, les despeses menors a què es refereix aquesta disposició addicional constitueixen 

pagaments menors als efectes de l’incís final de l’article 63.4, del tercer paràgraf de l’article 

335.1 i del tercer paràgraf de l’article 346.3 de la Llei 9/2017 esmentada (Llei 9/2017, de 8 de 

novembre, de contractes del sector públic, per la qual es transposen a l’ordenament jurídic 

espanyol les directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de 

febrer de 2014), per la qual cosa no s’han de publicar en el perfil del contractant ni s’han de 

trametre i comunicar a la Sindicatura de Comptes de les Illes Balears i al Registre de Contractes

del Sector Públic, ni tampoc al Registre de Contractes de la Comunitat Autònoma de les Illes 

Balears.

Per tot això, i atès que es fa necessari adaptar el sistema de tramitació de les 

despeses menors a la nova realitat normativa, dict la següent

Instrucció

Despeses menors per un import inferior a 5.000 € (IVA exclòs)

Per a la tramitació de les despeses menors de subministraments o serveis, s’ha de

seguir el procediment que s’indica a continuació, si bé cal que els centres gestors 
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facin prèviament una planificació a l’efecte d’agrupar, en la mesura que puguin, 

les despeses que corresponguin a un mateix objecte.

1.      Amb caràcter previ a fer l’encàrrec de qualsevol subministrament o servei, 

s’ha de trametre a la Unitat de Gestió Econòmica (UGE) la sol·licitud 

d’aprovació prèvia de la despesa quan l’import sigui superior a 200 € + IVA, 

emplenada i signada, segons el model de l’annex I que s’adjunta a aquesta 

Instrucció.

La sol·licitud s’ha d’enviar a l’adreça de correu electrònic de l’UGE: 

ugecapm@sgapm.caib.es, amb l’assumpte ‘’Sol·licitud despesa menor. Annex I’’ 

juntament amb la justificació de perquè es realitza la despesa i la justificació del 

proveïdor que s’indica.

La remissió d’aquest annex haurà de fer-se sempre per correu electrònic, i ja 

signat pel promotor (escanejades o amb signatura electrònica). No seran admesos

annexos I en paper.

Aplicació pressupostària de la despesa:

— En relació amb l’aplicació pressupostària proposta dins l’annex I, serà 

obligatori emplenar el centre gestor, el subprograma d’aplicació, i almenys

el capítol de despesa proposat pel promotor. A més de l’illa, en el cas dels 

capítols 6 i 7.

— L’UGE comprovarà la partida de despesa perquè sigui correcta a efectes 

pressupostaris. A aquests efectes, es pot comprovar la relació de 

subconceptes amb la seva descripció a l’Ordre del conseller d’Economia, 

Hisenda i Innovació de confecció dels pressuposts generals de la CAIB per 

al 2004, així com a ordres posteriors que actualitzen la classificació 

pressupostària vigent.

— En el cas de despeses amb càrrec al subconcepte 64000, serà 

imprescindible fer referència al projecte d’inversió immaterial aprovat a 

l’efecte (nom i data d’aprovació). En cas de no existir tal projecte aprovat, 

l'òrgan promotor haurà d'indicar en la proposta el que estableix l’apartat 2 

de l’article 47.1 del Decret 75/2014, de 27 d’agost, de desplegament de 

determinats aspectes de la Llei de finances i de les lleis de pressuposts 

generals de la comunitat autònoma de les Illes Balears. Tot això 

exceptuant les inversions en actius immobilitzats intangibles.

2.  L’UGE trametrà la sol·licitud de despesa menor a la secretària general per a la

seva aprovació.
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3. Actuacions de la unitat administrativa que sol·licita la despesa menor

La unitat administrativa no podrà formalitzar l’encàrrec fins que rebi l’autorització 

corresponent de la secretària general. 

4. Pagament de la despesa

Per a la tramitació del pagament, la unitat administrativa ha d’enviar a l’UGE:

— La factura conformada.

— Una còpia de l’annex I signat i autoritzat per la secretària general.

— La documentació específica d’acord amb el tipus de despesa que s’ha de 

fer (memòria, acta de recepció, etc.).

5. Tramitació de despeses inferiors a 200 € + IVA

En el supòsit que les despeses siguin inferiors a 200 € + IVA, no caldrà emplenar 

l’annex I, i la tramitació es limitarà als punts 2, 3 i 4, excloent l’annex I.

6. Obligació de presentació de factures inferiors a 5.000 euros, IVA inclòs, en 

format electrònic

Les factures s’han de presentar en format electrònic amb el procediment fixat en 

el sistema FACe.

Si bé, la Llei 2/2020, en la disposició final novena, modifica l’apartat 2 de l’article 3 

del Decret 3/2015, de 30 de gener, pel qual es regula la facturació electrònica dels 

proveïdors de béns i serveis en l’àmbit de les seves relacions amb la Comunitat 

Autònoma de les Illes Balears, referit als proveïdors obligats a presentar factures 

en format electrònic, i queda modificat de la manera següent:

2. Queden excloses d'aquesta obligació les factures que emetin els proveïdors per serveis 

a l'exterior de l'Administració de la Comunitat Autònoma o dels ens del sector públic 

instrumental fins que aquestes factures puguin satisfer els requeriments per presentar-se 

mitjançant el punt general d'entrada de factures electròniques, d'acord amb la valoració 

del conseller d'Hisenda i Pressuposts, i els serveis a l'exterior disposin dels mitjans i els 

sistemes adequats per rebre-les en aquests serveis.

Estan obligats a l’ús de la factura electrònica i a la seva presentació a través del 

punt general d’entrada que correspon les entitats següents (article 4 de la Llei 

25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura electrònica i creació del 
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registre comptable de factures en el sector públic, BOE núm. 311, de 28 de 

desembre):

a) Societats anònimes.

b) Societats de responsabilitat limitada.

c) Persones jurídiques i entitats sense personalitat jurídica que no tenguin 

nacionalitat espanyola.

d) Establiments permanents i sucursals d’entitats no residents en territori 

espanyol en els termes que estableix la normativa tributària.

e) Unions temporals d’empreses.

f) Agrupacions d’interès econòmic, agrupacions d’interès econòmic europeu, fons 

de pensions, fons de capital de risc, fons d’inversions d’actius, fons de 

regularització del mercat hipotecari, fons de titulització hipotecària o fons de 

garantia d’inversions.

Palma, 29 d’octubre de 2021

La secretària general

María Gracia González López
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