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CUADRO TIPO DE TRAMITACIONES DE LA UDIT

Relacidn de tramites y servicios de la UDIT

TIPO DE TRAMITES

CANAL
PRESENCIAL

CANAL
TELEMATICO

TRAMITE INMEDIATO
Con resolucién inmediata.

TRAMITE NO INMEDIATO
Con resolucién posterior a la
tramitacion.

TRAMITE AUTOMATICO

No es necesaria la intervencién de
empleados publicos. Se efectia
integramente a través de medios
electrénicos. La resolucion es
inmediata.

Tramites Telematicos

TRAMITE
SINGULAR
Tramitacién
con resolucién
TRAMITE NO posterior.
AUTOMATICO
Es necesaria la
intervencion final
de empleados i
publicos. La TRAMITE
resoluciéon es GENERICQ
posterior a la Tramitacién sin
tramitacion. ninguna

especificacién
de tramitacién.

INICIO

En una oficina UDIT
con cita previa

Direcciones y
horarios de las
oficinas UDIT

Citas previas

Inicio en la ficha del
procedimiento desde
“Acceso al tramite
teleméatico”

Inicio en la ficha del
procedimiento desde
“Acceso al tramite
telematico”.
Puede haber mas de
un trdmite, y por
tanto mas de un
acceso ala
tramitacion
telematica, segun las
fases del propio
procedimiento.
Normalmente
existen dos tramites:
Solicitud de inicioy
Subsanacion de
deficiencias.

SOLICITUD FORMULARIOS

Se debe
descargar de la
ficha del
procedimiento,
cumplimentar,
firmary
presentar junto
con el resto de
documentos.

Se deben
cumplimentar los
formularios on-
line establecidos
en el trdmite, con
los datos que se
especifiquen.

Es un formulario
a cumplimentar
on-line al inicio

de la tramitacién.

El Unico formulario a cumplimentar
on-line es la Solicitud. Puede haber
dos tipos segun el tramite que se
desea iniciar:
- Solicitud de inicio
- Subsanacion de deficiencias (debe
indicarse el nimero de expediente
y el motivo).

ANEXOS

Se deben descargar los formularios
correspondientes de la ficha del
procedimiento, segun las indicaciones de
la guia de tramitacion. Cumplimentarlos,
firmarlos y presentarlos junto con la
solicitud.

Se deben descargar
los formularios
correspondientes de
la ficha del
procedimiento,
segun las
indicaciones de la
guia de tramitacion.
Cumplimentarlos y
firmarlos.

La aplicacién indica
qué documentos
deben anexarse.

La aplicacién no
indica qué
documentos deben
anexarse. Se deben
seqguir las
indicaciones de la
guia de tramitacién
publicada en la ficha
y descargar los
formularios.

PAGO

Se hace
presencialmente en
la oficina con tarjeta

o por el banco.

Se realiza
directamente en la
plataforma de
tramitacion.

Se paga en la pagina
de la ATIB antes de
iniciar la tramitacion.
Se pueden utilizar los
enlaces directos a la
tasa correspondiente
que se encuentra en
cada ficha del
procedimiento. Se
debe aportar el 046 y
el comprobante de
pago en “Anexos”

FINALIZACION

La revisién de la
documentacion es
inmediata, por tanto, si la
tramitacién es correcta se
finaliza en el momento de la
tramitacién en la oficina.

La resolucién del tramite es
posterior a la presentacién
mediante notificacién
disponible en la Carpeta
Ciudadana del usuario, o por
correo postal si la persona
fisica lo solicita.

Se finaliza en el momento de
la tramitacién. Una vez
finalizado el documento final
estd disponible en la Carpeta
Ciudadana del usuario.

La resolucion del trdmite es
posterior a la presentacién
mediante notificacién
disponible en la Carpeta
Ciudadana del usuario.

La resolucion del tramite es
posterior a la presentacion
mediante notificacién
disponible en la Carpeta
Ciudadana del usuario.
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