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Resolucié de la directora gerent de SEMILLA per la qual es convoca el procediment
d’adscripcié temporal de caracter voluntari del lloc de treball de coordinador de
comptabilitat (SES} adscrit al departament d’administracié de Serveis de Millora
Agraria i Pesquera.

L'article 37 del V Conveni col-lectiu per al personal faboral de la comunitat autdnoma
de les lles Balears disposa que, quan un lloc de trebali quedi vacant de forma
temporal o definitiva, es pot ocupar amb caracter temporal per personal fix i indefinit
no fix a extingir, mitjancant una adscripcié temporal de caracter voluntari, sempre
que se compleixin els requisits seglients:

a. El treballador o la treballadora haura de pertanyer al mateix grup professional que
ellloc que s'ha de cobrir i reunir els requisits de titulacié i d’altre indole exigits en la
relacié de llocs de treball per al seu desenvolupament.

b. En el suposit d’existir més d’una persona sol-licitant s’adjudicara atenent a
I'antiguitat en PAdministracié.

c. L’adscripcié tindra una durada maxima d’un any prorrogable a un altre si
persisteixen les circumstancies que la varen motivar. Excepcionalment, quan les
necessitats del servei ho requereixin, I’Administracié, d’acord amb el comite
d’empresa, pot prorrogar aquest termini.

d. L'adscripcié temporal tindra, en tot cas, caracter voluntari per a la persona
treballadora.

e. De manera immediata es retrd compte de totes les adscripcions temporals al
Comite d’empresa, i s'especificaran les causes que les motiven.

f. El lloc de treball ocupat en adscripcié temporal ha de ser incls en la segiient
convocatoria pel sistema que correspongui, tret que
tingui titular.

g. El personal en adscripcié temporal té dret a la reserva del lloc de treball de
procedéncia i a percebre les retribucions corresponents al floc que efectivament
ocupa.
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h. Aquesta adscripcié no déna lloc a indemnitzacio.

Constitueix I'objecte d'aquesta Resolucié I'aprovacié del procediment de proveiment
per adscripcié temporal de caracter voluntaria del lloc de treball de coordinador de
comptabilitat (SES).

Per tot aixd, d'acord amb la competéncia que preveu l’article 17.2. c) del Decret
28/2014, d’aprovacié dels Estatuts de I'entitat publica empresarial Serveis de Millora
Agraria i Pesquera, dicto la segiient

RESOLUCIO

Primer. Aprovar la convocatdria publica per al proveiment de la plaga vacant de
coordinador de comptabilitat (SES) adscrit a Palma, mitjangant adscripcié temporal
de caracter voluntari.

Segon. Incorporar les bases que han de regir aquesta convocatoria, que s'adjunten
com a annex | d'aquesta Resolucié, aprovades pel Consell d’Administracié celebrat
amb data 29 d’octubre de 2020.

Tercer. Ordenar la publicacié d'aquesta resolucié a la web de SEMILLA, i es
notificara a tot el personal.

Quart. L’ordre jurisdiccional social és el competent per resoldre les controversies
derivades d’aquestes bases, d’acord amb la Llei 36/2011, de 10 d’octubre, reguladora
de la jurisdiccié social.

Palma, 30 d’octubre de 2020

runet | Rddenas
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ANNEXI

BASES DE LA CONVOCATORIA D’ADSCRIPCIO TEMPORAL DE CARACTER
VOLUNTARIA DEL LLOC DE FEINA SES5 - COORDINADOR DE COMPTABILITAT
ADSCRIT AL DEPARTAMENT D’ADMINISTRACIO.

BASES DE LA CONVOCATORIA

1.0bjecte de la convocatoria.

L’objecte d'aquesta convocatoria és la cobertura del lloc de treball de coordinador de
comptabilitat {SE5) adscrit a Palma, degut a la vacant per malaltia del titular i pel
temps que durt aquesta Circumstancia.

1.1.Descripcié del lloc de feina
Funcions:

- Realitzar les tasques administratives propies del seu grup professional.

- Tramitar expedients i processos administratius seguint unes pautes de procediment
préviament establerts i fent servir els mitjans adequats, incloent els informatics.

- Fer treballs ofimatics, arxivistics | de calcul, per qualsevol mitja.

- Seguint instruccions del seu superior jerarquic, assumir la responsabilitat de |a
coordinacié del personal que integri la unitat de comprtabilitat.

- Informar al superior jerarquic immediat sobre qualsevol maréria en el seu ambit
d'actuacid.

- Atendre usuaris (presencial, telefonicament i/o telematicament)

- En general, qualsevol altra tasca administrativa que li encomanin els seus superiors
jerarquics.
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1.2. Retribucions

- Retribucions basiques (sou base i triennis) sén les propies de la categoria del
grup C.

- Complements
Dedicacié especial.......... 1.677,36 €
Horari especial.............. 535,32 €
Responsabilitat........... 3.634,44 €
Dificultat técnica........... 2.236,44 €
Total complements........... 8.083,56 €

1.3 Tasques a realitzar

A continuacid es detallen les principals tasques a desenvolupar, tractant-se d’una
relacié orientativa i en cap cas exhaustiva:

* Confeccid, analisi i interpretacio dels principals estats financers de Pentitat
(balang, compte de pérdues i guanys, estat de canvis en el patrimoni net, estat
de fluxos d’efectiu, etc...)

¢ Confeccié dels comptes anuals de P’entitat.

* Confeccid, seguiment i execucié del pressupost administratiu de l'entitat.

e  Calculi confeccid dels imposts periodics als que esta subjecte I'entitat.

¢  Comptabilitzacié de subvencions i elements d’immobilitzat aixi com
assentaments complexes,

» Revisid i comprtabilitzacié si n’és el cas del procés comptable, facturacié i
inventari de I'entitat.

* Confeccid i remissié d’'informes periddics per intervencié, direccié general de
tresoreria, direccié general de pressuposts, sindicatura de comptes, geréncia i
qualsevol altra que sigui necessari.
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2.Forma de proveiment

El proveiment del lloc de feina objecte d'aquesta convocatdria es fara mitjangant
adscripcié temporal voluntaria entre el personal laboral fix i fix d’empresa amb
caracter indefinit de SEMILLA, d’acord amb les normes que estableix 'article 37 del
conveni col-lectiu.

3.Requisits i condicions de participacié

Hi pot participar tot el personal laboral fix i fix d’empresa amb caracter indefinit, tant
en situacié d'actiu com d’excedéncia, que tingui la mateixa categoria professional
que la vacant objecte de Padscripcié temporal voluntaria.

Per optar al lloc de treball sthan de complir els requisits de la plaga, que figuren en la
refacié de Hlocs de treball:

- Pertanyer al grup C.
- Batxiller, formacié professional de grau superior o equivalent.
- Nivell de Catala C1.

4., Presentacié de sollicituds i documentacié

Les persones interessades han d’emplenar la sollicitud, que s’adjunta com a Annex ||
i lliurar-les al Registre de SEMILLA.

El termini per presentar les sol-licituds és de sis dies naturals a partir de Pendema de
la publicacié d'aquesta convocatoria a 1a web del SEMILLA.

5. Llistes de persones admeses i excloses

Un cop hagi finalitzat el termini per presentar les sol licituds, es fara pablica a la web
de SEMILLA la llista provisional de persones admeses i excloses, en la qual
s’expressard la causa d'exclusié per a cada persona.

Les persones excloses disposaran d'un termini de tres dies naturals, a partir de
I’endema de la publicacid, per esmenar les deficiencies detectades i aportar els
documents preceptius.
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Un cop hagi finalitzat el termini indicat, es publicara a la web de SEMILLA fa llista
definitiva de persones admeses i excloses del concurs, en la qual s'expressaran les
causes d'exclusid.

6. Adjudicacié

D’acord amb Iarticle 37.b del conveni col-lectiu, en cas que hi hagi més d’un aspirant
a adscripcié temporal, aquesta s’ha d’adjudicar atenent a I'antiguitat reconeguda
del treballador.

El Responsable de Recursos Humans informara sobre I'antiguitat de cadascun dels
aspirants, i proposara a la Directora gerent I'adjudicacié a favor de la persona
aspirant que tingui més antiguitat.

7. Resolucié de la convocatoria

En el termini maxim de set dies naturals des de 'endema que finalitzi el termini de
presentacié de sol-licituds, fa Directora gerent ha de dictar i pubticar la proposta
d’adjudicacié provisional a fa web de SEMILLA.

Un cop s'hagi publicat la proposta provisional, les persones admeses podran
formular observacions o reclamacions en el termini de 3 dies habils a partir de
endema de la publicacié d'aquesta proposta provisional.

El termini per a la resolucié definitiva del concurs sera de cinc dies naturals, a
comptar des de {'endema que finalitzi el termini de presentacié de reclamacions a la
Hista provisional, que sera dictada per la directora gerent de SEMILLA mitjangant la
resofucié corresponent.

L’adscripcié tindra una duracié maxima d’un any, prorrogable per un altra si
persisteixen les circumstancies que la motivaren.

El personal en adscripcié temporal té dret a la reserva del lfoc de treball de
procedéncia i percebra les retribucions corresponents al lloc que efectivament ocupa.

Aquesta adscripcidé, no dona tloc a cap indemnitzacid.
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8. Presa de possessid

Ef termini maxim de presa de possessié de la nova destinacid obtinguda sera de
quinze dies si la resolucié comporta el reingrés al servei actiu,

En la resta de casos, el termini de presa de possessié sera de cinc dies a comptar des
de I’endema de la publicacié d'aguesta resolucié.

Els efectes econdmics comengaran a comptar a partir de! dia de la presa de possessio.
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ANNEX I

SOL-LICITUD D'ADMISSIO PER PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DEL
PROCEDIMENT ‘ADSCRIPCIO TEMPORAL AMB CARACTER VOLUNTARIA DEL
LLOC DETREBALL DE COORDINADOR DE COMPTABILITAT (SE5) ADSCRIT AL

DEPARTAMENT D’ADMINISTRACIO DE SEMILLA A PALMA.

DADES PERSONALS
COGNOMS | NOM
DNI

DOMICILI
POBLACIO
TELEFON

El sotasignat sol-ficita participar i ser admés en el procés de referéncia i declara que
compleix els requisits exigits en |a convocatoria i que sén certes totes les dades
d'aquest document, alhora gue es compromet a provar-les documentalment.

.............................. s eemieeeeeen @@ e, deE 2020

Firma del sol-licitant
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