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Temario común de materias de ofimática 
 

Cuerpo de ayudantes facultativos 

 
Editor de textos LibreOffice (versión 5 o posterior) 
 
Tema 1. Conceptos básicos de edición de textos. 
 
Tema 2. Formato de caracteres. 
 
Tema 3. Formato de párrafos. 
 
Tema 4. Estilos de párrafos. 
 
Tema 5. Tabuladores. 
 
Tema 6. Viñetas y numeración. 
 
Tema 7. Formato de página. Estilo de página. Numeración de páginas. 
 
Tema 8. Tablas. 
 
Tema 9. Numeración de esquemas. 
 
Tema 10. Imágenes: inserción, definición de tamaño, posición y ajuste. 
 
Tema 11. Inserción de notas al pie. 
 
Tema 12. Creación de índices. Generación de un índice automáticamente. Modificación 
del formato de un índice. 

 


