Temario comun de materias de ofimatica

Cuerpo de ayudantes facultativos

Editor de textos LibreOffice (versidon 5 o posterior)

Tema 1. Conceptos basicos de edicion de textos.

Tema 2. Formato de caracteres.

Tema 3. Formato de parrafos.

Tema 4. Estilos de parrafos.

Tema 5. Tabuladores.

Tema 6. Vifietas y numeracion.

Tema 7. Formato de pagina. Estilo de pagina. Numeracion de paginas.
Tema 8. Tablas.

Tema 9. Numeracion de esquemas.

Tema 10. Imagenes: insercién, definicion de tamafio, posicidény ajuste.
Tema 11. Insercion de notas al pie.

Tema 12. Creaciéon de indices. Generacion de un indice automaticamente. Modificacion
del formato de un indice.



