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Temari de matèries comunes 
 
Cos facultatiu tècnic 

 
Tema 1. La Constitució espanyola de 1978: estructura i contingut. Els principis 
constitucionals i els valors superiors. Els drets i els deures fonamentals: garantia i 
suspensió. La reforma de la Constitució. El Tribunal Constitucional. El poder judicial. 
Altres òrgans constitucionals: el Defensor del Poble i el Tribunal de Comptes. 
 
Tema 2. El Govern i l’Administració. Relacions del Govern amb les Corts Generals. 
L’Administració General de l’Estat: regulació i composició. 
 
Tema 3. L’Estat de les autonomies: les comunitats autònomes. Funcions i competències 
de l’Estat i de les comunitats autònomes. Distribució de competències entre l’Estat i les 
comunitats autònomes. 
 
Tema 4. La Unió Europea: els tractats. Les institucions: el Consell, el Parlament, la 
Comissió Europea i el Tribunal de Justícia. Les fons del dret comunitari. Els fons 
estructurals i els seus objectius prioritaris.  
 
Tema 5. L’Estatut d’autonomia de les Illes Balears: estructura, contingut bàsic i principis 
fonamentals. Competències de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears. La reforma 
de l’Estatut d’autonomia. 
 
Tema 6. Institucions bàsiques de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears. El 
Parlament de les Illes Balears. El president de les Illes Balears. El Govern de les Illes 
Balears. L’estructura de l’Administració de la Comunitat Autònoma de les lles Balears: 
les conselleries, les direccions generals i les secretaries generals.  
 
Tema 7. L’Administració institucional. L’Administració corporativa. Especial referència 
als col·legis professionals. La Llei 7/2010, de 21 de juliol, del sector públic instrumental 
de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears. 
 
Tema 8. Les fonts del dret administratiu. Concepte de dret administratiu. Jerarquia de 
fonts. La Constitució. La llei. Disposicions normatives amb força de llei. Els estatuts 
d’autonomia i les lleis de les comunitats autònomes. El reglament: concepte i classes, 
fonament, titulars i límits. 
 
Tema 9. Règim jurídic del sector públic: concepte, principis d’actuació i funcionament. 
Els òrgans de les administracions públiques: especial referència als òrgans col·legiats. 
L’atribució de competències als òrgans administratius: delegació, avocació, encàrrec de 
gestió, delegació de signatura i suplència. Les relacions interadministratives. Els 
convenis. 
 
Tema 10. L’acte administratiu: característiques generals. Requisits, validesa i eficàcia, 
inderogabilitat singular i classes. Nul·litat i anul·labilitat. La revisió dels actes 
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administratius. Fases del procediment administratiu: iniciació, ordenació, instrucció i 
finalització. Execució. 
 
Tema 11. La potestat sancionadora de les administracions públiques: principis i 
procediment. La responsabilitat patrimonial de les administracions públiques: principis 
i procediment. Responsabilitat de les autoritats i del personal al servei de les 
administracions públiques. 
 
Tema 12. Els contractes del sector públic: concepte, classes i elements. Capacitat per 
contractar i procediment. El compliment dels contractes. Revisió de preus. Resolució, 
rescissió i denúncia dels contractes. Tipus de contractes. L’encàrrec de gestió sotmès a 
la legislació de contractació. 
 
Tema 13. L’Estatut bàsic de l’empleat públic: personal al servei de les administracions 
públiques. La Llei 3/2007, de 27 de març, de la funció pública de la comunitat autònoma 
de les Illes Balears: principis informadors. Accés. Procediments per a la provisió de llocs 
de treball. Carrera professional. Drets i deures. Situacions administratives. El codi de 
conducta. Règim disciplinari. 
 
Tema 14. El pressupost de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears: contingut i 
estructura. Criteris de classificació dels crèdits pressupostaris. El cicle pressupostari. El 
control intern i extern de la gestió econòmica de l’Administració de la Comunitat 
Autònoma de les Illes Balears. Les subvencions públiques: concepte i naturalesa. 
Legislació bàsica nacional i autonòmica aplicable. 
 
Tema 15. Transparència: concepte i tipus. Publicitat activa: el Portal de Transparència 
de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears. Dret d’accés a la informació publica: 
concepte d’informació pública i regles generals del procediment aplicable a la 
Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears.  
 
Tema 16. Seu electrònica: concepte. La interoperabilitat a les administracions 
públiques: concepte i finalitat. La Plataforma d’Interoperabilitat de l’Administració de la 
Comunitat Autònoma de les Illes Balears (PINBAL). Aportació de documents a càrrec 
dels interessats en el procediment administratiu. 
 
Tema 17. Normativa europea, estatal i autonòmica en matèria d’igualtat, no- 
discriminació i violència de gènere. El Pla d’Igualtat del personal de serveis generals de 
l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears. 
 
Tema 18. La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevenció de riscs laborals. Riscs i 
mesures preventives associades al lloc de treball. 
 
Tema 19. Marc normatiu relatiu a la protecció de dades de les persones físiques. 
Principis de la protecció de dades personals. Drets de les persones. Responsable i 
encarregat del tractament. Règim sancionador. Autoritats de control. Drets digitals.  
 


