Temari de matéries comunes
Cos facultatiu técnic

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978: estructura i contingut. Els principis
constitucionals i els valors superiors. Els drets i els deures fonamentals: garantia i
suspensio. La reforma de la Constitucid. El Tribunal Constitucional. El poder judicial.
Altres organs constitucionals: el Defensor del Poble i el Tribunal de Comptes.

Tema 2. El Govern i 'Administracid. Relacions del Govern amb les Corts Generals.
L'’Administracié General de I'Estat: regulaci6 i composicid.

Tema 3. L'Estat de les autonomies: les comunitats autbnomes. Funcions i competencies
de I'Estat i de les comunitats autonomes. Distribucié de competéncies entre |'Estat i les
comunitats autdbnomes.

Tema 4. La Uni6 Europea: els tractats. Les institucions: el Consell, el Parlament, la
Comissio Europea i el Tribunal de Justicia. Les fons del dret comunitari. Els fons
estructurals i els seus objectius prioritaris.

Tema 5. L'Estatut d’autonomia de les Illes Balears: estructura, contingut basic i principis
fonamentals. Competéncies de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears. La reforma
de I'Estatut d’autonomia.

Tema 6. Institucions basiques de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears. El
Parlament de les Illes Balears. El president de les Illes Balears. El Govern de les Illes
Balears. L'estructura de I'’Administracio de la Comunitat Autonoma de les lles Balears:
les conselleries, les direccions generals i les secretaries generals.

Tema 7. L'Administracio institucional. L’Administracié corporativa. Especial referéncia
als col-legis professionals. La Llei 7/2010, de 21 de juliol, del sector public instrumental
de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Tema 8. Les fonts del dret administratiu. Concepte de dret administratiu. Jerarquia de
fonts. La Constituci6. La llei. Disposicions normatives amb forca de llei. Els estatuts
d’autonomia i les lleis de les comunitats autonomes. El reglament: concepte i classes,
fonament, titulars i limits.

Tema 9. Regim juridic del sector public: concepte, principis d'actuacio i funcionament.
Els organs de les administracions publiques: especial referéncia als 6rgans col-legiats.
L'atribucié de competéncies als 0rgans administratius: delegacio, avocacio, encarrec de
gestid, delegaci6 de signatura i suplencia. Les relacions interadministratives. Els
convenis.

Tema 10. L'acte administratiu: caracteristiques generals. Requisits, validesa i eficacia,
inderogabilitat singular i classes. Nul-litat i anul-labilitat. La revisio dels actes



administratius. Fases del procediment administratiu: iniciacio, ordenacio, instruccio i
finalitzacié. Execucio.

Tema 11. La potestat sancionadora de les administracions publiques: principis i
procediment. La responsabilitat patrimonial de les administracions publiques: principis
i procediment. Responsabilitat de les autoritats i del personal al servei de les
administracions publiques.

Tema 12. Els contractes del sector public: concepte, classes i elements. Capacitat per
contractar i procediment. El compliment dels contractes. Revisié de preus. Resolucio,
rescissio i denuncia dels contractes. Tipus de contractes. L'encarrec de gestid sotmes a
la legislaci6 de contractacio.

Tema 13. L'Estatut basic de I'empleat public: personal al servei de les administracions
publiques. La Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funcié publica de la comunitat autonoma
de les Illes Balears: principis informadors. Accés. Procediments per a la provisio de llocs
de treball. Carrera professional. Drets i deures. Situacions administratives. El codi de
conducta. Regim disciplinari.

Tema 14. El pressupost de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears: contingut i
estructura. Criteris de classificacié dels credits pressupostaris. El cicle pressupostari. El
control intern i extern de la gestié economica de I'’Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears. Les subvencions publiques: concepte i naturalesa.
Legislacié basica nacional i autondmica aplicable.

Tema 15. Transparencia: concepte i tipus. Publicitat activa: el Portal de Transparéncia
de la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears. Dret d’accés a la informacioé publica:
concepte d'informaci6 publica i regles generals del procediment aplicable a la
Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Tema 16. Seu electronica: concepte. La interoperabilitat a les administracions
publiques: concepte i finalitat. La Plataforma d'Interoperabilitat de '’Administraci6 de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears (PINBAL). Aportacié de documents a carrec
dels interessats en el procediment administratiu.

Tema 17. Normativa europea, estatal i autonomica en matéria d’igualtat, no-
discriminacié i violencia de génere. El Pla d'Igualtat del personal de serveis generals de
I’Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Tema 18. La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencid de riscs laborals. Riscsi
mesures preventives associades al lloc de treball.

Tema 19. Marc normatiu relatiu a la proteccié de dades de les persones fisiques.
Principis de la proteccié de dades personals. Drets de les persones. Responsable i
encarregat del tractament. Régim sancionador. Autoritats de control. Drets digitals.



