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Temari comú de matèries d’ofimàtica 
 
Cos d’ajudants facultatius 
 
Editor de texts LibreOffice (versió 5 o posterior) 
 
Tema 1. Conceptes bàsics d’edició de texts. 
 
Tema 2. Format de caràcters. 
 
Tema 3. Format de paràgrafs. 
 
Tema 4. Estils de paràgrafs. 
 
Tema 5. Tabuladors. 
 
Tema 6. Pics i numeració. 
 
Tema 7. Format de pàgina. Estil de pàgina. Numeració de pàgines. 
 
Tema 8. Taules. 
 
Tema 9. Numeració d’esquemes. 
 
Tema 10. Imatges: inserció, definició de mida, posició i ajustament. 
 
Tema 11. Inserció de notes al peu. 
 
Tema 12. Creació d’índexs. Generació d’un índex automàticament. Modificació del 
format d’un índex. 
 


