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1 INTRODUCCIÓN 

El objeto de este documento es facilitar ayuda a los centros educativos interesados en la solicitud de un proyecto Movilidad de las Personas por 
Motivos de Aprendizaje, Acción Clave 1 (KA1) del Programa Erasmus+ en el Sector de la Educación Escolar (Formulario de solicitud KA101). 
En este documento encontrará una guía comentada que le ayudará en la cumplimentación del formulario web para la solicitud de su proyecto. 
Dicho formulario consta de los siguientes apartados: 

 

- Contexto 

- Organizaciones participantes 

- Plan de Desarrollo Europeo 

- Gestión del proyecto 

- Actividades 

- Participantes 

- Costes especiales 

- Actividades posteriores 

- Resumen del presupuesto 

- Resumen del proyecto 

- Anexos 

- Lista de comprobación 

 
En el enlace que aparece más abajo podrá acceder a los formularios web de Erasmus+. Al entrar, se le solicitará que acceda a través de su cuenta 
EU Login, que es el servicio de autenticación de usuarios de la Comisión Europea. Si no se ha registrado anteriormente, deberá crear una 
cuenta para tener acceso. 
Acceso a los formularios web 

 

 
 

http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101
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Importante: se aconseja indicar como usuario un correo electrónico institucional y conservar la contraseña para futuras acciones. 
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Una vez haya accedido con su cuenta EU Login, se abrirá el espacio de formularios web: 
 
 

                                                                         

Si desea iniciar una nueva solicitud del ǇǊƻƎǊŀƳŀ άaƻǾƛƭƛŘŀŘ ŘŜ tŜǊǎƻƴŀƭ Ŝƴ 9ŘǳŎŀŎƛƽƴ 9ǎŎƻƭŀǊέΣ ŜƴǘǊŜ Ŝƴ 
άƻǇƻǊǘǳƴƛŘŀŘŜǎέΣ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŜ Ŝƭ łƳōƛǘƻ ŘŜ 9ŘǳŎŀŎƛƽƴ 9ǎŎƻƭŀǊ ȅ ǇǳƭǎŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άǎƻƭƛŎƛǘŀǊέΦ 
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¦ƴŀ ǾŜȊ ǇǳƭǎŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άǎƻƭƛŎƛǘŀǊέΣ ǘŜƴŘǊł ŀŎŎŜǎƻ ŀƭ ŦƻǊƳǳƭŀǊƛƻ ŘŜ ǎƻƭƛŎƛǘǳŘΦ 9ƴ ŘƛŎƘƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊƛƻ ŜƴŎƻƴǘǊŀǊł: 
 

 

1. Información sobre la convocatoria, acción y datos del 
formulario. 

2. Menú con las secciones principales del formulario de 
solicitud. 

3. Botón PDF: para exportar la solicitud a un archivo pdf. 

4. Botón Enviar: se activará una vez se hayan completado 

todos los apartados del formulario. 
 

1 

2 

3 4 
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Importante: ¡No abra múltiples pestañas! 
Cuando esté cumplimentando la información que se requiera en el formulario web no abra múltiples pestañas a la vez o distintos 
navegadores. Esta situación podría causar problemas con la funcionalidad de guardado automático y, en consecuencia, la pérdida de datos de la 
solicitud. 

 
Los campos de obligatorio cumplimiento aparecen 
señalados con un margen en color rojo. Cuando se 
cumplimentan correctamente aparecerán marcados en 
verde. Muchos campos se completan a través de un 
menú desplegable y otros son de texto libre. Tenga en 
cuenta que se admite un máximo de 3000  o de 5000 
caracteres en los campos de texto libre. 
 
Ejemplo de campo de texto libre:  

 

 

 

 

 

       
       
 
 
Ejemplo de campo obligatorio:         Ejemplo de campo desplegable: 

 
 



 

8 
 

 

 
 
En el propio formulario encontrará en el menú lateral la opción άLnstruccionesέ ǉǳŜ ŎƻƴǘƛŜƴŜƴ ŜƴƭŀŎŜǎ Ŏƻƴ ŀȅǳŘŀ ǇŀǊŀ ƭŀ Ŏǳmplimentación de la 
solicitud: https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/NAITDOC/Web+Application+Forms+Guideli  

 

A través de este menú también podrá compartir la solicitud en formato de solo lectura con sus compañeros de trabajo o miembros del 
consorcio, mediante la introducción de la dirección de correo electrónico de la persona a quien da acceso. Tenga en cuenta que para poder acceder 
al formulario, el receptor deberá tener una cuenta de acceso EU login con la misma dirección de correo con la que se ha compartido el formulario. 

 

Conforme vaya cumplimentando el formulario, este guardará la información cada 2 segundos de forma automática. 

Se recomienda usar el navegador web Chrome para cumplimentar la solicitud. 

 
Le recomendamos que antes de cumplimentar el formulario de solicitud, busque y lea, en el Material de Apoyo, la información en la 
Guía de ayuda al solicitante KA101 2020 para familiarizarse con los aspectos clave que debe tener en cuenta durante la elaboración de 
su Proyecto. 

 

Tenga en cuenta que el evaluador de su solicitud puede no conocer su sector ni su institución. Procure que los textos sean fácilmente comprensibles y 
desarrolle los acrónimos utilizados (i.e. ABP = Aprendizaje Basado en Proyectos).  

 

Responda de forma precisa y completa en cada uno de los apartados incluso si entiende que las preguntas son repetidas. 

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/NAITDOC/Web+Application+Forms+Guideli
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
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2 PREPARACIÓN 

 

 ¿Ha leído la información relativa a la Convocatoria 2020 de proyectos Erasmus+ en la Guía del Programa? 

 ¿Ha comprobado que la Acción Clave 1 (KA101) coincide con su ámbito educativo y es elegible para esta acción? 

 ¿Ha leído la información relativa a la Convocatoria 2020 de proyectos Acción Clave 1 (KA101) en el siguiente enlace? 
http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101 

 

 ¿Tiene su institución número OID? ¿Y, en caso de consorcio, sus socios de proyecto? 

 ¿Al solicitar su OID, subió al Sistema de registro de organizaciones de Erasmus+ y del Cuerpo Europeo de Solidaridad (ORS) 
los documentos que prueban su estatus jurídico y capacidad financiera? 
 

 ¿Son correctos los datos de su institución en el Sistema de registro de organizaciones de Erasmus+ y del Cuerpo Europeo 
de Solidaridad (ORS) y, si fuese un consorcio, los datos de los otros miembros del proyecto? 

 ¿Ha leído los criterios de calidad en los que se basará la evaluación de su solicitud? 

 ¿Ha realizado su institución un análisis de necesidades en relación con la mejora de la calidad y la internacionalización del 
centro? 

 ¿Ha elaborado un Plan de Desarrollo Europeo de su institución en el que se detallen los objetivos, actividades y resultados 
para cubrir las necesidades detectadas? 

 ¿Ha elegido las actividades de movilidad que mejor se ajustan a los objetivos de su proyecto y a los resultados esperados? 
 

 ¿Ha elaborado un plan de difusión con el fin de utilizar, compartir y difundir los resultados de su proyecto? 

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_es.pdf
http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101
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3 FORMULARIO COMENTADO 

                   CONTEXTO   
 
 
 
 
 
 

 
 

Utilice el panel lateral de navegación para 
desplazarse entre las secciones del formulario. 
El color verde indica que los datos obligatorios 
de esa sección han sido cumplimentados. 

 

Podrán participar en un proyecto de Movilidad de Personal de Educación Escolar los 
ŎŜƴǘǊƻǎ ŜŘǳŎŀǘƛǾƻǎ ǉǳŜ ŎǳƳǇƭŀƴ ƭƻǎ ŎǊƛǘŜǊƛƻǎ ŜǎǘŀōƭŜŎƛŘƻǎ Ŝƴ Ŝƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ά[ƛǎǘŀ ŘŜ 
ŎŜƴǘǊƻǎ ŀŘƳƛǎƛōƭŜǎ нлнлέ ǉǳŜ ŜƴŎƻƴǘǊŀǊł ŜƴΥ http://www.sepie.es/educacion-
escolar/convocatoria.html#KA101  

 

Seleccione 
idioma 
ESPAÑOL 

Fecha de envío límite:  
05/02/2020  
Horario Bruselas 
12:00:00 

http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101
http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101
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El título debe proporcionar una idea del 
contenido del proyecto 

Elija la duración de 12 a 24 meses en función de los objetivos y las 
actividades previstas 

Seleccione ES01 SEPIE 

Seleccione una fecha comprendida entre 01/06/2020 y 31/12/2020 haciendo uso 
del calendario y teniendo en cuenta la cronología de las actividades previstas en 
el proyecto. 
ATENCIÓN: todas las actividades de movilidad deberán tener lugar dentro de este 
período 

Botón de envío de la 
solicitud, disponible 
al finalizar el 
formulario e incluir 
los documentos 
anexos 

Pueden generar una 
copia de la solicitud en 
formato PDF 
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ORGANIZACIONES PARTICIPANTES: Solicitud individual 
 

 
 
 
 

Nuestra solicitud es individual, no es un 
consorcio 

LƴǘǊƻŘǳȊŎŀ Ŝƭ hL5 όŎƽŘƛƎƻ ŘŜ у ŘƝƎƛǘƻǎ ǇǊŜŎŜŘƛŘƻǎ ŘŜ ƭŀ ƭŜǘǊŀ ά9έ ȅ ƻōǘŜƴƛŘƻ ŀƭ 
registrarse en la plataforma ORS). Compruebe que los datos son correctos; de lo 
contrario, debe modificarlos desde la propia plataforma ORS. 
Una vez indique su OID, los campos en gris se rellenarán automáticamente. Para 
obtener más información, consulte el manual de uso del portal EU Login y la Guía del 
Sistema de registro de organizaciones de Erasmus+ y del Cuerpo Europeo de 
Solidaridad (ORS) 

Pulse aquí para introducir nuevos socios 

Para ver o modificar los datos volcados 
en las organizaciones de acogida, pulse 
aquí. 

Si desea modificar datos 
de la organización de 
acogida o borrarla del 
apartado, pulse en este 
icono. 
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ORGANIZACIONES PARTICIPANTES: Solicitud para un CONSORCIO 
  

RECORDATORIO SOBRE LOS CONSORCIOS EN EL ÁMBITO DE LA EDUCACIÓN ESCOLAR.  
 
Un consorcio requiere: 
 

¶ Una autoridad educativa o un centro público de formación del profesorado  (coordinador del consorcio) que 
tenga un vínculo organizativo directo con las escuelas socias del proyecto. Consulte el Listado de Autoridades 
Educativas elegibles como coordinadores de consorcios. 

¶ Dos o más centros educativos que tienen un vínculo organizativo directo con la entidad que actúa de 
coordinador del consorcio. Actuarán como instituciones de envío (su personal participará en las actividades de 
formación). 

¶ Tipos de consorcios: consorcio de centros con poca capacidad de gestión, consorcio temático, consorcio 
organizativo (equipos directivos). 

¶ Todos los miembros del consorcio deben ser del país y estar incluidos en el formulario de solicitud. 
¶ El coordinador es el responsable ante la Agencia Nacional, firma la propuesta de solicitud y gestiona el 

presupuesto. 

http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101 )
http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101 )
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 ORGANIZACIONES PARTICIPANTES: Solicitud para un CONSORCIO  
 
 
 

 

    

Si la organización solicitante es el coordinador de un consorcio, 
ŘŜōŜǊł ƛƴŘƛŎŀǊ ŀǉǳƝ ά{ƝέΦ {Ŝ ŀōǊƛǊł Ŝƭ ŀǇŀǊǘŀŘƻ ά/ƻƴǎƻǊŎƛƻέ ǇŀǊŀ 
introducir a los socios. 

Si participa en otros consorcios, indíquelo y se abrirá un nuevo campo para aportar información 

Introduzca el OID de la organización coordinadora del consorcio. 
ATENCIÓN: solo son elegibles las autoridades educativas y centros 
públicos de formación del profesorado (consultar el listado de 
autoridades educativas para consorcios KA1: 
http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101 ) 

Introduzca los OID de al menos 2 organizaciones socias del consorcio. 
ATENCIÓN: los socios del consorcio debe ser centros educativos españoles que se en encuentren en el listado de 
centros admisibles: http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101  

http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101
http://www.sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101


15 

 

 

 

 

DATOS DE LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE  
 
 

 

Cuando se añade una organización, la mayoría de los datos se cumplimentan automáticamente a través del OID. 
Algunos campos se pueden cambiar o rellenar, no todos son obligatorios. 






















































