


2. Selecciona «Acceso al Tramitey.

/-

Esta usted en: » Sede slectrinica » Tramites y Servicios

Sede electronica

Tramites y Servicios ' 4 \

@+Info B Volver @ Cerrar sesion

Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex)

/ Pulsa aqui.
Acceso al tramite

Mamero tatal de solicitudes: 0

3. Accede al apartado de «Curriculumy.

[Eaal )
Eﬁ‘;m o | SEIRERE momonn, Sede electrdénica

\, Al pulsar en «Curriculum» se
desplegaran una serie de apartados

Estd usted en: b Sede electrdnica » Tramites y Servicios

Tramites y servicios que deberas ir cumplimentando.

2 | = .

-] curmulum/' Gestion de personal de Frofesor
& Imprimir ci ulurm

Cursas de verano Pagina Inicio fyuda = alir

8 Secciones Bilingies
Wisitantes en EEUU - Canads

8 visitantes en Alemania
Aviso sistema
Interinos ) ) . )

+ Se esté realizando una actualizacién del sistema informatica profex que afectard a las

8 Auxiliaras de Conversacian futurss solicitudes que ss inscriban en el sistema (aungue sean convecatorias que
estén ahiertas en este momento).

Se ha afiadide un requisito téonico por el cual no se permiten adjuntar ficheras can un
tamafio superior a 3 MB,

Esto afectara tanto a los Curriculum Vitae ya existentes en profex como a los archivos
que se adjunten para una convocatoria especifica. Se les solicita que revisen y
actualicen su Curriculum Witas para sustituir los archives que tisnen par otras que no
excedan el limits de 3 ME.

& modo de sugerencia, es preferible que usen ficheros con formato jpg en lugar de iff

No existen convocatorias abiertas

Inscripcién solicitud

+ Pars inscribir una solicitud, previaments debe intradudir sus datas en el curriculum.
Para sllo complete los diferentes apartadas del mend de ?Curriculum?. Elja en primer
lugar |s opcién de 7Datos personales? y continie con el resto de los dstos que
procedan. Una vez completades, podré introducir una solicitud @ un programa
seleceionando la opeién de ?Presentacién solicitudes? del programa correspondiente.

Importante

~

4. Repasa todos los apartados de tu curriculum e incluye los documentos que quieras actualizar:

Datos Personales
Formacion Académica
Experiencia Docente
Experiencia no docente
Formacion adicional
Idiomas

Otros méritos
Documentos anexos

® & & O O O o o

Para ver tus datos pulsa «Consultar; pulsa «Modificam si quieres afladir o modificar cualquier informacién. Al
empezar, te pedira pulsar «Alta» en cada seccién que intentes rellenar. Cuando termines, pulsa «Aceptam.

Antes de comenzar a rellenar la solicitud, comprueba que cumples con los requisitos de
participacion en el programa, que tu CV esta completo y que los datos son correctos.




Paso 2: :Coémo elaboro e inscribo una solicitud?

1. Para acceder a tu solicitud, ve a «Auxiliares de Conversacion» y desde ahi a «Presentacion solicitudesy.

2. Selecciona 2018 - Auxiliares de conversacion extranjeros en Hspafia del menu desplegable y pulsa
«Renovacion solicitudy.

Estd usted en: » Sede electrorica  » Tramites v Servicios

Tramites y servicios

Curriculurn . . mmm L - Profagar
Gestion de personal de programas en el exterior
Irnprimir curricalum

B Cursos de verano Auxiliares de Conversacion: Presentacion solicitudes

B8 secciones Bilingiles Ayuda Ir al inicio salir

Visitantes en EEUU - Canadd Profesor: i
Tipo documento: Otros Id documento: Lo

Visitantes en Alemania

. Levenda de iconos;
Interinos

23 Modificar < Borrar [¥]  Inscribir solicitud
= auxiliares de Conversacion R . vor | o o
&= Registro electrénico Generar PDF solicitud Generar XML solicitud
B presentacién solicitudes
Y
B consulta solicitudes &  Subsanar solicitud nﬁ \fista previa solicitud
Listados
Gestidn solictudes
Gestion de plazas y profesores Mensajes producidos por la Ultima operacion:

+ Recuerde que el ndmero maximo de solicitudes inscritas para esta convocatoria es de 1.

Pulse el botdn “Ayuda™ situado en la parte superior, para obtener una descripcién completa del proceso de
presentacion de solicitudes

Convocatoria; - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espafia v|

'4

3. Se desplegari una pantalla inicial en la que deberis marcar los requisitos que poseas. Adjunta a
continuacién los documentos que se requieran. Cuando termines, ve a la parte superior de la tabla y pulsa
«Siguiente» para continuar con la solicitud.

Actualizar Mueva solicitud Renavacidn solicitud

O Cursos de werano Auxiliares de Conversacion: Presentacion solicitudes
B Secciones Bilingldes Apuda “aolver a la pagina anterior Ir al inicio Salir
© Visitantes en EEUU - Canads Profesor: FEEE S & S

Tipo documento: Otros Id documento: L] L]

wisitantes en Alemania . " - . . .
e Solicitud para la convocatoria: P8 - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espaia

8 Interinos

El Auxiliares de Conversacidn

B Presentacidn solicitudes . .
© Consulta solicitudes Pulse el botin " Ayuda" situado en la parte superior, para obtener una descripcidn completa del proceso de
presentacidn de solicitudes

@ Liztados

B Gestidn zolicitudes

B Gestidn de plazas ¢ profesores

Cancelar Saolicitud Siguiente =>

3. Cuando hayas marcado todos
los puntos y cargado todos los
documentos, pulsa «Siguiente».

g auxiliar de conversacidn en cursos anteriores:

Requisitos

1. Tienes que marcar con un
tic los requisitos que tengas.

I.- Haber ccupado una plaza de auxiliar de conversacién en Espafia
durante el curso 3 R OF)

II.- Tener nacionalidad australiana, belga (para lengua inglesa),
anadiense, estadounidense, finlandesa, francesa, holandesa, irlandesa, Afiadir docurnento
luxernburguesa, neczelandesa, noruega o portuguesa, [*)

Adjuntar en este apartado copis escaneads (en forrmate JPG o PDF) de |a pigina del pazaporte donge
aparecen los datos personales y la fotografia,

III.- Presentar carta de motivacion en espafiol de no mas de 300

palabras.(*) ——cfadic dosuconct
Adjurtar aqui =l documente 2n el que describa sus metives pars solictar] 2 Pra cargar en la solicitud la
informacion que se expone en cada uno
de los requisitos, pulsa «Anadir
documento» y biscalo entre tus archivos.

IV, - Presentar inforrme del centro de trabajo, (%)

Adjuntar aqui una copia escaneada del informe de su centro de trabajo fi
coordinador del prograrma bilingle, I




4. A continuacién debes seleccionar el destino. Pulsa el botén con el tic para elegir la Comunidad Auténoma

que quieras solicitar.

Curriculurn

Imprimir curricalum

Cursos de verano

Secciones Bilingles
Visitantes en EEUU - Canadd
Visitantes en Alemania

B Interinos

El auxiliares de Conversacidn
B presentacién solicitudes
© consulta solicitudes
Listados
Gestidn solicitudes

Gestién de plazas y profesares

Gestidn de personal de programas en el exterior

Auxiliares de Conversacion: Presentacion solicitudes

Ayuda

Profesor: - w
Tipo documento: Tl [ B

Solicitud para la comvocatoria:

Mastrar Instrucciones

Cancelar Solicitud

Preferencia

Destino

Espafia

Volver a la pagina anterior

- Auxiliares de conversacion extranjeros en Espaiia

Volver a la lista de solicitudes

n &= - Profesar

Ir al inicio Salir

Pulsa en el tic del destino para
seleccionarlo.

Siguiente ==

Situacion de destinos

5. Selecciona los destinos que prefieras y pulsa «Guardar datosy.

Selecciona los destinos que
desees seglin tu orden de

Cancelar Solicitud

[rais wasca

preferencia (1, 2y 3).
Grupao & - Or de preferencia de
este destino: este destino:
[Casturias [Jaragdn
[Cceuta v Melilla [Clcantabria
[CIExtremadura [T astilla la Mancha
[La Rioja [Ccatalutia
[Mavarra [Czalicia

[islas canarias

Grupo B - Orden de preferencia de

Guardar datos

ia dentro de cada grupo ¥ marque un orden de prioridad con un nimero

Grupo < - forden

este destigia:

[z astia Ledn
[(isla
[IMadrid
[CrMurcia

Baleares

[walencia

Debes seleccionar una Comunidad
Auténoma de cada grupo.

de preferencia de

6. Volveras a la pantalla anterior, donde seleccionaste el destino. Pulsa en «Siguiente».

Destino

Preferencia

Espafia 1

Cancelar Solicitud

Situacion de destinos

Siguiente ==

Borrador

o=

Presiona en «Siguiente» para
concluir el proceso.

Si quieres cambiar las
preferencias tienes que
pulsar el icono de la
pluma.




7. Antes de terminar, debes incluir ciertos datos de interés: idioma que deseas impartir, si vienes acompafiado

b b bl

si tu pareja también solicita el programa, qué tipo de centro prefieres, qué tipo de poblacién , ademas
puedes escribir informacion adicional que quieras que tengamos en cuenta.

Cancelar Solicitud Suardar datos Inscribir solicitud Yista previa solicitud

Datos de interés

1. éQué idioma desea ensefiar? (*) ] Si pulsas «Vista previa solicitud»
podras acceder al borrador (ver
imagen siguiente). Este documento
NO es valido como solicitud.

a. Inglés |

Selecciona la opcion

b Frances [ que prefieras.

Cuando estés seguro/a,
pulsa en «Inscribir
solicitud».

c. China [

e, Portugués |

Una vez en esa pantalla tienes la posibilidad de Cancelar, Guardar o Inscribir la solicitud. Si decides
guardarla, quedara en estado de Borrador. Posteriormente podras entrar en ella, revisarla, modificarla y,
finalmente, pulsar «Inscribir solicitud» (siempre antes de la fecha de finalizacion del plazo de
inscripcion de solicitudes).

ATENCION: este documento es un borrador de cémo quedara su solicitud una vez inscrita. Este
documento NO es valido para el registro de la solicitud, ain debe finalizar la inscripcion.
=~#. Auxiliares de conversacion extranjeros en Espana

Profesor: Bl aa = u b= Documento: Otros 1 .

Requisitos generales

vl.- Haber ocupado una plaza de auxiliar de conversacion en Espafia durante el
curso ZTREEmT . (%)

vIl.- Tener nacionalidad australiana, belga (para lengua inglesa), canadiense,
estadounidense, finlandesa, francesa, holandesa, irlandesa, luxemburguesa,
neozelandesa, noruega o portuguesa. (*)

Adjuntar en este apartado copia escaneada (en formato JPG o PDF) de la pagina del
pasaporte donde aparecen los datos personales vy la fotografia.

vlll.- Presentar carta de motivacion en espafiol de no mas de 300 palabras. (*)

Adjuntar aqui el documento en el que describa sus motivos para solicitar la renovacion en
este programa.




8. Te apareceran dos mensajes. Pulsa «Aceptar en los dos pata inscribir tu solicitud.

Mensaje de pagina web g ﬁ

IMPORTANTE:

Si incribe la solicitud ya NO PODRA HACER CAMBIOS ni
|I presentar una nueva solicitud. II
En la siguiente ventana se le pedira gue confirme su inscripcion.

f Mdansais.daasgina web
Si pulsas «Aceptar, la solicitud se
inscribira y, ya no habra vuelta
atras. jA partir de ese momento la
solicitud ya no se puede cambiar!

una nueva solicitud.
Si quiere revisar su solicitud antes de inscribirla, pulse el boton
II -CANCELAR- y acceda a -Vista previa solicitud-. I

;Esta seguro de que quiere realizar la inscripcion de la solicitud?

Aceptar H Cancelar

Aparecera esta pantalla:

Surriculum . i W w il - Protesor
Gestion de personal de programas en el exterior

Irnprimir curriculum

Cursas de verano n: Presentacion solicitudes

Secciones Bilingies Aguda Volver a la pagina rior Ir al inicia Salir

Wizitantes en EEUU - Canads Profesor: la 'S
Tipo d
Convocatoria:

Wisitantes en Alermania e " =
res de conversacion extranjeros en Espaiia

Interinos

I ooooooaG®o

Auxiliares de Conwersacién . . . L.
o ; Mensajes producidos por la altima operacion:

© Presentacién salicitudes

9 Consulta solicitudes El proceso termind correctamente,

O Listados Figurs mds absjo =l resumen digital de este fichero, codificade en hexadecimal, Pusds

@ Gestidn solicitudes obtener herrammizntas  gratuitas  pars  comprobar  dicho  resumnen  en  este  sitio:

hittp:// digestit kennethballzrd, cormddownlead. herml, © &n warios sitics de Internst qus pusds

localizar con su buscsdor favorite,

Dispondrs de la posibilidad de generar unm fichero HML con los dator que acaba de

proporcionar. Puede comprobar si se ha generado correctamente a través de la aplicacisn

que puede encontrar en httpiffsupport.microsoft.comfkb/841290fes y siguiendo los pasos
indicados, o bien a trauvés de otras aplicaciones existentes de comprobacién de SHAL que
puede localizar en Internet con su buscador Favorito.

s El resumen digital es el resultado de aplicar un algoritmo pidblicamente conocido a un
comjurts de datos [(SHA-1 &n este casol, obtsniendc un walor nurndrico (que recibe el
rormbre de hazh) que es dnico para dicho comjumto. Las caracteriztica principales de este
hazh zon qus una pequefia variacdén en lor dstos originsles produce un resultado rouy
distinto, y que es pricticarnsnte imposible deducr cérme rmodificar un docurnente para que
produzea =l mizmo 'hazh' que otro dado.

» En el impreso oficial que debe obtener a continuacidn y presentar antes del en cualquiera de
los registros oficiales especificadas en la convocatoria (en el caso de ser una subsanacién de
la solicitud que ya est3 inscrita no serd necesario imprimirla y enviarla de nuevo) no
figurardn todos los datos que ha grabado, pero si el resumen digital del fichero que puade
obtener en esta pagina. Por tanto, debe guardar este fichero sin modificarlo, puesto que
junto con el impreso de solicitud ==llade, en =l qus figurs =l resurnen digital del misme, son
=u justificacién de los datos que ha enviada.

v

© Gestidn de plazas y profesores

"

Resumen digital: 096c4494a3c713c04ff2a847240d52ca59deazfe

Debe proceder a registrar su solicitud. Puede realizar el registro electronico o descargarse la solicitud, imprimirla
vy presentarla en el registro. Para ambas opciones pulse "Volver a la pagina anterior™.

Presentacion en el registro: Pulse el icono "Generar PDF solicitud™, imprima y firme su solicitud y preséntela en el
registro.

Registro electronico: Pulse el icono "Registro electronico™. Para realizarlo necesita poseer un certificado digital.

9. A continuacién debes pulsar de nuevo en “Presentacion de solicitudes™ y hacer clic en el icono del
PDF para que se genere el documento de la solicitud (ver imagen siguiente). Debes imprimirla y
firmarla.

Pulsa este icono para que se genere el PDF.
Solo tienes que presentar este documento.




Convocatoria:

Situacion solicitud

Inscrita

¥ - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espafia

v|

Actualizar

Miamero solicitud

L_lAxCO00326

Mueva solicitud

Fecha borrador

Renovacidn salicitud

Fecha inscripcion

P= i< Ml v

El documento consta de cuatro hojas, dos para ti (que debes guardar) y dos para el registro (que son las que debes
enviar).

Nimero de solicluud  17_2AXCO00854 Resumen digital  17cO6276cTHI0T 2T a0 Hack 0545207 16805

de

en Espafia 20072819

1. DATOS PERSOMALES

Renovacién

Primer apellide Segundo apellido Nombre

| smitn | = |
D.N.L/Pasaporte Nacionalidad Fecha nacimiento

[waenzzs [Estadounidense ] ]
Direccién: 448 Litepette Areven

Pais: Estados Unidos de America | Comunidad auténoma:

Cédigo postal: S0 Localidad: Excelsior Provincia:

Teléfeno con prefijo: Takifono mévil: Gwmulehdlén:::l

2. DESTINOS QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA
1- Espaia

1 - Grupo G: Madrid 2-Grupo A: Pais Vasco 3 - Grupo B: Galicia

3. FORMACION ACADEMICA

Bachelar Of Arts |+ Bisteg

Bawigty Mot T -

4. DATOS DE INTERES

A ;Qué idioma desea ensefar?

a. Ingiés

B. 2 Solicita la rencvacién por primera vez?

a-5i

C. Indique el tipo de renovacidn que solicita para el curse 2017-2018,

a.- Primera renovacidn

Ejomplar para reghstro - Este documento s6lo sord villdo una vez haya sido Srmado por ol

canifidalo y fachada y sallada en ol registro utilizado para su presenlacion. Phgna. 1

La solicitud no estara correctamente presentada hasta que no se reciba por correo postal en la direccion que
corresponda

10. Una vez revisada por los responsables del Programa, tu solicitud puede quedar en la situacion de Registrada (si

falta algin documento que debas aportar y que te solicitaran), pasar a Admitida (si cumples todos los
requisitos), o bien Excluida (si no los cumples).




