ANNEX IV
Manual Il Arxiu de SAP
CAMP “CONTINGUT” DE DOCUMENTS DE LA COMPTABILITAT
EXTRAPRESSUPOSTARIA.



Intervencio general

Suport sistema economicofinancer SAP

MANUAL DE ARCHIVO EXTRAPRESUPUESTARIA Y DEV. INGRESOS

EXPEDIENTES QUE SE ARCHIVAN POR FECHA DE EXPEDICION

MANDAMIENTOS DE PAGO EXTRAPRESUPUESTARIA

Desde el ment de Intervencion, seleccionamos el siguiente informe:

[F mend Trats  Favodtos  Detales  Sistems Ay W

& TV g e@e DHB B0ad @8
sap EasyAcuss = Menii usuatio P qu[(é Barbado 'Femqndqz’ o
BE L Howomers BB L v o Poewd ¢ suzcs LY

» (3 Tributs Locaks -

+ (3 Expedientes de Confratacién

¥ (3 Meni Contabiidad de Activas Fios

» (J Blboradidn y edicién de ks presuuestos
» {7 Forsios Europacs 2007

» (3 Modificacions de arédt frma electrivics

» (3 Tramitatién masiva s
~ ¥ Expedidén
Y oot - e Govern de les llles Balears
- § Z01TR_TR_DXP_AN - Anular Expedicidn
- [P Z0iFi TR _DOCS_EXPE - Documentos Expedidas)
» U Compensaciin de Deuda
* (3 modificadanes da Crédito
+ (3 Registro facturas
+ (3 Gastos a Justificar
+ {3 Memarias de chjetivos
» 3 Terceros
+ (I ndmina -
v (JDepositarda -

b GBP(2)100 ¥ PERSEO OWR

Cumplimentamos los datos de seleccion con las fechas que queremos que nos muestre la
informacion:

& pogame Trats  Pasra  Sstems  Aywda W

T YiB 0@ B oo BB OB

. infanné dacmngriié? ;@gdidos. o

{01, 0L, 2013’ a  [61.02.2013 =] -
2000 a a3 2

Marcamos el flag de “Extrapresupuestaria”, que son los documentos que nos interesan en este
caso.



Intervencio general

Suport sistema economicofinancer SAP

Pulsamos ejecutar, y nos sale un listado con la informacion que hemos solicitado:

& |kta Trater Pasra Vistas Opciones  Sktema  Ayuda
@1 T ag eee DHE only

=

e £ dicl
o . P

G a¥Y @ ASRATR @cE B

Seleccion Extrapesupuestaria
Mimeno SoCumentos xpecics 160
Saciedd Expedenta Mimero de Ord... Nmero documento... Tipo de Documen.... Eferd... Fecha de Expedid...
cAB 3000005672 B 2003 28.01.2013
€A 3000005676 =2 2003 01.02.2013
CAB 3000012357 =3 2003 01.02.2013
CAIB 3000060274 & 2002 28.01.2013
CAI3 CNV2R20090000009208 5000000350 F 2000 28.01.2013
CAIB  CNV2820000000009208 2000000871 & 2009 11.01.2013
CAB  (NV2820050000009208 9000000803 & 2009 24.01.2013
CAIB  CONTRR0041300000001 3000040036 & 2004 01.02.2013
CAB  CONTB20041300000001 3000040045 =3 2004 01.02.2013
CAIB  CONTB20041300000001 3000056852 =4 2004 24.01.2013
CAB  CONTB200S1400000003 5000001184 =3 2005 01.02.2013
CAIB  CONTB20(S1400000003 5000004831 & 2005 24.01.2013
CAIB  CONTE20060400000001 9000002393 = 2006 01822013
CAIB  CONTEQRO70400000001 9000002854 & 2007 28.01.2013
CAIB CONTB20080400000001 9000001259 & 2008 28.01.2013
CAIB  CONTB20080400000001 9000001261 F 2008 11.01.2013
CAIB  CONTB20060400000001 9000003638 & 2003 01.02.2013
CAIB  CONTB20121500001816 9000000188 & 2012 11.01.2003
CAB  CONTE20121500001816 9000000506 & 2012 01.02.2013
CAIB  CONTB20121500001816 9000001444 =3 2012 01.02.2013

Ndmero de Cambio,Usuxio Hoa

046560700
0046621264
0046621265
0045560699
0046560703
0046442943

U01894 08:03:27
001894 14:11:00
U01894 14:11:00
U01894 08:03:26
U01894 08:03:28
1894 14:40:05
w1694 14:06:37
uo1894 14:11:01
U01894 14:11:01
U01894 - 14:06:35
V01894 14:11:01
U01694 '14:06:37
V01894 1411101
01894 08:03:27
Uo1894 08:03:27
U01894 14:40:09
01894 14:11:01
V01894 14:40:05
U01B94 14:1103
1894 141103

GBP (2) 100 ™ PERSEO OWVR

Ordenamos por Fecha de Expedicién, para ello marcamos la columna “Fecha de Expedicion” y
pulsamos el botdn de Clasif.ascendente:

© 1kta Trater Passra Vstas Opcones Sktema  Ayuda

@ TV G @@ RBRE nuon BE @
I(lfa T .

te documentos expedidos. ... .
FOASRPh EaE B
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Seleccion Extrapesupuestaria
Flmero doqumentes expedidcs 160

Sodedad Expediente NUmero de Ord... {Ndmero documento... Tipo de Documen...; de Bxpedid... |
B 3000005672 & 2,01.2013
caB 3000005676 &

CAB 3000012357 =4 2003 01.62.2013
caB 3000060274 -4 2002 28.01.2013
CAB  (NV2820090000005203 2000000350 =3 2009 20.01.2013
CAB  (NV2820090000009208 9000000371 & 2009 11.01.2013
CAB  CNVZ820090000009208 9000000809 =3 2009 24.01.2013
CAB T CONTBR0041300000001 3000040036 = 2004 6102.2013
CAB  CONTB20041300000061 3000040045 & 2004 01.02.2013
CAIB  CONTE20041300000001 3000056852 =3 2004 24.061.2013
CAIB  CONTE20S1400000003 9000001184 & 2005 B102.2013
CAIB  CONTRROIS1400000003 9000004831 = 2005 24.01.2013
CAIB  CONTB2D060400000001 9000002393 =2 2006 01.02.2013
CAIB  CONTB20070400000001 9000002654 & 2007 26.01.2013
CAB  CONTERD0SD400000001 9000001259 = 2008 28.01.2013
CAB  CONTBRORECHODO0000L 9000001261 & 2008 11.01.2013
CAIB  CONTB20080400000001 000003633 =2 2008 01022013
CAB  CONTB20121500001816 9060000168 =3 2012'11.01.2013
CAIB  CONTE2D12ISO0001816 9000000606 =3 2012 01.02.2013
CAB  CONTHN121500001816 5000001444 3 2012 01.02.2013

da Cambio Usuark Hoea

U01894 08:03:27
V0184 14:13:00
V01894 14:11:00
u01894 08:03:26
U01694 08:03:28
U01694 14:40:05
01894 14:06:37
Uo1894 14:11:01
V016894 14:11:01
U01894 14:06:36
V01894 14:11:01
U01894 14:06:37
L0189 14:1L:01
L01894 08:03:27
1894 08:03:27
uo1esd 14:40:05
U194 14:11:01
UD1894 34:40:05
U0189¢ 14:11:03
01894 14:1103

De esta forma tenemos ordenado el listado por fecha de expedicion

b GBP(2)100 ¥ PERSEO OWR



Intervencio general

Suport sistema economicofinancer SAP

[ |sta  Trate Paswa Vitas Opciones Sistema  Ayude
@ TV dE @@ QMR soon @@

Informe docwnentoé é}bedidas.

F AEFF QO BI_TH BE 5 ]
Seleccion Extrapesupuestaria
Mimerp documentos expediios 160

Sodedad N de Ord... (Ndmero +Tipo de Docume. . ; Elerdi... Fecha de Bxpedic...” Nimero de Cam... Usuario Hora N
:CAI'B J(ONTBZD!ZLMIGLE 9000002411 EL 2012 08,01.2013 0046383402 Us6703 13:17:27 -~
CAB CONTB20121500001816 9000002412 [:3 2012 0046383434 UB6703 13:17:28 -
CAB CONTB20121500001816 9000002414 El 2012 0046383495 UBG703 13:17:28

cAB CONTB20121500001816 9000002415 E1 2012 0046383495 UB6703 13:17:28

CAIB CONTB20121500001816 9000002416 El 2012 046383498 UBS703 13:117:28

CAB CONTE20121500001816 9000002417 =38 2012 0046383499 UB5703 13:17:29

CAB CONTE20121500001816 9000002419 E1 2012 0046383500 Ug6703 13:17:29

A CONTE20121500001816 9000002420 El 2012 0046383501 86703 13:17:29

CAB CONTB20121500001816 5000002421 El 2012 D046383502 UB6703 13:17:29

caB CONTE20121500001816 9000002422 £l 2012 0046383504 UB6703 13:17:30

CAIB CONTB20121500001816 5000002423 ELl 2012 0046383505 UB6703 13:17:30

CAB CONTB20121500001816 9000002424 EL 2012 D046383506 ues703 13:17:30

CAB CONTB20121500001816 9000002425 E1l 2012 0046383507 UB6703 13:17:30

CAB CONTB20121500001816 9000002426 Er 2012 0046383508 us6703 13:17:30

CAIB CONTB0121500001816 9000032427 EL 2012 0046383510 UBs703 13:17:31

cAB CONTB20121500001816 9000002428 E1 2012 0046383512 UBA703 13:17:31

CAB CONTHR0121500001616 9000002423 El 2012 0046363513 UBH703 13:17:31

B CONTE20121500001816 9000002438 E1l 2012 0046383514 UBS708 13:117:31

CAB CONTH20121500001816 9000002432 EL 212 0046383515 .
calB CONTE20121500001816 9000002433 E1l 2012 0046383516 -

Una vez ordenado, nos situamos en la columna “Nimero documento” y con el bot6n derecho
del ratdn, seleccionamos la opcion “Copiar texto”

[& ysta Troter Pasars Vistas Opdones Gistema  Awuda W

(4 ' FdB @@ DM suan 4]

Informe 'dacw'nentas expedld‘og. :

G LAFTFT Q@ ASBTH B E
Seleccion Extrapesupuestaria
Mimero documenios expediios 160 /——\
Sodledad Expedents iNmero de Orf., fiime @... ; Elerdl... Fecha de Bxpedic... NUmers de Cam... Usugio Hora
CAB  CONTB20121500001816 5000 Soplr texto 2012 08,01.2013 0046383492 UB6703 13:17:27 -
CAIR  CONTB20121500001816 i 2012 0046383494  UB6703 13:17:28 ~
CAIBCONTE20121500001816 9000 visudizar... 2012 0046383495 UB6703 13:17:28 A
CAIB  CONTE20121500001816 000 poeho ptimo 2012 0046383406  .UBG703 13:17:28
CAIB  CONTE20121500001816 00 2012 0046383498
(AP CONTERBI21S00001816 oppn e hasta columna w12 0046383499
AR CONTE20121500001815 ooon  Slesificascendente 2012 0046353500
CAIB  CONTE20121500001816 o000 Casfic.descendente 2012 0046383501
CAIB  CONTB20121500001816 9000 Buscar 2012 0046383502
CAIB CONTE20121500001816 [0 Jp— 2012 0046389504
CAIB  CONTB20121500001816 2012 0046383505
CAIB  CONTH20121S00001816 ocgp__ Eok e cdado 2012 0046383506
CAIR  CONTH20121S00001816 9000002425 €1 2012 0046383507
CAB  CONTEOI21SUN001816 0000002426 €1 2012 0046383508
CAIB  CONTB20121S00001816 9000002427 £ 2012 0046383510
CAIB  CONTB20121500001816 2000002428 21 2012 0046383512 UBG708 13:17:31
CAB  CONTE20121500001815 9000002429 El 2012 0046353513 USE703 13:17:31
CAIS  CONTB20121500001816 9000002430 El 2012 0046383514 UBG703 13:17:31
CAIB  CONTE20121500001816 9000002432 £1 2012 0046383515 UBG7D3 13117:31 .
CAIB  CONTE20121S00001816 9000002433 E1 2012 0046383516 UBG703 13:17:32 -

¥ GBP(2)100 ~ PERSEO OWR

Ahora vamos al programa del archivo y pegamos la informacién que hemos copiado
(Control+V)



Intervencio general

Suport sistema economicofinancer SAP

! DOCUMENTOS DEVOLUCIONES DE INGRESOS

Desde el ment de Intervencion, seleccionamos el siguiente informe:

(& pend Traty Favoritos  Detales  Gstema  Ayuda W

g T dE cee DR nan BE @R

“sap Eé;}')j;cé;s - Mémi usuario p. Noelia Barbado Femam)ezv
BE & Sovwwmae HB 2 v+ [Boead

e - et Govern de les llles Balears

Cumplimentamos los datos de seleccion con las fechas que queremos que nos muestre la
informacién:

[ pogams  Jrater Pasara  Gistema  Ayuda W
¢ T e 0@ BHE noon @8
!”[v o ” e k. R [

0L.01.2013 a ‘05.02.2013:
2000 a 2013

5
4

Marcamos el flag de “Devolucién Ingresos”, que son los documentos que nos interesan en este
caso.



Intervencio general

Suport sistema economicofinancer SAP

Pulsamos ejecutar, y nos sale un listado con la informacién que hemos solicitado:

© ita Trater Pasra Vistas Opdones  Sitema  Ayuda W
P

@Y ee e@e DHR anan

o

Irfe prs 2 dice

@ A9 O DERTE BeE B

Seleccion Devolucién Ingresos
S documentos expedkios 122

Soc UK da Ord... Namern Tipo de Dooumen.... Ejerdl... Fecha de Expedicl... Nimero de Camblo Ususaric Hora

caB 1001365637 0700000255 H 2013 28.01.2013 06563710 UO1B94 11:30:47 -
B 1001365680 0700000339 H 013 23012013 0046530743 UOIB94 11:1239 -
cAB 1001365993 0700000340 H 2013 23012613 0046538744 UOIB94 11:1230

cAB 1001365695 0700000341 H 2013 23.01.2013 0046538745 UOIB94 111239

caB 1001365606 0700000342 H 2013 23.01.2013 0046538746 UDIB94 111240

caB 1001365897 0700000343 H 2013 23012012 0046538747 UB1894 11:12:40

Al 1001365098 0700000344 H 2013 23.01.2013 0046536748 UO1804 11:12:40

caB 1001365699 G700000345 H 2013 23.01.2013 0046536749 UOISO4 11:12:40

B 1001365919 0700000356 H 2013 05.02.2013 0046639715 UOIS94 13:52:57

caB 100136563¢ 0700000368 H 2013 05022013 0046639717 L1994 13:52:58

caB 1001385952 0700000382 M 2013 '23.01.2013 0046538750 UD1894 11:12:41

cam 1001365064 0700000393 M 2013 05.02.2013 0M6639718  UD1EG4 1352:58

e 001365975 0700000403 B 2013 05.02.2013 0046632145 UOIB94 115142

caB 1001365099 0700000405 B 2013 05.02.2013 0046632147 UDIBO4 115142

cAB 1001366000 O700GO0406 B 2013 05022013 46639719 UD1B94 1352558

cAB 1001366002 0700000407 H 2013 05022013 0046632148 UG1B94 11:51:42

cAB 1001366003 0700000408 H 2013 05022013 DM6632149  UO1694 115143

B 1001366004 0700000409 H 213 (5022013 0046622151 UOIBB4 115143

caB 1001366005 0700000410 H 2013 05.02.2819 0046632152 UDIE94 11:51:43 R
cAB 1001366007 0700000411 H 2013 05.02.2013 0046632159 UOIB%4 115143 z
pt [Saunuoi - e e v oaremee | vavena 1emason

Ordenamos por Fecha de Expedicién, para ello marcamos la columna “Fecha de Expedicién” y
pulsamos el botdn de Clasif.ascendente:

[ |sta Tratw Pasza Vstas Opdones Shtema  Awds W
g V4B o@e DMR ol BR OB
Infgzne o '

4aé¢neﬁfos,mgdidqs. L
PR ASRTHE BEE

e metfsificaniin ascendente(CtHE4):

Seleccién Devolucién Ingresos
Mimero decumentes expedidos 122
T

Socedad Expedente; Nimero de Ord... ;Nmero documents. .. :Tpo de Documen...| Fecha de Expedia
cAB 1001365637 6700000265 H 28,01.2013 -
caB 1001365689  ©700000339 H 2013 -
B 1001365663 0700000340 H 2013 23.01.2013
cAB 1001365695 0700000341 H 2013 23.01.2013
B 1001365896 0700000342 H 2013 23.01.2013
A 1001365897 0700000343 H 2013 23.01.2013
camB 1001365698 0700000344 H 2013 23.61.2013
CcAB 1001365609 0700000345 H 2013 23.61.2013
cams 1001365019 0700000356 M 2013 05.02.2013
caB 1001365934 0700000358 M 2013 15022013
B 1001365952 0700000382 H 2013 23612013
cam 1001365564 0700000393 H 2013 05.02.2013
caB 1001365975 U700000403 H 2013 05.02.2013
camB 1001365999 0700000405 H 2013 05022013
caB 1001366000 ‘0700000406 H 2013 05.02.2013 0046630719 UDIB94 13:52:58
camB 1001366002 0700000407 H 2013 05.02.2013 0046632148 UUIE94 11:51:42
CAIB 1001366003 0700000408 ] 2013 05022013 0046632149 43
caB 1001366004 0700000409 H 2013 05022613 0046632151 43
cam 1001366005 0700000410 H 2013 05022013 ‘DM6632152  UDIS94 1151143 .
caB 1001366007 0700000411 H 2013 05022013 0046632153 U01894 11:51:43 -

b GBP{2)100 ¥ PERSEC OWR

De esta forma tenemos ordenado el listado por fecha de expedicién



Intervencio general

Suport sistema economicofinancer SAP

& (sta Tratx Pasra Vstas Opcones Sstems  Ayuda

@ TV e e DRE nhnan >3z
o documentos expedidos, . - e

% EPF Q@ RERTH EEE B

V01894 11:12:39

Seleccion Devolucién Ingresos
Ndmero Gocumenios expeaides 122
Socedad Exped... Nimero da Ord... iNimero docmento... TG de Dacume... | Eferd... Fecha de Bxpedc...” Numero de Cam... Usuaro |Hora
T 100136583 0700000339 H 2013 23.01.2013 0046538743
Taml 1001365693 0700000340 H 20123 0046538744
ca 1001365895 0700000341 H 2013 0046538745
cam 1001365896 6700000342 ] 2013 046530746
cAmB 1001365697 0700000343 21 2013 0046538747
caB 001365068 0700000344 1 2013 046538748
A 1000365609 0700000345 H 2013 0046536749
cam 1001365052 0700000382 M 2013 0046536750
cam 1001366068 0700000456 H 2013 0046538751
[43::3 1001366078 0700000466 M 213 0046538752
CAIB 1001386085 0700000473 H 2013 0046538753
B 1001366086 0700000474 H 013 0046538754
cam 1001366087 0700000475 H 013 0046538755
cAB 1001366088 0700000476 H 2013 0046538756
caB 1001366089 700000477 H 2013 0046538757
cam 1001366090 6700000478 ™ 2013 0046538758
cam 1001366091 0700000479 H 2013 46538759
caB 001366092 0700000480 H 2013 0046538750
camB 1001366085 0700000483 H 2013 046539761
camB 1001366006 0700000484 B 2013 0046538762
pus i oo e en v

 GBP(2)100 ¥ PERSEO OWR

Una vez ordenado, nos situamos en la columna “Namero de 6rden” y con el botén derecho del
ratén, seleccionamos la opcién “Copiar texto”

{& |sta Irater Pasara Vistas Qpoiores  Sstema  Ayuda
¢ T dE @@ BHE nnon )

,Inforhg dp;mn_el;{q; g%éédldbs. s o
XFEBFF Q ASRTHR BEE

_-_

Seleccion Devolucién Ingresos
Nmero documenios expediscs 122

Sodetk i fe Grd Tviemeen Tnn M DocUEN. .| Eferdd... Fecha de Expedicl.. :NGmers de Camblo/Usuaria Hora

A 100 Coplar taxtn 2013 28.01.2013 D046563710  UOLED4 1:38:47 -
caB 100 2013 23012013 0046538743 UO1BM4 18:12:39 -
CAB 1001365893 Visuaar... 2013 23.01.2013 0046536744 UDISH4 1L:12:39

7)) 1001365695 arecho optino 2013 23.01.2043 0046536745 UDIB94 11:12:39

caB 100136589 2013 33.01.2013 0046538746 UD1694 11:12:40

cam io0i3gsegy B Pasta cohma 2013 23012013 0046536747 UD1B94 11:12:40

B 1001365898 Casific. ascendents 2013 23012013 0046538748 UD18%4 11:12:40

cal 1001365699 s descendents 2013 23012013 ‘0046539749 UOIB94 11:12:40

B 1001365919 guscr 2013 05022013 0046630715 L1804 135257

cam 1061365934 i fitro... 2013 05022013 0046639717 UOIEO4 135258

caB 1061365952 2013 23.01.2013 0046536750 UDISH4 11241

caB 1001365064 __ o de cdao. 2013 05022013 0046630718 UD1894 135258

cam 1001365975 700000403 ™ 2013 05.02.2013 0046632145 UDIE94 115142

cam 1001365000 0700000405 H 2013 05.02.2013 0046632147 UD1894 115142

cAB 1001366000 0700000406 H 2013 ©5.02.2013 ME6I719  UDIS34 135258

caB 1001366002 OFDOCOOA07 11 2013 05.62.2013 06632148 UOLBD4 1951142

caB 1001366003 070000408 ™ 2013 05.02.2013 0046632149 L0184 11:51:43

cAB 1001366004 0700000409 ™ 2013 05.02.2013 0046632151 UDIBO4 11:51:43

cAB 1001366005 0700000410 H 2013 05.02.2013 DO46632152  UDIB4 115143 R
A 1001366007 (700000411 H 2013 05022613 0046632153 -

GBP (1)100 ¥ PERSEO OWR

Ahora vamos al programa del archivo y pegamos la informacion que hemos copiado
(Control+V)



