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1 PROJECTE EDUCATIU I ORGANS DE GOVERN I DE COORDINACIO

La informacidé sobre la concrecié i el desplegament del Projecte educatiu del
centre i els organs de govern i de coordinacié dels centres educatius es pot
trobar a la pagina web del Servei d'Ordenacié Educativa.

Per elaborar els documents heu de consultar les Orientacions sobre
I'elaboracié dels diferents documents institucionals del Departament
d'Inspeccié Educativa (DIE).

Els documents institucionals s’han de penjar al GestIB.

1.1 Avaluacio de la funcié directiva nout

La incidencia de I'avaluacio en els processos de millora impulsa la Direccié
General de Planificacié, Ordenacié i Centres (DGPOC) a promoure nous
processos d’'avaluacié de I'organitzacié i funcionament dels centres. Amb
aquesta finalitat, el departament d'Inspeccié Educativa aplicara el
document d'autoavaluacié de centres i assessorara els equips directius i
els professors perqué puguin posar en marxa processos interns
d’avaluacié. La implantacid, iniciada el curs 2018-19, continuara durant el
curs 2019-2020.

2 ORGANITZACIO CURRICULAR

2.1 Mateéries pendents PMAR. ,oun

D’'acord amb l'article 2.4 del RD 562/2017, de 2 de juny:

Els alumnes que cursen 2n d’ESO a PMAR, només es poden matricular de
les segUents materies pendents:
1r d'ESO: Educacié fisica, musica Ii valors etics/religio.

Els alumnes que cursen 3r d'ESO PMAR, i han cursat 2n dESO PMAR
només es poden matricular de les seguents materies pendents:

1r d'ESO: Educacio fisica, musica Li valors étics/religio.

2n d'ESO PMAR: Tots els ambits o matéries suspeses.

Els alumnes que cursen 3r d'ESO PMAR, i no han cursat 2n d'ESO PMAR
només es poden matricular de les seguents materies pendents:

1r d'ESO: Educacio fisica, musica Li valors étics/religio.

2n d'ESO: Educacié fisica, musica II, segona llengua estrangera i valors
etics/religio.
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Convalidacions, exempcions i compatibilitat d’estudis .,
La informacié sobre aquest apartat es troba a les Instruccions sobre les
convalidacions, les exempcions d'assignatures i la compatibilitat d'estudis.
Com a novetat, els alumnes que cursen simultaniament segon curs de
batxillerat i cinqué o siseé dels ensenyaments professionals de musica o
dansa no han de cursar obligatoriament la matéria d'historia de la
filosofia (disposicié addicional segona del Decret 36/2018 de 9 de
novembre).

Transici6é de LOE a LOMCE amb matéries no superades

Atesa la casuistica tan variada, els casos dels alumnes que varen cursar
batxillerat LOE i es volen incorporar al batxillerat actual, s’han de
consultar al Servei d'Ordenacié Educativa.

Coordinaci6 entre etapes i centres

Per coordinar I'educacié primaria i 'educacié secundaria obligatoria, els
centres educatius s’han d'atenir al que disposa l'article 12 de 'Ordre de Ia
consellera d'Educacid, Cultura i Universitats de 20 de maig de 2015.

La coordinacio dels centres que imparteixen FP a distancia s'estableix en la
Resolucié sobre I'FP_en régim d'educacié a distancia publicada a la pagina
web de la Direccié General de Formacié Professional i Formacio del
Professorat.

Projectes interdisciplinaris

En cap cas, un alumne pot participar en un projecte interdisciplinari on
s'imparteixi curriculum d'una materia de la qual no esta matriculat.

Canvisde matériesi d’opcié d’ensenyament a ESO

El canvi en la matricula de I'opcié d’ensenyament, de les mateéries troncals
d’'opcié i de les especifiques a ESO es pot sol-licitar al cap d’estudis del
centre durant els primers quinze dies lectius del curs. El cap d’estudis ha
d’autoritzar el canvi si l'organitzacié del centre aixi ho permet. Un cop
transcorreguts aquests quinze dies, qualsevol canvi ha de ser autoritzat
pel director del centre. Els canvis s’han de fer efectius abans que finalitzin
els cinc primers dies lectius del mes de gener.

Després de la primera setmana lectiva del mes de gener, qualsevol canvi
en la matricula de I'alumne s’ha de sol-licitar de forma motivada al DIE.
L'inspector del centre ha de fer arribar per escrit I'aprovacié del canvi al
Servei d'Ordenacié Educativa de la Direcci6 General de Planificacio,
Ordenaci6 i Centres, que ha de gestionar el canvi a l'aplicacié per a la
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2.8

Gestié Educativa de les Illes Balears (GestIB). Aquests canvis shan de
sol-licitar abans de I'1 de febrer de 2020. No es pot fer cap canvi després
d’aquesta data.

Canvi de matricula, de modalitat o d'itinerari a batxillerat

Els canvis de matricula a batxillerat es regulen en l'article 8 de I'Ordre de
la consellera d’Educacio, Cultura i Universitats de 20 de maig de 2015. Els
canvis que es regulen en l'article 8.3 s’han de sol-licitar abans de I'1 de
febrer de 2020. No es pot fer cap canvi després d’'aquesta data.

Una vegada que I'alumne ha promocionat al segon curs de batxillerat, pot
sol-licitar un canvi de modalitat o d'itinerari. En aquest cas, s’ha de
matricular a distancia a I'Institut d'Ensenyaments a Distancia de les Illes
Balears (IEDIB) de totes les materies troncals del primer curs de la nova
modalitat o itinerari que no tengui superades.

Si un alumne ha canviat de modalitat o d'itinerari i té pendent del primer
curs alguna materia especifica, aquesta es pot substituir per una materia
troncal superada de I'antiga modalitat del primer curs.

En el cas que un alumne hagi canviat de modalitat o d'itinerari, les
materies troncals cursades i aprovades de I'antiga modalitat, la superacié
de les quals no sigui necessaria per completar la nova modalitat, podran
substituir les assignatures especifiques d'opcié de primer o de segon curs
a I'hora d'efectuar el canvi de modalitat.

En qualsevol cas, si un alumne vol cursar, a segon de batxillerat, una
materia del segon curs vinculada a una del primer curs que no ha cursat,
ha de seqguir el procediment indicat en larticle 7.2 de I'Ordre de la
consellera d’Educacio, Cultura i Universitats de 20 de maig de 2015.

Baixa voluntaria i baixa d’ofici de la matricula
2.8.1 Baixa voluntaria

Els pares o tutors legals dels alumnes de formacié professional
basica (FPB) o dESO de més de 16 anys poden sol-licitar la baixa dels
estudis que cursin els seus fills o tutelats. També la poden sol-licitar
els alumnes emancipats legalment o que tenguin més de 18 anys.

El procediment per a la rendncia a la convocatoria i per a la baixa
voluntaria en la matricula en un modul o en un cicle dFPB
s'estableix en l'article 25 de la Resolucié de la consellera dEducacio,
Cultura i Universitats de 15 de juliol de 2014.
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Els alumnes de batxillerat poden anul-lar la matricula d’acord amb
I'article 3 de I'Ordre de la consellera d’Educacié, Cultura i
Universitats de 20 de maig de 2015.

Els alumnes de formacié professional (FP) poden anul-lar la
matricula d'acord amb els articles 26, 27 i 28 de I'Ordre de la
consellera d'Educacid i Cultura de 13 de juliol de 2009.

2.8.2 Baixa d'ofici

La baixa d'ofici per als alumnes d'FPB es regula en els articles 21 i 22
del Decret 25/2015, de 24 d'abril.

La baixa d'ofici per als alumnes de batxillerat es regula en I'article 27
del Decret 35/2015, de 15 de maig.

La baixa d'ofici per als alumnes d'FP es regula en els articles 29, 30 i
31 de I'Ordre de la consellera d’Educacié i Cultura de 13 de juliol de
2009.

2.9 Avaluacio dels alumnes. Reclamacions

2.9.1 Avaluacio dels alumnes d’ESO, batxillerat i FP

a) L'avaluacié dels alumnes d’ESO i batxillerat es pot consultar a la
normativa publicada a la web del Servei dOrdenacié Educativa.

b) L'avaluacié dels alumnes d'FP es pot consultar a la normativa
publicada a la web del Departament de Formacié Professional.
Cada professor ha d'informar els seus alumnes, a l'inici del curs,
dels criteris d’avaluacio i de qualificacié del modul que imparteix i
del procediment perqué es pugui tornar avaluar si no se supera.
Si es tracta d'un modul suport, ha dindicar els efectes que
comporta per a la promocié de curs obtenir-ne una avaluacié
negativa. Els documents oficials d'avaluaci6 de I'FP es determinen
en 'article 51.10 del Reial decret 1147/2011, de 29 de juliol.

¢) La promocio6 en els cicles formatius que s'imparteixen en régim
presencial i en la modalitat d'oferta completa es regula en 'Ordre
de la consellera d'Educacid, Cultura i Universitats de 18 de febrer
de 2014.
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2.9.2 Titol d’'ESO i accés als ensenyaments posteriors

Els alumnes que en finalitzar aquest curs es titulin ho faran per
'opci6 densenyament en qué s'hagin matriculat: opcié
d’ensenyaments academics o opcié d’ensenyaments aplicats.

Els titols de graduat en educacié secundaria obligatoria expedits fins
a l'entrada en vigor d'una nova normativa permeten accedir
indistintament a qualsevol dels ensenyaments postobligatoris que
figuren en l'article 3.4 de la Llei organica 2/2006, de 3 de maig,
d’educacié.

2.9.3 Reclamacions

Per fer efectiu el dret dels pares, recollit en la normativa, d'obtenir
una copia del material produit per 'alumne que tengui incidéncia en
I'avaluacié de les diferents mateéries, els centres han d'establir el
procediment per obtenir aquesta coOpia en el reglament
d’organitzaci6 i funcionament (ROF) i 'han de fer public.

Els alumnes d’'ensenyament secundari poden fer reclamacions sobre
les seves qualificacions seguint les Orientacions sobre reclamacions
contra les decisions i les qualificacions a l'educacié secundaria,
publicades a la web del Departament d'Inspeccié Educativa.

Les reclamacions de tots els alumnes d'FP s’han d'ajustar al mateix
procediment i als mateixos terminis que es preveuen per als
alumnes de segon de batxillerat.

3 ORGANITZACIO I FUNCIONAMENT DELS CENTRES

3.1 Calendari del curs

El calendari s’ha dadequar al calendari escolar anual fixat per la Resolucio
de 9 d'abril de 2019. AT

El calendari escolar de segon de batxillerat queda de la segliient manera:
e Les actes de I'avaluacio6 ordinaria de segon de batxillerat s’han de tancar

(sense tenir en compte les possibles reclamacions dels alumnes) entre
els dies 28 i 29 de maig de 2020.

e Les actes de I'avaluaci6 extraordinaria de segon de batxillerat s'han de

tancar (sense tenir en compte les possibles reclamacions dels alumnes)
entreelsdies 29 i 30 de juny de 2020.
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e Les activitats lectives per als alumnes de segon de batxillerat han de
continuar sense interrupcié i amb el mateix horari setmanal fins a la
finalitzacio del curs escolar.

e L'assistencia és obligatoria per als alumnes que no han superat el curs a
la convocatoria ordinaria.

e | 'assistencia és obligatoria fins el dia abans del comencament de la PBAU,
per als alumnes que es presenten a aquesta prova.

o Els alumnes que han superat el curs a la convocatoria ordinaria i tenen
intencio de presentar-se a la convocatoria extraordinaria de la PBAU,
podran assistir a les activitats lectives.

¢ En el cas que el professor d’alguna matéria no tengui alumnes suspesos i
cap dels alumnes que ha aprovat vulgui anar a classe per presentar-se a
la convocatoria extraordinaria de la PBAU, la direcci6 del centre assignara
a aquest professor les tasques que consideri oportunes per completar el
seu horari.

3.2 Horaris

3.2.1 Horarigeneral del centre, dels alumnes i dels professors

wounm  ElIs horaris s’han d'adequar a les Instruccions sobre I'horari general
del centre, dels alumnes i dels professors.

Els professors i el personal d’administracié i serveis han de registrar

Nou!!
I'entrada i la sortida del centre mitjancant el GestIB.
Quan el centre de secundaria ofereixi horari de mati i d'horabaixa,
s'ha de procurar que els horaris dels professors no incloguin els dos
Nou!!!

torns, llevat que el professor ho vulgui aixi. S’ha de tenir en compte
que entre la finalitzacié d'una jornada i I'inici de I'altra, hi ha d’haver
almenys 12 h de marge.

Als professors del 2n curs dels cicles formatius, durant els dos
primers trimestres del curs se'ls poden assignar fins a 23 periodes
lectius, sempre que es mantenguin els 28 periodes de permanéncia
al centre. Aquest excés de carrega lectiva es compensara durant el

nounmt  tercer trimestre amb reduccié de periodes lectius o complementaris,
segons l'elecci6 de la persona afectada. La direccio del centre haura
d’adaptar I'horari d'aquest professorat durant les practiques
formatives assignant-li altres funcions adrecades a millorar 'atencié
a les necessitats del centre (suports, desdoblaments, projectes,
guardies, etc.). En aquest cas, no s’ha d'aplicar el maxim de3 CHL a
I'norari del professor.

Les reunions dels departaments dels mateixos ambits s’haurien de

Nou!!! . . . N e
situar preferentment a la mateixa franja horaria a efectes de
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A primer de batxillerat, les materies troncals d'opcié6 que els
alumnes cursen com a especifiques, en les modalitats de ciéncies i
d’humanitats i ciencies socials, han de tenir una carrega horaria de 4
periodes lectius setmanals.

NTHO®

Al batxillerat d'arts, la carrega horaria d'una materia ha de ser la
mateixa tant si es cursa com a troncal d’'opcié o com a especifica.

3.2.2 Hores de coordinacions i organs de govern

Les hores de coordinacions i d'0rgans de govern figuren en els
Criteris per a la confeccié d'unitats i de la quota de professorat als
centres docents publics per al curs 2018-2019 (prorrogats per al curs
2019-2020).

En el cas que excepcionalment una mateixa persona sigui alhora
tutor i cap de departament, només podra percebre un complement
especific.

3.3 Atencio6 ala diversitat

La informacio sobre els recursos i els serveis per a l'atencié als alumnes es
troba a la web del Servei d'/Atencio a la Diversitat.

3.4 Formacio professional

La informacié referida a I'organitzacié dels estudis dFP es pot trobar a la
web del Departament de Formacié Professional.

3.5 Equipaments

En cas de necessitar equipament didactic o mobiliari, la direccié del centre
els ha de sollicitar, per mitja del GestIB, al Servei de Centres Educatius de
la Direccié General de Planificacid, Ordenacié i Centres.

Els equipaments especifics de formacié professional shan de sol-licitar,
també per mitja del GestIB, a la Direccié General de Formacié Professional i
Formacio del Professorat.

C. del Ter, 16 (Edifici “Alexandre Rossell6 i Pastors")
07009 Poligon Son Fuster (Palma)

97178 46 16

educacioiuniversitat.caib.es


http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=3320092&coduo=36&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=3320092&coduo=36&lang=ca
http://www.caib.es/sites/diversitat/ca/inici-56096/?campa=yes
http://www.caib.es/sites/fp/ca/portada-77258/?campa=yes

— i
—
——

~ a—

NTHO®

4 GESTIOI FUNCIONAMENT DELS CENTRES

4.1 Gestio dels centres

4.1.1 La informacié relacionada amb l'accés als programes informatics de

gestié dels centres es troba al WEIB.

Amb la finalitat de disposar de la informacié necessaria per elaborar
les operacions estadistiques de dades i xifres del sistema educatiu i
del sistema d’indicadors de les Illes Balears, tots els centres de les
Illes Balears que imparteixen qualsevol tipus d’ensenyament reglat,
han d’haver introduit a través de l'aplicacié GestIB les dades
sol-licitades per la Direcci6 General de Planificacio, Ordenaci6 i
Centres, en els terminis fixats en les Instruccions per als centres
referides a la introducci6 de dades al GestIB.

4.1.2 En relaci6 amb la gesti6 economica dels centres, els preus maxims

corresponents a les aportacions dels alumnes per a activitats escolars
son els seglents:

e Educacio secundaria obligatoria: 38 €.

e Batxillerat: 38 €.

e Formacié professional basica: 38 €.

e Cicles formatius de grau mitja: 53 €. En cas de matricula per moduls,
es divideix aquesta quantitat pel nombre de moduls que hi ha al
curs.

e Cicles formatius de grau superior i ensenyaments artistics: 91 €. En
cas de matricula per moduls, es divideix aquesta quantitat pel
nombre de moduls que hi ha al curs.

e Formacié professional a distancia: 10 €/modul.

¢ [EDIB (Batxillerat i preparacié PBAU a distancia): 10€/materia
Els alumnes de batxillerat ordinari que també es matriculen a I'lEDIB
(programa Xarxa), no han de fer cap aportacio.

Aquestes aportacions tenen caracter voluntari, d'acord amb I'article
88 dela Llei organica 2/2006.

En el cas que un centre vulgui augmentar els preus, ha dobtenir
I'autoritzacié de la Secretaria General, tal com sindica en els apartats
5.3 i 5.5 de les Instruccions sobre la gestié economica dels centres
docents publics no universitaris.
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4.2
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4.3

Emergéncies, simulacres d’evacuacié i accidents escolars i laborals

A la web del Servei de Centres Educatius podeu trobar la informacié sobre
les emergeéncies, els accidents escolars. i els simulacres d'evacuacidé i els
accidents laborals.

Tractament de la salut als centres educatius

A la web del Servei dAtencié a la Diversitat podeu trobar la informacio
sobre el tractament de la salut als centres educatius i el protocol de
primers auxilis.

4.4 Activitats complementaries i extraescolars

4.5

4.6

4.7

4.8

Les instruccions sobre les activitats complementaries i extraescolars es
troben a la web del Servei de Centres Educatius.

Serveis complementaris: transport escolar i cafeteries escolars

Els serveis de transport escolar i de cafeteries escolars es regeixen per les
instruccions que figuren a la pagina web del Servei de Comunitat
Educativa.

Voluntariat educatiu

El voluntariat educatiu es regeix per les instruccions del Servei de
Comunitat Educativa.

Fons escolar d'emergéncia social

Les instruccions per a la distribucié del fons escolar d'emergéncia social es
poden trobar a la web del Servei de Comunitat Educativa.

Tractament de dades, documentsiimatges |,
S’ha de seguir el que es determina a les instruccions sobre el tractament de
dades, documents i imatges. S'han actualitzat els models de les
autoritzacions, per adequar-los a la Llei organica 3/2018, de 5 de
desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.
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4.9 Us de les instal-lacions dels centres educatius

La regulacié de I'ls de les instal-lacions dels centres i les normes de
seguretat corresponents es troben a la pagina web del Servei de Centres
Educatius.

NTHO®

4.10 Informacio sindical

Els equips directius han de difondre la informacié sindical que arribi als
centres procedent dels sindicats representatius de I'ensenyament de les
Illes Balears, segons l'article 8.2.a) de la Llei Organica 11/1985 de 2 dagost,
de llibertat sindical.

4.11 Tutoritzacié6 del personal funcionari en practiquesi interi

La informacié sobre la tutoritzacié dels funcionaris en practiques es troba a
la pagina web de la Direccié General de Personal Docent.

La informacio sobre la tutoritzacié dels funcionaris interins que accedeixen
a la funcié docent per primera vegada es troba a la pagina web de la
Direccié General de Personal Docent.

4.12 Alumnes universitaris en practiques

Els centres educatius poden acollir alumnes universitaris en practiques
d'acord amb els practicums publicats a la pagina web del Servei
d'Universitat de la Direcci6 General de Politica Universitaria i
d’Ensenyament Superior. Amb la finalitat de no alterar el funcionament
habitual dels centres educatius, aquests han de respectar el nombre
maxim d’estudiants en practiques per centre i per tutor que figura en els
practicums publicats.

4.13 Centres integrats de formacié professional

Els centres integrats de formacié professional es regeixen pel Decret
96/2010, de 30 de juliol, i, mentre no tenguin una normativa de
desplegament propia, han de seguir la normativa dels instituts d’educacié
secundaria i aquestes instruccions en els ambits en que els siguin
aplicables.
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