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C. del Ter, 16, 4t

1. PROJECTE EDUCATIU I ORGANS DE GOVERN I DE COORDINACIO

1.1 Concrecidi desplegament del projecte educatiu de centre (PEC)

La informacio6 sobre la concrecio i el desplegament del projecte educatiu del centre i els
organs de govern i de coordinacioé dels centres educatius es pot trobar a la pagina web del
Servei d'Ordenaci6 Educativa.

El Projecte Educatiu de Centre i els diferents documents que el conformen sera unic per a
tots els estudis del centre i es podra organitzar a través de projectes de treball
interdisciplinaris i/o interetapes.

Per elaborar els documents heu de consultar les orientacions sobre I'elaboracié dels
diferents documents institucionals del Departament d’'Inspeccié Educativa (DIE).

Els documents institucionals s’han de penjar al GestIB.

1.2 Avaluacié de la funcié directiva "

La incidéncia de l'avaluacié en els processos de millora impulsa la Direccié General de
Planificacié, Ordenaci6é i Centres (DGPOC) a promoure nous processos d'avaluacié de
I'organitzacié i funcionament dels centres. Amb aquesta finalitat, el departament
d'Inspeccié Educativa aplicara el document d'autoavaluacié de centres i assessorara els
equips directius i els professors perquée puguin posar en marxa processos interns
d'avaluacié. La implantacio, iniciada el curs 2018-19, continuara durant el curs 2019-2020.

1.3 Organs de govern unipersonals

L'assignacio dels membres de l'equip directiu és la que correspon en cada cas segons
I'establert al punt 9 de ’Annex de la Resolucié del conseller d'Educacié i Universitat de 15
de novembre de 2017 per la qual s'estableixen els criteris per determinar la tipologia dels
centres docents publics no universitaris i I'assignacié d'equips directius.

L'equip directiu del centre podra estar compost per qualsevol mestre o professor que
pugui impartir docéncia al centre i que compleixi els requisits establerts a la normativa
vigent.

1.4 Organs de govern col-legiats

Claustre de professorat:

La composicio i funcions del claustre de professorat sén els establerts al reglament
organic de les escoles publiques d'educacié infantil, dels col-legis publics d’educacié
primaria, i dels col-legis publics d'educacié infantil i primaria (Decret 119/2002, de 27 de
setembre).
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L'article 23 e) del reglament citat es completara amb el que estableix I'article 24 e) pel que
fa a les proves extraordinaries del reglament organic dels instituts d’educacié secundaria
(Decret 120/2002, de 27 de setembre)

Consell escolar:
La composicio i competéncies del consell escolar seran les establertes en els articles 126 i
127 de la Llei Organica 2/2006, de 3 de maig.

NOIHO®

Tal i com s’estableix en el reglament organic de les escoles publiques d’educacio infantil,
dels col-legis publics deducacié primaria, i dels col-legis publics deducacié infantil i
primaria (Decret 119/2002, de 27 de setembre), dins el marc de les competéncies que
atribueix als diferents organs de govern, els centres podran crear, amb |'autoritzacié
prévia de 'Administracié educativa corresponent, altres 6rgans de govern interns.

1.5 Organs de coordinacié

Els organs de coordinacié seran els establerts a I'article 40 del reglament organic de les
escoles publiques d'educacid infantil, dels col:leqis publics d'educacié primaria, i dels
col-leqis publics d'educacié infantil i primaria (Decret 119/2002, de 27 de setembre).

Tal i com s'estableix en 'esmentat article, I'Administracié educativa i el centre, a través del
reglament d'organitzacié i funcionament, podran establir I'existéncia d'altres organs de
coordinacié.

En aquest sentit, els centres comptaran com a minim amb el seglent organ de
coordinaci6 addicional a més dels que sén preceptius:

e Equip de transici6 de I'alumnat de I'etapa d'educacié primaria a la d'educacié
secundaria obligatoria, compost pels mestres que imparteixin el darrer o darrers
cursos d'educacio primaria i els professors que imparteixin 1r curs d'educacié
secundaria obligatoria. Aquest equip sera coordinat conjuntament pel cap d'estudis
i el cap d'estudis adjunt.

La periodicitat de les reunions de tots els organs de coordinacié sera com a minim d'una
reunié mensual.

2. ORGANITZACIO CURRICULAR
2.1 Convalidacions, exempcionsi compatibilitat d’estudis

La informaci6 sobre aquest apartat es troba a les Instruccions sobre les
convalidacions, les exempcions d'assignatures i la compatibilitat d'estudis.

2.2 Organitzacio curricular

S'atendra a l'establert al curriculum de les Illes Balears per a cada una de les etapes
que s'imparteixen al centre.
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Pel que fa a I'ESO, els centres podran agrupar les materies en ambits de coneixement,
segons l'establert en I'article 24.7 de la Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, per tal de
poder dur a terme un ensenyament més globalitzat en el primer curs de I'ESO.

Canvide matricula "

A l'educaci6 infantil i a I'educacié primaria, el canvi de matricula entre les arees de
valors socials i civics i religio es pot fer, si I'organitzacié del centre ho permet, fins els
5 primers dies lectius de gener de 2020. No es pot fer cap canvi després d'aquesta
data.

El canvi en la matricula de I'opcié d’ensenyament, de les matéries troncals d'opci6 i
de les especifiques a ESO es pot sollicitar al cap d'estudis del centre durant els
primers quinze dies lectius del curs. El cap d'estudis ha d'autoritzar el canvi si
I'organitzacié del centre aixi ho permet. Un cop transcorreguts aquests quinze dies,
qualsevol canvi ha de ser autoritzat pel director del centre. Els canvis s’han de fer
efectius abans que finalitzin els cinc primers dies lectius del mes de gener.

Després de la primera setmana lectiva del mes de gener, qualsevol canvi en la
matricula de I'alumne s'ha de sol-licitar de forma motivada al DIE. L'inspector del
centre ha de fer arribar per escrit I'aprovacié del canvi al Servei d'Ordenacio
Educativa de la Direccié General de Planificacio, Ordenaci6é i Centres, que ha de
gestionar el canvi a I'aplicacio per a la Gesti6é Educativa de les Illes Balears (GestIB).
Aquests canvis s'han de sol-licitar abans de I'1 de febrer de 2020. No es pot fer cap
canvi després d'aquesta data.

Projectes interdisciplinaris

En cap cas, un alumne pot participar en un projecte interdisciplinari on s'imparteixi
curriculum d’'una matéria de la qual no esta matriculat.

Avaluacié dels alumnes. Reclamacions
2.5.1 Avaluacio dels alumnes d'El, EP i ESO

L'avaluacié dels alumnes d'EL, EP i ESO es pot consultar a la normativa
publicada a la web del Servei d'Ordenacié Educativa.

2.5.2 Reclamacions

Per fer efectiu el dret dels pares, recollit en la normativa, d'obtenir una copia
del material produit per I'alumne que tengui incidéncia en 'avaluacié de les
diferents materies, els centres han d’establir el procediment per obtenir
aquesta copia en el reglament d’organitzacié i funcionament (ROF) i I'han de fer
public.

educacioiuniversitat.caib.es 5
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A més, poden fer Us de les funcionalitats que posa l'apartat de «Families» del
GestIB.

Els alumnes d’ensenyament secundari poden fer reclamacions sobre les seves
qualificacions seguint les Orientacions sobre reclamacions contra les decisions
i les qualificacions a I'educacié secundaria, publicades a la web del
Departament d'Inspeccié Educativa.

3. ORGANITZACIO I FUNCIONAMENT DELS CENTRES

3.1 Calendaridel curs Nout

El calendari s’ha d’adequar al calendari escolar anual fixat per la Resolucié de 9 d'abril
de 2019.

3.2 Horaris

3.2.1

Nou!!!

3.2.2

3.2.3
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Poligon de Son Fuster
07009 Palma

Tel. 971 17 77 55
educacioiuniversitat.caib.es

Horari general del centre, dels alumnes i dels professors

Els horaris s’han d’adequar a les Instruccions sobre I'horari general del centre,
dels alumnes i dels professors.

L'horari del professorat que imparteix educaci6 infantil i primaria, aixi com el
de I'equip de suport i orientacid, sera |'establert amb caracter general per als
mestres d’infantil i primaria, mentre que el del professorat que imparteix les
materies de secundaria, s'atendra a I'establert per als professors de secundaria.

Els professors i el personal d’administracié i serveis han de registrar I'entrada i
la sortida del centre mitjangant el GestIB.

Hores de coordinacions i 6rgans de govern

Les hores de coordinacions i d'0rgans de govern figuren en els Criteris per a la
confeccié d'unitats i de la quota de professorat als centres docents publics. Curs
2018-2019, tant pel que fa als CEIP com als IES. (prorrogats per al curs 2019-
2020).

A I'nora d'establir la quota d'hores de coordinacié caldra tenir en compte que
es tracta d'un sol centre, que imparteix ensenyaments tant d'educacié infantil i
primaria, com d’ESO.

Guardies

Per a cada periode lectiu hi ha d’haver previst un mestre o un professor de
guardia.
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La informacio6 sobre els recursos i els serveis per a I'atencio als alumnes es troba a la
web del Servei d’Atencio a la Diversitat.

3.4 Equipaments
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En cas de necessitar d'equipament didactic o mobiliari, la direcci6 del centre els ha de
sollicitar, per mitja del GestIB, al Servei de Centres Educatius de la Direccié General
de Planificacid, Ordenacié i Centres.

4 GESTIO I FUNCIONAMENT DELS CENTRES

4.1. GestIB

La informacio relacionada amb l'accés als programes informatics de gestié dels
centres es troba al WEIB.

Amb la finalitat de disposar de la informaci6 necessaria per elaborar les operacions
estadistiques de dades i xifres del sistema educatiu i del sistema d’indicadors de les
Illes Balears, tots els centres de les Illes Balears que imparteixen qualsevol tipus
d’ensenyament reglat, han d’haver introduit a través de I'aplicacié GestIB les dades
sol-licitades per la Direccié General de Planificacio, Ordenacio i Centres, en els
terminis fixats en les Instruccions per als centres referides a la introduccié de dades al
GestIB

4.2 Aportacions dels alumnes

En relaci6 amb la gestié economica dels centres, els preus maxims corresponents a les
aportacions dels alumnes per a activitats escolars son els seguents:

e Educacié infantil: 53 €.
e Educacié primaria: 38 €.
e Educacio secundaria obligatoria: 38 €.

Aquestes aportacions tenen caracter voluntari, d'acord amb I'article 88 de la Llei
organica 2/2006.

En el cas que un centre vulgui augmentar els preus, ha d’obtenir I'autoritzacié de la
Secretaria General, tal com s'indica en els apartats 5.3 5.5 de les Instruccions sobre la
gestié economica dels centres docents publics no universitaris.

4.3 Manteniment del centre i despeses de funcionament

Pel que fa a les actuacions de manteniment de les instal-lacions del centrei a les
despeses de funcionament, la Conselleria d’Educacio i Universitat establira el
corresponent conveni o acord de col-laboracié amb els ajuntaments per tal de
garantir I'atenci6 de les despeses derivades de la conservacié, manteniment i
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vigilancia dels edificis escolars en qué se situen els centres publics integrats i el
compliment de les responsabilitats que corresponguin a cada administracio respecte
de les obligacions anteriorment esmentades.

4.4 Personal d’administracidi serveis

NOIHO®

La dotacié de I'Administracié educativa per a personal d'administracio i serveis es fara
amb criteris semblants als dels centres d'educacié secundaria i proporcional al
nombre d'unitats o alumnes d'educacié secundaria que s'escolaritzi.

4.5 Emergéncies, simulacresd’evacuacidi accidentslaborals

A la web del Servei de Centres Educatius podeu trobar la informacié sobre les
emergéencies, els accidents escolars. i els simulacres d'evacuacié i els accidents
laborals.

4.6 Tractament de la salut als centres educatius

A la web del Servei dAtencié a la Diversitat podeu trobar la informacié sobre el
tractament de la salut als centres educatius i el protocol de primers auxilis.

4.7 Programes de deteccid i avaluacié de necessitats i intervencié

A l'educacié infantil i primaria, i amb la col-laboraci6 dels Serveis d'Orientacié
Educativa, el centre ha d'implementar al menys un programa relacionat amb la
deteccid i avaluacid de necessitats i intervencio. Aquesta informacié la podeu trobar
en el punt 1 de I'apartat C de les instruccions dels serveis d'orientacié educativa
d’educacié6 infantil i primaria per al curs 2019-2020.

Nou!!!

4.8 Activitats complementaries i extraescolars

Les instruccions sobre les activitats complementaries i extraescolars es troben a la web
del Servei de Centres Educatius.

4.9 Transport escolar, escola matinera, menjador escolar i cafeteries escolars

Els serveis complementaris de transport escolar, escola matinera, menjador escolar i
de cafeteries escolars es regeixen per les instruccions que figuren a la pagina web del
Servei de Comunitat Educativa.

4.10 Voluntariat educatiu

El voluntariat educatiu es regeix per les instruccions del Servei de Comunitat
Educativa.

4.11 Fons escolar d’emergéncia social

Les instruccions per a la distribucié del fons escolar d'emergencia social es poden
trobar a la web del Servei de Comunitat Educativa.
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http://www.caib.es/govern/organigrama/area.do?coduo=575&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=2653188&coduo=575&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=27037&coduo=575&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxaRedirect.do?codi=2653196&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxaRedirect.do?codi=2653196&lang=ca
http://www.caib.es/sites/diversitat/ca/inici-56096/?campa=yes
http://www.caib.es/sites/diversitat/ca/documents_i_protocols_de_referancia/
http://www.caib.es/sites/diversitat/ca/primers_auxilis/
http://www.caib.es/sites/diversitat/ca/serveis_orientacio/archivopub.do?ctrl=MCRST4325ZI259298&id=259298
http://www.caib.es/sites/diversitat/ca/serveis_orientacio/archivopub.do?ctrl=MCRST4325ZI259298&id=259298
http://www.caib.es/sites/extraescolars/ca/activitats_complementaries_i_extraescolars/?campa=yes
http://www.caib.es/govern/organigrama/area.do?coduo=575&lang=ca
http://www.caib.es/sites/serveidecomunitateducativa/ca/instruccions_transport/
http://www.caib.es/sites/serveidecomunitateducativa/ca/instruccions_escola_matinera/
http://www.caib.es/sites/serveidecomunitateducativa/ca/instruccions/
http://www.caib.es/sites/serveidecomunitateducativa/ca/instruccions/
http://www.caib.es/sacmicrofront/home.do?mkey=M160322083814969713430&lang=ca
http://www.caib.es/sites/serveidecomunitateducativa/ca/instruccions_voluntariat/
http://www.caib.es/sacmicrofront/home.do?mkey=M160322083814969713430&lang=ca
http://www.caib.es/sacmicrofront/home.do?mkey=M160322083814969713430&lang=ca
http://www.caib.es/sites/serveidecomunitateducativa/ca/instruccion_per_a_la_distribucia_dels_fons_escolar_demergancia_social_als_centres_educatius_pablics_de_les_illes_balears/
http://www.caib.es/sacmicrofront/home.do?mkey=M160322083814969713430&lang=ca
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4.12 Tractament de dades, documentsiimatges Nou

S'’ha de seguir el que es determina a les instruccions sobre el tractament de dades,

documents i imatges. S’han actualitzat els models de les autoritzacions, per adequar-
los a la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i
garantia dels drets digitals.

4.13 Us deles instal-lacions dels centres educatius

La regulacié de I'Us de les instal-lacions dels centres i les normes de seguretat
corresponents es troben a la pagina web del Servei de Centres Educatius.

4.14 Informacio sindical

Els equips directius han de difondre la informacié sindical que arribi als centres
procedent dels sindicats representatius de I'ensenyament de les Illes Balears, segons
I'article 8.2.a) de la Llei Organica 11/1985 de 2 d'agost, de llibertat sindical.

4.15 Tutoritzacié del personal funcionari en practiquesi interi

La informaci6 sobre la tutoritzacié dels funcionaris en practiques es troba a la pagina
web de la Direccié General de Personal Docent.

La informacio sobre la tutoritzacié dels funcionaris interins que accedeixen a la funcié
docent per primera vegada es troba a la pagina web de la Direcci6 General de
Personal Docent.

4.16 Alumnes universitaris en practiques

C. del Ter, 16, 4t
Poligon de Son Fuster
07009 Palma

Tel. 971 17 77 55

Els centres educatius poden acollir alumnes universitaris en practiques d’acord amb
els practicums publicats a la pagina web del Servei d’'Universitat de la Direccié General
de Politica Universitaria i dEnsenyament Superior. Amb la finalitat de no alterar el
funcionament habitual dels centres educatius, aquests han de respectar el nombre
maxim d’estudiants en practiques per centre i per tutor que figura en els practicums
publicats.
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http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=2657300&coduo=1724&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=2657300&coduo=1724&lang=ca
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2018-16673
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=2655320&coduo=575&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=2655320&coduo=575&lang=ca
http://www.caib.es/govern/organigrama/area.do?coduo=575&lang=ca
http://www.caib.es/govern/organigrama/area.do?coduo=38&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=2695240&coduo=38&lang=ca
http://www.caib.es/govern/organigrama/area.do?coduo=38&lang=ca
http://www.caib.es/govern/organigrama/area.do?coduo=38&lang=ca
http://www.caib.es/govern/organigrama/area.do?coduo=531566&lang=ca

