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La documentacié relativa a aquest manual, es troba disponible al web
www.illessostenibles.travel :

- Instrucci6 de la consellera d’'Hisenda i Administracions Publiques per la qual es
despleguen determinats aspectes sobre la tramitacio i el procediment de control
dels expedients de despesa que es financen amb els fons per afavorir el turisme
sostenible, aixi com el seus annexes: model de concessié d’'ajuda (ANNEX 1) i model
d’'aprovacié de transferéncia (ANNEX 2)

- ANNEX 3, MODEL ACTA INICI I PLANIFICACIO

- ANNEX 4, MODEL ACTA SEGUIMENT

- ANNEX 5, MODEL SOL-LICITUD PRORROGA O RENUNCIA
- MANUAL DE COMUNICACIO

-  MANUAL D'IMATGE CORPORATIVA
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. INTRODUCCIO

La Llei 2/2016, de 30 de marg, de I'impost sobre estades turistiques a les Illes Balears i
de mesures d'impuls del turisme sostenible, al seu art. 19 i art. 20 crea el fons per
afavorir el turisme sostenible i la Comissié d’'Impuls del Turisme Sostenible, la qual
elabora el Pla Anual que fixa els objectius anuals prioritaris amb criteris d’equilibri
territorial, de conformitat amb I'article 51.2 del Decret 35/2016, de 23 de juny, pel qual
es desplega la Llei 2/2016, de 30 de marg.

Tal i com s’estableix a la introduccio i a I'article 1 del Capitol XIII del Pla Anual 2017,
I’ATB esdevé I'ens encarregat de dur a terme la gesti6 del fons per afavorir el turisme
sostenible, amb la realitzacié de les tasques de seguiment i avaluaci6 de I'execucio dels
projectes aprovats pel Consell de Govern.

Aixi mateix, el Pla Anual 2017, estableix en el seu art. 4 del Capitol XIII que les persones
beneficiaries s’han de sotmetre a les actuacions de verificacié6 administrativa i sobre el
terreny que pugui realitzar I'ATB.

. OBJECTIU DEL MANUAL

Establir el procediment que regira la gestié i seguiment de I'execuci6 i la justificacié
dels projectes financats amb carrec al fons per afavorir el turisme sostenible, d’acord
amb les clausules especifiques contemplades en els instruments que es formalitzin, per
desenvolupar de manera unitaria I'execucié i la justificacié dels projectes seleccionats.

NORMATIVA D’'APLICACIO

La Llei 14/2014, de 29 de desembre, de Finances de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears.

La Llei 13/2017, de 29 de desembre, de pressuposts generals de la Comunitat
Autdonoma de les Illes Balears per a I’'any 2018.

El Decret 75/2004, de 27 d'agost, de desplegament de determinats aspectes de la Llei
de Finances i de les Lleis de Pressuposts, a l'article 36 regula les aportacions a
empreses publiques i altres ens.

Llei 2/2016, de 30 de marg, de I'impost sobre estades turistiques a les Illes Balears i de
mesures d'impuls del turisme sostenible, BOIB num. 42, de 2 d’abril de 2016.
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Decret 35/2016, de 23 de juny, pel qual es desplega la Llei de I'impost sobre estades
turistiques i de mesures d'impuls del turisme sostenible, BOIB num. 81, de 25 de juny
de 2016.

Els Acord del Consell de Govern de 7 de juliol de 2017 (BOIB num. 83, de 8 de juliol de

2017), I’Acord del Consell de Govern de 20 d’octubre de 2017 (BOIB num. 129 de 21

d’octubre de 2017) i I'’Acord del Consell de Govern d'1 de desembre de 2017 (BOIB
num. 147 de 2 de desembre de 2017).

L’Acord del Consell de Govern de 16 de febrer de 2018 pel qual s’estableixen diverses
mesures en I'ambit de la gesti6 del fons per afavorir el turisme sostenible, (BOIB ndm.
22, de 17 de febrer de 2018) i la Instruccié de la consellera d’'Hisenda i Administracions
Publiques per la qual es despleguen determinats aspectes sobre la tramitaci6 i el
procediment de control dels expedients de despesa que es financen amb els fons per
afavorir el turisme sostenible, aixi com el seus annexes, BOIB num. 40, de 31 de marg
de 2018.

El Decret legislatiu, 2/2005, de 28 de desembre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei
de subvencions.

. ACTA D'INICI I PLANIFICACIO

Aquesta Acta d'inici i planificacid, recull les dades més significatives del projecte per tal
de facilitar el seguiment del mateix. Model disponible a www.illessostenibles.travel

. INSTRUMENT DE FORMALITZACIO

El financament del projecte es formalitzara mitjancant un document de memoria,
proposta resolucié i Resolucié per a I'atorgament de I'ajuda. De conformitat amb
I"article 3 del Capitol XI del Pla Anual 2017, aquest document determinara, entre
d’altres, la forma concreta de pagament i els terminis per executar i justificar I'accio
subvencionada, com també els termes relacionats amb el sequiment de I'execucié i la
comunicacio.

Agquest document es troba disponible al web www.illessostenibles.travel com annex 1
de la Instrucci6é de la consellera d'Hisenda i Administracions Publiques per la qual es
despleguen determinats aspectes sobre la tramitacio i el procediment de control dels
expedients de despesa que es financen amb els fons per afavorir el turisme sostenible,
BOIB num. 40, de 31 de mar¢ de 2018.
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6. COMISSIO DE SEGUIMENT

3.

Es constituira una comissié mixta de seguiment de I'execucié dels projectes que ha
d’estar forma per sis representants amb veu i vot:

Tres anomenats per I'ATB, dels quals un sera el president.

Tres anomenats per I'entitat beneficiaria

A les reunions poden assistir, com a personal assessor, les que la Comissié de
seguiment consideri convenient, d’acord amb la naturalesa per tractar.

La funcié de secretari de la comissié sera duta a terme per una persona, amb veu i
sense vot, anomenada per |I'ATB entre els seus empleats o de la Conselleria
d’adscripcio.

La Comissié s’ha de reunir, tant de forma presencial com telematica, al llarg de
I’execucio del projecte; aquesta es reunira de forma ordinaria al manco una vegada al
semestre, convocant-la qui ostenti la presidencia. Addicionalment es podra convocar
previa peticié de qualsevol dels seus membres.

Les reunions s'han de convocar com a minim amb tres dies d’antelacid i la convocatoria
ha d’anar acompanyada de I'ordre del dia corresponent i la documentacié que calgui.

Les funcions de la Comissié son les seguents:

Coneixer les incidéncies, tant técniques com administratives, dels projectes i les
actuacions, i proposar-ne les decisions oportunes.

Proposar i, si escau, acordar les modificacions del conveni que es considerin
adequades.

Interpretar, en cas de dubte, les clausules d’aquest conveni.

7. CONDICIONS EN RELACIO A LA CONCESSIO DE L’AJUDA

Veure punt 4 de I'annex 1 de la Instruccié de la consellera d'Hisenda i Administracions
Publiques per la qual es despleguen determinats aspectes sobre la tramitacié i el
procediment de control dels expedients de despesa que es financen amb els fons per
afavorir el turisme sostenible, BOIB nim. 40, de 31 de mar¢ de 2018.
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8.

JUSTIFICACIO DEL PROJECTE

Veure punt 5 de I'annex 1 de la Instruccié de la consellera d’Hisenda i Administracions
Publiques per la qual es despleguen determinats aspectes sobre la tramitacid i el
procediment de control dels expedients de despesa que es financen amb els fons per
afavorir el turisme sostenible, BOIB num. 40, de 31 de mar¢ de 2018.

REGIM DE PAGAMENTS

Veure punt 6 de l’'annex 1 de la Instrucci6 de la consellera d'Hisenda i Administracions
Publiques per la qual es despleguen determinats aspectes sobre la tramitacio i el
procediment de control dels expedients de despesa que es financen amb els fons per
afavorir el turisme sostenible, BOIB num. 40, de 31 de mar¢ de 2018

10. INCOMPLIMENT O COMPLIMENT DEFECTUOS DE L'ACTIVITAT PER LA QUAL ES

1.

CONCEDEIX L'AJUDA

Veure punt 7 de I'annex 1 de la Instruccié de la consellera d'Hisenda i Administracions
Publiques per la qual es despleguen determinats aspectes sobre la tramitacié i el
procediment de control dels expedients de despesa que es financen amb els fons per
afavorir el turisme sostenible, BOIB num. 40, de 31 de mar¢ de 2018

PROCEDIMENT DE REINTEGRAMENT DE L'AJUDA

Veure punt 8 de I'annex 1 de la Instruccié de la consellera d’Hisenda i Administracions
Publiques per la qual es despleguen determinats aspectes sobre la tramitacié i el
procediment de control dels expedients de despesa que es financen amb els fons per
afavorir el turisme sostenible, BOIB num. 40, de 31 de mar¢ de 2018

12. EXEMPCIO DE RESPONSABILITAT

Veure punt 9 de I'annex 1 de la Instruccié de la consellera d'Hisenda i Administracions
Publiques per la qual es despleguen determinats aspectes sobre la tramitacio i el
procediment de control dels expedients de despesa que es financen amb els fons per
afavorir el turisme sostenible, BOIB nim. 40, de 31 de mar¢ de 2018

13. RESPONSABILITAT I REGIM SANCIONADOR

Veure punt 10 de I’'annex 1 de la Instrucci6 de la consellera d’Hisenda i Administracions
Publiques per la qual es despleguen determinats aspectes sobre la tramitacio i el
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procediment de control dels expedients de despesa que es financen amb els fons per
afavorir el turisme sostenible, BOIB num. 40, de 31 de mar¢ de 2018

14. PUBLICITAT

De conformitat a I'establert al Capitol XIV del Pla Anual 2017, els beneficiaris hauran de
donar publicitat a la contribucié financera del fons per afavorir el turisme sostenible,
que ha de quedar reflectida en els cartells divulgatius de les activitats, inversions i
obres en la forma que proposi I’ATB.

Les mesures de publicitat que ha d'adoptar han de complir amb els requisits d'imatge
corporativa i de comunicacié que estableixi I’ATB, mitjan¢ant els manuals aprovats a tal
efecte i que es troben al web www.illessostenibles.travel, de conformitat amb
I'assenyalat al punt 4 b) de I'annex 1 de la Instruccié6 de la consellera d'Hisenda i
Administracions Publiques per la qual es despleguen determinats aspectes sobre la
tramitacioé i el procediment de control dels expedients de despesa que es financen amb
els fons per afavorir el turisme sostenible, BOIB num. 40, de 31 de mar¢ de 2018.

Si aquests manuals fossin modificats, I'’ATB ho posara en coneixement dels ens
beneficiaris per tal que es realitzi en tot moment una correcta publicitat.

15. ACTA DE FINALITZACIO DE PROJECTE

A la finalitzacié de I'execucié del projecte es presentara un Acta de finalitzaci6 segons el
model que facilitara I’ATB.
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