














CERTIFICAT ASSISTÈNCIA



MEMÒRIA DESPESSES 
PROFESSORAT

(annex 8)







COMPENSACIÓ AL TUTOR

• No hi ha canvis.
• Cal revisar la documentació emplenada: signatura del 

tutor, del director, segell, etc.
• Els valors de referència són els següents:
• Durada de les pràctiques formatives
• Mitjana en €
• Fins a 160 hores                   168,24 €
• 340 – 380 hores                   296,01 €
• 400 - 440 hores                    335,22 €
• 710 – 740 hores                   488,29 €
•  1 km: 0,239423 €



DESPESES DE COMUNICACIÓ

 El tutor ha de concretar els dies de visita i podrà fer 
algun seguiment puntual per telèfon. En el cas 
excepcional que algun dia sigui impossible localitzar 
al tutor de l’empresa dins l’horari de feina del 
professor en el centre, s’admet que es pugui 
utilitzar el telèfon particular. En aquest cas, de les 
despeses que es presentin a compensar indicades a 
la memòria, es tindrà en compte un màxim d’1 euro 
per preparar cada visita i la suma d’aquestes 
despeses no pot superar els 30 euros.

 



DESPESES D’APARCAMENT

En el cas que la suma de les quantitats indicades per 
aquest concepte superin els 30 € de mitjana per 
desplaçament, el professorat ha de presentar tots els 
justificants de les despeses perquè es pugui realitzar el 
pagament en la seva totalitat.

DESPESES DE MANUTENCIÓ

 En el cas excepcional que es generin despeses de 
manutenció, s’han de lliurar tots els rebuts.



RECORREGUT DEL PROFESSORAT 
Periodicitat quinzenal del recorregut del tutor a 
l’hora de fer el seguiment amb el tutor del centre 
de treball

Si el centre vol que el tutor faci un seguiment 
amb una assiduïtat superior, el consell escolar pot 
determinar criteris complementaris de repartiment 
per al professorat, amb càrrec al fons del centre.
 



Planificació del recorregut fora del municipi

S’han de concentrar les visites a fora del municipi 
aprofitant un mateix trajecte en un mateix dia, i a 
l’hora d’omplir la memòria de despeses del 
professorat s’ha de indicar el recorregut real, i no el 
que hi ha del centre a cada centre de treball.
L’equip directiu ha de programar un horari del 
tutor de pràctiques formatives de manera que faciliti 
que el tutor disposi d'un dia a la setmana per poder 
fer aquest recorregut.



PERÍODE DE LLIURAMENT DE 
MEMÒRIES DE DESPESES  DEL 

PROFESSORAT   

Abans del 31 de juliol

Els professors que hagin superat els valors 
de referència han de justificar raonadament 
en una memòria complementària els motius 

que ho han motivat, perquè es puguin 
contemplar les seves despeses en la 

totalitat.



Es tindran en compte memòries 
complementàries lliurades amb 

retard, només fins els terminis de 
lliurament del període corresponent 
de l’any posterior. En aquest cas, les 

despeses pendents s’assignaran 
durant el període presentat.



ANNEXES 6 I 8

S'han d'enviar junts.

Els trobem a la plana Web d’FP





Per poder emplenar els annexes els heu de 
guardar



Per a l'annex 8 us recomano 
format de pagina apaïsat 











Un cop fem doble clic
ens surt la següent pantalla





Emplenem les dades
En tancar queda guardat a la primera 

graella



En acabar posa la data final real



DADES INSERCIÓ LABORAL

Passats 9 mesos el tutor ha 
d'emplenar les dades d'inserció 

laboral
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