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MESA ELECTORAL COORDINADORA 
ELECCIONS SINDICALS JUNTA DE PERSONAL 

DOCENT NO UNIVERSITARI 
 

INSTRUCCIONS PER A LES MESES ELECTORALS PARCIALS 
 
 

1. Dia 1 de desembre tots els membres de la Mesa (inclosos els suplents) 
hauran de comparèixer al centre que els pertoqui abans de les 13 hores. 
(Poden cessar la seva activitat lectiva a les 12 hores). 

2. Els membres de la Mesa han d’aixecar l’acta de constitució (Model 3) on 
han de fer constar el seu nom, llinatges i DNI. Una vegada constituïda la 
Mesa electoral, el representant de l’Administració ho ha de comunicar al 
correu electrònic de la Mesa Coordinadora. 

3. La direcció del centre on estigui establerta la mesa electoral, els hi facilitarà 
un espai i la documentació necessària per desenvolupar la tasca electoral. 

4. En absència de cabina s’ha de disposar d’un espai per garantir el secret de 
vot. 

5. S’ha de comprovar que el nombre de paperetes de vot és suficient i igual  
per a totes les candidatures. També s’ha de comprovar que el número de 
sobres és igual al número d’electors que consta al cens. 

6. L’horari de votació serà de les 13 hores a les 18 hores. Els membres de la 
Mesa percebran la dieta corresponent. (S’adjunta model sol·licitud) 

7. El membres de la Mesa que hagin de desplaçar-se a un municipi diferent al 
del seu centre de destí també percebran el quilometratge. També cobrarà 
desplaçament el membre de cada Mesa que s’hagi de desplaçar des del 
municipi on actuï fins al municipi on s’hagin de lliurar les actes d’escrutini i 
la resta de documentació. (S’adjunta model sol·licitud) 

8. S’adjunta una còpia del cens definitiu de cada Mesa Parcial.  Només tenen 
dret a vot els electors inclosos en el cens i, els inclosos en els annexos 
que es faran arribar a la mesa si s’han produït canvis al cens. 



 

C. del Ter, 16, 1r 

Polígon de Son Fuster 

07009 Palma  
Tel. 971 17 78 65 

dgpdocen.caib.es 

 

2 

 

9. S’adjunta el llistat d’interventors de les organitzacions sindicals 
degudament acreditats. Els interventors poden presenciar totes les 
actuacions de la mesa i presentar suggeriments, queixes o reclamacions. 

10. Els interventors voten a la Mesa en què actuen, sempre que siguin electors. 
Si no estan al cens de la Mesa es farà constar aquesta circumstància a l’acta 
d’escrutini 

11. Els apoderats voten a la mesa en què estan censats, sempre que siguin 
electors. Degudament acreditats, tenen el mateix dret que els interventors 
a supervisar el compliment de la normativa electoral i a elevar queixes i 
reclamacions a les meses. Els membres de la Mesa Parcial han d’exigir als 
apoderats que mostrin les credencials corresponents. 

12. Vot per correu. La Mesa Coordinadora informarà a les meses parcials 
corresponents de quins electors han exercit el dret al vot per correu, i 
aquests ho faran constar al seu cens. La secretària de la Mesa 
Coordinadora custodiarà el sobre fins la finalització de les votacions, i 
abans de començar l’escrutini el lliurarà al president de la Mesa número 1, 
que l’obrirà i una vegada identificat l’elector amb el DNI i comprovada la 
inclusió en el cens de la mesa pertinent, procedirà a introduir el sobre de 
votacions dins l’urna lectoral i declararà expressament que l’elector ha 
votat. 

13. Si el vot per correu es rep amb posterioritat a la finalització de la votació, 
no es computarà el vot ni es tendrà com a votant l’elector, i es procedirà a 
la destrucció del sobre sense obrir, deixant constància d’aquest fet. 

14. Si l’elector exerceix el seu vot personalment, ho ha de comunicar a la Mesa 
Parcial, i desprès d’haver emès el vot, la Mesa ho comunicarà a la Mesa 
Coordinadora que li lliurarà el sobre certificat enviat. 

15. Els integrants de la Mesa voten al final de la jornada electoral, en produir-
se el tancament de les urnes. 

16. Immediatament després de la votació es procedirà al tancament del local 
que ocupi la Mesa.  Es tornarà a obrir per procedir públicament al 
recompte de vots mitjançant la lectura en veu alta de les paperetes. 

17.  Determinació de vots nuls i vots en blanc 

a. Vol nul: vot emès amb alguna de les següents circumstàncies: 
paperetes il·legibles, ratlladures, que contenguin expressions 
alienes a la votació, que incloguin candidats no proclamats 
oficialment, que es dipositen sense sobre, que comptin amb 
adicions o supressions a la candidatura oficialment proclamada o 
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qualsevol tipus d’alteració, modificació o manipulació, així com la 
votació mitjançant sobres que contenguin paperetes de dues o més 
candidatures diferents, i finalment el vot emès en sobre o paperetes 
diferents dels models oficials. 

b. Vot en blanc: Es considera vots en blanc també les paperetes en 
blanc i els sobres sense papereta.  

18. Acabat l’escrutini s’aixecarà acta parcial de l’escrutini (MODEL 7), on ha de 
constar: 

a. Composició de la Mesa 
b. Dades generals de la votació 

i. Vots vàlids 
ii. Paperetes emplenades 
iii. Vots en blanc 
iv. Total vots 
v. Nombre de votants 

c. Vots obtinguts per cada llista 
d. Reclamacions/ Incidències 

19. Les actes d’escrutini se signaran pels membres de la Mesa, els interventors 
i el representant de l’Administració. S’han d’enviar immediatament a la 
Mesa Electoral Coordinadora de l’illa corresponent escanejats als següents 
correus electrònics: 

melectoral@dgpdocen.caib.es (Mallorca) 
melectoral_men@dgpdocen.caib.es (Menorca)  
melectoral_eiv_form@dgpdocen.caib.es (Eivissa i Formentera)  

El mateix capvespre, un membre de la  Mesa les haurà de lliurar (incloent 
els vots impugnats i nuls, i juntament amb la capsa que conté tota la 
documentació) a la Mesa Electoral Coordinadora de l’illa corresponent: C. 
del Ter, 16, 1r - 07009 Palma (Mallorca); C. de Josep M. Quadrado, 33 - 
07703 Maó (Menorca); Via Púnica, 23 – 07800 Eivissa ( Eivissa i Formentera). 

20.La resta de paperetes han de ser destruïdes. També s’han de destruir els 
vots per correu que no hagin arribat a temps. Igualment es destruiran els vots 
per correu corresponents a electors que han fet l’opció de votar personalment 
el dia de l’elecció.  

Telèfons a la vostra disposició: 

Mallorca: 971177861 

Menorca: 971369008-971353176 

mailto:melectoral@dgpdocen.caib.es
mailto:melectoral_men@dgpdocen.caib.es
mailto:melectoral_eiv_form@dgpdocen.caib.es
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Eivissa i Formentera: 971176029 


