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1. Estructura dels serveis d'orientacié educativa: Els
serveis d’orientacio educativa d’infantil i primaria

2. Documents oficials:

1. informe d'intervencio, informe psicopedagogic, dictamen
d'escolaritzacio,...

2. Pla d’actuacio | Memoria final de curs, models de graelles,....
3. Introduccié dades GESTIB

3. Els Equips Especialitzats
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1. ESTRUCTURA DELS

SERVEIS D'ORIENTACIO
EDUCATIVA:

Els serveis d’orientacié educativa d’infantil i primaria

NORMATIVA BASICA DE
FUNCIONAMENT

- Decret 39/2011, de 29 d’abril pel qual es regula I'atencio
a la diversitat i 'orientacio educativa als centres educatius
no universitaris i sostinguts amb fons publics.

- Ordre de 22 de maig 2019 per la qual es regula el
funcionament dels Serveis d’Orientacio educativa, social i
professional de les llles Balears.

- Instruccions d’organitzacié i funcionament dels Serveis
d’Orientacié Educativa per al curs 2021-22.
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SERVEI D'ATENCIO IVERSITAT B DRECTORI =

Inici > Conselleria d'Educaci i Formacio > Direcci6 Genersl de Primera Infanciz, Innovacié i Comunitat Educativa > Departament de Formacid i Aprenentatge

> Servei d'Atenci6 a la Diversitat > Servei d'Atencié a la Diversitat > Novetats > Instruccions Orientacié

Instruccions Serveis d'Orientacié Educativa,
— Social i Professional

- & INSTRUCCIONS DF FUNCIONAMENT DELS SERVEIS D'ORIENTACIO EDUCATIVA,_SOCIAL | PROFESSIONAL CURS
nsticcions Orientecio 2021-2022. NOVETAT 24/09/2021

DOCUMENTS RELACIONATS AMB LES INSTRUCCIONS DELS SOE

NWOHO®

§roxims esdeveniments

. formacions
- Document 1. Demanda d'intervencié
nstruccions L
. Document 2. Comunicacié de la demanda
’ROA* - Document 3. Clausula de proteccié de dades
. s
Document 4. Declaracié jurada en cas de comptar amb una signatura
Orientacio
Document 5. Informe d'intervencid
Index Document 6. Informe psicopedagdgic i social
Serveis v Document 7. Dictamen d'Escolaritzacié
erveis

Document 7.1 Orientacions per elaborar el dictamen d'escolaritzacié
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NOU MODEL D’ORIENTACIO

(r-‘“*‘-«)
i BOIB
‘ 25 de maig de 2019
Butlleli Oficial de les llles Balears Fascicle 121 - Sec. |. - Pag. 24125
Seccié |. Disposicions generals
ADMINISTRACIO DE LA COMUNITATAUT()NOMA
CONSELLERIA D'EDUCACIO | UNIVERSITAT
5020 Ordre del conseller d’Educacié i Universitat de 22 de maig de 2019 per la qual es regula el

Juncionament dels serveis d’orientacio educativa, social i professional de les Illes Balears
PREAMBUL

L’article 26 de I’Estatut d’autonomia de les Illes Balears estableix el dret a I"educacié. d’acord amb el que disposa Darticle 27 de la
Constitucié espanyola i les lleis organiques que el desenvolupen. sense perjudiei de les facultats que s’atribueixen a I'Estat a Darticle

(c) Herminia Reina

Servei d'orientacié segons alumnat ates

.. Infantil
Secundaria

2n cicle El + EP

Totes les etapes
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Tipus d’orientadors

Orientador

Centre al que

pertanyen

Aspectes a destacar

OE EOEP Atenen varis centres publics i concertats
ocC CEIP Orientadors propis de Centre
Depenen administrativament del CEIP/CC, i
ocC cC técnicament de 'TEOEP
PIPOE cC Figura creada als 80’ en determinats centres, en
desaparicio.
DO IES Hi ha 1 o 2 per centre.
CcC En IES/CEPA/CIFP atenen ESO, Batxillerat i
CEE FP.
CEPA /CIFP En CC EI/EP, se coordinen amb EOEP.

(c) Herminia Reina

Titulacions dels PTSC

Segons la normativa actual (Resolucio de la directora general de
Personal Docent de dia 7 d’abril de 2016), poden exercir les
funcions dels Professors técnics de Serveis a la Comunitat, els
professionals amb les segients titulacions:

- Diplomat/ Graduat en educacio6 social, Treball social.

- Llicenciat en pedagogia, psicologia, psicopedagogia, sociologia,
antropologia social i cultural.

N

)!4'

A

Pertanyen al Cos de professors técnics de formacié professional

20/10/2021
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- Equips d’Orientacié Educativa i
Psicopedagogica.

- SOn equips interdisciplinars i actaen
per sectors definits.

- El paper primordial dels Equips és,
col-laborar amb els centres d’infantil
i Primaria en la resposta educativa
ajustada a tot tipus de necessitats
tant individuals com de grup.

- Servei public i gratuit de la
Conselleria d’Educacio.

- Depenen del SAD

Art. 16. Definicié EOEP

Seccid 4a
Equips d’orientacié educativa i psicopedagogica (EOEP)

Article 16
Concepte i estructura

1. Els equips d’orientacié educativa, psicopedagogica i social son els organs de suport extern als centres docents al segon cicle d’educacio
mfantil 1 a educacié primaria responsables de garantir la intervencié psicopedagd 1 social, d” ar el professorat 1 de contribuir al

desenvolupament de I’orientacio educativa i social dels alumnes als centres docents sostinguts amb fons piblics.

2. Els equips d’orentacio educativa 1 psicopedagogica estan integrats per:

a) Professors d’ensenyament secundari de I'especialitat d’orientacid educativa, que atenen els centres que no comptin amb un
orientador en plantilla.

b) Professors técnics de formacidé professional de I'especialitat de serveis a la comunitat| que atenen els centres educatius del seu
sector.

) Altres professionals que es considerin necessaris.
3. Els equips d’orientaci6 educativa, psicopedagogica 1 social s organitzen territorialment segons s estableix a I’annex 1.

4. El director coordinador de cada equp d’ornentacié educativa ha de dissenyar la distribucio horana dels professionals del seu sector en
zones i centres, les quals han de quedar reflectides al pla d’actuacié dels respectius EOEP d’acord amb els criteris segiients:
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- Equips d’Atencid
Primerenca (EAP)
desenvolupen les @
seves funcions
d’orientaci6 educativa
a les escoletes o

centres d’educacio
infantil

- Depenen de I' IEPI

(c) Herminia Reina

0-6

EI/CEI/ anys /

anys /
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SECTOR
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QUI FORMA PART DE L’EOEP?

Orientadors PTSC En els EAP
Educatius = també hi ha:
mestres AL
Audicio i
(s )
Serveis a la Mestres PT
Comunitat). (Pedagogia
Anteriorment terapeuticay
eren
Trit())?:lilaalgors ATE (Auxiliar
' tecnic educatiu)
J
J X J
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QUI FORMA PART DE L’'UOEP?

Mestres:

Orientadors ~ PTSC de i
, (Audicid i
de centre 'EOEP llenguatge)
PT (Pedagogia
terapéeutica)
AD (Atenci6 a
la diversitat)
(Rrofgssor
Wonic oe ATE (Auxiliar
Comunitat) tecnic educatiu)
FISIO, Intérpret
de signes,...
o —
. J )

/

20/10/2021
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QUE ES LA UOEP?

Seccit 3a
Unitats d’orientacid educativa i psicopedagogica (UOEP) als centres docents d’educacid infantil i primariaj

Craapersve ey

Article 13
=Concepte i estructura

(# 1. Les unitats d’orientacié educativa i psicopedagogica (UOEP) son els organs de coordinacié docent 1 d”orientacid responsables de garantir

la intervencid psicopedagogica, d’assessorar el professorat i de contribuir al desenvolupament de I’orientacid educativa i social dels alumnes

als centres docents sostinguts amb fons publics que imparteixin els ensenyaments d’educacio infantil 1 educacio primaria, les quals passen a
ﬁfonmr part de la plantilla dels centres educatius.

B

Art. 13. Composicio de la UOEP
e BULB AN

EeSY Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 121 - See. |. - Pag. 24133

2. Les unitats d’orientacié educativa 1 psicopedagogica (UOEP) estan integrades per:

a) Un professor de I'especialitat d’orientacié educativa, amb destinacio en el mateix centre o en un equip d’orientacié educativa
(EOEP).

b) Un professor técnic de serveis a la comunitat (PTSC) adscrit a I'equip d’orientacié educativa (EOEP) del seu sector.
¢) Els mestres de suport educatiu (PT) que atenguin el centre

d) Els mestres de ’especialitat d”audicié 1 1, (AL) que el centre

e) Quan el centre compti amb auxiliars técnics educatius (ATE), fisioterapeutes, intérprets de llengua de signes (ILS) o altres
professionals que pogués necessitar I’alumnat d’acord amb les seves necessitats especifiques de suport educatiu, aquests
professionals formaran part de les unitats d’orientacié

3. Els centres amb tres linies per curs i aquells que tenguin dues linies per curs completes més alguna unitat educativa especial al centre
(UEECO) han de comptar amb un orientador que formi part de la plantilla del centre.

10
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FUNCIONS DELS EOEP

- En el Sector
- En els centres
- Amb els alumnes

- Amb les families

(c) Herminia Reina

- El treball en equip es considera basic per poder
desenvolupar adequadament les nostres funcions.

- Els professionals de I'equip d’orientacié (tant OE, PTSC,
OC i PIPOE) han de treballar conjuntament com a
integrants de I'equip de sector a fi d’afavorir
I'optimitzacié dels recursos humans i materials i
I'aprofitament de les accions formatives (Decret 39/2011,
art. 39.18).

- Principi d’'interdisciplinarietat en els centres educatius i a
nivell d’equip.

11
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- EOEP s’ha d’entendre com un model d’orientacié on lo
essencial sigui l'intercanvi d’experiéncies i coneixements i la
unificacié de criteris entre els diferents professionals de I'equip.

w
w r

Per aixo sén necessaries les
trobades de tot I'equip els
divendres per poder fer reunions . '
tecnigues, analisi de casos conjunts

compartir dubtes per consensuar formes

d’intervencidé tant a nivell de centre com a nivell d’equip,

elaboraci6é de material, ....

(c) Herminia Reina

TASQUES: LES DERIVACIONS | COORDINACIONS

ALTRES
SERVEIS/
GABINETS
PRIVATS

EOEP/EAP
OC/ DO

A\

/-~

EDUCACIO
\SAD

12
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TASQUES: LES REUNIONS DE COORDINACIO

LES REUNIONS DE SECTOR:

» EOEP

»INTERETAPES (canvi d’etapa: IES — EAP)
»INTERCENTRES (canvi de centre: CEE, traspas expedient...)

LES REUNIONS A NIVELL DE CENTRE:
» UOEP /DO

»>AMB DOCENTS

»>AMB FAMILIES

»>AMB SERVEIS EXTERNS

(c) Herminia Reina

Calendari reunions

Reunié dels Serveis d"Orientacié, segons la periodicitat establerta en aquestes
instruccions per a cada servei:

EOQEP: tercer divendres de mes.

EOEP amb orientadors de les UOEP: primer divendres de mes, mitjangant
videoconferéncia. Es reuniran amb la finalitat de realitzar tasques de
coordinacié relacionades amb la funcio orientadora i social a (analisi de
casos, propostes de programes educatius, assignacié de proves
psicopedagogiques...). Els orientadors destinats a les UOEP, inclosos els
dels centres concertats han de ser convocats per participar en aquestes
reunions. Les direccions dels CEIPs i CC, hauran de rebre la convocatoria de
la reunié de 'EOEP i hauran de ser informats per la direccié de 'EQEP de
les abséncies. La direccié de 'EQEP sera el responsable de fer arribar la
convocatoria i indicar la plataforma mitjangant la qual es fara la
videoconferéncia, si n'és el cas.

EOEP amb DO de zona: trimestralment amb la finalitat de realitzar
tasques de coordinacié relacionades amb la funcié orientadora.

Equips Especialitzats: un dia mensual a determinar per cada equip.
UOEP: reunid setmanal sota la coordinacié del cap d'estudis.

DO: reunio setmanal| sota la coordinaci¢ del cap d'estudis.

Les direccions dels EOEP i Equips Especialitzats seran convocades com a
minim a una reunié trimestral de coordinacié amb el Servei d'Atencié a la
Diversitat.

13
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Que fer els primers dies?

- Elaborar Pla d’actuacio

- Tramitacio Beques NESE

- Revisio del GESTIB- Butlleta d’Estat

- Comprovar arxiu expedients / carpetes d’Orientacié Educ.

- Seguiment de I'alumnat («roda de tutors»/ «reunions per
cicles»): informar dels alumnes amb NESE de cada aula,
establir els suports que necessita i tipus ACI, si ha hagut
canvis significatius a nivell personal, familiar, social,...
Deixar constancia d’aquesta coordinacié inicial amb
model escrit dins la carpeta d'orientacio.

+ Revisio i prioritzacié de les demandes pendents

(c) Herminia Reina

Fitxa de l'alumne/a Localitzador d'alumnes matriculats

© Alurnnat Missatges

n ¥ Certificats
¥ Dades personals Per extreure una Llista de tot I'alumnat

iAot idades mediques ,
_ Gu e qummm—"| amb NESE (=Butlleta d'Estat)

¥ Altres

Centre i i
Nohi ha anuncis
Ot
Llocs d'interés del centre = Els meus llocs
[ Quota ] Trsrebd e ez Mo hi ha enllagos def
P

Canal de Youtube del Gestib

altractament Infantil (RUMI)

20/10/2021
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Butlleta d’Estat — format Excel

Llistes de NESE i dades mediques de |'alumnat

®

- —

Per extreure una Llista de tot 'alumnat
amb NESE (=Butlleta d’Estat)

Sutlleta o

(c) Herminia Reina

stat — 1ormat exce

- Només quedar-se amb 7 columnes, i subratllar per colors les

NESE. Imprimir en vertical, tot queda en una cara de full.

A | B Cc D E

F G

1 RELACIO D'ALUMNAT AMB NESE + nom del centre

2
3 26/09/2021 11.08

H | J K

Nota: Dades ficticies només per presentacio!!

Data naix. Nivell escolar Suport AC NEE
BEEl PT, ATE, AL, FISHACS DEA
AL PT, ATE AC
IT
CPIHE

=B e| || e |~

PTAL UVAI__|ACNS

20

21

22 ENRIQUIM
23 ENRIQUIM
24 1rEP IT AL, PT ACS

25 2nEP IT (=1 ACNS

0 GOl
W <+ W] listaButlleta.xis < #J

20/10/2021
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Model Registre Carpetes / Expedients

Es molt atil per localitzar si un alumne ja tenia expedient obert, és informacié confidencial, i
aixi podem garantir la responsabilitat de la seva custodia.

Important no posar curs, sin6 data de naixement per poder ordenar i saber repetidors,
carpetes que han de traspassar a ESO,...
Revisar a final de curs: afegir alumnes avaluats nous i llevar els canvis de centre/etapa....

-0

G COMSELLERIA

O EDUCACIO

I | UNIVERSITAT

B NERAG

Equip o' Grientace Educativa i Prucopedagdgica
Sector Palma 2

CURS 2021-22

Nom Orientador/a:

Nom PTSC:

Data de revisié:

setembre 2021

CARPETES / EXPEDIENTS ORIENTACIO (NOM DEL CENTRE)

Llinatges

Nom

Data
Naixement

Observacions

I~ [ (W=

(c) Herminia Reina

2. ELS DOCUMENTS
OFICIALS

Informes, dictamen, canvi/alta/baixa NESE, ...

20/10/2021

16



(c) Herminia Reina

c) Herminia Reina

TASQUES: ELS DOCUMENTS

Orientadors + PTSC

- Informe d’intervencié

- informe de alta/ baixa NESE
(IT/ CP-HE)

- Introducci6 de dades en el
GestlIB.

- Revisar i signar: Document
individual de 'alumnat amb
NESE (“antic informe NESE
del tutor”)

- Coord amb serv. Ext (SSoc,
Salut, Menors,...)

- Graella d’intervencions dutes a
terme. Full resum zona.

- Pla d’actuacio i Memoria final
de curs

Només Orientadors

- informe psicopedagogic, dictamen

d’escolaritzacié, informe de alta/
baixa DEA/ baixa NEE i AC.
(Important signatures)

- Revisar i signar: Pla individual per

alumnes amb Altes Capacitats

- CEE: Modalitats d’escolaritzacio.

Acta de coordinaci6 en
escolaritzacié6 combinada.
Assessorament families i visites a
centres/jornades portes obertes.

- Coordinacié amb Equips especifics

(Ecla, Eadivi...)

- Coordinacié amb gabinets privats

(logopedia, psicologia,
psicomotricitat terapéutica,...).

Graella de Documents/Informes segons el motiu.

Instruccions pag. 9

Documents Informe Informe
posteriors a la dintervencio

demanda (doc.5) i social

d'intervencid (doc.6)

psicopedagdgic|

Dictamen Document Document

d'escolaritzacid| d'alta / baixa /| individual

(doc.7) canvi de NESE (annex
tipologia NESE | 9)/ Pla
(doc.8) individual

ACI (doc.10F°

Identificacio
NESE (excepte
NEE i ACI)

Identificacio
NEE

Identificacio
altes capacitats
intel-lectuals

Canvi de
tipologia NESE a|
NEE

Canvi de
maodalitat
d'escolaritzacio

Permanéncia
NEE a EI°

Flexibilitzacio
Acl

20/10/2021

17



(c) Herminia Reina

(c) Herminia Reina

Quan s’elaboren els Documents?

SETEMBRE TOT EL CURS JUNY

DOCUMENTACIO DE LALUMNAT AMB NESE

(c) Herminia Reina

CATEGORIA

? ?
NESE TIPUS INFORME QUAN? Qui?

Informe Intervencié + Alta NESE Revisid als 2 anys PTSC/ OE

Doc. Indiv NESE Anual, cada curs Tutor + UOEP

20/10/2021
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INFORME PSICOPED. | SOCIAL

INFORME PSICOPEDAGOGIC
Alumne/a:
Centre:
Poblacio:
Nivell escolar:

Data de I'informe:

LES DADES QUE SEXPOSEN A CONTINUACIO SON ESTRICTAMENT
CONFIDENCIALS

| REFLECTEIXEM LA SITUACIO ACTUAL DE L'ALUMNE/A. PER TANT, NO
HAURAM DE COMSIDERAR-SE MAI COM A DEFIMITIVES | INVARIABLES.

ELS PROFESSIONALS QUE, PER RAO DEL SEU CARREC, HAGIN DE
COMEIXER EL SEU  CONTINGUT, GARANTITZARAN LA SEVA
CONFIDEMCIALITAT,

SERAN RESPONSABLES DE LA SEVA GUARDA | CUSTODIA LES UNITATS
ADMINISTRATIVES EM LES QUALS ES DIPOSITI UEXPEDIENT.

IMPORTANT!

- s’ha de realitzar una petita interpretacio dels resultats de
les proves

- el NCC s’ha d’expressar sempre a partir del que I'alumnat
sap fer tot sol o amb ajuda

- Estil d’aprenentatge: resum dels apartats del document
respectiu i de I'entrevista amb el tutor/a

- Context sociofamiliar: descriptiu i amb la informacio
necessaria. Col-laboracié amb PTSC, si escau.

- Informe Original queda signat només per I'orientador +
segell a I'expedient académic, i una copia a
I'expedient/carpeta d’orientacio.

20/10/2021
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En la Redaccio dels informes, tenir en
compte:

- els Destinataris principals (escola i familia) i
possibles multiples destinataris (serveis
externs publics o privats, inspeccio,....).

- Importancia del llenguatge formal i técnic.
- Evitar judicis de valor i comentaris personals

- Es un document oficial i original, forma part de
I'expedient académic de I'alumne.

(c) Herminia Reina

EL DICTAMEN D’ESCOLARITZACIO

=ES UN RESUM DE L’INFORME PSICOPEDAGOGIC (previ)

El dictamen d'escolaritzacié incloura les segients parts:
1. Conclusions de l'avaluacio psicopedagogica.

2. Orientacions sobre la proposta curricular que millor s’ajusti
a a les necessitats educatives de I'alumne.

Recursos que necessita

Proposta de la modalitats d'escolaritzacié en funcio de les
necessitats de lI'alumne i de les caracteristiques i
possibilitats dels centres de zona. Aquesta és la part on els
pares han de signar conformitat o disconformitat amb la
proposta.

20
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oo

INSTRUCCIONS PER EMPLENAR EL DICTAMEN D'ESCOLARITZACIO

1. Data del dictamen
Data del dictamen: introduir la data actual d'elaboracid del dictamen.

Data primer dictamen: Només s'emplenara la data del primer dictamen
en cas gue existeixi un dictamen previ signat amb anterioritat.

2. Motiu del dictamen

- Identificaci6 de NEE (Necessitats Educatives Especials)
- Identificacio d'ACI (Altes Capacitats Intel-lectuals)

- Canvi de tipologia NEE

- Canvi de modalitat d'escolaritzacio

- Canvi de matricula en modalitat de combinada

- Canvi d'etapa

3. Dades de I'alumne

Introduir les dades completes que sén requerides.

Important !

El SAD NO VALIDARA cap dictamen:

- - Amb anotacions fetes a ma.

- - Amb dates incoherents de primer dictamen i dictamen
actual.

- - Sense la signatura de l'orientador i segell del centre.

- - Sense les dues signatures del progenitor. En cas que un
d’ells no pugui signar, el progenitor que signa aportara
declaracio responsable d’haver-ne informat a I'altre.

- - Si no s’ha indicat la relaci6 familiar de les persones que
signen.

- - Si no s’indica la conformitat/disconformitat dels
progenitors o tutors legals.

21
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wweon

DICTAMEN D'ESCOLARITZAGO

] s LT —

Metiu 32l dicamen: [~ ] F - |

Nomdelamnels: [ ] Uinaiges: [

Datsde nabement | ] Teen]

Adrega: | ] cF iFobisas|

Modaliat Fesodarizacd aoual [ Flaga NESE Mo NES, |

Centre sctsl: | Cosicente:|

pa Utiitz=u ]

Cursestolar per al qud Semet el present domen i propesta 6 e

Resum def desenvolupament de [alumnes.

Fresenta NESE . F 1 L

Recursos personsle [

Es usuariia o rep assisténda dalies servaisiecusos?

c) Herminia Reina
E
-

Dacord 5 les necessitats educatives o des, eiechides en =l di

PROPOSTA DE MODALTAT D' ESCOLARITZACO

gz unzlumnes amb

‘acord amb loferts &duCstE &5 roposs Que Sui esoolaritzatads 30
O cantra ordinar

O ez

ASC

o
O Escolaritzacis combinada entra centre crdinar i cantre d aducacié espacial

uests proposts =5 mvisad en canvar detps educstivae | sempre que es consider o

‘efcus ls sgient

L deldel
Uoci data
Sgrem isegdl
Nomi lli

Momi linstges de s pemona (1) que sgrs i menest s = Moa

) G

Omas O misssmtzrmee:
[ sutaria fega

Nomi llinages de b persona(2) que Signa | maniest 12 s
Oea 0 contornest
Omare
O muvara fagan (] Diseostormese

anbla X itzacid i e déns per jdade s i i

e —— [————

alaibe ktor .

En casd e, indicau-ne ls mofius.

Loci data: Loci data:

Sgnatusa (1) Sgnatira[2)
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(c) Herminia Reina

i prop " 1T uuia pe

compromis dinformar a l'alfre

En cas de disconformitat, indicau-ne els motius.

ua us T

"Si només es signa per un dels dos tulors legals, shaura de presentar obligatoriament una declaraci6 jurada on constard el
3 daquesta proposta

—_— /
Lloc i data Lloc i data:
Signatura (1) Signatura (2)

Informacié complementaria:
Doueda al mateix centre ()
DSOl licita placa a un altre centre, a l'etapalcurs:

Utilitzeu el desplegable

1r. Codi del centre sol-licitat

2n. Codi del centre sol-licitat

3r. Codi del centre sol-licitat

En cas descolaritzacié combinada

Al centre

| Dies [

(c) Herminia Reina

Quan se fa un dictamen d’escolaritzacio?

+ Identificacié de NEE (Necessitats Educatives Especials)
« Identificacié d’ACI (Altes Capacitats Intel-lectuals)

 Canvi de tipologia NEE
» Canvi de modalitat d’escolaritzacio
 Canvi de matricula en modalitat de combinada
» Canvi d’etapa

20/10/2021
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(c) Herm

IMPORTANT TAMBE SIGNAR:

Clausula Proteccié Dades

G CONSELLERIA | CONSELLERIA CONSELLERIA
O EOUCACIO SERVEIS SOCIALS ‘ SALUT | CONSUM
I |UNIVERSITAT | | COOPERACIO

B

s

Clausula de proteccid de dades

Dades personals

Frimer linatge. [Seganlinatge |

Nom | Data de naisement [ [Edar |
Domicii

Municipi [Codiposta |

Teléfonfix [ Teléranmail |

Informacid sabre la protecié de les dades personals: de conformitat am e Feglament qu]
20164673 (RGPD) i 2 normativs vigent arem
ales dades de carjoter personal que consigneu en aquest formulari

Finalitat del tractament i base juridica: La inaltat del ractament d aquestes dades = coordinar

r i agiltar | 3 4 3mb e previsions de
la Llei 52003, de 4 d"abril, de salut Le

pel Seruel de Salut de I lles Bilests i ncorpordes a Lsctivitat de ractament Histiria inica’ La base legal per
tractar I et mitis d'aquest
document.

del Direccid del Servei de Salur de les lles Exalears. Cide la Fieina
Esclaimunda, 9, 07003, Falma.

Destinataris de les dades personals: com a part del registre oal que autoritzeu oedi les dades
Faciitades le3 dades persanas de 3aut del menal 2 quelrepresentau imitan s nformaci alestrictament
delaC idela C i
Unwsum s mfmms equips dels serueis saclals que depenen tant dz 13 Cansellra de Serueis Souisls |
el i . del Consel nsular de Menorca, del Cansell Insular

Només 1 signatu

DecuaRansd. ) UNDELS TUTORSLEGALS

DADES DEL PARE, MARE 0 TUTOR LEGAL QUE | Tipus 02 rapresentac:
SiGRA DOFee Ovae OTuior ORepresentaniiegal [ Ares

Tinaiges |Nmn |DM'NI£
DADES DE1”ALTRE TWTOR LEGAL: ‘D’are [EMare [uior [DRepresenianilegal [ Altres
Liinaiges |Nmn |DM'NI£
ALUWEIR:
Liinziges. |Nmn | Daiz nanemert

DECLARACIONS COMPROMISOS:
Dedara, sota jurament:

dogtadesal

| pergué 2iq consh 2l efecies oporiuns, signo 2quest document

Localiiat: Daiz

Signatura

INFORME D’'INTERVENCIO

‘ INFORMACI® CONFIDENCIAL ‘

INFORME D'INTERVENCIO ‘

de Dades Personals igarantia dels drets digitals.)

Els professionals que, per rad delseu camec, hagin de congixer el cortingut d'aquest informe N'HAN DE
‘GARANTIRLA CONFIDENCIALITAT.iseran res porsables de la sevaguarda i custbdiales unitats
administratives en |es quals es dipositi I'expedisnt (Lisi Organica 32018, de 5 de desembre, de Frotsccid

[ CURSESCOLAR: | Data informe:

1. DADES DE L’ALUMNEIA:

Alumnefa: |Dala naixement

Centre |Nive|lescnlar

Tuforfa:

2. MOTIU DE LA INTERVENCIO

O Nova demanda Data recepcio:

O Seguimentirevisio

Motiu

3. ACTUACIONS REALITZADES

Proves administrades

Entrevistes

Observacions

- Coordinacions amb serveis extems.
Analisi de materials i produccions escolars
Revisid expedientalumne

|

.RESULIAIS I ANALISI DE LA INTERVENCIO
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IMPORTANT!

- importancia del motiu de I'informe, fonts d’informacié i
actuacions realitzades per determinar NESE o NO NESE
(resultats i analisi de la intervencid)

- Orientacions
- Proposta de seguiment

- Importancia del llenguatge formal i tecnic.
- Evitar judicis de valor i comentaris personals

- Es un informe Original i Confidencial. Queda signat
només per l'orientador/PTSC + segell a 'expedient
academic, i una copia a I'expedient/carpeta d’orientacio.

INFORME CANVI /ALTA / BAIXA NESE

DOCUMENT D’ALTA/CANVI/BAIXA DE TIPOLOGIA NESE

Mom i Llinatges:
Data de naixement: Data de I'nforme

Cenire actual Nivell escolar:
Codi de centre

Curs escolar pel gual s'emet el present document:

Tenint en compte els resultats reflectits a I'informe d'intervencit de 'avaluacié psicopedagogica
ilo de la situacio socioeducativa de I'alumne/a (caracteristigues personals, edat, evolucia,
maduraci, situacit académica, ambientali social), aquestservei d’orientacit concloula segiient

proposta:
[Oana [Ocanvi [ O.aixa |
[
Situacio actual Nova proposta
[ Plaga ordinaria [ Plaga ordinaria (1)
[ Plaga NESE: [ Plaga NESE: (2)
NEE & DEA
[ Altes Capacitats O ToaH
O peA O crPHE
O TDAH amr
O cPHE
o
En cas de: 0

(1)Plaga ordinaria

20/10/2021
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(c) Herminia Reina

S mHDG

Orientacions per emplenar el Document d’Alta’Canvi/Baixa de
tipologia NESE
El nou document substitueix 'anterior “Informe de revisid de la tipologia NESE" i pretén
ser un document més senzill | operatiu. El full d’assabentament familiar que es feia signar
abans nomeés es signara en els casos que I'avaluacio del servei d'orientacié conclogui gue
I'alumne no ocupara plaga NESE, és a dir, continuara amb plaga ordinaria.

Consideracions:

- Quan es detecta, per primera vegada, un alumne que presenta una tipologia NESE que
no estigui associada a NEE, s'ha de fer aquest informe indicant-ne l'alta.

- Quan un alumne canvia de tipologia NESE (passa d'una NESE a una altra NESE) s'hi
marcard la casella “canvi” | s'hi indicara la nova plaga NESE.

- Quan es valora la baixa de qualsevol tipologia NESE, es marcar la casella “baixa™ i la
casella “placa ordinaria”.

- En el eas d' incorporacié tardana, s'ha d'informar a la familia que aquesta condicid
només serd durant dos cursos escolars, posteriorment l'alumne es donara de baixa
d'aquesta categoria.

Introduccié dades GESTIB

Una vegada signat el dictamen/ Doc Canvi/Alta/Baixa NESE:

- ficar dades al GESTIB (fitxa de I'alumne/a- pipella NESE)
. Accedir a dades de primer nivell? Confirmar.

—~Escanejar original en color (signar en color blau) per les
dues cares. Convertir en document pdf.

->Guardar amb inicials alumne/a
- pujar al GESTIB (dades complementaries)
- el SAD validara

20/10/2021
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Avis! Si el dictamen no esta validat pel
SAD, ens arribara un missatge de «Baixa
Dictamen» i ho hem de revisar

PROFESSION

Dadespersonsls Tutors  Altresestudis  Clirees

Surtfitc

NESE | Dades Sanitiries Germans Autoritzacions Tares Observacions

Historial NESE

Centre EAP de referincia:

Obsen,

Dades complementiries NESE (Butlletes ' estat)

NESE i) Data primer diagndstic i Data darrer informe
Altescapaciats nteHlectuals 16/05/2016 2082021
Necessitats especifiques de suport educatiu
Categoria NESE nEsE
Rles capaciets V] [Akescapacitots inteFlectusls
Dataprimer disgrasic Dsts drre nforme pricspedazégeindnidust: Dats baisa
Z2j0efa021

1 Data baixa

per final dtapa, i se confitmen ACI asscciades a talent
verbal, bgici scadémic.

LOGO CENTRE
D =

dividual de I'al

amb

per al curs escolar 2021-2022

especifiques de suport educatiu

1. Dades de I'alumne/a:
Nomiillinatges:

Data de naixement:
Tutor/a:

[0 Retard Maduratiu

O biscapacitatintel lectual

O Trastom deEspedre Autista
O Discapacitat Sensonal Auditiva
[} Discapacitat Sensorial Visual
[ Discapacitat Motérica

O Trastom Greu de Conducta

[0 Trastom Emodional Greu

iF' Necessitats especifiques de suport educatiu associades a*
Necessifais Educafives EBPBGIB £H

Nivell:

Altres professionals implicats:

[ Dificultats especifiques d'aprenentatge(DEA]: |
O Trastorn Greu del Llenguatge
O Trastornde I'aprenentatge
[ Trastorn per Déficit d’Atencié amb/sense
Hiperactivitat (TDAH)
O Incorporacio tardana al sistema educatiu (IT)

O condicions personals o histdria escolar
(CP/HE)

*Quanla MESEva

adltesC

citats |ntel |ectuals s’ha d'emolenar el document
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G

o

] 7. Signaturesg

s
Tutor/a Orientador/a’ L'equip de suport
Vist i plau del directorfa
Datai segell del centre Signatura del pare/mare/representant
legal
1. En cas d'adaptacio curricular significativa (ACS). o intervencié en la valoracio.
2. En cas d'intervencio d'aquest professional

&a

8. Revisio de les mesures adoptades

Data: [Tutorfa:

Altres professionals implicats:

ir trimestre

Signatura pare/mare/representant legal:

2n trimestre

Signatura pare/mare/representant legal:

B
I E S5

T
B PR

Orientacions per emplenar el Document indivi de Fal, at amb nec
especifiques de suport educatiu

El model de document individual de I'alumnar amb necessitats especifiques de suport
educatiu inclou totes les categories NESE, excepte la d'altes capacitats intel-lectuals que
compta amb el seu propi document individual; per tant, inclou als alumnes NEE.

La responsabilitat de I'elaboracié del present document és del tutor tal | com especifica
I'article 20.8 del Decret 39/2011 d’atencid a la diversitat, amb la col-laboracid, si cal, dels
serveis d’orientacid i equip de suport.

Orientacions

1. Identificar I'alumne amb les dades que hi figuren.

2. Marcar la NESE (a I'esquerra hi figuren les categories NEE i a la dreta la resta de
NESE)

3. Emplenar amb “x” I'estil d’aprenentarge.

4. Especificar de manera breu les necessitats que presenta I'alumne i les seves
potencialitats.

5. Mesures de suport que rep I'alumne (de manera general, indicar quines mesures de
suport rep I'alumne)

6. Indicar les assignatures/arees a on es determinen adaptacions curriculars no
significatives | d’accés. (apartat 6.1). Marcar amb una “x” les diferents adaptacions
que es faran en els diferents apartarts: formar, contingut, espai i temps, materials i

recursos.
7. Indicar les adaptacions curriculars significatives a les diferents assignatures/arees. Cal
adinatarla 1A da rada Sran
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LOGO CENTRE

PLA INDIVIDUAL DFACTUACIO AMB FAIVMNE AMB NECESSITATS
ESPECIFIQUES DE STPORT EDUCATIU ASSOCTADES A ALTES CAPACTTATS
INTEL-LECTUALS PER AL CURS 201..../201....

1 Dades personals de I'alnnme

Nom: Cours Jzrep:
Liinatges: Data de Naixement:

-3 que T 6 del pla
Nom Funcio

2 Aspectes rellesants per a la intervendé
a) Deseripeis del periil d°A C.

Payjil gue presenta d A C. (precocitat, talsnt academic, talant sinple, tlant complaxs, dobls
dress an les s

b) ipti6 de Testil d"ape - (ANNEX 1)

) Observacions per pari de Palumne.

(c) Herminia Reina

LIOHOE ==

INDICACIONS PER OMPLIR EL PLA INDIVIDUAL D'ACTUACIO AMB L'ALUMNE ACI

1.

Indicar les dades personals de l'alumne.

2 a)Lorientador educatiu definird el perfil concret d'altes capacitats intel-lectuals que

es desprendra de |'avaluacid psicopedagagica i permetra dissenyar |a intervencia
educativa ajustada a les seves caracteristiques particulars.

b) Lequip docent ha demplenar agquest punt de la informacid obtinguda a través de
Fobservadd de I'alumne. Es recomanable crear situacions d'aprenentatge que ens
pemmetin valorar algun punt concret de I'estil d'aprenentatge de l'alumne. Congixer
el seu estil ens pemmetra dissenyar propostes educatives i una tia de metodologies
més encertada perqué la proposta tingui un minim de garanties d'éxit.

c) Aquest punt ha de partir del propi alumne. Se li ha de demanar quins sdn els
seus interessos, com li agradaria treballar a classe, quines s6n les seves propostes,
Sino ho té clar, una bona forma de saber-ho és demanat-li com es definiria. La
intervendd educativa no pot obviar els seus interessos particulars. Preguntes quia
per_redlitar a lalumne: Qué tagradana treballar al centre?, com tagradara
treballar dins l'aula? gué camviaries del teu centre | gué mantindies? Quines
activitats no tinteressen i pemué? Qué canviaries per a aue fssin més

20/10/2021
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CONCLUSIO : NO NESE

G COMSELLERIA
COUCACIC

SEHD
g

ASSABENTAMENT RESULTATS DE LA INTERVENCIO PER PART DE
LEOEF/UOEF /D QUAN NO PRESENTA NESE

Ella Sr/a(l) pare/mare o

tutor legal i Ella Sr/a(2) para/mare

de I'alumne/a

Manifesta que estd assabentat/da per TEQEP/UQOEP/DO dels resultats de la intervemeio
realitzada amb el sem fill/a.

Com a resultat de l'avaluacid psicopedagogica 1 social realitzada, aguest EOEP/aquesta
UOEP/ aguest DO conclou que ]l alumne/a:

N© presenta Necessitats Especifignes de Snport Educatin

OBSERVACIONS

CARPETADE TREBALL / EXPEDIENT
DEL SERVEI D'ORIENTACIO

Important tenir un
reqistre alfabetic (ex:
document excel).

Important fer Traspas:
- alumnes procedents

Han d’incloure com a

minim:

- Copia dels documents
oficials signats+ segell

- Prove§ psmopegl. de 'EAP
- Entrevistes realitzades :
_ _ - Alumnes que canvien
- Observacions pati/aula de centre i/o etapa
- Copia de derivacions a (ESO, CEE, IES,...).
Servels externs - Ofici de lliurament per

signar I'entrega i rebut.

20/10/2021
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Hem de ser:

‘RESPONSABLES
‘RIGUROSOS

-ACTUAR AMB CRITERIS
TECNICS

‘I SER PROFESSIONALS

ELS DOCUMENTS ANUALS

PLA D’ACTUACIO
MEMORIA DE FINAL DE CURS

20/10/2021
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PROGRAMES

* setembre

D’ACTUACIO

EDUC

* Avaluacio

PLA MEMORIA DE

FINAL DE CURS

(c) Herminia Reina

NTHO®

Els professionals de cada equip elaborara conjuntament el pla d'actuacio i la
memoria del seu equip sota la supervisio del coordinador/a.

4.1. PLA D’ACTUACIO

4.1.1. EOEP. Consta de dues parts:
Part A. Fa referéncia al funcionament intern de l'equip i consta, com a minim, dels
seglents apartats:
Dades identificatives i components
Objectius generals i especifics
Actuacions
Organitzacié i funcionament: grups de feina, formacié, coordinacio,
calendari i horari.
Full resumn per professionals i zones (s’haura de diferenciar les hores
lectives d'atenci6 directa a l'alumnat de les hores complementaries:
coordinacions, reunions tutors, etc) (annex 13)
Horari individual i distribucié horaria de cada membre de l'equip. L'horari
individual dels professionals ha d'estar introduit al GestIB i ha de reflectir la
distribucié setmanal d'atencié directa als centres, amb [l'inici i la finalitzacié
de la jornada que s'adaptara a I'horari del centre. Cal especificar les hores
lectives (hares d'atencié directa amb l'alumnat) i les hores
complementaries (coordinacions, reunions amb els docent)

Auvaliaria

20/10/2021
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4.1.2. Pla d'actuacié de les UOEP (amb orientador en plantilla) i dels DO

El pla d’actuacio s'enviara abans de dia 15 d'octubre de 2021, en format PDF per
correu electronic al Servei d'Atencié a la Diversitat, a excepci6 de les extensions
POAP dels CEPA que, a més, |'enviaran a la persona que els coordina. Ha de
constar, com a minim, dels apartats seglents:

— Integrants de la UOEP/DO

— Objectius generals i especifics

— Programes d'actuacié (model document 13)
— Actuacions

— Organitzacié de la resposta educativa

— Distribucié horaria de cada membre de I'equip
— Avaluacié

EL PLA D’ACTUACIO
DELS UOEP/DO S’HA
D'’ENTREGAR A LEQUIP
DIRECTIU PER A QUE
ESTIGUI INCLOS EN LA
PGA DEL CENTRE

(c) Herminia Reina

2.1.Atencid i intervencié als centres

Per tal de promoure la implantacié d'aquestes accions educatives, els SOE:

- Collaboraran en I'elaboracio o revisié del projecte educatiu de centreila
programacié general anual.

- Implementaran almenys un programa d'actuacio relacionat amb la prevencio,
deteccid i avaluacié de necessitats i potencialitats (detectades i reflectides en la
memoria del curs 2020-2021).

3 AMBITS

Seguiment en el

procés Pla d’acci¢ tutorial

d’ensenyament- (PAT)

aprenentatge

20/10/2021
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Model de
Programa Ed. ’ |
DOCU ment 14 SOCIAL | PROFESSIONAL '

CENTRE EDUCATIU.

de |eS CODI DE CENTRE: | LINIES PER CURS ESOOLAR:

TELEFON:

Instruccions Ev—— [

MEMBRES EQUIP DIRECTIU:

SO E INSPECTOR/A ASSIGNAT/DA:

ORIENTACIO:
Digs, datensio;

PTsC:

PROGRAMA A DESENVOLUPAR

TiToL

JUSTIFICACIG

OBJECTIUS GENERALS | ESPECIFICS

DESTINATARIS

ACTUACIONS

(c) Herminia Reina

MEMORIA DE FINAL DE CURS

En funcid dels objectius plantejats al pla de feina (setembre). Valoracid
qualitativa del funcionament en el centre, i valoracié del funcionament
dins el sector (EQEP).

4.2.MEMORIA|

4.2.1. EOEP. La part A comptara com a minim dels seglients punts:

- Introduccio

- Valoracié de la intervencié desenvolupada en 'ambit sectorial (ha
d'incloure la valoracié de les intervencions dels diferents serveis externs
gue han actuat als centres del sector)

- Valoracié del funcionament de I'equip com a grup de treball

- Conclusions, propostes i suggeriments

- Full d'alumnes atesos als CEIP i als CC (annex 15)

- Full d'alumnes atesos al sector (annex 16)

- Full d'alumnes atesos a la zona (annex 17)
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(c) Herminia Reina

4.2.2. Memoria de les UOEP i del DO

La memoria ha d'incloure:

— Lavaloracié de les activitats proposades en el pla d'actuacié en els tres ambits
d'actuacié (ensenyament-aprenentatge, PAT i POAP)

— Lavaloracié dels objectius establerts en els programes d'atencié a la diversitat

— Graella amb les intervencions dutes a terme fetes (document17),
conjuntament entre l'orientador i el PTSC/ES

— Graella amb els alumnes atesos per I'equip de suport (PT, AL, AD)

— Propostes de millora

Aquesta quedara reflectida a la Memoria Anual del centre. En el cas de les
extensions POAP dels CEPA a més I'enviaran a la persona que els coordina.

GRAELLA D’ALUMNAT ATES

- Es un resum final de les intervencions fetes durant el
curs, i punt de partida per al proper curs.

- Important fer-la conjuntament Orientador + PTSC

GRAELLA D'INTERVENCIONS DUTES A TERME EL CURS 2021 - 2022
POSAR LOGO

EIs professionsls que, per rad el seu carrex, nhan de garanti serzn
responsables dz |a seva guards | custidia | 1sesa

CENTRE: I [ copr: | [zona: |
P SR/A: | [pTsc: | |
= - =
28 e8| yla] |o Categoria NESE Sg 'EE ] g1 £
R 5= |[B|Ss g £z £
A E g2: (B2} s gfs_| ¢
. . e |2 E[E|a|2|g|El3s ZEE HEN H 2 R i,
Llinatges i nom =z ‘y:gia :g - - - " EE‘: &gz g : E EE
=c|8|g5|E|z|éls 2 || 2| |E| & 3] %2 s 2 g ] H
EHEEEE H S E 1 El
£%552\555|8 = S|3| £% HE ¥ z H
s 3|2 2§ 2|2 = E e HEE £ F =
EZ HEIEE 5= HHE T k- 3 8
FHEEE fa |§z2 H HelE: E
L £ H H &
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3. ELS EQUIPS ESPECIALITZATS

(c) Herminia Reina

Instruccions de Funcionament. 21-22

4.2.3.- Equips Especialitzats

ANNEXQS

EXTENSIONS POAP en els centres educatius
EADISOC

EADIVI

EAC

ECLA

AN L
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EADISOC

» Equip especialitzat en la deteccif,
avaluacio i diagnostic d’alumnat
amb TEA

Equip especialitzat en
assessorament, intervencio
amb alumnat amb TGC

(c) Herminia Reina

EADIVI

Fan assessorament, intervencio i
sensibilitzacié sobre I'alumnat amb
Discapacitat Sensorial Visual

ECLA

Col-laboren en l'avaluacio i
assessorament amb alumnes amb
TGL | Trast. De I'aprenentatge

20/10/2021
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EN RESUM...

(c) Herminia Reina

Orientador + PTSC + Mestres de suport

COMUNICACIO | COORDINACIO

JUNTS SOM EQUIP
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MOLTES GRACIES

Herminiaw Reinav
Orientadora TOEP PALMA -2
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