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CERTIFICAT DE LLENGUATGE ADMINISTRATIU (LA) 
Estructura i durada de la prova 
 

 Exercicis Puntuació Puntuació 
mínima 

Temps 

BLOC 1 Comprensió escrita 

Exercici 1. Respondre preguntes a partir d’un text, dir si unes 
afirmacions són vertaderes o falses, ordenar els fragments d’un text, 
etc. 

10 punts 6 punts 

 

Exercici 2. Respondre preguntes a partir d’un text, dir si unes 
afirmacions són vertaderes o falses, ordenar els fragments d’un text, 
etc. 

BLOC 2 Expressió escrita 
Exercici 1. Redacció d’un document de 90 paraules (20 punts) 

50 punts 30 punts 
Exercici 2. Redacció d’un document de 250 paraules (30 punts) 

BLOC 3 
Coneixements pràctics 
de llenguatge 
administratiu 

Exercici 1. Criteris de redacció (5 punts) 

25 punts 15 punts 

Exercici 2. Abreviacions (5 punts) 

Exercici 3. Puntuació (5 punts) 

Exercici 4. Majúscules i minúscules (5 punts) 

Exercici 5. Qüestions gramaticals (5 punts) 

BLOC 4 
Terminologia 
i fraseologia 

Exercici 1. Terminologia i fraseologia (5 punts) 

15 punts 9 punts Exercici 2 Terminologia i fraseologia (5 punts) 

Exercici 3. Terminologia i fraseologia (5 punts) 

  TOTAL 100 punts 60 punts 2 h 30 min 

 


