Deloitte.

62 Jornada d’Administracio Electronica 2014

Govern de les llles Balears

Conselleria d’Economia i Competitivitat

Palma de Mallorca Dijous, 15 de maig de 2014 Direccié General d’Innovacié

> W=

i Desenvolupament Tecnologic

Arxiu General del Govern de les Illes Balears

NORMATIVA
FUNCIONS

BREU HISTORIA DE L’ARXIU

TRAMITS TELEMATICS

4.1. TRANSFERENCIA DOCUMENTACIO
4.2. PRESTEC DOCUMENTACIO

4.3. DEVOLUCIO

4.4. BAIXA

VALORACIO SERIE DOCUMENTAL

5.1. CLASSIFICACIO DOCUMENTS

5.2. TAULES AVALUACIO PERMANENTS



Arxiu General del Govern de les Illes Balears
62 Jornada d’Administracio Electronica 2014

/= El Govern - Windows Internet Explorer — =] =]
@@ - IE htkps fivow, caib, esfgovernforganigrama) area, dovcoduo=14058lang=ca j (| X IGu:u:ugIe |-
W A @ecovem — RS R R At A
Govern de les llles Balears
Inici » Conselleria d'Educacid, Cultura i Universitats = Secretaria General = Arxiu General de [administracio
El Govern - Elpresident - Descobreix Balears - Salade premsa -  Seuelectronica - Butlleti Oficial -
Intranet
—
Introduiu un text ' Responsable
Joana Aina Blanch Ferrer
Cercau | Recerca avancada > - Cap de seccid
= ‘l-.___"'_
Arxiu General de Destacats
I'Administracio Valoracié de séries
: : documentals de I'Arxiu
Orgapﬂzacm General Administratiu
ol 1 ———— - i
BaEC ! b- Mormativa de referéncia

Lleis i normatives T a I'Arxiu General de la

Webs institucionals - CAIB

Enllacos Valoracié de séries documentals de I'Arxiu General  Unificacié dels criteris

Historic Administratiu d'introduccio de dades a =

l'aplicacié ARGEM
Serveis

Tramits: Hi ha 5 tramits
disponibles. - RS5S -

Contractacic
Atencio a la ciutadania
Compromisos de Servei

AL |

\ it

Ajuda'ns a millorar el web 4 Hormativa de referénciaa  Sol-licitud de transferéncia il Lt llli. ' !‘
I'Arxiu General de la CAIB  d'agrupacid L FRHEE AU T
Normativa de referéncia a Les unitats organiques que  Sel-licitud de baixa de
larxiu General de la CAIBE hagin de trasferir capses del Capses ! :
seu Arxiu Central a lArxiu Mormes que shan de seguir

General, han de tramitar la  per sol-licitar la baixa de

sol-licitud mitjancant aquest Capses d'arxiu definitiu

procediment. dipositades a ["Arxiu

General. |

| [T [ [ [ [ [sJntranet local | R100% - g
itflniciol J @ @ L ‘3 e J & ponéncia jorna... I & Intranet del Go... | |3 2014 | i3, Microsoft Powe. . I i1] Programa Jorn... II /€ El Govern - Wi... |« Fa g G 10:53




Arxiu General del Govern de les Illes Balears
62 Jornada d’Administracio Electronica 2014

Normativa de referéncia a I'Arxiu General de la CAIB
Darrera actualitzacié: 22/10/2013

Llei 15/2006, de 17 d'octubre, d’arxius i patrimoni documental de les llles Balears.
BOIB Num. 152 28-10-2006. http://boib.caib.es/pdf/2006152/mp6.pdf

Decret 99/2010, de 27 d’agost, pel qual es regulen els arxius de I’Administracié de la
Comunitat Autonoma de les llles Balears i de les entitats que integren el seu sector

public instrumental.
BOIB Num. 131 07-09-2010. http://boib.caib.es/pdf/2010131/mp5. pdf

Reglament de regim intern de la comissié de qualificacid i avaluacié de documents. (seccié documents)

Ley 13/1985, de 25 de junio, del Patrimomo Histdrico Espanol.
BOE nuim. 155. S&bado 29 | unio 1985.  https://www.boe.es/boe/dias/1985/06/29/pdfs/A20342-20352. pdf

Llei 12/1998 de 21 de desembre del Patrimoni Historic de les llles Balears.
BOCAIB Num. 165 29-12-1998. htip://boib.caib.es/pdf/1998165/mpl9765.pdf

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen ) uridico de las Administraciones P Ublicas y del
Procedimiento Administrativo Comun. «BOE» ndim. 285, de 27 de noviembre de 1992. TEXTO
CONSOLIDADO: Ulima modificacién: 7 de julio de 2011
http://www.boe.es/buscar/pdf/1992/BOE-A-1992-26318-consolidado. pdf

Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal
BOE num. 298. Martes 14 diciembre 1999 htip://www.boe.es/boe/dias/1999/12/14/pdfs/A43088-43099.pdf


http://boib.caib.es/pdf/2006152/mp6.pdf
http://boib.caib.es/pdf/2010131/mp5.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/1985/06/29/pdfs/A20342-20352.pdf
http://boib.caib.es/pdf/1998165/mp19765.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/1992/BOE-A-1992-26318-consolidado.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1999/12/14/pdfs/A43088-43099.pdf
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Llei 15/2006, de 17 d’octubre, d'arxius i patrimoni documental de les llles Balears
BOIB Num. 152 28-10-2006

Article 36
L’Arxiu General del Govern de les Illes Balears

Es crea ' Amxiu General del Govern de les Illes Balears, adscrit a la
conselleria competent en maténia de cultura. El seu funcionament s ha de deter-
minar per via reglamentiria sota els principis segiients:

1. Ser el centre capdavanter de 1" Administrac16 del Govern de la comuni-
tat auténoma de les Illes Balears. responsable de recollir. conservar 1 servir la
documentacid generada pels organs descrits en els apartats e) 1 f) de ["article 33
d aquesta lle1.

2. Tenir el caracter d’amiu intermedi 1 conservar la documentacid trans-
ferida durant un periode de trenta anys.

3. Elaborar els informes d’avaluacidé amb vista a la conservacio permanent
o no de la decumentacié custodiada, d’acord amb la Comissic Técnica
Interinsular d’ Arxius.

4. Exercir, com a centre capdavanter del sistema 1 de manera coordinada
amb el servel o departament corresponent de 1" Administracié de la comunitat
autonoma de les Illes Balears 1 amb el departament de cultura del Govern de les
Illes Balears, aquelles funcions que serveixin a I'impuls, al foment, a la protec-
c16 1 a la difusié del patrimoni documental de les Illes Balears.

5. Exercir les funcions de dipésit final per a aquella documentaci1d gener-
ada pels organs del Govern de les Illes Balears que. pel seu especial valor
historic, sigm d'utilitat per a la mvestigacid, segons es determini de manera
reglamentaria.

6. Recollir. conservar, servir 1 divulgar aquella documentacid que mngres-
51, mitjangant conven de caracter administratiu, el Govern de les Illes Balears.
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GRUP CONSELLERIA DADES N° CAPSES o DE N° CAPSES PADES
EXTREMES ARXIU L'ARXIU ARXIU EXTREMES
ENERAL ENERAL ENTRAL
4CONSELL CONSULTIU DE LES ILLES R T C T TT1971993-2003
BALEARS
11VICEPRESIDENICA | CONSELLERIA DE 1965-2009 4499 3,54 55931828-2014
PRESIDENCIA

1ATURISME | ESPORTS 1860-2011 11735 9,23 16791963-2019
13EDUCACIO, CULTURA | UNIVERSITATS 1971-2014 5054 3,98 3201996-2013
13RECURSOS HUMANS [2002-2012 14662 11,53 2021996-2014
14HISENDA | PRESSUPOSTS 1900-2012 2792 2,20 s
14INTERVENCIO 1980-2012 15223 11,97 16141980-2014
15AGRICULTURA, MEDI AMBIENT | TERRITORI  [1900-2009 15525 12,2] 59471952-2014
14ADMINISTRACIONS PUBLIQUES 1977-2009 4692 3,69 20641979-2014
17/FAMILIA | SERVEIS SOCIALS 1970-2009 3314 2,61 82¢1987-2013
1§SALUT 1960-2007 4204 3,31 32000-2008
19ECONOMIA | COMPETITIVITAT 1900-2012 26167 20,57 73901975-2014
50AGENCIA TRIBUTARIA 1980-2010 17601 13,84 14471990-2010
73INSTITUT BALEAR DE LA DONA 1981-2008 224 0,18 231j1989-2012
Tac NI 1 OO OYNNLC O n T1C9ONNN ONNNO
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W o
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|v
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W
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Tramits

Govem de les Illes Balears, Conselleria d'E ducacio, Cultura iUnive[sitats, S ecretaria General,
ARXIU GENERAL DE L'ADMINISTRACIO.

5 Tramits disponibles,

Tramit en linia

Sollicitud de baixa de documentacid custodiada a I'Arxiu General ARXIU GENERAL DE
L'ADMINISTRACIO

Tramit en linia

Sol-licitud de devolucid de documentacio custodiada a I'Arxiu General ARXIU GENERAL DE
L'ADMINISTRACIO

Tramit en linia

Sol-licitud de prés tec de documentacioé custodiada a I'Arxiu General ARXIU GENERAL DE
L'ADMINISTRACIO

Tramit en linia

Valoracio de series documentals de I'Arxiu General Administratiu ARXIU GENERAL DE
L'ADMINISTRACIO

Tramit en linia
Sol-licitud de transferéncia d'agrupacié ARXIU GENERAL DE L'ADMINISTRACIO
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PAS 1 SOL-LICITUD DE PRESTEC

‘ ormulari - Windows Internet Explorer =
F I Wind Int t Expl [l

@j' I% https:,l',l'www.caib.es,l'FormFront,l'\-'er.do;jsessionid=93?41FB253F6533C.¢\C6BCQBCISSEE6643?ID_INSTJj % 5 A IE Google p -

. ] i~ Ees
& Formulari x EGDDGHE | | [!"?_,I‘ T !3 = E‘E‘] v Pagina - Seguridad - Herramientas ~ I'@'Iv
ASST5T (o4 [#] ;I

=] Sol-licitud de préstec de documentacio a 'Arxiu General Administratiu

;. y o
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-

* Modalitat d'entrega

Usuari sol:licitant (5i desitjau corregir les vostres dades, faceu clic aqui)

Usuaﬁ:|u105835

Mom sol-licitant: ISara Cristina Escandell Andersson

E-mail: Iscescandell@sgtedu_caib_es

Extensia: |9T142E2£

Fax: 971426450

Data sol-licitud: IUQ.-’US.-’QUM

* Tipus sol-licitud: ILIiurar a una adreca especifica j

* Modalitat d'entrega: ™ Entrega en 24 hores
" Entrega urgent

Dﬁ Sortiu del formulari Pantalla segiient

@ Govern de les llles Balears

=
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E-mail

Dades fisiques de lliurament

Indica el correu electrénic

del lloc a on es lliurara la Any en curs: |2014
documentacio

* Conselleria de ICDnseIIeria d'Educacio, Cultura i Universitats ;I

liurament:
* DG de lliurament: |Secretaria General |
Entitat o organisme de I ;I
liurament:
* adreca de liurament: |{sieRali =Nz N ET WEW T

Localitat: |F'a|ma

Codi postal: IUTU[M

Telafon: |971 17 65 00

Fax: |971177248

E-mail: [N/D

Si desitjau modificar alguna dada, enviau un e-mail aqui

D‘a Sortiu del formulari Pantalla anterior Pantalla segiient |
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Comandes

Podeu insertar un maxim de 30 comandes

Afegir | Eliminar I Modificar Pujar Elaixarl

Id de capsa

Observacions:

D‘“ Sortiu del formulari Pantalla anterior

Finalitzar el formulari |__|'t7
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Govern de les llles Balears
Assistent de tramitacio

E] sol-licitud de préstec de documentacié a I'Arxiu General Administratiu

Id de capsa

Detall

Indicau la id de la capsa

Id de capsa: |123455|

Guardar i afegir nou I Guardar Cancel-lar

£F sortiu del formulari

@ Govern de les llles Balears

=
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PAS 5
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Afegir Eliminar I Modificar Pujarl Elaixarl

Id de capsa
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Observacions:

D‘“ Sortiu del formulari Pantalla anterior

Finalitzar el formulari |—_|°7
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PAS 6

/2 Govern de les Illes Balears - Windows Internet Explorer
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Govern de les llles Balears
Assistent de tramitacio

Usuari: 5ara Cristina Escandell Andersson.

La seva sol-licitud ha estat registrada correctament

sol-licitud a través de "El meu portal.

[E] Desar el justificant

podeu utilitzar en cas de reclamacid.

Desar el justificant

El tramit ha finalitzat i podeu tancar l'assistent.

Sortiu del tramit

© Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma
Teléfon 012

|Li5t-:- I_ I_ I_ I_ I_ I_ |‘:J Intranek local
ﬂ_';*lniciul & [ @ ¥ & Bandsjadeentr... | (&) Govern de les 1., | € COLEGIO MADR..., | & EL MUNDO - Dia... | | pantallazos tram, .. || & Governdeles ...

Sol-licitud de prestec de documentacio a ['Arxiu General Administratiu

La seva sol-licitud ha estat rebuda correctament i sera processada. Podeu realitzar el seguiment de lestat de la vostra

Podeu desar el justificant de la tramitacio realitzada. Aquest fitker garanteix la confidencialitat de les dades, i a mes el

Hecessitau ajuda? Contactau
amb lequip de suport .

-

[l

[va - | =0 -

|mﬂ% o 13:11
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Num. Registre: ENV/473/2014
Data Registre: 02/05/2014 14.07

Govern Arxiu General Administratiu
de les llles Balears

Sol-licitud de préstec

Organisme sol-licitant

Conselleria : Conselleria de Turisme i Esporls
$G / DG ; Direccio General de Turisme
Entitat 0 organisme:

Codi usuari : 4104123 [ Persona sol-licitant : Yolanda Molina Alvarez
Adreca electranica : ymolina@sgtedy.caib.es
Telefon:g71 426 227 Fax:97142 64 50 [Data de sol-licitud : 02/05/2014 _

Adrega de lliurament de la documentacié : C/ de Montenegro, 5
Localitat: Palma

Sol licitud d’originals per a recollira I"Arxiu

Sollicitud d’originals per a consultar a I'Arxiu

/ Sollicitud d'originals per alliurar a Padrega esmentada Entrega en 24 hores

/ Entrega urgent

ordre Id capsa ordre Id capsa
1 356987 16
2 17
3 18
7 19
5 ) 20
6 21
7 - 12 T
[ 23
9 24
I i 25
11 ) ) 26
12 27 |
13 i 28
14 29
15 30

Observacions

Adrig per a la comprovacid de 13 vlidess dol dacurnent

L [lceny |

do?id=174507-C3153CEAEE-504446-6261
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ARRIBADA SOL-LICITUD A L'’ARXIU GENERAL

?) Govern de les Illes Balears - ARGEN - Mozilla Firefox — =] x|
Archiva  Editar  Ver Hiskarial Marcadores  Herramientas — Awvuda
| m Govern de les Illes Balears - ARGEM | + =
| (— | [ Wl caib.es | https:/fintranst . caib,esfargenbackjprincipal jspPseleccion=procedimentsi 1 Sl o) ] [-}:‘ - Google J:] I

ifl Govern cé("?.\ ARGEN - Gestié de 'Arxiu General de la CAIB Tornar ala Intranet =
: e

FPersona usuaria: Sara Cristina Escandell Andersson (u105336) Rol: Administrador

> Procediments = Manteniments = Procediments locals > Manteniments arius locals = Taules 2 Excepcions iLogs = Mend principsl

Gestio de Capses de I'Arxiu General

zeskio Hiskarial Incidéncies Sol-licituds Cerca avangada capsa Cerca avangada histaric i comunicats Cerca avangada incidéncies
Estat: Id. sollicitud:
Oberta k4

Sol-licituds

4 A Péginall_de 1 ol | 2 L.:j' Importar L;j‘ veure 2 Cancella =P Preconfirma @& Confirma = Comunicats &= Lliskat Pdf Llistant sol*licituds 1 - 6 de 6

] Id. sal-licitud Data de sallicitu...  Tipus sallicitud Estat Pendents Qrganisme

] ERMMA73490/2014 090052014 1311 Sollicitud de préstec - Sallictud d'originals per a liurar a l'adrega esmentada Ohetta 1M Secretaria General - Secretaria o
] EMwM1792152014 02052014 1235 Sollictud de préstec - Sol licitud d'originals per a recalliv & 'Arxii Cbettas 30030 Direccid General de Planificacid,
] EMw 179012014 02052014 1221 Sollicitud de préstec - Sol licitud d'originals per a recollir & Al Cherta 20020 Direccid General de Planificacid,
] ERMWHMITTEE2014 09052014 09:36  Sollicitud de devolucid préstec Oherta 24524 Direccid General de Planificacid,
] ERPMWHMATTESIZ2014 09052014 09031 Sollicitud de devolucid préstec Oherta 24524 Direccid General de Planificacid,
] EMW M 118217201 4 240452014 1419 Sollicitud de transferéncia - Aogrupacio; 24042014 - 92 CAPSES DE LA TV D...  Oherta 292 Direccid General d'indistria i Ene

Kl | i

- Detall sol-licitud

Serveis

Estat Id. Capsa Id cap=sa manusal Com. Resp. Ay Conzelleria Direccid general Ertitat organitza...
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Llista de séries documentals

Ordenat per: Descripcio ascendent
Denominaci6é Descripcié Actiu

B80 ABOCAMENTS

B74 ACCIO TERRITORIAL

A37 ACORDS

A77 ACTES

A19 ACTES PROTOCOL-LARIS

B20 ACTIVITATS

B04 AGRICOLA | RAMADERA

B99 AIGUES

A60 AJUDES

B89 AL-LEGACIONS

CO05 ALTA TENSIO

A33 AMBIENTAL

BO7 AMETLERS

A58 ANALITICA

B78 APARELLS ELEVADORS

B72 ARBITRATGES

A28 ART JOVE

B62 ARTICLES D'ENTOMOLOGIA

A44 ARXIUS HISTORICS

A93 ASSEGURANCES

C39 ASSESSORAMENT A VICTIMES

B85 ASSISTENCIA TECNICA

B35 ASSOCIACIONS

C24 ASSUMPTES GENERALS CONSELLER
C25 ASSUMPTES GENERALS DE LA SECRETARIA GENERAL
A16 ASSUMPTES GENERALS DEL PRESIDENT
C34 ASSUMPTES GENERALS DIRECTOR GENERAL
C23 ASSUMPTES PARLAMENTARIS

A30 AUDIENCIA

™ AN ALI*TARSNSPEAIIINIZ~Z1LAAM &~

B77 BANDERES
A25 BEQUES

B93 BINGOS

B29 BOIB (BUTLLETI OFICIAL DE LES ILLES BALEARS)
A02 BORSINS DE PERSONAL

C17 CACS (CALEFACCIO AIGUA CALENTA SANITARIA)
B0O8 CAMP MALLORQUI

A78 CAMPANYES

B60 CANVIS DE CULTIUS

A63 CARNETS

A91 CCC (COMISSIO DE COOPERACIO DE CONSUM)
A71 CENTRES ESCOLARS Si

C40 CENTRES | ACTIVITATS CULTURALS Si

B14 CENTRES | RESIDENCIES TERCERA EDAT Si

B09 CEREALS

A35 CERTIFICATS

A29 CID (COMISSIO INTERDEPARTAMENTAL DE LA DONA)
B39 CIRCULARS

A50 CIVIL

C46 CLASSIFICACIO EMPRESARIAL

B34 COL-LEGIS PROFESSIONALS

B91 COMBINACIONS ALEATORIES

A40 COMISSIO PROVINCIAL D'URBANISME

A10 COMISSIONS

B70 COMPTABILITZACIO

C62 COMPTABILITZACIONS INGRESSOS

C64 COMPTE GENERAL CAIB

B65 CONCESSIONS

A79 CONDUCTA COMERCIAL

C31 CONFERENCIES | JORNADES

A95 CONFRARIES

A46 CONSELL DE GOVERN

B83 CONSELL D'ADMINISTRACIO

C33 CONSELLS ESCOLARS

A21 CONTRACTACIO

C26 CONTRACTES DE FEINA

B22 CONTRACTES MENORS

B59 CONVENI HIDROLOGIC DE CREMATS

A53 CONVENIS
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B23 CONVOCATORIES

C21 COOPERATIVES

C28 COPIES BASIQUES DE CONTRACTES DE FEINA
A34 CORRESPONDENCIA

B36 COSTES

C29 CRIDA A CONTRACTE DE FEINA

B32 ESTRUCTURA DE LES CONSELLERIES
C32ESTUDIS | TREBALLS

B21 EUROPA

B33 EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS

B16 EXPEDIENTS ARBITRALS

C48 EXPEDIENTS DE PERSONAL DOCENT
A87 EXPEDIENTS DE FAMILIA

C47 EXPEDIENTS DE MENORS

A69 CSIC (CENTRE SUP.D'INVESTIGACIONS CIENTIFIQUESE 30 EXPEDIENTS DE PUBLICITAT | PREMSA

B96 CURSOS

C18 DECRETS

A36 DELEGACIONS

A41 DEMANDES

BO2 DEMANDES D'OCUPACIO DE TREBALL

B82 DENUNCIES

B98 DEPURADORES

A76 DILIGENCIES PREVIES

A31 DIVERSOS

C57 DOC COMPT FASE AD DESPESES PERSONAL
C58 DOC COMPT FASE AD RESTA DESPESES
C56 DOC COMPT PRESSUPUEST FASE OP

C60 DOC COMPTA EXTRAPRESS DEV ING IND
C61DOC COMPTA EXTRAPRESS RESTA DOC
C59 DOC COMPTABLES J

A05 DOCUMENTS COMPTABLES

C22 DOCUMENTS JURIDICS

A55 DPMT (DOMINI PUBLIC MARITIM TERRESTRE)
B38 ECOTUR

B27 ELECCIONS

B95 EMERGENCIES

A20 ENCONO (ENLLAGC CONTABILITAT NOMINA)
C54 EQUIVALENCIES

C49 ESCOLES DE MUSICA | DANSA

C44 EXPEDIENTS DE SOL-LICITUD D'ACTIVITATS TURISTIQUES
A67 EXPEDIENTS DELS CONSELL CONSULTIU

B66 EXPEDIENTS D'INFRACCIO

B15 EXPEDIENTS PASSIUS

A97 EXPEDIENTS SANCIONADORS

A11 EXPROPIACIONS

A59 FACTURES

A70 FARMACIA

B41 FEDERACIONS

B12 FEOGA (FONS EUROPEU GARANTIA AGRICOLA)
B86 FIANCES

A90 FINQUES

C43 FIRES | PROMOCIONS TURIISTIQUES

A88 FLOTA ESTRANGERA

A12 FONS D'ASSISTENCIA SOCIAL

A04 FONS DE MANIOBRA

B63 FORMACIO

A32 FOTOGRAFIES

A96 FRUITS SECS

A43 FUNCIONARIS HABILITACIO NACIONAL

B46 FUNDACIONS

C19 GASOS LIQUATS DEL PETROLI (GLP)

C41 GESTIO DE TRIBUTS

B48 GRATIFICACIONS

C13 HABITATGE DE PROTECCIO OFICIAL (HPO)
A48 HISTORIALS CLINICS

B55 INCENDIS

C42 INCIDENCIES INFORMATIQUES

A68 INDEMNITZACIO PER PRIVACIO DE LLIBERTAT
B24 iINDEX
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INFORMES

B88 INFRACCIONS SiINFORMES

B88 INFRACCIONS

A64 INFRAESTRUCTURA AMBIENTAL
B97 INFRAESTRUCTURES

B18 INSPECCIONS

B43 INSTAL-LACIONS

B67 INSTAL-LACIONS DE TEMPORADA
B64 INVERSIONS

Cc20JoOC

A38 JUDICIS

B19 JUSTIFICANTS

CO02 LEGIONEL-LA

CO7 LIQUIDACIONS

B10 LLAMPUGA

A42 LLEIS

A80 LLOGUERS

C55 MALALTIES DE DECLARACIO
OBLIGATORIA

B94 MALATIES DEL TORAX
CO1 MANTENIMENT

B26 MAP (MINISTERI
ADMINISTRACIONS PUBLIQUES)

B76 MAPES

BO1 MAQUINARIA

A62 MEDICAMENTS ESTRANGERS
A92 MEMORIES

A83 MILLORES

B69 MOCIONS

C27 MODIFICACIO CONTRACTES DE
TREBALL (RENOVACIO-NOVAC

AO1 MODIFICACIO DE CREDIT
A84 MODIFICACIONS

A54 NOMINES

B79 NORMES

B73 NOTARIS

D47 NNATECC DRC DDLCAMC A

B54 ORDENACIO CINEGETICA

A94 ORDENACIO PESQUERA

A49 ORDRE DE PAGAMENT

A56 ORDRE D'INGRES

A99 PAC (PAGAMENT AJUDES
COMUNITARIES)

A18 PAGAMENTS

B58 PAPIF (PLA ACCIO PRIORITARI
INCENDIS FORESTALS)

A52 PATRIMONI

AO08 PENAL

A13 PENSIO NO CONTRIBUTIVA
C04 PERMISOS DE CONDUIR

A26 PERSONAL

C15 PETROLIERS

B87 PLA HIDROLOGIC

B81 PLA MIRALL

B51 PLANEJAMENT URBANISTIC
B40 PLANOLS

A47 PLE

A65 POLICIA SANITARIA MORTUORIA
BO5 PPA (PESTA PORCINA AFRICANA)
A17 PREGUNTES PARLAMENTARIES
B75 PREMIS

A15 PRESSUPOSTS

A74 PROJECTES

A73 PROPOSICIO NO DE LLEI

B52 PROPOSTA HIDROLOGICA

A09 PROTECCIO JURIDICA A MENORS
AO03 PROVEIMENT DE LLOCS DE
FEINA

C45 PROVES ACADEMIQUES

C37 RECAPTACIO DE TRIBUTS

A75 RECLAMACIONS

A06 RECURS CONTENCIOS
ADMINISTRATIU

A51 RECURS D'ALCADA

B49 RECURSOS

A85 REFORESTACIO

L DECICTDE DN A ANMTDACTICC

A57 REGISTRES D'ENTRADA | SORTIDA
C09 REHABILITACIO

C51 RELACIO DE LLOCS DE FEINA
(RTP)

C65 RENDA

B13 RENOVACIO DE FLOTA

B47 RESIDUS

C52 REVISIONS

B92 SALES DE JOC

C06 SALVAMENT

A45 SANCIONS

C11 SERVEI DE TRANSPORT ESCOLAR
A22 SERVEI DE TRANSPORT PRIVAT
C12 SERVEI DE TRANSPORT PUBLIC
REGULAR

A66 SERVEIS TECNICS | INFORMES D°
ACTIVITATS

B11S.l. (SEGURETAT INDUSTRIAL)
B61 SILVICULTURA

A07 SOCIAL

C03 SOCORRISTES

A72 SOL-LICITUD PARLAMENTARIA
DOCUMENTACIO

A23 SUBVENCIONS

A98 SUPERFICIES

C63 TANCAMENT DIARI INGRESSOS
A81 TAXES

B28 TECNIMAP (TECNOL.INFORM.
MODERN.ADM.)

C36 TITULACIONS

B31 TRANSFERENCIES

B56 TREBALLS FORESTALS

C53 TRIBUNALS

BO3 UDIT (UNITAT D'INFORMACIO |
TRAMIT)

B37 URBANISME

A14 VACUNES

B50 VEHICLES

AQO \VENDA DE DE 1Y



Model questionari. (1 de 2)

Govern de les llles Balears
. Conselleria d'Educacié, Cultura i Universitats

Arxiu General de ’Administracié

QUESTIONARI PER L'ANALISI D'IDENTIFICACIO | VALORACIO DE
DOCUMENTACIO

DADES D'IDENTIFICACIO

Nom del organisme de proced@ncia: .........cocesmrunnerinnsnsressennnensesnenessessensssenne

Adrega: .cocviceieiiiccsreeteiee e S ————— SR RS -
telefon: ............. RS B EXtensit #u.veiiiiss Fadk s ussssinivensvinss T TTCr T
Reésponsable cunmumnmun e nus s stias SO S sl
Areca eleCtONICE S, .covsrmunsssssrassisssnsesnssnnssssnsassssssssssinasis v siaviss e isssResITBTSIES

C. d’Alfons el Magnanim, 29. 07004 Palma
Tel.: 971 17 65 00. Fax: 971 17 42 49

¥ 0

Govern de les llles Balears
Conselleria d'Educacid, Cultura i Universitats

1. AREA D'IDENTIFICACIO

1.1. CODI/S DE REFERENCIA : .............
1.2. DENOMINACIO DE LASERIE : ...ccvinviniiiresinisssassssssessesesssesens

1:3. UNITAT PRODUCTORA ... iviiciionimnisinmnss ssmnassinisasisintesssiiis

1.4. DATES

DRER 00 2 oiaiviscivinssinnmeiniiiness DRt bl : i
1.5. MARCLEGAL

Rang: .....cocienn Burtlletf :

Rang: .. Burlleri :
Rang: .. Butlleti :
Rang: .. = Butlletf : :
Rang o ool (21 | e e S R s S e

1.6. FUNCIO ADMINISTRATIVA :

1.7. DOCUMENTS QUE FORMEN LA UNITAT DOCUMENTAL :

1.8. ORDENACIO
Numeérica 1
Cronologica B
Alfabética S
Onomastica et
Per mateéries o
Geografica T
Altres

Observacions : ......

1.9. SERIES ANTECEDEN
Nom de la serie :
Unitat administrativa

1.10. SERIES DESCENDENTS
Nom de |a série >
Unitat administrativa s e e ey

C. d’Alfons el Magnanim, 29. 07004 Palma
Tel.: 971 17 65 00. Fax: 971 17 42 49
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Govern de les llles Balears
Conselleria d'Educacié, Cultura i Universitats

Govern de les llles Balears
Conselleria d' Educacié, Cultura i Universitats

1.11. SERIES RELACIONADES any/s i
Nom de la série : Legislasio-aplicable s Sisnanhl o in it sl
Unitat administrativa

1.12. DOCUMENTS RECAPITULADORS
Nom de la série TR e T R
Unitat administrativa: .......c.cccovevimveninnnniinn

4. AREA DE SELECCIO

1.13. DESCRIPCIO FISICA CONSERVACIO

SUPO\RT Total f s

magnetlc o wisae Parcial

optic St EEE

5 S ELIMINACIO

altres Tortal

3 Parcial b e

orlglnal N T

COPI& AR

suport de substitucid: ...... MOSTRATGE

VOLUM Hl e A (c;rono;e;g:c _

CBSEIVACIONS 3 i1ivisiin i i s e e sina bbb st s s o R i
Alfabetic S T
Altres Sk

2. AREA DE VALORACIO

@ o1 Tatr- o {s]) L-LAMMCRARRGHES 00 ot v e A S PSRN SN R Syl oy i
Valor administratiu : ...... Termini/s : ......

Valor legal e Termini/s: ...... 5. AREA DE NOTES

Valor informatiu :

escas P Localitat { AR 7 ...oiiimisiioimmm ekt
substancial :......

XG5 o i s S s ol B et e i b8

Signatura, nom i carrec de la persona Signatura, nom i carrec de la persona

. . responsable de la unitat administrativa responsable de I'Arxiu
Valor historic

escas sy
substancial ...
Explicacié s R R PR

3. AREAD'ACCESALAINFORMACIO s e

Lliure
Restringit i
C. d"Alfons el Magnanim, 29. 07004 Palma

3 C. d"Alfons el Magnanim, 29. 07004 Palma
Tel-974.17.6500, Kax: 211 114245 Tel.: 971 17 65 00. Fax: 971 174249
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g BOIB_18_01_2014[1].pdf - Adobe Acrobat Professional — 7=l
archivo  Edicidn  Wer Documento  Comentarios  Formularios  Hetramienkas Avwanzadas  Ventana Avuda x

ﬁ Crear PDF = E@ Combinar archivos - @ Exportar - ﬁ Froteger « / Firmar = Farmularios = f_? Revizar v comentar ~
Tl = NENE 0 NECSIUNUOTER S = B

I —

il BOIB
[II)A:LI 18 de gener de 2014

(L.

Caoes Butlleti Oficial de les llles Balears Sec. lll. - Pag. 1468

Seccié lll. Altres disposicions i actes administratius

ADMINISTRACIO DE LA COMUNITAT AUTONOMA
CONSELLERIA D'EDUCACIO, CULTURA | UNIVERSITATS

632 Resolucio de dia 30 de desembre de 2013 de la secretaria general de la Conselleria d’Educacid, Cultura
i Universitats per la qual es publiquen taules d’avaluacio documental

Arxiu General de I'Administracio

El Decret 99/2010, de 27 d’agost, regula els arxius de 1" Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears 1 de les entitats que
integren el seu sector public instrumental.

L'article 20 preveu que les propostes d'avaluacid han de ser emeses pels corresponents secretaris generals o érgans directius, i sotmeses al
dictamen vinculant de la Comissio de Qualificacio 1 Avaluacio de Documents.

L'article 17d i 20.1 determinen que les propostes d'avaluacid documental amb dictamen favorable de la Comissid de Qualificacid 1 Avaluacid
de Documents, es converteixen en taules d'avaluacid aplicables.

Les Conselleries han complimentat les sol-licituds de proposta de qualificacid 1 avaluacid de les séries documentals afectades.

. T | o e o s . N 1 - - 1 - 1 — a 1 — - 1 - N N e T -
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Valoracio de séries documentals de I'Arxiu General Administratiu
TAULA 1 B02-Demandes d'ocupacié de treball
TAULA 2 B44-Ofertes d'ocupacié de treball
TAULA 3 C68-Registre d'obertura de centres de treball
TAULA 4 A01-Modificacions de credit
TAULA 5 C58-Documents comptables de la fase AD (resta de despeses)
TAULA 6 C56-Documents comptables pressupostaris fase OP
TAULA 7 C57-Documents comptables fase AD (despeses de personal)
TAULA 8 C59-Documents comptables J
TAULA 9 C60-Documents comptables extrapressupostaris de devolucié d'ingressos indeguts
TAULA 10 C61-Documents comptables extrapressupostaris. Resta de documents
TAULA 11 A21-Expedients de contractacid
TAULA 12 B22-Expedients de contractes menors
TAULA 13 B46-Fundacions
TAULA 14 B30-Oposicions i concursos
TAULA 15 C48-Expedients personals
TAULA 16 A23-Subvencions
TAULA 17 B50-Vehicles
TAULA 18 A12-Fons social
TAULA 21 C62-Comptabilitzacions d'ingressos
TAULA 22 C63-Tancament diari d'ingressos
TAULA 23 C64-Compte general CAIB
TAULA 24 C70-Expedients d'obres hidrauliques
TAULA 25 C71-Recursos minerals
TAULA 26 C72-Registre de la Propietat Intel-lectual


https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775611
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775613
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775615
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775618
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775656
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775672
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775691
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775699
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775702
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775708
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775712
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775717
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775725
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775728
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775757
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775800
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775804
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775807
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775810
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775818
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775823
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775826
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775830
https://www.caib.es/seucaib/ca/arxiuServlet?id=1775832
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TAULES APROVADES PER CONSELLERIES. 5-maig-2014
Organisme serie documental - Procediments Arxiu Gral &rxiu Central Total
Administracio del Govern ~A21-Contractacion T-207 CP o e . 2520
de les illes Balears fg4t) | - BZZ-Contractes menors. T-12; CPv v e eanaa s nnnanaaa 116
- CAB-Expedients personals. T-15. CP o e - 14.522
-AZ3-Subvencions, T-16. ET. 6 @8MY5. aaa v v v aanann s 4.317
Vicepresidéncia i C. -D. . Relacions Institucionals i Accio Exterior. Entitats
Presidéncia (1t) | Juridigues:
- BA6-Fundacions, T-13. CPusass s e rrnnaaaasrrnnnanaa 14
C. Econarmia i O, . de Treball i Salut Laboral:
Competitivitat (12 t.] | -Ce&-Ragistre d’obartura de centres treball, T-3: CP......_. . ]
indiistria i .
-BS0-Vehicles, T-17:  CPau v vvrnasaasrrnnnaassssnnnns 1 237
- CTL-Recursos minerals, T-25. CP o e ' 15
- BFS-aparalls elevadors, T-27: CP v v v v aeannannn v nana 1.478
- COS-AIE TamEI0. T-30. TP e e e e e s e - 1 808
- Cld-Baiza tensic. T-3TiEPF. S anys. . o oo v iveeeenvnn 4.057
- B68-Registre industral. T-321EP. 5 anyseeeeeee e 756
- B11-Seguretatindustrial . T-33.(SChCP. ... ... .... BO1
-C17-C_AC.5. (Calef Aig.calsanit) T-34.(5C).EFP.6 anys 361
- C19-GCasos liquats del petroli. T-350CP. ... ... ... .. 580
-~ S-Petroliers. T-36. P e 431
- BO3-Unitat d'Informacié i Tramit — {UDIT). T-37CP. .. 4848
C. Educacio, Cultura i S501B:
Universitats [at.) | -B02-Demandes d'ocupacio treball, T-1:ET 5 anys, v u .. 23
-501B. Ba4-Ofertes ocupacio de treball. T-2:ET 5 anys..._. . 354
D. G. de Planificacio, Infraestructures Educatives i
Beqursgs Humans:
- 812-Fons d’assisténcia social. T-18. ET 8 anysSe s uassa s 332
Secretaria Autonomica d'Educacio, Cultura i Universitats:
- C72-Propietat intellectual. T-26: ET 5 @mys e 0
C. Turisme | Esports
o, salut
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C. Turisme i Esports

C. Salut
C. Hisenda i Pressuposts Direccio General de Pressuposts i Financament:
(11t.) | - AD1-Modificacions de crédit. T-4:CP. . ............... 238

Intervencio General de la CAIB:
- C58-Doc. comptables fase AD resta despeses. T-5:CP...... 212
- C56-Doc. comptables pressupostari fase op. T-6:CP. .. .. 1.718
- C57-Doc. comptables AD despeses pers::unal. T-T:CP........ 283
- C59-Doc. comptables J. T-8:CP. e .. 85
- C60-Doc. comptables extra pres. deu ing |nd T 9 LF' ...... 52
- C61-Doc. comptables extra pressup resta doc. T-10:CP.. 54
- C62-Comptabilitzacions d'ingressos. T-21:ET 10 anys. . .. 51
- C63-Tancament diari d'ingressos. T-22:ET 10 anys.......... 22
- Co4-Compte general CAIB. T-23:ET 10anys. oo v vu e 12
D.G. Tresoreria, Politica Financera i Patrimoni:
- A52-PAtrimoni. T-29:CP . eesseassssssessssssses s sssssssns s . 256

C. Familia i Serveis Socials

C. Agricultura, M. Ambient | D.G. de Recursos Hidrics:

i Territori (1t.) | - C70-Expedients d’obres hidrauliques. T-24:CP. ........ 1.781

C. Administracions EBAP:

Publiques (1t.) | - B30-Oposicions i concursos. T-10:EP. ... ... ......... 1.485
i (34t.)

T {] T .ﬂ. LES. 45,052

CP.- Car‘servacm F'ermaner‘t. E.T.- Eliminacid total, E.P.- Eliminacio parcial --- 5.C..- S&rie tancada
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TAULA D’ AVALUACIO DOCUMENTAL

Taula: 1 BOIB: Nom. 8, de 15 de gener de 2014

Série documental:

BO2-Demandes d'ccupacio de treball

Funcié administrativa:

Atendre i registrar les demandes d’ocupacié dels treballadors per a la seva
insercid o reinsercid laboral.

Marc legal:

— Llei 7/2007, de 12 d'abril, de I'Estatut basic de I'empleat public (BOE
num. 89, de 12 d'abril de 2007).

— Llei 7/2000, de 15 de juny, de creacié del Servel d'Ocupacicé de les Illes
Balears (BOCAIB nurm. 80, de 29 de juny de 2000).

— Reial decret 1268/2001, de 29 de novembre (BOE ndm. 291, de 5 de
desembre de 2001). Migangant aquesta norma es varen transferir a la
Comunitat Auténoma de les llles Balears les competéncies en matéria de
gestié del treball, 'ocupacidé 1 la formacié que anteriorment gestionava
I'INEM.

— Decret 136/2001, de 14 de desembre, mitjancant el qual es varen assumir |
distribuir les competéncies transferides per I'Estat a la Comunitat
Auténoma en matéria de gestid del treball, 'ocupacio i la formacié (BOIB
nam. 155, de 27 de desembre de 2001).

— Decret 3072001, de 23 de febrer, de constitucié i régim juridic del SOIB,
modificat pel Decret 9/2005, de 8 de febrer. En 'article 1.4 estableix que el
SOIB ha de gestionar les matéries transferides per 'INEM. En concret,
I'article 2.4 disposa que li correspon gestionar els programes de les escoles
taller, les cases d'oficis i els tallers d’ocupacia (BOIB num. 17, d'1 de
febrer de 2005).

— Reial decret llei 15/1998, de 27 de novemnbre, de mesures urgents per a la
millora del mercat de treball en relacie amb el treball a temps parcial i el
foment de la seva estabilitat (BOE num. 285, de 28 de novembre de 1998).

Documents que formen 'expedient. Tipologia documental:
1. Decumentacidé del servei:

— Baixes en demanda d'ocupacia per control.

— Registre de transaccions de demandes.

— Targetes de demanda, DARDE (document d'alta i renovacic de
la demanda de feina “emplec™).

— Llistes de renovacié de la demanda.

— Desplagats.

ra

Documentacié de Pusuari:

— Currfculum signat per 'usuari.

— Fotocbpia del DMI de I'usuari.

— Documentacié de seguiment de les ofertes per a les quals hagi estat
convocat

— Decumentacié correspenent a les incidéncies que es puguin donar en el
procés d'informacid.

— Autoritzacié dels usuaris per al tractament informatitzat de les dades de
caracter personal.

— Documents de renovacia.

— Madificacid i cancel-lacid del currfculum.

Séries relacionades:

— Registre d’ofertes de treball.
— Expedients de centres col-laboradors amb el SQI1B.
— Expedients d'erientacié professional.

Documents recapitulatius:

Els auxiliars administratius, administratius | técnics de les oficines del S0QIB
introdueixen les dades de la demanda d’ocupacié a les aplicacions SISPE i
Silcoiweb. Aquesta informacid es registra i desa, segons cada cas, als servidors
del Servei Public d'Ccupacié Estatal (SEPE) i als servidors de la Seguretat
Social, ambdas dependents de PAdministracié estatal, que processa les dades |
les rerorna a la CAIB en forma d’estadistica, sense cap dada perscnal.

AVALUACIO

Resolucic:
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Eliminacié total al cap de cinc anys des de la data de tancament de I'expedient.

Accés:

Segons la normativa vigent.

Fonamentacid juridica:

— Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions
publiques i del procediment administrativ comd (BOE nam. 285, de 27 de

novembre de 1992).

— Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccid de dades de
caracter personal (BOE num. 298, de 14 de desembre de 1999).

— Reial decret 1708/2011, de 18 de novembre, migangant el qual s'estableix
el Sistema Espanyal d'Arxius i es regula el Sistema d'Amius  de
‘Administracié General de I'Estat i dels seus organismes publics 1 el seu
régim d'accés (BOE num. 284, de 25 de novemnbre de 2011).

Organisme:

Servel d'Ocupacio de les llles Balears.

Dara d*acrualitzacia:

03/07/2013
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