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PART C -INFORMATION FOR APPLICANTS 

WHAT TO DO IN ORDER TO SUBMIT AN ERASMUS+ APPLICATION? 

To submit an Erasmus+ project, applicants must follow the four steps described 

below: 

• Each organisation involved in the application must register in the Participant 

Portal and receive a Participant Identification Code (PIC). Organisations/groups 

that have already obtained a PIC through their participation in other EU 

programmes do not need to register again. The PIC obtained from this previous 

registration is valid also for applying under Erasmus+; 

• check the compliance with the Programme criteria for the relevant Action/field; 

• check the financial conditions; 

• fill in and submit the application form. 
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STEP 1: REGISTER IN THE PARTICIPANT PORTAL 
All organisations involved in the application must be registered and provide their basic legal and 
financial data in the Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant 
Portal, if not already done. 
To register in the Participant Portal, the person representing an organisation (or an informal 
group of young people) must carry out the following steps: 
 Create an ECAS account (unless the person representing the organisation/group already has 
an account). New ECAS accounts can be created via the following website: 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

 Access the Participant Portal at 
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html

and register on behalf of the organisation/group. Guidance and Frequently Asked Questions are 
available on the Participant Portal.

The organisation/group need to register only once in the Participant Portal. Once the 
registration is completed, the organisation/group will obtain a Participant Identification Code 
(PIC). The PIC, which is a unique identifier and is necessary for the submission of applications, 
enables the organisation/group to fill-in the Erasmus+ electronic application forms in a simpler 
manner (i.e. by inserting the PIC number in the form, all the information provided by the 
organisation/group at registration stage will be automatically displayed in the form). 
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Informació pràctica

Erasmus+ - Passos previs abans de presentar una sol·licitud

1) Crear compte EU Login (antic ECAS)

2) Registrar institució al servei de registre únic (URF) del Portal del Participant 

per obtenir PIC (codi d’identificació personal)

3) Afegir documents en el Portal del Participant



1) Crear compte EU Login (antic ECAS)

• És únic i va associat a una única adreça electrònica (preferiblement 
institucional), que es pot canviar. Es recomana fer servir aquesta 
mateixa adreça electrònica per accedir i/o gestionar el Participant
Portal (URF), la Mobility Tool+ i la plataforma de resultats de projectes
(PRP)

• Es recomana tenir-ne només un per institució.

• No caduca mai. 

• L’accés pot quedar bloquejat desprès de 5 intents fallits. Es torna a 
desblocar automàticament al cap de 15 minuts.

• Pot demanar una nova contrasenya després d’un període sense 
connexió.

• Manual EU Login (antic ECAS)

• EU Login (European Commission Authentication Service) -

permet als usuaris accedir a la majoria de sistemes digitals 

desenvolupats o utilitzats per les institucions europees.

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2017/EU_login.pdf


1) Crear compte EU Login (antic ECAS)

Si encara no teniu un compte EU Login, heu d’anar a 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cg

i

Si ja teniu un compte EU Login, aneu a 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login

Es 

recomana 

un únic

registre 

per 

institucióHELP

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login


1) Crear compte EU Login (antic ECAS)

Facilitar adreça 

electrònica 

permanent – no 

personal

Es recomana 

correu

institucional



1) Crear compte EU Login (antic ECAS)

Al cap d’uns 

minuts rebreu un 

correu 

elèctronic a 

l’adreça indicada 

amb les 

instruccions

per completar el 

procés



1) Crear compte EU Login (antic ECAS)

Dear …..,
You have been registered in ECAS, the European Commission Authentication Service.
Your user name is …...
To create your password, click:
this link

You have a maximum of 24h, starting from the time that this message was sent, to create
your password, but you are encouraged to do so immediately if possible. After this time, you
can make another request by following the same link: you will then need to re-enter your
username and confirm your request.

If the above link does not work, you can copy the following address (make sure the complete
address is copied!) and paste it into your browser's address bar:
https://ecas.ec.europa.eu/cas/init/initialisePasswordLogin.cgi?wayf.domain=external&wayf.re
member=checked&wayf.submit=Select&uid=nbuysses&resetCode=6XzRmLn5kghTzR9X8zVCf
b1ezxe3zquu7OfhubnKlVZZ0&service=http%3A%2F%2F158.167.242.207%3A6083%2Fcommfro
ntoffice%2FVisitsFO%2Findex.cfm

Whenever you login, please choose the domain "External", not "European Commission".
Instead of replying to this message, if you have a problem, please follow the help or contact
information on the site where you were trying to register.
Sent to you by
ECAS - European Commission Authentication Service

Disposeu de 

24h

Model carta antic ECAS



1) Crear compte EU Login (antic ECAS)

Comprovar

S’ha de canviar cada 3 mesos. 

Rebreu un recordatori per correu 

electrònic 15 dies abans



1) Crear compte EU Login (antic ECAS)

S’ha de posar el mateix 
correu electrònic 
(preferiblement 
institucional) utilitzat al 
crear el compte EU Login



2) Obtenir PIC

Anar a http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html i iniciar sessió

usuari 

ECAS

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html


2. Obtenir PIC

• Legal Name = nom del centre. No s’ha de traduir a l’anglès.

• VAT Number = ES (indicador de país) + NIF 

• Business Registration Number:

• Centres públics = codi de centre

• Centres concertats/privats = núm registre de societats

• Business Name: no és obligatori, però si es deixa buida la casella pot portar 

problemes. Es recomana posar el mateix que a “Legal name”.

• Registration Date = Data de creació del centre 

• NACE code = Education

• Legal Form = Other/Unknown

• Phones = sense espais: exemple +34123456789

S’han d’emplenar obligatòriament els camps marcats amb un asterisc i es 
recomana emplenar tots els camps.



2) Obtenir PIC

ES NIF
Codi del centre

Nom del centre

Spain



2) Obtenir PIC



2) Obtenir PIC

Centres públics

Codi del centre

Govern Illes Balears 
Other/Unknown
ES (indicador de país) + NIF

Nom del centre = “Legal name”



2) Obtenir PIC

Contacte oficial



2) Obtenir PIC

Revisar la 

informació 

abans de 

confirmar
ES + NIF 

Education 

Other/Unknown

Pantal
la 

antiga
!



2) Obtenir PIC



2) Obtenir PIC

Una cop acabat el procés, rebreu un missatge de confirmació a l’adreça de correu elèctronic facilitada:

Falta afegir  

documents



3) Afegir documents

Nom del 
centre Modificar



3) Registre en URF



Document creació centre

Document identificació fiscal

Fitxa d’entitat financera

Fitxa d’entitat legal

Document ...

3) Afegir documents



3) Afegir documents

CENTRES PÚBLICS
Abans de presentar el formulari de sol·licitud, 
s’han de pujar els següents documents:

• Fitxa d’entitat legal

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/inf
o_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm

• Fitxa d’identificació financera

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/inf
o_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm


3) Afegir documents

CENTRES CONCERTATS O PRIVATS

Abans de presentar formularis de sol·licitud, s’han 
de pujar els següents documents:

• Fitxa d’entitat legal

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/inf
o_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm

•Fitxa d’identificació financera

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/inf
o_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm


3) Afegir documents

Nif

Adjuntar documents justificatius: 
DOG creació centre, targeta 
identificació fiscal...

Fitxa d’entitat legal

Centres 
públics



3) Afegir documents

Fitxa d’identificació financera

27

Important!
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