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INSTRUCCIONS PER A L'EXAMEN AMB ORDINADOR
Cos de gestié

(Els asteriscs que figuren en el document fan referéncia a acords del tribunal.)

1. INICI

Per comencar a fer 'examen, I'enunciat del qual tendreu en suport impres
(paper), heu d'introduir l'usuari i la contrasenya facilitats en el moment de
la crida, el mateix dia de I'examen, a fi d'accedir a l'escriptori:
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Escriptoris virtuals d'ALUMNES

Al segient enllag trobareu informacié i manuals d'as dels Escriptoris Virtuals

A l'escriptori, a 'esquerra de la pantalla, hi trobareu cinc accessos directes:
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2. DESENVOLUPAMENT DE L'EXAMEN

Els enunciats de les preguntes que hagin sortit en el sorteig previ es
lliuraran als aspirants en suport impres (paper).

Els documents de resposta a cada una de les questions seran dins la
carpeta «OPOSICIONS».

En el cas del torn lliure, hi haura dos documents de resposta, un per a
cada cas practic, amb els noms «Document de resposta 1» i «kDocument de
resposta 2».

Heu d'obrir aquests documents i respondre cada cas practic dins el seu
document corresponent, d'acord amb els enunciats que tendreu en suport
imprés (paper).
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L' aspirant haura de desar cada document de resposta amb el nom del cas
practic resultant del sorteig («Cas practic (n°)»).

En el cas del torn de promocié interna, hi haura quatre documents de
resposta, un per a cada cas practic, amb els noms «Document de resposta
1», «Document de resposta 2», «<kDocument de resposta 3» i «<Document de
resposta 4».

Heu d'obrir aquests documents i respondre cada cas practic dins el seu
document corresponent, d'acord amb els enunciats que tendreu en suport
imprés (paper).

L" aspirant haura de desar els dos documents de resposta escollits entre les
quatre opcions amb el nom del cas practic resultant del sorteig («Cas
practic (n°)»).

NO PODEU CANVIAR EL NOM DELS DOCUMENTS DE RESPOSTA. Si ho
feis, el tribunal ha de valorar si ha quedat afectat 'anonimat i, en cas
afirmatiu, no es corregira I'examen.*

Recordau que, per la vostra propia seguretat, heu d’anar desant
periodicament els documents mitjancant l'opcié «Desa» (i no «<KAnomena i
desa...»), en la versio en catala, o mitjancant l'opcioé «Guardar» (i no «Guardar
como...»), en la versié en castella.
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3. LLIURAMENT

Una vegada finalitzat el temps establert s’ha de lliurar 'examen, sense que
compti el temps que tardeu a lliurar-lo, per la qual cosa es donaran cinc
minuts extra només per a aquesta accié. En tot cas, podeu entregar
'examen en qualsevol moment durant el temps previst per fer-lo.*

Ates que les accions de lliurament no sén avaluables, un cop transcorregut
el temps de lliurament extra, les persones que ho necessitin poden rebre
assistencia de les persones col-laboradores per efectuar el lliurament de
l'examen.*

D'aquesta manera, en el moment en que considereu que ja podeu fer
I'entrega de I'examen al navol habilitat a aquest efecte*, heu d'obrir, fent
doble clic, 'accés directe «<Entrega examens» (el tercer a 'esquerra de la
pantalla). Us demanara que torneu a introduir l'usuari i contrasenya, que
son els mateixos que heu fet servir per accedir a 'escriptori:
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Una vegada obert, podeu entregar 'examen de dues maneres diferents:

— Arrossegant tots els documents de resposta («Cas practic (n°)», «Cas
practic (n°)», etc.), des de la carpeta «OPOSICIO» a «Entrega
examens».

— Amb l'opciod «+», «Subir archivo», i seleccionant cada un dels
documents de resposta («Cas practic (n°)», «Cas practic (n°)», etc.).
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Si heu de fer una nova entrega, la podeu fer. Si voleu eliminar un arxiu ja
pujat, seleccionau-lo i, a 'apartat «Acciones» de la part superior, pitjau
l'opcié d'eliminar.

Heu de tenir en compte que només es corregira el darrer arxiu entregat,
excepte que aquest estigui TOTALMENT en blanc. En aquest cas, es
corregira 'arxiu immediatament anterior.*

En qualsevol cas, els examens que no es desin a l'accés directe «Entrega
examens» es consideraran com a NO ENTREGATS.*
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4. ACCES A COPIA DE L'EXAMEN

Una vegada finalitzat 'examen, tendreu accés al nuvol en qué I'heu lliurat
mitjancant l'adreca https://ebap.uib.es durant un termini de deu dies
naturals comptadors des de 'endema d’'haver-lo fet. Heu d'introduir l'usuari
i la contrasenya facilitats; hi podreu visualitzar 'examen i, seleccionant el
document i mitjancant I'apartat «Acciones» i l'opcioé «Descargar», podreu
descarregar una copia en format PDF de 'examen signada amb certificat
electronic.

5. RECORDAU!

El temps per resoldre aquest exercici sera de QUATRE HORES.

La qualificacié de I'exercici es fara de la manera segUent: cada cas practic es
qualificara de 0 a 10 punts, dels quals 1 punt correspondra a la valoracié dels
aspectes relacionats amb el temari comu de matéries d’'ofimatica; la
qualificacié final d'aquest tercer exercici sera la mitjana de la nota obtinguda en
cada cas practic. Per superar aquesta prova sera necessari obtenir la nota
minima en cada cas practic de 3 punts, i que la nota mitjana dels dos casos
practics sigui igual o superior a 5 punts, dels quals 0,5 correspondran a la
valoracio dels aspectes relacionats amb el temari comu de matéries d'ofimatica.
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